
แนวทางการเขียนรายงานแบบอย/างท่ีดี (Best Practice) เพ่ือการประกันคุณภาพตามเกณฑJ     

ของ สมศ. 

 

การที่สถานศึกษาจะได1ผลการประเมินในระดับ 5 จะต1องมีพัฒนาการที่ตBอเนื่องและแบบอยBาง

ที่ดี ดังนั้นกBอนที่จะเขียนแบบอยBางที่ดี สิ่งสำคัญก็คือในตัวชี้วัดนั้น ๆ จะต1องมีพัฒนาการของตัวชี้วัดน้ัน 

ๆ ตBอเน่ืองอยBางน1อย 3 ปPข้ึนไป ดังน้ัน ระบบข1อมูลสารสนเทศท่ีเปRนปSจจุบันและเช่ือถือได1จึงความสำคัญ 

อยBางยิ ่ง เมื ่อสถานศึกษามีพัฒนาการที ่ต Bอเนื ่องแล1ว จึงเขียนแบบอยBางที ่ด ี (Best Practice)                 

ท่ีมีองค̀ประกอบครบถ1วน 8 ประการตามเกณฑ̀ท่ี สมศ.กำหนด โดยมีรายละเอียดโดยสรุป คือ  

1. ช่ือโครงการ กิจกรรมหรืองานท่ีเก่ียวข1องกับตัวช้ีวัดน้ัน ๆ  

2. บอกถึงวัตถุประสงค̀ของโครงการ/งาน/กิจกรรมท่ีเปRนแบบอยBางท่ีดี (Best Practice)  

3. ขั้นตอนหรือกระบวนการในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม/งาน นั้น โดยเขียนให1เห็นถึง 

กระบวนการทำงานในลักษณะที่เปRน PDCA หรือหากสถานศึกษามีรูปแบบการบริหารหรือรูปแบบการ 

จัดการเรียนรู1หรือรูปแบบ (Model) อื่นใดที่เกี่ยวข1องก็ต1องเขียนองค`ประกอบของรูปแบบในลักษณะ    

ที่เปRน กระบวนการ PDCA และอธิบายแตBละองค`ประกอบให1เห็นภาพวBามีวิธีการดำเนินการอยBางไร 

(How to)  

4. ผลการดำเนินการ เมื่อได1ดำเนินการตามกระบวนการหรือรูปแบบที่กำหนดแล1วได1 กBอให1เกิด

ผลการดำเนินการอยBางไร ควรแสดงไห1เห็นถึงผลการดำเนินการย1อนหลังไมBน1อยกวBา 4 ปP เพื่อชี้ให1เห็น

ถึงพัฒนาการ 3 ปP ซ่ึงอาจนำเสนอเปRนความเรียง เปRนตารางหรือเปRนแผนภูมิก็ได1  

5. วิธีการประเมินผล เพื่อให1ทราบวBาสถานศึกษาได1ประเมินโครงการ/งาน/กิจกรรมที่เปRน 

แบบอยBางที่ดีตามตัวชี้วัดที่กำหนดนั้น เราประเมินผลด1วยวิธีการอยBางไร มีการประเมินที่หลากหลาย 

หรือไมB  

6. มีปSจจัยอะไรบ1างที ่ทำให1โครงการ/งาน/กิจกรรมที่เกี ่ยวข1องกับตัวชี ้วัดนั ้น ๆ ประสบ 

ความสำเร็จ ใครมีสBวนรBวมบ1าง  

7. มีหนBวยงานภายนอกใดที่ให1การยอมรับ ซึ่งอาจเปRนบุคคลหรือสถานศึกษาหรือหนBวยงาน

จากภายนอกมาศึกษา ดูงาน แลกเปลี่ยนเรียบรู1บ1าง และนำกลับไปประยุกต`ใช1ในการจัดการเรียนรู1 ใน

การบริหารจัดการหรือพัฒนาคุณภาพผู1เรียนที่เหมาะสม (Best Fit) ของแตBละสถานศึกษาภายหลัง

การศึกษาดู งานอยBางไร และควรมีผลงานปรากฎเปRนท่ีประจักษ̀ด1วยก็จะนBาเช่ือถือมากย่ิงข้ึน  

8. การเผยแพรB สถานศึกษามีการเผยแพรBผลการปฏิบัติงานที่เปRนแบบอยBางที่ดีอยBางไร มีความ

หลากหลายหรือไมB  

9. ในเลBมรายงานการปฏิบัติที่เปRนแบบอยBางที่ดี (Best Practice) ในแตBละมาตรฐาน เมื่อได1

เขียนรายงานแล1ว ควรมีการใสBเอกสารที่เกี่ยวข1องไว1ในภาคผนวกด1วย เพื่อเพิ่มความนBาเชื่อถือมากยิ่งข้ึน 



เชBน สำเนาบันทึกสมดเยี ่ยม ภาพถBายการมาศึกษาดูงานหรือแลกเปลี ่ยนเรียนรู 1 สิ ่งรางวัลของ

สถานศึกษา หรือหนBวยงานที่มาศึกษาดูงานได1รับภายหลังจากการมาศึกษาดูงานหรือแลกเปลี่ยนเรียนรู1 

เชBน โลB เกียรติ บัตร เปRนต1น 

 

แนวทางการเขียนรายงานแบบอย/างท่ีดี (Best Practice) เพ่ือการประกันคุณภาพ 

ตามเกณฑJของ สมศ.  

โรงเรียน......................................................................................... 

ระดับการศึกษาปฐมวัย/ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

มาตรฐานท่ี............. ตัวช้ีวัดท่ี....................................... 

ช่ือผลงานการปฏิบัติท่ีดี.............................................................................................................................  

วัตถุประสงค̀.............................................................................................................................................. 

ข้ันตอน/กระบวนการ................................................................................................................................ 

ผลการดำเนินงาน......................................................................................................................................  

ปOการศึกษา 

2563 2564 2565 2566 2567 

     

วิธีการประเมินผล  

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

ปSจจัยของความสำเร็จ  

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

หนBวยงานภายนอกท่ีได1รับการยอมรับ  

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

การเผยแพรB  

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

ภาคผนวก 

................................................................................................................................................................... 

  



เชBน หนังสือบันทึกสมุดเยี่ยม สิ่งรางวัลที่สถานศึกษาหรือหนBวยงานภายนอกที่ได1รับการยอมรับ

ได1รับรางวัลจากการนำความรู1 และประสบการณ̀จากการมาศึกษาดูงานหรือแลกเปล่ียนเรียนรู1แล1วนำไป

ประยกตใช1ในการจัดการเรียนรู1หรือการ บริหารหรือพัฒนาคุณภาพผู1เรียนจนประสบความสำเร็จจนมี

ผลงานเปRนท่ีปรากฏ  

รBองรอย เอกสาร หลักฐานการเผยแพรBผลงานการปฏิบัติท่ีเปRนเลิศหรือแบบอยBางท่ีดี  

อ่ืน ๆ ตามท่ีโรงเรียนเห็นสมควร  

................................................................................................................................................................... 

หมายเหตุ โรงเรียนอาจเชิญสถานศึกษาหรือหนBวยงานภายนอกที ่ให1การยอมรับมาให1ข1อมูลกับ

คณะกรรมการ ประเมินในวันประเมินด1วยก็จะเปRนประโยชน̀ตBอโรงเรียน 

 
 


