
บทที่ 3 
 

วิธีเขียนหรือพิมพ์รายงาน 
 
 รายงานทางการศึกษา  มีลกัษณะเป็นรายงานการน าเสนอผลการปฏิบตัิงาน โดยเฉพาะ
รายงานที่สง่เป็นผลงานทางวิชาการเพื่อขอก าหนดต าแหน่งให้สงูขึน้  ต้องน าเสนอให้ได้วา่ งานใน
หน้าที่จัดการอย่างไร  ได้ผลดีเพียงใด "มีคุณภาพ และมีประโยชน์" เพียงใด และต้องสะท้อนให้
ผู้ อ่านเห็นว่า  ผู้ เขียนรายงานเป็นนักวิชาการ เป็นผู้ ศึ กษาค้นคว้ามาก  พิถีพิถัน รอบคอบ  
มีความอตุสาหะ รักงานทางการศกึษา การสอน 
 วิธีเขียนหรือพิมพ์รายงาน ต้องใช้รูปแบบที่มีมาตรฐาน เป็นสากล ที่คนทัว่ไปยอมรับเช่น 
ต้องมีอ้างอิง เชิงอรรถ บรรณานกุรม  ถึงแม้จะไมม่ีรูปแบบใดแบบหนึง่  ท่ีมีมาตรฐานแบบเดียวแต่
เมื่อเลือกใช้รูปแบบใดก็ต้องใช้แบบนัน้ตลอดทัง้เลม่ ไมเ่ปลี่ยนไปเปลี่ยนมา ใช้หลายรูปแบบ 

 ผู้ เขียนรายงาน  จึงต้องศึกษาค้นคว้าวิธีเขียนรายงาน และฝึกฝนเพิ่มพนูทกัษะการเขียน
อยูเ่สมอ ก็จะสามารถเขียนรายงานทางวิชาการได้ดี 
 
1.  ส่วนประกอบของรายงาน 
 รูปแบบของรายงานการสอน ไม่มี รูปแบบเฉพาะ ใช้รูปแบบรายงานทางวิชาการ 
โดยทัว่ไป หรือรายงานวิจยั ซึ่งมีส่วนประกอบ 3 ส่วน  คือ  ส่วนประกอบน า ส่วนประกอบเนือ้หา  
และส่วนอ้างอิง ในบทนีจ้ะกล่าวถึง วิธีเขียน ส่วนประกอบน า และส่วนประกอบเนือ้หา 
สว่นสดุท้ายคือสว่นประกอบท้าย หรือสว่นอ้างอิง แยกไปกลา่วถึงในบทที่  4 
 
2.  ส่วนประกอบน า    
 สว่นประกอบน า ยงัไมใ่ช่เนือ้หา แตเ่ป็นสว่นประกอบซึง่ท าให้เนือ้หามีความสมบรูณ์ยิ่งขึน้ 
ไมบ่งัคบัวา่จะต้องมีครบทกุสว่น    ได้แก่ 
 2.1  ปกนอก  มีรายละเอียดเก่ียวกับรายงาน ที่ส าคัญ คือ ช่ือเร่ือง ช่ือผู้ เขียนรายงาน   
ช่ือโรงเรียน ช่ือรายวิชา ช่ือกลุม่สาระการเรียนรู้  ภาคเรียนที่  ปีการศึกษา  ปีที่จดัพิมพ์  ช่ือเร่ืองเป็น
ส่วนที่สัน้ที่สุดของรายงาน แต่ส าคัญที่สุด  เพราะเป็นส่วนแรก  ที่ผู้ อ่านทุกคนจะต้องดูช่ือเร่ือง 
อาจท าให้ รายงานท่ีพยายามเขียนมา นา่สนใจหรือไมน่่าสนใจก็ได้ รายงานเลม่เดียวกนั อาจใช้ช่ือ 
ตา่ง ๆ กนั ควรเลือกใช้ให้เหมาะกบังานในหน้าที่ครูผู้สอน  ผู้ปฏิบตัิงานทางการศกึษาที่ต้องพฒันา
นกัเรียน  ไมใ่ช่นกัศกึษา  นกัวิชาการ ผู้หาความรู้ใหม ่เหมือนนกัศกึษาระดบัปริญญาโท ปริญญาเอก    
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ช่ือเร่ืองควรจะสัน้ กระชบั ได้ใจความ จ าได้งา่ย 
 ตวัอยา่ง  ช่ือเร่ือง    ของรายงาน 

 รายงานการพฒันาคณุธรรมจริยธรรมนกัเรียนโดยการเข้าคา่ยพทุธคณุ 
 รายงานการประเมินการบริหารงานวิชาการโดยวิธีการเชิงระบบ โรงเรียน............... 
 รายงานการประเมินโครงการพฒันาวินยันกัเรียน โรงเรียน................. 
 รายงานการบริหารโรงเรียนแบบมีสว่นร่วมเพื่อความเป็นเลิศ 
 รายงานการวิจยัการพฒันากระบวนการคิดวิเคราะห์ โดยใช้รูปแบบการสอนสตอร่ีไลน์ 
 รายงานการใช้แบบฝึกเพื่อแก้ปัญหานกัเรียนออกเสียงภาษาไทยไมถ่กูต้อง 
 รายงานการวิจยัและพฒันาบทเรียนเรขาคณิตที่ใช้คอมพิวเตอร์ (GSP) เป็นเคร่ืองมือ 
  ในการเรียนรู้ 
 ผลการสอนด้วยวิธีสตอร่ีไลน์ท่ีมีต่อผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนและความสามารถในการคิด
วิเคราะห์ของนกัเรียนของนกัเรียนชัน้ประถมศกึษาปีที่ 4 โรงเรียน... 

 การพฒันารูปแบบการเรียนรู้จากสื่อ ICT เพื่อพฒันาคณุภาพโครงงานวิทยาศาสตร์ 
 การพฒันาบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยการเรียนระบบมลัติมีเดีย เร่ืองทฤษฎีปีทาโกรัส 
ส าหรับนกัเรียนชัน้มธัยมศกึษาปีที่ 3 

 การประเมินการพฒันากระบวนการคิดอยา่งมีเหตผุลของนกัเรียนด้วยโครงการ 
  วิทยาศาสตร์ท้องถ่ิน 
 รายงานการพฒันาการเรียนการสอน รายวิชา ค101  โดยใช้ชดุการสอน 
 รายงานผลการทดลองใช้รูปแบบการสอนที่เน้นแผนผงัมโนคติ   ในการจดัการเรียน 
 การสอน  รายวิชา ค101 
 รายงานการสร้างและพฒันาแบบฝึกทกัษะการอา่น รายวิชา ท 101 
 รายงานการศกึษาผลการใช้แบบฝึกทกัษะการอา่น รายวิชา ท101 

 

 เขียนช่ือเร่ือง ช่ือผู้รายงาน และปีที่พิมพ์    ไว้ที่สนัปกเอกสารด้วย  
 ช่ือผู้รายงานไม่ต้องมีค าน าหน้า ควรเขียนด้วยตวัอกัษรมาตรฐานที่นิยมใช้ในทางราชการ 
คือมีหวั ตวัตรง  ปก เขียนตวัอกัษรโตกวา่ปกติ 
 

 2.2 ใบรองปก เป็นกระดาษวา่งคัน่หลงัหน้าปก ทัง้ด้านหน้าและด้านหลงั 
 2.3 ปกใน อยูถ่ดัจากปกนอก รายละเอียดเหมือนปกนอกทกุประการ (คณาจารย์
ภาควิชาบรรณารักษ์ศาสตร์.  2548 : 146)  ลกัษณะและวิธีเขียน เช่นเดียวกบัปกนอก ปกในเป็นที่ 
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ส าหรับอวด  การจดัรูปหน้าที่เรียบที่สดุ จะสะดดุตาที่สดุ  ไม่ควรตีพิมพ์ ด้วยตวัอกัษรหลายขนาด  
ข้อความบนปกในควรเรียงให้เป็นหมวดหมู่ ช่ือเอกสารอยูก่ลุม่ที่ 1 ช่ือผู้แตง่ อยูก่ลุม่ที่ 2  และกลุ่ม
ที่ 3 เป็นรายละเอียดเก่ียวกับ รายวิชา ระดับชัน้ กลุ่มสาระการเรียนรู้ ช่ือโรงเรียน ภาคเรียนที่  
ปีการศึกษา หมายเลขเอกสาร สองกลุ่มแรกให้อยู่คร่ึงบนของหน้า และ กลุ่ม 3 ให้อยู่ตอนล่างสุด
ของหน้า  การจดัรูปหน้าเช่นนีจ้ะท าให้เหลือที่ว่างสีขาวอยูม่าก  ซึ่งจะเป็นเคร่ืองประดบัหน้าปกได้
อยา่งดี (คลิทกาด.  2527 : 140)  
 2.4  บทคัดย่อ  เขียนสรุปเนือ้หาในรายงานสัน้ กะทัดรัด ชัดเจนได้ใจความครอบคลุม
เนือ้หาส าคญั บอกวตัถุประสงค์ วิธีการ ข้อค้นพบ และข้อสรุป ไม่เกิน 500 ค า   (บุญธรรม  กิจ
ปรีดาบริสุทธ์ิ.  2546 : 57-58) ใส่ไว้ต่อจากปกใน ให้ผู้อ่านทราบว่าท าอะไร อย่างไร ได้ผลอะไร 
อาจเสนอข้อสรุปได้บ้าง ปกติผู้ อ่าน จะศึกษาบทคัดย่อ เพื่อตัดสินใจว่าควรอ่านทัง้เล่มหรือไม ่
รายละเอียดอาจไม่มากพอ จึงมีการเขียนเป็นสรุปรายงานผลการวิจัย เขียนบรรยายครอบคลุม
ประเด็นส าคัญที่ได้พบ ข้อสรุป ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของผู้ เขียนรายงาน เพื่อให้ผู้อ่าน
มองเห็นภาพเนือ้หาสาระของรายงาน   และความคิดเห็นข้อเสนอแนะ   โดยไม่ต้องมีข้อมูล
รายละเอียดสนบัสนนุ  (Trzyna  & Batschelet. 1987 : 141-144) 
 2.5  ค านิยม   คือข้อเขียนของผู้อื่น  ซึ่งยกย่องช่ืนชม ผลงาน  และรายงานเล่มนัน้ เป็น
การรับรองคณุภาพ หรือรับรองผู้ เขียนไปในตวั  จึงนิยมให้ผู้บงัคบับญัชาของผู้ เขียนรายงาน เป็น
ผู้ เขียนค านิยม ควรเขียนไว้ก่อนค าน าและลงช่ือด้วย  
 2.6  ค าน า  เป็นส่วนประกอบที่ส าคญัยิ่งของหนงัสือ ที่จะต้องมี  รายงานทางวิชาการก็
เช่นเดียวกัน จะต้องมีค าน า ผู้อ่านจะอ่านค าน าก่อน  ผู้ เขียนรายงานเขียนค าน าเอง หรือหวัหน้า
หน่วยงาน ได้แก่  ผู้บริหารโรงเรียน เป็นผู้ เขียนให้ก็ได้   ถ้ารายงานมีลกัษณะเป็นเอกสารของทาง
ราชการ ใช้ทรัพยากรในโรงเรียนจดัท า ก็ควรให้ผู้บริหารเป็นผู้ เขียน   
 ค าน า   นิยมเขียนให้จบในหน้าเดียว   บอกเหตุผลเบือ้งหลงั วตัถุประสงค์ ของการเขียน
รายงาน องค์ประกอบและการจดัล าดบัของรายงาน    บอกแนวคิด นวตักรรมการสอนส าคญัที่ใช้
ในการสอนจนส าเร็จ  ประโยชน์และการน าแนวคิด นวตักรรมไปใช้กว้าง ๆ   สดุท้าย ขอบคณุผู้มี
ส่วนช่วยเหลือ  ไม่ควรมีมากเกินไป  ถ้ามีหลายคนให้เขียนขอบคุณแยกไว้ต่างหากใน
กิตติกรรมประกาศ หรือประกาศคนุปูการ ลงช่ือผู้ เขียนรายงานท้ายค าน า   ลงวนัที่ ใต้ช่ือ  
 2.7   กิตติกรรมประกาศ  หรือ ประกาศคุนูปการ   (Acknowledgement)   เป็นส่วน
ที่ผู้ เขียนรายงานเขียนขอบคณุผู้มีส่วนช่วยเหลือ ร่วมมือ ในการสอนหรือการเขียนรายงาน ได้แก่ 
ครู อาจารย์ที่เคยสอน  บคุคลที่ปรากฏช่ือในบรรณานกุรม  ซึง่ผู้ เขียนน าแนวคิดมาใช้   ผู้อา่นแก้ไข
ต้นฉบบั ผู้พิมพ์ต้นฉบบั ผู้บริหาร ที่ปรึกษา ผู้ เช่ียวชาญ  เพื่อนร่วมงาน  นกัเรียน  เขียนข้อความ
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สัน้ ๆ  ช่ือ  สกุล   ต าแหน่งของผู้ที่กล่าวถึง   ต้องเขียนให้ถูกต้อง ระมัดระวงัตวัสะกดการันต์  ไม่
ควรอ้างช่ือใคร โดยที่ผู้นัน้ไมม่ีสว่นเก่ียวข้องตามที่อ้าง  
 2.8   สารบัญ   หรือ  สารบาญ (content)  ไมไ่ด้หมายความเพียงแต่จะบอกผู้อ่านวา่จะ
อ่านอะไรได้ที่หน้าไหน สารบญัจะแสดงถึงโครงสร้าง ของรายงานได้เป็นอย่างดี  โครงสร้างของ
ผลงานทางวิชาการ มีความส าคัญยิ่งที่จะบอกว่าผลงานท าได้ ครอบคลุม กว้างขวาง  ลึกซึง้
ครบถ้วน เป็นระบบตามช่ือเร่ือง วตัถปุระสงค์เพียงใด  ใช้การเน้นตวัหนา หรือขีดเส้นใต้ส าหรับช่ือ
บท  หรือหวัข้อให้แตกต่างจากส่วนประกอบ หรือหวัข้อย่อย  นอกจากสารบญัเนือ้เร่ือง อาจจะมี
สารบญัตาราง สารบญัภาพ  หรือแผนภมูิ  
 การใส่เลขหน้าของสว่นประกอบน า ควรใช้ตวัอกัษร  ก  ข  ค  ง  แทนการเขียนตวัเลขหน้า 
เขียนไว้ กลางหน้ากระดาษหรือบนมุมของกระดาษ หรือต าแหน่งที่ต้องการ  ห่างจากขอบบน  1 
นิว้ ยกเว้น ที่ปกนอก ปกใน หน้าแรกของส่วนต่าง ๆ  ได้แก่ ค านิยม ค าน า กิตติกรรมประกาศ 
สารบญั บทที่ ไม่ต้องเขียนแต่นบัหน้าด้วย หน้าต่อไปเขียนไว้ได้ เช่น ค านิยม มี 3 หน้า เร่ิมที่หน้า 
ค หน้าแรกไมต้่องเขียน  ค   แตน่บัเป็นหน้า ค    หน้าที่ 2, 3    เขียน   ง   จ    
 
 รูปแบบ การเขียนหรือพิมพ์ ปกนอก ปกใน ค านิยม ค าน า กิตติกรรมประกาศ หรือ
ประกาศคนุปูการ  สารบญั หน้าบอกตอน และบรรณานกุรม   
 เขียนหา่งจาก ขอบกระดาษด้านบน    2     นิว้   
   ขอบลา่ง                1     นิว้ 
   ขอบซ้าย                1.5   นิว้  
   ขอบขวา             1     นิว้ 
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2  นิว้ 
 
 
 
 
 
 
 
     1.5 นิว้                                                                     1 นิว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 นิว้ หรือ 6 ช่วงบรรทดั 
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ตวัอยา่งปกนอก ปกใน 
----------------------------------------------- 
 

 
รายงาน 

การพฒันากระบวนการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ที่เน้นการคดิวิเคราะห์  
โดยใช้ชดุกิจกรรมบรูณาการ ชัน้ประถมศกึษาปีที่ 4-6 

 
 
 

สดศรี ศรีไทย 
 
 
 

โรงเรียนศกึษาวิทยา 
ส านกังานเขตพืน้ที่การศกึษานครราชสีมา เขต 1 

พ.ศ. 2550 

 
 

 
 

ตวัอยา่งสนัปก 
 

 

 

 

 

 

 

          การพฒันากระบวนการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ท่ีเน้นการคิดวิเคราะห์                                                                                          สดศรี ศรีไทย 2550 
          โดยใช้ชดุกิจกรรมบรูณาการ ชัน้ประถมศึกษาปีท่ี 4-6                             
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ตวัอยา่งการเขียนค านิยม  
----------------------------------------------- 
   
      

ค านิยม 
 
 หลักสูตรวิชาวิทยาศาสตร์ในปัจจุบัน  เป็นหลักสูตรที่เน้นทักษะกระบวนการ มุ่งให้
นกัเรียนคิดเป็น ท าเป็น และแก้ปัญหาได้ด้วยวิธีการทางวิทยาศาสตร์ ในการจัดสภาพการเรียน
การสอน   ครูจึงมุ่งให้นักเรียนปฏิบัติ เน้น การทดลอง ระบบกลุ่ม การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง  
และยดึผู้ เรียนเป็นศนูย์กลาง 
 จากการพิจารณาบทเรียนสื่อประสม   ซึ่งเป็นเอกสารประกอบการสอน วิชาวิทยาศาสตร์
ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ 2   ที่นางวรรณี ศรีเทียน ได้จัดท าขึน้นี ้ มีเนือ้หาสาระเป็นไปตามแนวทาง
ดงักล่าว นอกจากนี ้ล าดบัขัน้ของการน าเสนอ  กิจกรรมหรือการทดลอง แนวทางในการประเมิน  
ทัง้ก่อนเรียนและหลงัเรียนในแต่ละเร่ือง  มีความเหมาะสม ชดัเจน ถูกต้อง เนือ้หาสาระสมบูรณ์ 
และนกัเรียนสามารถเรียนรู้ได้ด้วยตนเอง  ดงันัน้ จึงเช่ือว่าเอกสารฉบบันี ้จะเป็นประโยชน์และมี
คณุคา่ยิ่งตอ่การเรียนและการพฒันาพืน้ฐานทางวิทยาศาสตร์ของนกัเรียน  รู้สกึช่ืนชม ในความเพียร 
พยายาม ความมานะ อตุสาหะ และความตัง้ใจจริงของผู้สอน  ในการผลิตเอกสารเล่มนี ้จนส าเร็จ
และเป็นประโยชน์อยา่งยิ่ง  
 
 
 

(นายอ านวย อ านาจ) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนศกึษาวิทยา 

1 มกราคม 2550 
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ตวัอยา่งการเขียนค าน า 
------------------------------- 
 

ค าน า 
 
 รายงานการสร้างและพฒันาชดุการสอนส าหรับครู วิชาภาษาไทย  ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 3  
ปีการศึกษา 2548  เล่มนี ้เกิดจากความพยายามศึกษาค้นคว้าพฒันางานในหน้าที่ของผู้รายงาน 
ซึ่งได้ปฏิบตัิหน้าที่เป็นครูผู้สอน ระหว่าง ปี พ.ศ. 2545-2548   ได้พบปัญหาการเรียนรู้ภาษาไทย
ของนกัเรียน การอ่านการเขียนบกพร่อง เนื่องจากมีสื่อน้อย สื่อไมต่อบสนองความต้องการเรียนรู้ที่
หลากหลายของนกัเรียน ทัง้ด้านความรู้ข้อมลูที่หลากหลาย การฝึกฝนให้เข้าใจบทเรียน การฝึกให้
ช านาญ และประสบการณ์ที่ท าให้เกิดความรู้สกึที่ดี ขาดสื่อที่มีคณุภาพ  จึงได้สร้างและพฒันาชุด
การสอนส าหรับครูภาษาไทย โดยใช้แนวคิด จากการพัฒนาการสอนภาษาไทยเน้นการพัฒนา
ทกัษะ ฟัง พูด อ่าน เขียนที่จ าเป็นต้องใช้สื่อหลากหลาย   ผลการใช้ชุดการสอนซึ่งเป็นสื่อประสม 
ท าให้ผลสัมฤทธ์ิของนักเรียนสูง บรรยากาศในการเรียนการสอนที่ท้าทาย สนุก นักเรียนมี
พฤติกรรมดีขึน้ นอกจากนีย้ังได้สื่อที่เป็นประโยชน์ต่อครูผู้ สอนอื่น ๆ ด้วย จึงได้จัดท ารายงาน
เผยแพร่ เพื่อให้เกิดประโยชน์ตอ่การพฒันาการเรียนการสอนภาษาไทยตอ่ไป 
 รายงานฉบับนี ส้ าเร็จลุล่วงไปด้วยดี  เพราะได้ รับ การสนับสนุนและอ านวยการ             
จาก นายอ านวย  อ านาจ ผู้อ านวยการโรงเรียนศึกษาวิทยา ได้รับค าแนะน าจาก นายจ าเนียร  
น้อยท่าช้าง นางวฒันา  ก้อนเชือ้รัตน์  นางทองอาน  เข็มก าเนิด  และนายถนอม  บุญเต็ม ขอกราบ
ขอบพระคณุเป็น  อยา่งสงูไว้ ณ ที่นี ้
 
 
 
       (นางสดศรี ศรีไทย)     
      ครูช านาญการ โรงเรียนศกึษาวิทยา 
                                            1  ตลุาคม  2549  
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ตวัอยา่งการเขียนสารบญั 
---------------------------------------------- 
 

สารบัญ 
 
  หน้า 
ค าน า  ก 

บทที่ 1  บทน า 1 
 ความเป็นมาและความส าคญัของปัญหา 3 
 วตัถปุระสงค์ 3 
 ขอบเขตของ 4 
 ความหมายของค าที่ใช้ในการศกึษา 5 
 ประโยชน์ที่คาดวา่จะได้รับ 6 
บทที่ 2 แนวคิด ทฤษฎี และความรู้ที่เกี่ยวข้อง 7 
 การเรียนการสอนวิทยาศาสตร์ตามหลกัสตูรการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 9 
 แนวคิดเก่ียวกบันวตักรรม 12 
 หลกัการ ทฤษฎีพืน้ฐานของการผลิตสื่อ 18 
 บทเรียนสื่อประสม 21 
 การวดัผลประเมินผล 26 
บทที่ 3 วิธีด าเนินการผลิตและการใช้บทเรียนสื่อประสม 29 
 การวิเคราะห์ หลกัสตูร ศกึษาเอกสาร 31 
 การก าหนดรูปแบบและองค์ประกอบของสื่อ 32 
 การผลิตต้นแบบ 35 
 การสร้างเคร่ืองมือวดัผล 40 
 การทดลองใช้และทดสอบประสิทธิภาพของบทเรียน 46 
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บทที่ 4 ผลการผลิตและทดลองใช้บทเรียนสื่อประสม 47 
 คณุลกัษณะของบทเรียนสื่อประสม 49 
 ประสิทธิภาพของบทเรียนสื่อประสม 53 
 เจตคติของนกัเรียนตอ่พฤติกรรมการสอน 57 
บทที่ 5 สรุป อภปิรายผล และข้อเสนอแนะ 61 
 สรุปผลการทดลอง 63 
 อภิปรายผล 65 
 ข้อเสนอแนะ 66 
บรรณานุกรม  67 

ภาคผนวก  69 

 แผนการสอน 71 
 เคร่ืองมือวดัผล 101 
 หนงัสือราชการที่เก่ียวข้อง 114 
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ตวัอยา่งหน้าบอกตอน 
--------------------------------- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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3. ส่วนประกอบเนือ้หา  
เนือ้หาเป็นสว่นที่ส าคญัที่สดุและมีปริมาณมาก สว่นประกอบของเนือ้หาจึงแบง่เป็นบท ๆ 

ตามโครงสร้าง ส่วนใหญ่มักจะเร่ิมต้นด้วย  บทน า เป็นบทที่ 1  กรณีรายงานขนาดยาว  อาจมี  
การรวมหลาย ๆ บทเป็นหนึ่งตอน (Part)  ถ้ามีเป็นตอนนิยมแยกเป็นตอน ๆ ด้วย หน้าบอกตอน    
ทกุครัง้ที่ขึน้ตอนใหม ่ โดยทัว่ไปรายงานการสอนมีสว่นประกอบใหญ่ ๆ    3   สว่น คือ 
 ส่วนที่ 1  บทน า  (Introduction)  อาจเป็นบทเดียวหรือหลายบทก็ได้ แต่จะไม่เขียนยืด
ยาวเป็นเพียงความน าเข้าสูส่ว่นเนือ้เร่ือง 
 ส่วนที่ 2  เนือ้เร่ือง   (Text)  โดยปกติมีหลายบท   เรียงตามล าดบัความคิด  และเหตุผล
ลกัษณะอธิบายความ มีรายละเอียด มีอ้างอิง ข้อมลูประกอบ  
 สว่นที่ 3  บทสรุป   (conclusion) เช่นเดียวกบับทน า  อาจจะมีบทเดียว  หรือมากกวา่ก็ได้
เขียนสรุปผลที่ปรากฏในรายงาน  ความคิดเห็นต่อผลที่ปรากฏ  (อภิปรายผล) และข้อเสนอแนะ
ของผู้ เขียนรวมอยูด้่วย 
 รายงานตามรูปแบบมาตรฐาน ควรจะแบง่เป็นบท   5 บท     ดงัตอ่ไปนี ้
  บทที่ 1  บทน า 
  บทที่ 2  แนวคิด ทฤษฎี และการศกึษาค้นคว้าที่เก่ียวข้อง 
  บทที ่3  วิธีด าเนินการ 
  บทที่ 4  ผลการด าเนินการ 
  บทที่ 5  สรุป อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ 
 รายงานอาจจะมีมากกว่า 5 บท หรือน้อยกว่า 5 บทก็ได้ เช่น  ถ้าเนือ้หาในบทที่ 2  มีน้อย
อาจจะน าไปรวมไว้ในบทที่ 1  เหลือเพียง  4  บท  หรือ บทที่ 5 อาจจะไว้ในบทที่ 4  ตอนท้ายก็ได้ 
 รูปแบบการเขียนหรือพิมพ์ หน้าที่บรรจเุนือ้หา ข้อความปกติ ไมใ่ช่ หน้าบอกตอนหรือบทที่    
ควรเขียนหรือพิมพ์ให้หา่งจากขอบกระดาษพอสมควร    

    นิยม เว้นจาก ขอบบน     1.5  นิว้ 
                        ขอบลา่ง    1    นิว้ 
                        ขอบขวา    0.75 นิว้ 
                        ขอบซ้าย    1.5   นิว้ 

 

 



 44 

                                                                                           
                                                                    เลขหน้าหา่ง 1 นิว้     

บรรทดัแรก หา่ง   1.5 นิว้ หรือ 9 ช่วงอกัษร 
 
         / / / / /  ยอ่หน้า  5 ช่วงอกัษร 
          หรือมากน้อย ตามความเหมาะสม 
 
 
 
 
      1.5 นิว้                                                                                        0.75-1 นิว้ 
 
 
 
 
 
 
 

1 นิว้ หรือ 6 ช่วงบรรทดั 

 
 
 
 
 3.1  การเขียนบทน า หรือบทที่ 1   รายงานบทที่ 1  ควรประกอบด้วยสว่นตา่ง ๆ ดงันี ้
    3.1.1  ความเป็นมา หรือที่มา หรือภมิูหลัง  
 ภูมิหลัง หรือที่มา ของรายงาน ได้แก่ ความคาดหวัง จุดหมายของหลักสูตร นโยบาย
ทิศทางการจดัการศกึษา ข้อมลูพืน้ฐาน ประสบการณ์ในการปฏิบตัิงาน ตามหน้าที่ของผู้ เขียน 
 สภาพปัญหา  การพฒันาโรงเรียน นกัเรียน การจดัการเรียนการสอน  ตามเร่ืองที่รายงาน  
รวมทัง้สาเหต ุ เป็นมลูเหตใุห้ต้องพฒันาการศึกษา ปัญหานัน้ควรนา่สนใจเป็นสิ่งใหม ่จึงต้องเน้น
ความส าคญัของปัญหา ถ้าปัญหามีความส าคญั นวตักรรมที่น ามาใช้แก้ปัญหาได้ นวตักรรมนัน้ก็
จะมีคณุคา่ยิ่ง ท าให้รายงานมีคณุคา่เพิ่มขึน้ด้วย  
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 บรรยายสภาพปัญหา การวิเคราะห์หาสาเหตขุองปัญหา ถ้ามีตวัเลขประกอบให้ลงไว้ด้วย 
ระบุแนวทางแก้ปัญหาจากทฤษฎี จากผลการวิจัย จากการแก้ปัญหาของที่อื่น  ข้อความที่เขียน
ตอ่เน่ืองกนัโดยตลอด แล้วเขียนสรุปลงให้เห็นความส าคญัของการด าเนินการ   
 
 ตวัอย่างประเดน็สภาพปัญหาการจัดการเรียนการสอน 
   

   
                    นกัเรียนขาดทกัษะ ในการคิด  แก้ปัญหา   เน่ืองจากครูสอนโดยวิธี   
          บรรยายเป็นสว่นใหญ่ สอนเนือ้หาละเอียดลออ       
                    นกัเรียนขาดความสนใจ ไมต่ัง้ใจเรียน เนื่องจากสื่อการเรียนการสอน 
         ไมน่า่สนใจ ไมเ่หมาะกบัเด็ก 
                    ผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนของนกัเรียนต ่า เน่ืองจากขาดเอกสาร ต ารา  
          แบบเรียน หรือมีแตไ่มเ่หมาะสม ยากเกินไป เนือ้หามากไป ไมท่นัสมยั  
          ไมส่อดคล้องกบัท้องถ่ิน หรือเน่ืองจากเวลาเรียนมีน้อย เนือ้หามาก เข้าใจยาก 
 

 
 ภูมิหลงักับสภาพปัญหา  มักเขียนรวมไว้หวัข้อเดียวกัน คือ ที่มาและสภาพปัญหา หรือ  
ภมูิหลงัและความส าคญัของปัญหา หรือท่ีมา หรือภมูิหลงั แตเ่ขียนรวมปัญหาไว้ด้วย  
    3.1.2  วัตถุประสงค์    ในการพฒันาการศึกษา อาจจะเรียบเรียงเป็น ข้อความยาว ๆ 
หรือเป็นข้อ ๆ ก็ได้   กล่าวถึงผลที่ต้องการได้รับ หลงัจากด าเนินการแก้ปัญหานัน้แล้ว ซึ่งก็ควรจะ
เน้นผลท่ีเกิดกับตัวนักเรียน เช่น ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักเรียนสูงกว่าเดิมร้อยละเท่าไร   
หรือสงูกว่าเกณฑ์ที่ตัง้ไว้ หรือจะเน้นเป็นด้าน ความคิด ทกัษะ ลกัษณะนิสยัก็ได้ แต่ให้สอดคล้อง
กับปัญหาที่เขียนไว้ในภูมิหลัง  วัตถุประสงค์ของการวิจัยเขียนต่างออกไป  (บุญธรรมกิจปรีดา
บริสุทธ์ิ.  2546 : 75-81)   เป็นการศึกษาค้นคว้าหาค าตอบเพื่อให้ได้ความรู้ใหม่ เช่น เพื่ อศึกษา 
เปรียบเทียบ  หาความสมัพนัธ์  
 ในบางครัง้ การบรรลุวตัถุประสงค์อาจจะไม่ใช่การแก้ปัญหาโดยตรง เป็นเพียงการแก้ที่
สาเหตหุนึง่ของปัญหา หวงัผลเช่ือมโยงที่จะน าไปสูก่ารลดปัญหา   เช่น  
  ปัญหา    :  นกัเรียนผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนต ่า 
  แนวทางแก้ปัญหา   :  พฒันาทกัษะการอา่นของนกัเรียน 
  วัตถุประสงค์               :  เพื่อให้นกัเรียนสามารถอา่นจบัใจความ ได้อยา่งมี 
         ประสิทธิภาพ 
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 จะเห็นว่าการพัฒนาให้นักเรียนอ่านเก่ง อาจไม่ได้ แก้ปัญหาผลสัมฤทธ์ิ ถ้านักเรียนไม่
สนใจอา่นบทเรียน  แตถ้่านกัเรียนอา่นเก่ง จะเป็นพืน้ฐานที่ดีในการเรียน 
 ตวัอย่างวัตถุประสงค์  
 ด้านการพัฒนา  
 เร่ือง การพัฒนาความมีวินัยของนักเรียนเพื่อพัฒนาการเรียนรู้รายวิชางานเขียนแบบ    
(งอ411)   (สพุนัธ์ ก้อนเชือ้รัตน์.  2547) 

วตัถปุระสงค์   เพื่อพฒันาคณุลกัษณะนกัเรียนด้านความมีวินยั ในการเรียนรู้รายวิชา งาน
เขียนแบบ (งอ 411) ภาคเรียนท่ี 1-2 ปีการศกึษา 2546 ในด้านตอ่ไปนี ้

1. คณุลกัษณะนกัเรียนด้านความมีวินยั 4 ด้าน ได้แก่ 
       1.1 การตรงตอ่เวลา 
       1.2 ความมีเหตผุล 
       1.3 การควบคมุตนเองทางกาย  วาจา  ใจ 
       1.4 การเคารพสิทธิและหน้าที่ของกนัและกนั 
2. เจตคติของนกัเรียนตอ่ความมีวินยั 
3. ผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนของนกัเรียนรายวิชา งานเขียนแบบ (งอ 411)  

 ด้านการวิจัย  
เร่ือง การพฒันาคุณธรรมด้านความกตญัญูของนกัเรียนชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 โรงเรียน

สาธิตแห่งมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ ศนูย์วิจยัและพฒันาการศึกษา ด้วยกิจกรรม “รักแมท่ี่สดุใน
โลก”    (ดนชุา ปนค า.  2550) 

วตัถปุระสงค์  
1. เพื่อศกึษาการพฒันาคณุธรรมด้านความกตญัญขูองนกัเรียน 
2. เพื่อพฒันากิจกรรม “รักแมท่ี่สดุในโลก” 
3. เพื่อศกึษาความพงึพอใจของผู้ปกครองที่มีตอ่การจดักิจกรรม 

 
    3.1.3  สมมติฐาน   เป็นค าตอบที่คาดหวังไว้ล่วงหน้า ก่อนที่จะทดลอง หรือทดสอบ
การใช้นวตักรรมการเรียนการสอน สมมติฐานจะเก่ียวข้องกับการใช้สถิติ ในการตรวจสอบยืนยนั 
ความส าเร็จในการแก้ปัญหา เขียนเป็นประโยคบอกเล่าที่สอดคล้อง ถูกต้องตามหลักการ ถ้ามี
สมมตุิฐานก็ต้องมีการทดสอบสมมตุิฐาน ถ้าเป็นการวิจยัส ารวจอาจจะไมม่ีสมมตุิฐานก็ได้   
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 ตวัอยา่งสมมติฐาน 
 

 
  นกัเรียนท่ีใช้สื่อบทเรียน ผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนสงูกวา่นกัเรียนท่ีเรียน 
 โดยไมไ่ด้ใช้สื่อบทเรียน 
  เจตคติของนกัเรียนตอ่การเรียนการสอนโดยใช้สื่อบทเรียน  สงูกวา่เกณฑ์ 
 ที่ตัง้ไว้ 
  ประสิทธิภาพของการใช้สื่อบทเรียน สงูกวา่เกณฑ์ 70 : 70 
 

 
    3.1.4  ขอบเขต ของการด าเนินงาน ให้กล่าวถึงขอบเขต ของการพัฒนาการสอน 
เร่ืองที่เก่ียวข้องกบัการด าเนินงาน   เพื่อให้ผู้อา่นเข้าใจกรอบงานที่ท า   เช่น  
 เนือ้หาสาระ  ทัง้รายวิชา หรือเฉพาะ จุดประสงค์การเรียนรู้   เร่ือง  ตอน   ที่ด าเนินการ
ไมใ่ช่ทัง้รายวิชา 
 นกัเรียน ที่รับผลการพฒันา กลุม่ใด  ระดบัชัน้ ห้องเรียน เพศ เฉพาะโรงเรียน 
 ระยะเวลา เช่น ภาคเรียนท่ี ... ปีการศกึษา ... จ านวนคาบที่ใช้ด าเนินการ 
 แนวคิด วิธีการ ที่เลือกใช้ 
    3.1.5  นิยามศัพท์  (อาจจะไม่มีก็ได้)  ใช้ในกรณีที่ต้องการตกลงกับผู้อ่านในการให้
ความหมายของค า บางค า  ที่ใช้ในรายงาน ที่ไม่แน่ใจว่าผู้ อ่านจะเข้าใจตรงกับผู้ เขียน จึงให้
ความหมายไว้  นิยามศพัท์ที่เขียนนี ้ไม่ใช่ความหมายของศพัท์โดยทัว่ไปตามพจนานกุรม  แตเ่ป็น
ความหมาย  ที่ผู้ เขียนใช้ในรายงาน 
  

 ตวัอยา่งนิยามศพัท์ 
 

 
                 นกัเรียน  หมายถึง นกัเรียนชัน้มธัยมศกึษาปีที่ 5 / 3 - 4 โรงเรียน ... 
        ปีการศกึษา  2550 
        บทเรียนโปรแกรม หมายถึง  บทเรียนโปรแกรม  เร่ืองการใช้ค า 
        ที่ผู้ เขียนผลิตขึน้ทดลองใช้ 
            ผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนของนกัเรียน หมายถึง คะแนนรวมระหวา่ง 
        ภาคและปลายภาค   เป็นร้อยละ  ของนกัเรียนท่ีเป็นกลุม่ทดลองใช้บทเรียน 
        โปรแกรม 
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    3.1.6  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  หรือผลที่คาดว่าจะได้รับ  เขียนถึงประโยชน์ของ
การศึกษาค้นคว้า ปฏิบตัิ พัฒนา เมื่อด าเนินการเสร็จแล้วจะเกิดประโยชน์อะไร ทัง้ทางตรงและ
ทางอ้อม เขียนให้สอดคล้องกับความเป็นมา ปัญหา ในบทน า ควรกล่าวถึงผลประโยชน์ ที่จะเกิด
กบัเป้าหมายของงาน ทางการศึกษาเป้าหมายส าคญัคือนกัเรียนก่อนผลอื่น ไม่ว่าจะเป็นผลงาน
ของผู้บริหาร ครู หรือ ศึกษานิเทศก์ ประโยชน์จะต่างจากวตัถปุระสงค์  คือ วตัถปุระสงค์ จะบอก
ว่าจะท าอะไร  หรือให้ได้อะไรจากการพัฒนา  แต่ประโยชน์จะบอกว่า เมื่อได้ รับผลตาม
วตัถปุระสงค์แล้วจะน าผลไปใช้อะไร   ใช้อยา่งไร 
 
 รูปแบบการเขียนบทที่ 1 บทน า 
 

 
บทที่ 1 

 
บทน า 

 
 ภมิูหลัง / ที่มาและความส าคัญของปัญหา 
 วัตถุประสงค์ 
 สมมตฐิาน 
 ขอบเขตการด าเนินงาน  
 นิยามศัพท์ 
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
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ตวัอย่างการเขียนบทที่ 1  (สพุนัธ์ ก้อนเชือ้รัตน์.  2547) 
----------------------------------------------- 

 

บทที่ 1 
 

บทน า 
 

ความส าคัญ 
 การจดัการศกึษาให้สอดคล้องกบัความเปลี่ยนแปลงทางเศรษฐกิจ สงัคม และความเจริญก้าวหน้าทาง
วิทยาการ เป็นกลยุทธ์ใหม่ในการพัฒนาคุณภาพการศึกษาให้สามารถตอบสนองความต้องการของบุคคล 
สงัคมไทย ผู้ เรียนมีศักยภาพในการแข่งขนัและร่วมมืออย่างสร้างสรรค์ในสงัคมโลก (ศึกษาธิการ, กระทรวง. 
2544 : 1) การศึกษาเป็นกระบวนการเรียนรู้ (พระราชบญัญัติการศึกษาแห่งชาติ.  2542) เพื่อความเจริญงอกงาม
ของบคุคลและสงัคม ท าให้บุคคลเกิดการเรียนรู้อยา่งตอ่เน่ืองตลอดชีวิต การจดัการศึกษาต้องพฒันาคนให้เป็น
มนุษย์ท่ีสมบูรณ์ทัง้ร่างกาย จิตใจ สติปัญญา ความรู้และคุณธรรม มีจริยธรรมและวฒันธรรมในการด ารงชีวิต 
สามารถอยู่ร่วมกบัผู้ อ่ืนได้อย่างมีความสขุ การศึกษาเพื่อสร้างคน สร้างงาน เพื่อช่วยกอบกู้วิกฤตเศรษฐกิจและ
สงัคมของประเทศ ตามวิสยัทศัน์ของรัฐบาล (ศึกษาธิการ, กระทรวง.  2544 : 2) สร้างเยาวชนให้มีความรู้คู่กับ
การท างาน (วิชาการ, กรม.  2545 : 1-2) 
 กลุ่มการงานอาชีพและเทคโนโลยี เป็นกลุ่มสาระการเรียนรู้ท่ีมุ่งพฒันาผู้ เรียนให้มีความรู้ ความเข้าใจ
เก่ียวกับงานอาชีพและเทคโนโลยี มีทักษะการท างาน ทักษะการจดัการ สามารถน าเทคโนโลยีสารสนเทศและ
เทคโนโลยีต่าง ๆ มาใช้ในการท างานอย่างถกูต้อง เหมาะสม คุ้มค่า และมีคณุธรรม สร้างและพฒันาผลิตภณัฑ์
หรือวิธีการใหม่ สามารถท างานเป็นหมู่คณะ มีนิสยัรักการท างาน เห็นคณุค่าและมีเจตคติท่ีดีตอ่งาน ตลอดจนมี
คณุธรรม จริยธรรมและค่านิยมท่ีเป็นพืน้ฐาน ได้แก่ ความขยนั ซื่อสตัย์ ประหยดั และอดทน อนัจะน าไปสูก่ารให้
ผู้ เรียนสามารถช่วยเหลือตนเองและพึ่งตนเองได้ สาระการเรียนรู้เป็นกระบวนการท างาน และการจดัการอย่าง
เป็นระบบ พัฒนาความคิดสร้างสรรค์ มีทักษะการออกแบบงานและการท างานอย่างมีกลยุทธ์ โดยใช้
กระบวนการเทคโนโลยี และเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือวิธีน าเทคโนโลยีมาใช้และประยุกต์ใช้ในการท างาน 
รวมทัง้การสร้าง พฒันา ผลิตภณัฑ์หรือวิธีการใหม่ เน้นการใช้ทรัพยากรธรรมชาติ สิ่งแวดล้อมและพลงังานอยา่ง
ประหยัดและคุ้ มค่า เพื่อให้บรรลุวิสัยทัศน์ดังกล่าว จึงก าหนดการเรียนรู้ท่ียึดกระบวนการจัดการและการ
แก้ปัญหาเป็นส าคญั บนพืน้ฐานของการใช้หลกัการและทฤษฎีเป็นหลกัในการท างานและแก้ปัญหา งานท่ีน ามา
ฝึกปฏิบัติเป็นงานเพื่อการด ารงชีวิตในครอบครัวและสังคม และงานเพื่อการประกอบอาชีพ ซึ่งงานทัง้สอง
ประเภทนี ้เม่ือผู้ เรียนได้รับการฝึกฝนและปฏิบติัตามกระบวนการเรียนรู้ของกลุ่มการงานอาชีพและเทคโนโลยี
แล้ว ผู้ เรียนจะได้รับการปลูกฝังและพฒันาคุณภาพและคุณธรรม การเรียนรู้จากการท างานและการแก้ปัญหา
ของกลุม่สาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี จงึเป็นการเรียนรู้ท่ีเกิดขึน้จากการบรูณาการความรู้ ทกัษะ 
และความดีท่ีหลอมรวมจนก่อเกิดเป็นคณุลกัษณะของผู้ เรียนทัง้ด้านคุณภาพและคณุธรรมตามมาตรฐานการ
เรียนรู้ท่ีก าหนด 
 ทางด้านคุณธรรมจริยธรรม ก าหนดคุณภาพผู้ เรียนให้มีความรับผิดชอบ ซื่อสตัย์ ขยนั อดทน รักการ
ท างาน ประหยดั อดออม ตรงต่อเวลา เอือ้เฟื้อ เสียสละ และมีวินัยในการท างาน  (วิชาการ, กรม.  2545 : 2)  
วินยัท าให้มนษุย์มีคณุภาพ ชว่ยให้สงัคมเป็นระเบียบเรียบร้อย และสงบสขุ เพราะวินยัเป็นการฝึกฝนจิตใจ กิริยา
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ท่าทาง เจตคติ และสญัชาตญาณให้อยู่ในความควบคมุของความถูกต้องและเหตุผล เพื่อให้มีบุคลิกภาพและ
ลกัษณะนิสยัท่ีสมบูรณ์แบบ (พล แสงสว่าง.  2536 : 1) เป็นความประพฤติดีท่ีสงัคมต้องการ (พล แสงสว่าง. 
2536 : 2) คนท่ีปฏิบติับอ่ย ๆ จนติดตวัเป็นนิสยั เรียกวา่ คนมีวินยั และถ้าท าตอ่ไปจนมีความพอใจ ความสขุท่ีจะ
ประพฤติดีในสิ่งท่ีสงัคมต้องการ โดยไม่ต้องมีใครบงัคบัอีกตอ่ไป เรียกว่า เป็นคนมีวินยัในตนเอง (พล แสงสว่าง. 
2536 : 2) 
 ความมีวินยั หมายถึง การควบคมุตนเองให้ประพฤติปฏิบติัตามระเบียบแบบแผนและข้อบงัคบั รวมทัง้
กฎหมายและขนบธรรมเนียมประเพณีอันดีงาม เพื่อความสงบสุขในชีวิตของตนเอง และความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยของสงัคมอนัเป็นส่วนรวม (สรุพล ไชยเสนา.  2526 : 60) ปัญหาท่ีเกิดขึน้ในสงัคมทุกวนันีเ้กิดจากการ
ไม่มีวินยัส่วนใหญ่ (ณรงค์ศกัด์ิ ตะละภฏั.  2529) ทัง้นีเ้พราะวินยัในตนเองเปรียบเสมือนเคร่ืองปรุงแต่งขดัเกลา
นิสัยใจคอให้บุคคลเป็นคนท่ีมีความขยันอดทน ควบคุมตนเองให้ปฏิบัติตามค าสั่ง ระเบียบข้อบังคับอย่าง  
มีเหตุผล ส่งเสริมการท าความดีและป้องกันการท าความชัว่ เป็นตัวของตัวเอง บรรลุภาวะทางจิตของบุคคล  
เม่ือสร้างวินยัในตนเองได้ก็จะท างานหรืออยู่ร่วมกบับุคคลอ่ืนในสงัคมได้ดี น าไปสู่การสร้างวินัยของสงัคม (พล 
แสงสวา่ง. 2536 : 3) บคุคลและสงัคมท่ีมีวินยั จงึเป็นเร่ืองส าคญัและจ าเป็นอยา่งย่ิงท่ีต้องเร่งปลกูฝังและเสริมสร้าง 
 วินัย เป็นสิ่งจ าเป็นในการเรียนรู้ของนักเรียนและการจดัการเรียนการสอนในห้องเรียน วินัยท าให้เด็ ก
นบัถือตนเอง มีพฤติกรรมท่ีดี แก้ปัญหาตนเองและปัญหาการเรียนรู้ได้ จะช่วยให้เรียนรู้ได้ดี เพราะการพฒันา
วินยันอกจากจะเป็นการปลกูฝังให้นกัเรียนเป็นผู้ ท่ีรู้จกัควบคมุตนเอง มีเหตผุล รู้ภาระหน้าท่ีของตนและสิทธิและ
หน้าท่ีของผู้ อ่ืนเป็นหลกัการพืน้ฐานอันส าคญัในการพัฒนาตนเองไปสู่ความก้าวหน้า ความส าเร็จในชีวิตแล้ว 
ความมีวินัยยงัช่วยให้นักเรียนมีพฤติกรรมท่ีเหมาะสม ส่งเสริมการเรียนรู้ เช่น มีเหตุผล ขยนัหมั่นเพียร ปฏิบัติ
ตามขัน้ตอนการเรียนรู้ รู้จกัสงบน่ิง ยอมรับฟังผู้ อ่ืน มีความสุภาพ รู้จกัเกรงใจผู้ อ่ืน เชื่อฟัง ซื่อสตั ย์ ปฏิบติัตาม
หน้าท่ีของตนท าให้กิจกรรมการเรียนการสอนราบร่ืนไม่มีปัญหา ห้องเรียนน่าอยู่ ครูนักเรียนอยู่ร่วมกันอย่างมี
ความสขุ บรรยากาศเอือ้ต่อการจดัการเรียนรู้ ถ้านกัเรียนพฤติกรรมไม่ดี ไม่ปฏิบติัตามกฎ ขัน้ตอน กระบวนการ
เรียนรู้ รบกวนผู้ อ่ืน นอกจากจะเกิดปัญหาในการจัดการเรียนการสอน ท าให้การเรียนรู้เกิดขึน้ไม่สมบูรณ์ 
นกัเรียนไม่เกิดการเรียนรู้ตามมาตรฐานแล้ว ยงัอาจก่อให้เกิดปัญหาความไม่สงบเรียบร้อย เกิดอนัตรายจากการ
ใช้เคร่ืองมืออุปกรณ์ต่าง ๆ ได้อย่างง่ายดาย การควบคุมและพัฒนาวินัยนักเรียนในห้องเรียนในกระบวนการ
เรียนรู้จงึเป็นสิ่งส าคญัและจ าเป็นอยา่งยิ่งในการจดัการเรียนรู้สาระการเรียนรู้การงาน อาชีพ และเทคโนโลยี 
 
วัตถุประสงค์ 
           เพื่อพฒันาคณุลกัษณะนกัเรียนด้านความมีวินยั ในการเรียนรู้รายวิชา งานเขียนแบบ (งอ 411) ภาคเรียน
ท่ี 1-2 ปีการศกึษา 2546 ในด้านตอ่ไปนี ้
 1. คณุลกัษณะนกัเรียนด้านความมีวินยั 4 ด้าน ได้แก่ 

       1.1 การตรงตอ่เวลา 
       1.2 ความมีเหตผุล 
       1.3 การควบคมุตนเองทางกาย  วาจา  ใจ 
       1.4 การเคารพสิทธิและหน้าท่ีของกนัและกนั 
2. เจตคติของนกัเรียนตอ่ความมีวินยั 
3. ผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนของนกัเรียนรายวิชา งานเขียนแบบ (งอ 411)  
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ขอบเขต 

1. นกัเรียนกลุม่เปา้หมาย คือ นกัเรียนชัน้ ม.4/16 และ ม. 5/10 ซึง่เรียนรายวิชางาน 
เขียนแบบ (งอ 411) ภาคเรียนท่ี 1-2 ปีการศกึษา 2546 

2. ความมีวินยัในตนเองของนกัเรียน 4 ด้านคือ 
        2.1 การตรงตอ่เวลา 
        2.2 ความมีเหตผุล 
        2.3 การควบคมุตนเองทางกาย วาจา ใจ 
        2.4 การเคารพสิทธ์ิ และหน้าท่ีกนัและกนั 
3. รูปแบบการพฒันาวินยัท่ีผู้รายงานสงัเคราะห์น ามาใช้ ประกอบด้วยวิธีพฒันา 3 วิธี คือ  

กิจกรรมพฒันาวินยั กิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชา และการเป็นแบบอยา่ง 
4. ระยะเวลา  ปีการศกึษา 2546 
 

กรอบแนวคิดในการพัฒนา 
 

รูปแบบการพัฒนา        กระบวนการ                ผลที่เกิด 
    (3 วิธี)            พัฒนาของนักเรียน      (output) 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศกึษาเรียนรู้ 
เพื่อปฏิบตั ิ

เห็นประโยชน์เห็น
คณุคา่ เห็นแนว

ปฏิบตั ิ

-ตรงตอ่เวลา  
-มีเหตผุล  
-ควบคมุตนเอง 
-เคารพสิทธิ 
 ของผู้อื่นและ  
 รู้จกัหน้าที่ 
 ของตนเอง 

ปฏิบตัิตามกรอบ 
ขัน้ตอน 

เจตคติที่ด ี
ตอ่ความมี
วินยั ปฏิบตั ิ

ด้วยความช่ืนชม 

กิจกรรม
พฒันา
วินยั 

  กิจกรรม 
 การเรียนรู้
ในรายวิชา 
 

  การเป็น   
 แบบอยา่ง  
 

ผลสมัฤทธ์ิ 
    ทาง 
การเรียน 
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ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
1. นกัเรียนเป็นคนมีวินยั ซึง่เป็นพืน้ฐานส าคญัในความส าเร็จของคน 
2. การจดัการเรียนการสอนประสบความส าเร็จ เน่ืองจากห้องเรียนมีวินยั 
3. นกัเรียนมีผลการเรียนดี เน่ืองจากความมีวินยั 
4. นกัเรียนมีความสขุประสบความส าเร็จในการเรียน 

 
นิยามศัพท์ 

1. ความมีวินัย หมายถึง ความตรงต่อเวลา ความมีเหตุผล การควบคมุตนเองทัง้ทางกาย วาจา ใจ 
และการเคารพสิทธิและหน้าท่ีของกนัและกนั 

2. นักเรียน  หมายถึง  นักเรียนชัน้ ม . 4/16 และ 5/10 โรงเรียนราชสีมาวิทยาลยั ซึ่งเรียนรายวิชา 
งานเขียนแบบ ภาคเรียนท่ี 1-2 ปีการศกึษา 2546 

3. รูปแบบการพัฒนาวินัย เป็นโครงสร้างของวิธีการพัฒนา 3 วิธี ท่ีน ามาใช้ร่วมกันในการพัฒนา
ความมีวินยั ของนกัเรียน ได้แก่ กิจกรรมพฒันาวินยั กิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชา และการเป็นแบบอยา่ง 

4. กิจกรรมพัฒนาวินัย หมายถึง กิจกรรมท่ีผู้ รายงานก าหนดและน ามาใช้พัฒนานักเรียน มี 3 
กิจกรรม บรูณาการในการจดัการเรียนรู้รายวิชา งานเขียนแบบ (งอ 411) 

5. กิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชา หมายถึงกิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชางานเขียนแบบ  (งอ 411) ซึ่ง
ผู้รายงานเป็นผู้สอนตามแผนการจดัการเรียนรู้ 

6. การเป็นแบบอย่าง หมายถึงวิธีการพัฒนาทางด้านความมีวินัย ซึ่งผู้ รายงานก าหนดให้ครูและ
นกัเรียนเป็นแบบอยา่งในการพฒันาความมีวินยัของนกัเรียน 

7. การปรับพฤติกรรม หมายถึง กระบวนการในการควบคุมและกระตุ้นพฤติกรรมนักเรียนโดยให้
รางวลัเม่ือนักเรียนแสดงพฤติกรรมท่ีพึงประสงค์ กับ นักเรียนท่ีแสดงพฤติกรรมท่ีไม่พึงประสงค์ ครูไม่ลงโทษ 
แสดงความไม่สนใจ ยกยอ่งคนท่ีประพฤติดี 

8. อภิปรายกลุ่มไตรภาคี หมายถึง กิจกรรมในการพัฒนาความมีวินัย โดยการให้นักเรียนแสดง
ความรู้สกึอภิปรายเหตผุลเป็นกลุม่ 3 คน ร่วมมือกนัพฒันาตนเองและพฒันากลุม่ 

9. ครูเป็นแบบอย่าง หมายถึง การจดัสภาพแวดล้อมในการพฒันาความมีวินยั  โดยครูและนักเรียน
เป็นแบบอยา่งในความมีวินยั  

10. พฤติกรรมความมีวินัย เป็นผลการประมวลผลจากการสอบวัดการปฏิบัติตนของนักเรียนท่ี  
แสดงถึงความมีวินยั 20 ข้อ  

11. เจตคติต่อความมีวินัย  เป็นผลการประมวลผลจากการสอบวดัเจตคติของนักเรียนต่อความมี  
วินยั 30 ข้อ 

12. ผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนของนกัเรียน หมายถึง ระดบัผลการเรียน ประมวลจากการประเมิน ความรู้ 
ผลงาน และพฤติกรรมนกัเรียน  
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3.2   การเขียนบทที่ 2   แนวคิดทฤษฎี และการศึกษาค้นคว้าที่เกี่ยวข้อง     
บทนีม้ีความส าคัญ ที่จะท าให้ผู้ อ่านทราบว่า วิธีด าเนินการแก้ปัญหาเพื่อพัฒนา

การศึกษา  มีพืน้ฐานมาจากหลกัการ แนวคิด ทฤษฎีอะไรบ้าง ท าให้ผลงานน่าเช่ือถือ แสดงว่า 
ผู้รายงานเป็นผู้ศึกษาค้นคว้ามาก ถ้าสามารถใช้ส านวนภาษาเรียบเรียง จดัล าดบัความคิดได้ดี มี
การอ้างอิงถกูต้องก็จะท าให้รายงานมีคณุคา่  เข้าเกณฑ์มาตรฐานงานวิชาการยิ่งขึน้  ถ้าเนือ้หาใน
บทที่ 2  นีม้ีไมม่ากนกั   อาจน าไปเขียนรวมไว้ใน  บทที่ 1  บทน า 
 ในบทที่ 2   ควรจะเรียบเรียงเนือ้หาสาระที่ได้จากการศึกษาค้นคว้าเอกสาร สื่อ วัสดุ
อ้างอิงต่าง ๆ  เช่น ภาพเลื่อน วีดิทัศน์  ที่เก่ียวข้องกับการศึกษา วิจัย หรือพัฒนา  โดยเน้น
เฉพาะเจาะจงให้รายละเอียดที่รูปแบบนวตักรรม หรือเทคนิควิธีการ เทคโนโลยี ได้น ามาใช้ในการ
จดัการ พฒันางาน ตามที่เขียนรายงาน  เช่น ถ้าใช้แผนการสอน ก็ให้รายละเอียด ทฤษฎีของการ
ผลิตและการใช้แผนการสอน ถ้าใช้สื่อเป็นเกมให้ความรู้ ก็จะมีรายละเอียดทางทฤษฎี  เก่ียวกับ
เกมที่ใช้  ตัวอย่างรายงานการพัฒนาการเรียนการสอน กรอบเนือ้หาที่ควรกล่าวถึงในบทที่ 2        
มีดงันี ้
 1. จดุหมาย หลกัการ จดุเน้น ของหลกัสตูร มาตรฐานการเรียนรู้ของวิชา 
 2. นโยบายระดบัตา่ง ๆ ความคาดหวงั กลยทุธ์ ทิศทาง จดุเน้น  
 3. หลกัการ ทฤษฎีทัว่ไป ของรูปแบบการสอนเฉพาะวิชา 
 4. ความหมาย ของรูปแบบที่ใช้ในการพฒันาการสอน 
 5. แนวคิด ทฤษฎี เก่ียวกบัรูปแบบที่ใช้ 
 6. ผลการศกึษาวิเคราะห์ วิจยั ผลการสอนของผู้อื่น  ท่ีเก่ียวข้อง 
 7. สรุปสาระส าคญั  ให้เป็นแนวคิดที่ต้องตดัสินใจ   เลือกรูปแบบนัน้แก้ปัญหา  
 
 3.3  การเขียนบทที่ 3    วิธีด าเนินการ      
 บทที่ 3   เขียนวิธีด าเนินการ ขัน้ตอน โดยละเอียด แสดงวิธีการใหม ่ๆ การใช้สื่อนวตักรรม 
เคร่ืองมือ บทที่ 3 เป็นหวัใจของรายงาน  แสดงคณุภาพ มาตรฐาน ของการปฏิบตัิ พฒันางานและ  
การเป็นมืออาชีพ  จึงต้องเขียนให้ละเอียดเป็นขัน้ตอน  แสดงให้เห็นว่า ผู้ เขียนได้ด าเนินการอย่าง
เป็นระบบ มีการศกึษา แสวงหาทางเลือก ตดัสินใจเลือกทางเลือก ท่ีเหมาะสมกบัปัญหาสภาพของ
งาน สอดคล้องหลักการ แนวคิด ทฤษฎีทางการศึกษา และมีแนวคิดของตนเอง แรงบันดาลใจ 
แสดงขัน้ตอนการพัฒนา การควบคุมคุณภาพ การติดตามวัดผลประเมินผล  คุณภาพของ
เคร่ืองมือที่ใช้  (แบบทดสอบ  แบบวดัต่าง ๆ)  มีข้อมลูเชิงประจกัษ์  ได้แก่ ข้อมลูที่ได้จากการทดลอง 
ใช้จริงมายืนยนั         
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 เขียนรายงานตั ง้แต่จุด เร่ิม ต้น การวางแผน การปฏิบัติตามแผน  การควบคุม               
การด าเนินการให้เป็นไปตามแผน การวดัผลประเมินผล ตรวจสอบความส าเร็จ และการปรับปรุง
แก้ไข (ถ้ามี)   เขียนตามข้อมลูที่เกิดขึน้จริงโดยไมต้่องพรรณนาความ หรือสอดแทรกความคิดเห็น
ส่วนตัวลงไปด้วย อาจจะต้องมีการตีความหมายข้อมูล อธิบายเพิ่มเติม แต่อยู่ในขอบเขตของ
ข้อมูล และสภาพแวดล้อมอื่น ๆ  วิธีด าเนินการ อาจจะเขียนตามขัน้ตอน ขัน้เตรียมการ  ขัน้
ด าเนินการ และขัน้เผยแพร่ หรือจะเขียนเรียงตามขัน้ตอนการพัฒนางาน นวัตกรรม  ตัวอย่าง 
ขัน้ตอนการจัดการเรียนการสอน  ได้แก่ การวางแผนการสอน การเตรียมการสอน การด าเนิน    
การสอน การผลิตและใช้สื่อ การวดัผลประเมินผล 
 

 ตวัอย่างแนวการเขียนรายงานการสอน  ตามรูปแบบวิธีด าเนินการ 3 ขัน้ตอน  
 ก.  ขัน้เตรียมการ  ก่อนแก้ปัญหา พฒันางานสอน 

 1. ก าหนดปัญหา ศึกษา วิเคราะห์ ก าหนดขอบเขตของปัญหาให้ชัดเจน วิเคราะห์หา
สาเหตขุองปัญหา  ซึง่มีความเป็นไปได้ ในการน ามาแก้ไข 
 2. ศกึษาหลกัสตูร เนือ้หา หลกัการ  ทฤษฎีตา่ง ๆ เพื่อรวบรวมความรู้  ก าหนดทางเลือก
ในการแก้ปัญหา ตามสาเหตทุี่ต้องการ 
 3. เลือกทางเลือกในการแก้ปัญหา รูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง อาจจะได้จากรวมหลาย
วิธีการ ก าหนดรายละเอียดขัน้ตอนการปฏิบตัิ  เรียกว่า ผลิตรูปแบบ หรือวิธีการ เพื่อแก้ปัญหา  ได้
นวตักรรมเทคโนโลยีการสอนใหม่ ๆ  มาใช้  เช่น คู่มือครู บทเรียนแบบต่าง ๆ  ชุดฝึกปฏิบตัิ  ศนูย์
การเรียน อุปกรณ์ต่าง ๆ อาจจะเป็นกิจกรรม วิธีการ เช่น การสอนแบบโครงการ เทคนิค คิว ซี ซี   
อาจจะเป็นองค์กร เช่น คณะกรรมการนกัเรียน เครือข่ายผู้ปกครองนกัเรียน 
 4. ทดลองใช้รูปแบบกบักลุ่มตวัอย่าง  เขียนอธิบายขัน้ตอน  การผลิตรูปแบบ  พร้อมทัง้
วิธีหาคณุภาพ ประสิทธิภาพของรูปแบบ โดยผู้ เช่ียวชาญตรวจสอบ  และจากการทดลองใช้จริง 
 ให้ผู้ เช่ียวชาญตรวจสอบคณุภาพของรูปแบบ ทัง้ในด้านเนือ้หา รูปร่างภายนอกทางด้าน
กายภาพ  ผู้ เช่ียวชาญไมจ่ าเป็นต้องเป็นนกัวิชาการระดบัชาติ หรือผู้มีความรู้สงูเยี่ยม   อาจเป็นครู
ผู้ ช านาญการสอน หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้  ผู้ บ ริหารในโรงเรียน หรือกลุ่มโรงเรียน 
ศกึษานิเทศก์เขตพืน้ที ่ก็ได้ 
 การหาประสิทธิภาพของรูปแบบ โดยทดลองใช้กบันกัเรียน แยกเป็นกลุ่มทดลองกบักลุ่ม
ควบคมุ  เป็นเร่ืองละเอียดอ่อน  ต้องระมดัระวงั   ไม่ท าให้เป็นการล าเอียงต่อนกัเรียนกลุ่มใดกลุ่ม
หนึ่งควรแยกทดลอง 2 กลุ่ม ในขัน้ตอนการผลิต-การพฒันา เพื่อให้แน่ใจว่าใช้ได้ดี ก่อนน าไปใช้
จริงกบันกัเรียนจ านวนมาก 
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 5. วางแผนน าไปใช้จริง กับกลุ่มประชากร คือนักเรียนทัง้หมด ตามหน้าที่ที่ได้รับ เพื่อ
แก้ปัญหาหรือพัฒนา เช่น  การเขียนแผนการสอน   รายละเอียดสื่อ  เคร่ืองมือวัดผลตาม
จดุประสงค์ในรูปแบบที่ใช้   วิเคราะห์หาคณุภาพเคร่ืองมือ  ก าหนดปฏิทินการปฏิบตัิ 
 ข. ขัน้ด าเนินการแก้ปัญหา   เขียนวิธีใช้รูปแบบ  หรือนวัตกรรมการเรียนการสอน  
ตามขัน้ตอนที่ก าหนด กิจกรรมของครู กิจกรรมของนกัเรียน  รวมทัง้การควบคมุการเรียนการสอน 
ได้แก่ การประเมินผล และการปรับปรุงแก้ไขให้บรรลุวัตถุประสงค์ ต่อไปก็เขียนวิธีน าไปใช้  
แก้ปัญหาพฒันาการเรียนการสอนตามขัน้ตอน     
 ตวัอยา่ง ขัน้ตอนการฝึกประชาธิปไตยในห้องเรียน 
 1.  นกัเรียนระบปัุญหา 
 2.  นกัเรียนวิเคราะห์หาสาเหตขุองปัญหา 
 3.  นกัเรียนเข้ากลุม่ ค้นหาและเลือกแนวทางปฏิบตัิ 
 4.  นกัเรียนกลุม่เดิมวางแผนในการปฏิบตัิงาน 
 5.  นกัเรียนแตล่ะคน ด าเนินงานตามแผน 
 6.  ประเมินผลการปฏิบตัิงาน ปรับปรุงแก้ไข 
 7.  กลุม่น าเสนอผลงาน 
 ในแต่ละขัน้ตอน ควรมีรายละเอียดพอสมควร จนท าให้ครูผู้สนใจน าไปใช้ปฏิบัติได้ผล
เช่นเดียวกบัเจ้าของผลงาน เช่น รายละเอียดในเร่ือง เวลา สื่อที่ใช้ สถานที่ บรรยากาศ  การวดัผล   
เกณฑ์ การสอนเสริม และการซอ่มเสริม 
 ค. ขัน้เผยแพร่    การเผยแพร่   มีความส าคญัในการที่จะแสดงว่า  รูปแบบวิธีการที่ได้มี
คณุคา่ มีประโยชน์ตอ่เพื่อนครู ตอ่วิชาชีพครู ขัน้นีจ้ะเกิดขึน้ได้ ครูผู้สอนควรจะแน่ใจวา่รูปแบบที่ใช้
มีประสิทธิภาพใช้ได้ผลแน่นอน จึงเผยแพร่ วิธีการเผยแพร่ ท าได้หลายรูปแบบ เช่น  การแจกจ่าย
เอกสารสรุปรายงาน  ในกลุ่มครูผู้สอนวิชาเดียวกัน น าเสนอในการประชุมสัมมนาทางวิชาการ   
เป็นวิทยากรให้ความรู้   และเป็นผู้นิเทศแนะน า 
 ได้เผยแพร่โดยวิธีใดบ้าง  เขียนรายละเอียดเก่ียวกับการเผยแพร่  เช่น วิธีการ ผู้ รับ            
การเผยแพร่เป็นใคร จ านวนก่ีคน วนัเดือนปี มีหลกัฐานอะไรและผลการเผยแพร่เป็นอยา่งไร 
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ตวัอย่างแนวการเขียนบทที่ 3   เร่ือง การพฒันาบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน สาระการเรียนรู้
วิทยาศาสตร์ ชัน้ประถมศกึษาปีที่ 6  (ตดัตอนมาเป็นบางสว่นไมส่มบรูณ์ทัง้หมด) 
--------------------------------------- 

บทที่ 3  
 

วิธีด าเนินการ 
 
 วิธีด าเนินการ พฒันาบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน สาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ชัน้ประถมศึกษาปีท่ี 
6  มีวตัถปุระสงค์เพื่อศึกษาระดบัความเหมาะสมของคอมพิวเตอร์ช่วยสอน สาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ ตาม
ความคิดเห็นของผู้ เชี่ยวชาญ หาประสิทธิภาพกระบวนการและผลจากการใช้และพัฒนาบทเรียน หาดัชนี
ประสิทธิผลจากการใช้บทเรียน เปรียบเทียบคะแนนก่อนเรียน และหลงัเรียน และศึกษาความเหมาะสมของ   
การใช้บทเรียนจากความคิดเห็นของนกัเรียน    ผู้วิจยัได้ด าเนินการตามขัน้ตอนดงันี ้

1. ประชากรและกลุม่ตวัอยา่ง 
2. การเตรียมการ 
3. การสร้างบทเรียนคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน 
4. การทดลองใช้บทเรียนคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน 
5. การใช้และพฒันาบทเรียนคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน 
6. การวิเคราะห์ข้อมลู 
7. สถิติท่ีใช้ในการวิเคราะห์ข้อมลู 
 

ประชากรและกลุ่มตวัอย่าง 
 ประชากร   
 ประชากร คือนักเรียนชัน้ประถมศึกษาปีท่ี 6 โรงเรียน.................ส านักงานเขตพืน้ท่ี............... ปี
การศกึษา....-..... จ านวน..................คน   แยกเป็น ปีการศกึษาละ 4 ห้องเรียนดงันี…้……… 
 กลุ่มตวัอย่าง 
 กลุ่มตัวอย่างคือนักเรียนชัน้ประถมศึกษาปีท่ี 6 ซึ่งได้จากการสุ่มตัวอย่างโดยวิธีสุ่มอย่างง่ายเป็น
ห้องเรียน ได้ปีการศกึษา ละ 1 ห้องเรียน ดงันี ้
 ปีการศกึษา...............ห้อง ป.6/1   จ านวน   48 คน 
 ปีการศกึษา.......ห้อง  ป. 6/2  จ านวน 37 คน 
 
การเตรียมการ 
 ผู้วิจยัได้เตรียมการโดยศกึษาวิเคราะห์สภาพนกัเรียน การเรียนการสอนทัว่ไป และศกึษาเอกสาร ดงันี ้
 1. ศึกษาวิเคราะห์นกัเรียน สภาพปัญหาการเรียนรู้ ความพร้อม  พบวา่นกัเรียนมีผลการเรียนเฉลี่ยต ่า 
ขาดความกระตือรือร้น เจตคติตอ่การเรียนวิทยาศาสตร์คอ่นข้างต ่า 
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 2. ศึกษาธรรมชาติวิชา ปัญหาการจดัการเรียนการสอน  เนือ้หาวิทยาศาสตร์เป็นนามธรรมเข้าใจยาก 
สื่อการเรียนรู้ทัว่ไปไม่เหมาะสม ไม่เหมาะกบัวยัของเด็ก โรงเรียนมีความพร้อมด้านอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ และมี
นโยบายสนบัสนนุการใช้สื่อคอมพิวเตอร์ 
 3. ศกึษาแนวคิด ทฤษฎีการเรียนการสอน ปรึกษาผู้ รู้ เข้ารับการอบรม ต้องปรับปรุงสื่อให้น่าสนใจ  
 4. เลือกวิธีแก้ปัญหา โดยใช้สื่อคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน 
 
การสร้างบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน 
 ผู้วิจยัได้ด าเนินการสร้างบทเรียนคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน ตามขัน้ตอนดงันี ้

1. ศกึษาหลกัสตูรการศกึษาขัน้พืน้ฐาน ชว่งชัน้ท่ี 2 
2. ศกึษาเอกสารหลกัสตูร วิธีสอน สื่อ นวตักรรม คอมพิวเตอร์ชว่ยสอน 
3. ก าหนดจดุประสงค์ เนือ้หาสาระท่ีใช้สร้างสื่อ วิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 3 หน่วย 
4. เขียนแผนการสอน 14 แผน 
5. สร้างบทเรียนคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน  17 เร่ือง ประกอบด้วยเนือ้หาสาระ กิจกรรมฝึก แบบทดสอบ

ก่อนเรียน หลงัเรียน แบบสอบถามความคิดเห็น 
6. น าแผนการสอน และสื่อบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนไปให้ผู้ เชี่ยวชาญ 5 คน  ตรวจสอบ      

ความถกูต้องเหมาะสม สอดคล้อง 
7. ปรับปรุงแก้ไขตามท่ีผู้ เชี่ยวชาญเสนอ 
8. เสนอแผนและสื่อบทเรียนคอมพิวเตอร์ให้ผู้ เชี่ยวชาญ พิจารณาความเหมาะสมให้คะแนนตาม

แบบสอบถาม 
9. วิเคราะห์คะแนนเทียบกับเกณฑ์เป็นระดับความเหมาะสมของสื่อบทเรียนคอมพิวเตอร์ตาม  

ความคิดเห็นของผู้ เชี่ยวชาญ 
 
การทดลองใช้บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน 
 ทดลองใช้สื่อคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน กบันกัเรียนห้องอ่ืน 3 ครัง้ดงันี ้

1. กลุม่เด่ียว จ านวน 3 คน เก่ง ปานกลาง อ่อน บนัทึกผล ปรับปรุงสื่อ 
2. กลุม่เล็ก ระดบัเก่ง ปานกลาง อ่อน ระดบัละ 2 คน รวม 6 คน ปรับปรุงสื่อ 
3. กลุ่มใหญ่ ทัง้ชัน้เรียน จ านวน 40 คน เก็บรวบรวมข้อมูล ผลการทดสอบก่อนเรียน หลังเรียน 

พฤติกรรมนักเรียน วิเคราะห์คุณภาพแบบทดสอบ ได้แก่ ความยากง่าย อ านาจจ าแนก และ  
ความเชื่อมัน่ทัง้ฉบบั 

 
การใช้และพัฒนาส่ือบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน 
 1.  สอนนักเรียนกลุ่มตัวอย่างด้วยสื่อบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน โดยใช้แบบแผน    การทดลอง  
One Group Pretest-Posttest Design 
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T1 X T2 

   
 T1    แทน  ทดสอบก่อนเรียน 
 X    แทน  จดักิจกรรมการเรียนรู้และท าชดุกิจกรรมในบทเรียนคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน 
  T2   แทน  ทดสอบหลงัเรียน 
 2.  วิเคราะห์คะแนนจากการทดสอบ สอบถาม หาประสิทธิภาพของสื่อบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน
ตามเกณฑ์ 80/80  ดชันีประสิทธิผลตามเกณฑ์ร้อยละ 50 เปรียบเทียบคา่เฉลี่ยทดสอบก่อนเรียนกบัคา่เฉลี่ยหลงั
เรียน ด้วยสถิติ t –test   ความคิดเห็นของนกัเรียนจากการเรียนรู้โดยใช้บทเรียนคอมพิวเตอร์ชว่ยสอน 
 
การวิเคราะห์ข้อมูล 
 วิเคราะห์ข้อมลูโดยใช้โปรแกรมส าเร็จรูปในคอมพิวเตอร์ 

1. หาคา่สถิติพืน้ฐาน ได้แก่ ความถ่ี ร้อยละ คา่เฉลี่ย คา่เบี่ยงเบนมาตรฐาน  
2. คา่สถิติที แบบ Dependent Samples  

เกณฑ์ 
 การตดัสิน หรือแปลความหมายของคา่เฉลี่ย จากแบบสอบถาม 5 ระดบั ใช้เกณฑ์ ดงันี ้
 คา่เฉลี่ย    ความหมาย 
 1.00-1.50    หมายถึง น้อยท่ีสดุ 
 1.51-2.50    หมายถึง น้อย 
 2.51-3.50    หมายถึง ปานกลาง 
 3.51-4.50    หมายถึง มาก 
 4.51-5.00    หมายถึง มากท่ีสดุ 

 
 
 
 3.4  การเขียนบทที่ 4   ผลการด าเนินการ   

ข้อมูลที่ได้ จากการปฏิบัติงาน การพัฒนางาน โดยใช้รูปแบบวิธีการที่ก าหนด น าเสนอ
ตามวตัถปุระสงค์ของรายงาน โดยการบรรยายธรรมดา หรือถ้ามีตวัเลขมากหลายชุด ซบัซ้อน ใช้
ตารางน าเสนอ การน าเสนอโดยตารางหรือแผนภูมิ ท าให้น าเสนอตวัเลขได้ละเอียดเป็นหมวดหมู ่ 
ข้อมูลที่ยุ่งยากซับซ้อนจะดูง่ายกว่าการเขียนเป็นความเรียง มีการเปรียบเทียบได้ เป็นรูปแบบ
มาตรฐานที่ใช้กนัในการเสนอผลการศกึษา วิเคราะห์ วิจยั       
 ตวัอยา่ง แนวการเขียนรายงานผลการพฒันาสื่อนวตักรรม ควรจะกลา่วถึง 
 1. สรุปลกัษณะทางกายภาพ ปริมาณ คุณภาพ   ของรูปแบบ วิธีการ นวตักรรม  หรือ
เทคโนโลยีที่ใช้ในการด าเนินการ  เช่น ใช้ สื่อ เทคโนโลยีนวตักรรมอะไร ก่ีชุด  โครงสร้างของสื่อมี
อะไรบ้าง เขียนเป็นเอกสารก่ีเลม่ ก่ีหน้า 



 59 

 2. วิธีด าเนิน การพฒันารูปแบบวิธีการ นวตักรรม  หรือเทคโนโลยีที่ใช้ หลกัการแนวคิด  
ที่ใช้ วสัด ุอปุกรณ์ที่ใช้   ขัน้ตอนการสร้าง 
 3. ผลการทดลองใช้  การหาคณุภาพ ประสิทธิภาพ การปรับปรุงแก้ไข เมื่อพบข้อบกพร่อง 
 4. ผลการใช้ในสถานการณ์จริง หลงัการทดลอง ผลตอ่นกัเรียน ได้แก่ นกัเรียนมีความรู้ 
ความสามารถ เจตคติสูงขึน้ แสดงได้ด้วย ข้อมูลการผ่านจุดประสงค์การเรียนรู้  คะแนนเฉลี่ย
ความคิดเห็นของนกัเรียน  ตอ่การจดัการเรียนการสอน ระดบัผลการเรียน ความคิดเห็นของครูและ
ผู้ เก่ียวข้องในการจดัการเรียนการสอน 
 หลกัการเขียนตารางในการน าเสนอข้อมลู มีดงันี ้
 1. วางตารางหา่งจากเนือ้หาด้านบนและด้านลา่ง  1 -  2  บรรทดั 
 2. ทุกตารางให้มีหมายเลขตารางก ากับ และมีช่ือตาราง ช่ือเขียนเหนือเส้นสูงสุดตาม
แนวนอนของหวัตาราง  เขียนชิดขอบซ้ายสดุ  ถ้าช่ือเขียนบรรทดัเดียวไม่พอ  ให้เขียนต่อบรรทดัที่
สองโดยตรงกบัช่ือตาราง หรือยอ่หน้าเข้ามา  3  ช่วงอกัษร  
 3. เส้นตารางแนวนอนบนสดุและลา่งสดุ นิยมเป็นเส้นคู ่นอกนัน้เป็นเส้นเดี่ยว 
 4. เส้นตารางแนวตัง้อาจไมจ่ าเป็นต้องใช้  ถ้าข้อมลูตวัเลขในตารางเป็นแถว เห็นชดัอยูแ่ล้ว 
 5. ตารางที่มีความกว้างมาก ให้จดัลงตามความยาวของกระดาษ ถ้ายงัไม่พอ อาจพิมพ์ใส่
กระดาษที่ใหญ่กวา่ แล้วพบัเข้าเลม่ หรือถ่ายยอ่ 
 6. ถ้าตารางยาวหลายหน้า   ให้ลงช่ือตารางเฉพาะหน้าแรก ส่วนแผ่นต่อไป ให้ลงว่า  
" ตารางที่.. (ต่อ) " ตารางที่พิมพ์สดุหน้ากระดาษ แล้วยงัไม่จบตาราง ไม่ต้องขีดเส้นขวาง ขีดเส้นคู่
ในแผน่สดุท้ายที่จบตาราง    พิมพ์หวัตารางใหมท่กุครัง้ที่ขึน้แผน่ใหม่ 
 7. ตวัเลขในตารางต้องจดัระยะห่างให้สม ่าเสมอ วางจดุทศนิยมให้ตรงกนั 
 8. ต าแหน่งใดในตาราง  ถ้าข้อมูลมีค่าเป็น 0   ได้จากการค านวณ หรือรวบรวมมาให้  
เขียน "0"  แต่ถ้าไม่มีข้อมูลไม่ควรลง "0"  ควรใช้เคร่ืองหมาย   " -- "   หรือปล่อยว่าง แล้วเขียน
ค าอธิบาย ในหมายเหตทุ้ายตาราง 
 9. ท้ายตารางแต่ละตาราง เขียนอธิบายตารางโดยสรุปสัน้ ๆ  เรียกว่าเป็นการแปลผล
ข้อมลูกล่าวถึงประเด็นส าคญั ๆ  ที่น่าสนใจ  ตามวตัถปุระสงค์ของการเก็บข้อมลู  หรือสมมติฐาน
ที่ตัง้ไว้ก่อนเขียน สงัเกตพิจารณาข้อมูลโดยภาพรวมทัง้ตาราง เปรียบเทียบ ค่าสูงสุด ต ่าสุด  ค่า
กลาง ค่าสถิติข้อมลู แนวโน้มของข้อมลูมีอะไรบ้าง เทียบกบัเกณฑ์ (ถ้ามี) แปลความหมาย เขียน
อธิบายภาพรวมก่อน  แล้วค่อยกล่าวถึงรายละเอียดที่เจาะจง  ไม่ควรเขียนบรรยาย โดยวิธีอ่าน
ตาราง เช่น อธิบายข้อมลูทกุตวั  วิธีนัน้ ผู้อา่นจะอา่นตารางเอง เข้าใจงา่ยกวา่  ต้องระวงัไมอ่ธิบาย
เกินขอบเขตของข้อมลู และค่าสถิติ  การแสดงความคิดเห็นเก่ียวกบัข้อมลู (อภิปรายผล) ให้เขียน
ไว้ในบทที่ 5             
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 ตวัอย่างการเขียนหรือพิมพ์ตาราง 
 

 ตวัอย่างที่  1 
 

ตารางที่ 10  ร้อยละของนักเรียนที่ผ่านจุดประสงค์การเรียนรู้ 
 

 
จุดประสงค์ที่ 

 
ห้องม. 5 / 1 

 
ห้องม. 5 / 2 

รวม 
ร้อยละ 

 จ านวน ร้อยละ จ านวน ร้อยละ ร้อยละ 

1 50 100.00 42 93.33   96.84 
2 42 84.00 30 66.67   75.79 

3 20 40.00 40 88.89   63.16 

4 38 76.00 20 44.44   61.05 
จ านวนนักเรียน 50 100.00 45 100.00 100.00 

    
 
 

 ตารางที่ 10  นกัเรียนชัน้มธัยมศกึษาปีที่ 5 สองห้องเรียน จ านวน 95 คน ผา่นการทดสอบ
ตามจุดประสงค์การเรียนรู้ จุดประสงค์ที่ 1 มากที่สดุ จ านวนร้อยละ  96.84  ผ่านจุดประสงค์ที่ 4 
น้อยที่สดุ ร้อยละ 61.05   เมื่อพิจารณาในแต่ละห้องเรียน  ม. 5 / 1  ในจุดประสงค์ที่ 3 มีนกัเรียน
ผ่านน้อยที่สุด  ห้อง ม. 5 / 2  จุดประสงค์ที่ 4  มีนักเรียนผ่านน้อยที่สุด   จุดประสงค์ที่ผ่านมาก
ที่สดุเหมือนกนัทัง้สองห้อง  คือจดุประสงค์ที่ 1  
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 ตวัอย่างที่  2 
 

ตารางที่ 3  คา่เฉลี่ยและสว่นเบี่ยงเบนมาตรฐานของคะแนนประเมิน เพื่อวินิจฉยัข้อบกพร่อง  
                  ในการเรียนวิชาคณิตศาสตร์  ชัน้  ม. 1    (N=50) 
 

 
เร่ืองที่วินิจฉัย 

ค่าเฉลี่ย 

(X) 
(20) 

ส่วน
เบี่ยงเบน
มาตรฐาน 

(S.D.) 

ล าดบัที่ของ
ความ
บกพร่อง 

1.  น าความรู้พืน้ฐานทางคณิตศาสตร์ มา
ใช้ได้ถกูต้อง 

13.5 2.1 2 

2.  เข้าใจความคิดรวบยอด ของนิยาม กฎ 
ทฤษฎี และหลกัการ 

15.6 1.9 4 

3.  แปลงภาษาโจทย์ให้เป็นภาษา
คณิตศาสตร์ได้ 

12.0 2.8 1 

4.  ความละเอียดรอบคอบของ 
นกัเรียนเอง 

15.1 3.2 3 

เฉลี่ยรวมทุกเร่ือง 14.1 2.0  

 
 
 ตารางที่ 3  ผลการประเมิน เพื่อวินิจฉัยข้อบกพร่องในการเรียนวิชา คณิตศาสตร์ของ
นกัเรียนชัน้มธัยมศกึษาปีที่ 1 จ านวน 50 คน   4 เร่ือง รวมคา่เฉลี่ย 14.1  คะแนน จากคะแนนเต็ม 
20 ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน  2.0  เร่ืองที่ค่าเฉลี่ยน้อยที่สุดคือ เร่ืองที่ 3 แปลงภาษาโจทย์ให้เป็น
ภาษาคณิตศาสตร์ ได้คา่เฉลี่ย 12.0 สว่นเบี่ยงเบนมาตรฐาน 2.8 เร่ืองที่คา่เฉลี่ยสงูสดุคือ เร่ืองที่ 2 
เข้าใจความคิดรวบยอดของนิยาม กฎ ทษษฎี หลกัการ คา่เฉลี่ย 15.6 สว่นเบี่ยงเบนมาตรฐาน 1.9 
ล าดับของความบกพร่อง  เมื่อเรียงตามล าดับค่าเฉลี่ยจากน้อยไปมาก เร่ืองที่บกพร่องมาก 
เรียงตามล าดบั คือ เร่ืองที่ 3, 1, 4 และ 2 
 

 

 3.5  การเขียนบทที่ 5  สรุปผล อภปิรายผล และข้อเสนอแนะ  การเขียน สรุปผลเป็น
การเขียนสรุปถึงการด าเนินการทัง้หมด ตัง้แตปั่ญหา ที่มา วตัถปุระสงค์ วิธีด าเนินการโดยยอ่ แล้ว
สรุปผลที่ได้พบ  เขียนให้สอดคล้องกับวตัถุประสงค์ และสมมติฐาน วิธีเขียนที่ง่ายคือสรุปตาม 
บทที่ 4 ซึ่งเป็นผลการด าเนินการของรายงาน เสนอเฉพาะข้อเท็จจริงที่ได้ จะมีความคิดเห็นสว่นตวั 
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หรือข้อมลูอื่นนอกจากที่เก็บรวบรวมวิเคราะห์มาไมไ่ด้ ควรเขียนสรุปเป็นความเรียง เช่ือมผลแตล่ะ
หัวข้อด้วยค าเช่ือม ไม่ควรเขียนเรียงข้อ หรือย่อหน้าเพราะจะท าให้เนือ้หาไม่ผสมกลมกลืน 
สอดคล้องและตอ่เน่ืองกนั  (บญุธรรม  กิจปรีดาบริสทุธ์ิ.  2546 : 193) 
 การอภิปรายผล  เป็นการแสดงความคิดเห็น ของผู้ รายงานเก่ียวกับผลที่ได้รับเทียบกับ
วตัถปุระสงค์วา่ บรรลวุตัถปุระสงค์หรือไม ่เพียงใด เป็นไปตามสมมติฐานหรือไม ่มีปัญหาอปุสรรค
อะไร ที่อาจท าให้ได้ผลไม่ดีเท่าที่ควร มีความเหมือนหรือต่างจากแนวคิด ทฤษฎี หลักการใด   
เป็นไปตามนโยบาย ทิศทาง หลกัการใดบ้าง มีความเหมือนหรือต่าง จากผลการศึกษา วิเคราะห์ 
วิจยั พฒันาของผู้อื่นหรือไม ่ อยา่งไร 
 การเขียนเสนอแนะ  ควรเสนอความคิดเห็น เก่ียวกบัสิ่งที่ได้พบ สิ่งที่ได้ด าเนินการในการ
ปฏิบตัิ พฒันา วิจยัที่ท าแล้ว  เสนอแนะการน าไปใช้ให้เกิดผล บอกข้อจ ากดัของการน าไปใช้ เสนอ
วิธีปรับปรุงพัฒนาให้กว้างขวาง ลึกซึง้ บนพืน้ฐานของรายงาน   เสนอแนะการพัฒนาการ
ปฏิบตัิงาน แก่ผู้ปฏิบตัิงานเดียวกนั แก่บุคลากรที่เก่ียวข้องในเร่ืองที่ท ารายงาน ผู้ปฏิบตัิ ผู้บริหาร 
ผู้ รับบริการ หน่วยงานที่ เก่ียวข้อง  เพื่อส่งเสริมพัฒนาการด าเนินงาน พัฒนาผลสัมฤทธ์ิ
ความก้าวหน้าทางวิชาการ ข้อเสนอแนะที่ดีจะสะท้อนวา่ผู้ เขียนเป็นผู้มีความรู้มาก ลกึซึง้ในเร่ืองที่
ท า รู้งานของผู้อื่นกว้าง ข้อเสนอแนะที่ไม่ดี คือเสนอความคิดเห็นข้อเท็จจริงหลกัการที่ไมเ่ก่ียวข้อง
กบัข้อค้นพบในรายงาน  
 การเขียนบทที่ 5  ควรให้ได้ความคิดรวบยอด ที่ครอบคลุมการด าเนินการพัฒนางานที่
ปรากฏในรายงาน  ท าให้ผู้อ่านที่ไม่มีเวลาอ่านทัง้เล่ม อ่านบทนีบ้ทเดียวก็สามารถมองเห็นภาพ
โดยตลอด 
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ค าถามท้ายบทที่  3 
 
 1.  จงเขียน ค าน า ของเอกสาร   รายงานการผลิตและการใช้แผนการสอน   รายวิชา
โลกของ ซึ่งผู้ เขียนเป็นผู้ ผลิตและทดลองใช้  ในภาคเรียนที่  1/2549 โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะ  
เผยแพร่แผนการสอนที่มีประสิทธิภาพ ให้เพื่อนครูน าไปใช้สอน และ  พัฒนาให้ดีขึน้ ผู้ ที่ให้ 
ความช่วยเหลือแนะน า ในการเขียนแผนการสอน คือ  นางกัลยา ป่ินแก้ว หัวหน้ากลุ่มสาระ 
การเรียนรู้วิชาสงัคมศกึษา ศาสนา และวฒันธรรม ในโรงเรียนเดียวกนั 
 2.  โครงสร้างของรายงาน   ในข้อ  1.  เมื่อก าหนดให้มีโครงสร้างมาตรฐาน  5  บท ควรมี 
หวัข้อ หรือสรุปแนวคิด อะไรบ้าง 
 บทที่ 1  บทน า............................................................................................................ 
 ................................................................................................................................. 

บทที่ 2  แนวคิด ทฤษฎี ที่เก่ียวข้อง  ............................................................................. 
................................................................................................................................ 
บทที่ 3  วิธีด าเนินการ................................................................................................. 
.................................................................................................................................
บทที่ 4  ผลการผลติและการทดลองใช้......................................................................... 
.................................................................................................................................
บทที่ 5  สรุปผล อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ.............................................................. 

 ................................................................................................................................. 
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แนวทางการตอบค าถาม ข้อ 1 
 

ค าน า 
 
    รายงานการผลิตและการใช้แผนการสอนรายวิชาโลกของเราเล่มนี  ้เกิดจากการจัด 
การเรียนการสอน ซึ่งผู้ รายงานเป็นผู้ ด าเนินการ ได้ศึกษาค้นคว้ารูปแบบการสอนต่าง ๆ เพื่อ
แก้ปัญหา และพัฒนาการเรียนรู้ของนักเรียน จากการวิเคราะห์นักเรียนในห้องเรียน ชัน้ 
มธัยมศกึษาปีที่ 1 ปีการศกึษา 2549 พบว่านกัเรียนผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนค่อนข้างต ่า ระดบั
ผลการเรียนเฉลี่ยทัง้ห้อง 2.5 ควรจะสูงกว่านี ้จากการสงัเกต สอบถาม นักเรียนและครูอื่นที่
เก่ียวข้องพบวา่นกัเรียนไม่ค่อยสนใจเรียน ไมม่ีวินยัในการเรียน ช่วยเหลือท างานร่วมกนัไม่เป็น
ระบบ จึงเลือกรูปแบบการสอนแบบร่วมมือ ซึ่งจะท าให้นกัเรียนได้ศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง ได้
ช่วยเหลือเรียนรู้ร่วมกนั มีส่วนร่วมในการวางแผนการเรียนรู้ด้วยตนเอง จะท าให้นกัเรียนสนใจ
มากขึน้ การจดัการเรียนการสอนที่ผา่นไปหนึ่งภาคเรียนประสบความส าเร็จอย่างดี ได้วางแผน
การจัดการเรียนการสอนโดยใช้กิจกรรมการเรียนรู้แบบร่วมมือ ผลิตสื่อประกอบ นกัเรียนเกิด
การเรียนรู้โดยภาพรวมสูงขึน้ ระดับผลการเรียนเฉลี่ยสูงขึน้ นักเรียนพึงพอใจ จึงได้เขียน
รายงานเพื่อเผยแพร่ให้เกิดประโยชน์ ตอ่เพื่อนครูน าไปใช้หรือประยกุต์ พฒันาให้ดียิ่งขึน้ 
 

    ขอขอบคุณ นางกัลยา ป่ินแก้ว หวัหน้า  กลุ่มสาระการเรียนรู้สงัคมศึกษา ศาสนาและ
วฒันธรรม  ผู้ที่ให้ความช่วยเหลือแนะน า ในการเขียนแผนการสอน และอ านวยความสะดวก 
ในการด าเนินงานตลอดมา 
 
 
                                                 (                                                  ) 
                                                            ครูช านาญการ  โรงเรียนศกึษาวิทยา    
                                                                          14 ตลุาคม 2549 
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แนวการตอบค าถามข้อ 2.   
โครงสร้างของรายงาน ในข้อ 1. เมื่อก าหนดให้มีโครงสร้างมาตรฐาน  5  บท ควรมี หวัข้อ  

หรือสรุปแนวคิด ดงันี ้
 บทที่ 1 บทน า.. 

ท่ีมา คือ ปัญหาผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนต ่า พฤติกรรมการเรียนรู้ของนักเรียนที่ควร
ปรับปรุง วิธีการที่เหมาะสมในการแก้ปัญหาตามที่ศึกษาค้นคว้ามา วัตถุประสงค์เพื่อศึกษาผล  
การผลิตและการใช้แผนการสอน  

บทที่ 2 แนวคิด ทฤษฎี ที่เก่ียวข้อง   
เรียบเรียงผลการศกึษาค้นคว้าแนวคิดทฤษฎีที่เก่ียวข้องกบัการพฒันาการเรียนการสอน  

เช่น หลกัสตูร กระบวนการจดัการเรียนการสอน หลกัการ รูปแบบการสอน การเรียนรู้แบบร่วมมือ 
รายงานการศกึษา วิจยัของผู้อื่น 

บทที่ 3 วิธีด าเนินการ   
อธิบายขัน้ตอน วิธีด าเนินการ อยา่งเป็นระบบที่มีคณุภาพ เพื่อบรรลวุตัถปุระสงค์  

การวิเคราะห์หลกัสตูร การเขียนแผนการสอน การผลิตสื่อ เคร่ืองมือ การวดั ประเมินผล 
บทที่ 4 ผลการผลิตและการทดลองใช้ 
เรียบเรียง บรรยาย ผลการด าเนินการ ตามล าดบัที่สอดคล้องครอบคลมุวตัถปุระสงค์  

สมมุติฐาน น าเสนอข้อมูลในรูปแบบที่เหมาะสมกบัข้อมูล เช่นเชิงปริมาณ ใช้ตารางและค่าสถิติ 
เชิงคุณภาพ จดัหลอมรวม เรียบเรียง ล าดบัหมวดหมู่ ไม่แสดงความคิดเห็น ไม่อภิปราย ไม่เสนอ
ความรู้จากการศกึษาค้นคว้า 

บทที่ 5 สรุปผล อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ 
สรุปผลการปฏิบัติงานจากข้อมูลในบทที่ 4 อภิปรายผลที่พบเปรียบเทียบกับทฤษฎี

ผลการวิจยัของผู้อื่น ให้ข้อเสนอแนะจากข้อมลูที่พบ 
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