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ค าน า 

 
 การปฏิบัติงานแบบมุ่งผลสัมฤทธ์ิ โปร่งใส ต้องมีรายงานต่อสาธารณชน เพื่อแสดง 
ความรับผิดชอบ และในทางวิชาการ การศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย พัฒนางาน ล้วนมีข้อ
ค้นพบที่เป็นประโยชน์ควรเผยแพร่เพื่อเป็นข้อมูลพืน้ฐาน ต่อยอดการพัฒนาให้เจริญก้าวหน้า  
ผู้ เขียนได้สนับสนุนการผลิตและพัฒนาผลงานเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาตลอดมา พบว่า
ปัจจุบันบุคลากรในโรงเรียนมีความรู้ความสามารถสูง ประสบความส าเร็จในการปฏิบัติงาน
จ านวนมาก แต่ขาดการเผยแพร่ ท าให้ความเจริญก้าวหน้าทางวิชาการไม่รุดหน้าเท่าที่ควร 
ผลงานที่มีคุณภาพควรได้รับการเผยแพร่ให้เกิดประโยชน์  การเขียนรายงานจะเป็นวิธีเผยแพร่
ผลงานได้อย่างดี     การเขียนรายงานที่มีลกัษณะเป็นงานวิชาการ มีรูปแบบการเขียน และแนว
การเขียนต่างจากรายงานทั่วไป การเขียนรายงานที่ดีจะช่วยให้ผู้ อ่านประเมินงานได้ถูกต้อง 
รวดเร็ว จึงต้องใช้รูปแบบสากล มีมาตรฐานทางวิชาการ เรียบเรียงบนพืน้ฐานข้อมูลสารสนเทศ 
ที่ได้จากการแก้ปัญหา ปรับปรุง พัฒนางาน บุคลากรในโรงเรียนจ านวนมากต้องการพัฒนา 
ความรู้ ทกัษะในการเขียนรายงานแต่เอกสาร ต าราในท้องตลาดมีน้อย จึงได้จดัท าเอกสารฉบบันี ้
ขึน้ใช้ประกอบการนิเทศ อบรมเพื่อให้ผู้ศึกษาสามารถเขียนรายงานวิชาการ 5 บท ซึง่เป็นรูปแบบ
มาตรฐานของรายงานวิจัยทั่วไป ใช้เผยแพร่ผลงานของตนเอง และใช้เป็นผลงานทางวิชาการ 
เพื่อขอปรับปรุงต าแหนง่ให้สงูขึน้ได้   
 แนวคิด หลักการส าคัญในการเขียนเอกสารฉบับนี ้ได้จากเอกสารซึ่งเป็นผลงานของ
อาจารย์สมพงษ์ เกษมสิน และบณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตรตาม
รายช่ือในเอกสารอ้างอิง  ขอขอบพระคุณไว้ ณ โอกาสนี  ้ ขอขอบคุณ ท่านผู้ทรงคุณวุฒิ และ
เจ้าของผลงานที่ อ้างถึง และขอบคุณ รศ.กมลทิพย์  กสิภาร์ ผู้ สนับสนุน หวังว่าเอกสาร 
จะมีประโยชน์ ในการเขียนรายงาน และพฒันาผลงานทางวิชาการ ในหน้าที่ของข้าราชการครู 
ผู้บริหาร บคุลากรทางการศกึษา และผู้ที่สนใจ ได้เป็นอยา่งดี    
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