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การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
หากไม่ปฏิบัติงานนอกเวลา 
ราชการปกติ  จะเกิดผล

เสียหายแก่ราชการ 
 

 

มีความสามารถเหมาะสมที่จะ
ปฏิบัติงานนั้นได้ 

 

 

จ าเป็นต้องปฏิบัติโดยเร่งด่วน
เป็นพิเศษ 

 
 

  ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ 
 

ต้องเป็นงานในหน้าที่ของ
ข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงาน
ราชการ ที่ปฏิบัติอยู่ในเวลา

ราชการปกติ 
 

การปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ 
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บุคคลที่สามารถเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 
 
 
 
 

 

 

ลูกจ้างประจ า 
 

  

 

ข้าราชการ 
 

พนักงานราชการ 
 

บุคคลที่สามารถเบิก
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ 
 

ลูกจ้างชั่วคราวที่จ้างจากเงิน
งบประมาณ งบบุคลากร 
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หลักเกณฑ์การจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานตามหน้าที่ปกติ
นอกเวลาราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หลักเกณฑ์การจ่ายค่าตอบแทน
การปฏิบัติงานตามหน้าที่ปกตินอก

เวลาราชการ 

 

 
ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

ส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณก่อน 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 

 

 

วันท าการนอกเวลาราชการ 
เริ่มเวลา 16.30 เป็นต้นไป 

 

 
วันหยุดราชการ 
- วันเสาร ์
- วันอาทิตย์ 
- วันหยุดอื่นๆ ที่ส่วน 

ราชการก าหนด 
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อัตราค่าตอบแทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

อัตราค่าตอบแทน 
 

 นอกเวลาราชการใน
วันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 60 
บาท ไม่เกินวันละ 7 ชั่วโมง 

 

 นอกเวลาราชการในวัน 
ท าการ ชั่วโมงละ 50 บาท 

ไม่เกินวันละ 4 ชั่วโมง 
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กรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรณีที่ไม่สามารถเบิกเงิน

ค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ 

 

ปฏิบัติงานไม่เต็ม
จ านวนชั่วโมง 

 

 

อยู่เวรรักษาการณ์
สถานที่ราชการ 
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แผนภูมิ : การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และการเบิกจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขออนุมัติปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 

 

 เบิกจ่าย
ค่าตอบแทน 

ผู้มีอ านาจอนุมัติ 
 

ปฏิบัติงานตามที่ได้รับอนุมัติ 
 

รายงานผลการปฏิบัติงาน 
 

ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 

 

ผู้มีอ านาจอนุมัติ 
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หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

หลักฐานประกอบการ
เบิกจ่าย 

 
 หนังสือการขออนุมัติ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 

 
บัญชีลงเวลาปฏิบัติ
ราชการที่ก าหนด 

 

 หลักฐานการจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ 
 

 รายงานผลการ
ปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ 
 


