แบบฟอร์มการเขียนเอกสารรายงาน
รูปแบบการเขียนรายงานการศึกษา
วิชา การศึกษาค้นคว้าตำราเกี่ยวกับรัฐประศาสนศาสตร์
1. ปกนอก
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ชื่อเรื่อง ......................................................................................
โดย
..............................และคณะ

เสนอ
ดร.ฤทธิชัย แกมนาค
รายงานฉบับนี้เป็นการศึกษาในรายวิชาการศึกษาค้นคว้าตำราทางรัฐประศาสนศาสตร์
สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ คณะสังคมศาสตร์ ภาคการศึกษาที่ ๑ ประจำปี ๒๕๖๐
วิทยาลัยสงฆ์เชียงราย  มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 
2. ปกใน
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ชื่อเรื่อง......................................................................................
โดย
ชื่อนิสิต..............................................(รหัส) ...................
ชื่อนิสิต..............................................(รหัส) ...................
ชื่อนิสิต..............................................(รหัส) ...................
รายงานฉบับนี้เป็นการศึกษาในรายวิชาการศึกษาค้นคว้าตำราทางรัฐประศาสนศาสตร์
สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ คณะสังคมศาสตร์ ภาคการศึกษาที่ 1 ประจำปี 2560
3. กิตติกรรมประกาศ/ประกาศคุณูปการ /คำนำ
4. สารบัญ
5. สารบัญตาราง (ถ้ามี)
6. บทที่  หัวเรื่องใหญ่ (อย่างน้อย 5 หัวเรื่องรอง)
 -หัวเรื่องรอง
 -หัวเรื่องรอง
-หัวเรื่องรอง
 -หัวเรื่องรอง
 -หัวเรื่องรอง
 -หัวเรื่องรอง
บทที่  หัวเรื่องใหญ่ (อย่างน้อย 5 หัวเรื่องรอง)
 -หัวเรื่องรอง
 -หัวเรื่องรอง
-หัวเรื่องรอง
 -หัวเรื่องรอง
 -หัวเรื่องรอง
 -หัวเรื่องรอง
7.. บรรณานุกรม
8. ภาคผนวก 
ประกอบด้วย
8.1. ข้อมูลทางบรรณานุกรม ที่นิสิตได้ค้นคว้ามาไม่น้อยกว่า 15 เล่ม ที่ค้นคว้าไว้ ทุกเล่ม โดยให้เรียงลำดับตามบรรณานุกรม
8.2. ข้อมูลอื่นๆ (ถ้ามี)
8.ประวัติผู้ศึกษา
9. จำนวนของรายงานที่ทำการศึกษาค้นคว้า ต้องไม่น้อยกว่า 15 หน้า 

รูปแบบการพิมพ์
1. ชนิดและขนาดตัวอักษรที่ใช้ในการพิมพ์รายงานการศึกษา TH SarabunPSK
1. จัดพิมพ์ด้วย Microsoft Words 
2. ขนาดตัวอักษรของปก  18 พอยท์ ตัวหนา
3. ขนาดตัวอักษรในเนื้อหา 16 พอยท์
4. การอ้างอิงในเนื้อหา ให้ระบุ ชื่อผู้เขียน (พ.ศ. หน้า.....) 
ตัวอย่างการอ้างอิงในเนื้อหา 
วงธรรม สรณะ(2554:19) กล่าวว่า การเมืองเป็นเรื่องของผลประโยชน์........
2. การเว้นระยะขอบกระดาษ
1. ขอบบน = 1.5 นิ้ว 

2. ขอบล่าง = 1 นิ้ว
3. ขอบซ้าย = 1.5 นิ้ว 

4. ขอบขวา = 1 นิ้ว
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3. ส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์  โดยใช้สันพลาสติก(แบบสอด) นักศึกษาควรจัดทำรูปเล่มให้สวยงาม โดยจัดส่งพร้อม CD ข้อมูลของเล่มรายงานสมบูรณ์....**
รูปแบบของบรรณานุกรม
รูปแบบการเขียนบรรณานุกรมตามแบบ APA Style (American Psychological Association, 2001; Delaney, 2009. ดังนี้ .
ชื่อ ชื่อสกุล. ชื่อเรื่อง. (ครั้งที่พิมพ์). เมืองที่พิมพ์: ผู้รับผิดชอบในการพิมพ์.ปีที่พิมพ์.
ตัวอย่าง
เกรียงศักดิ์ อุดมสินโรจน์. การบำบัดน้ำเสีย: Wastewater treatment. (พิมพ์ครั้งที่ 2). กรุงเทพฯ: สยามสเตชั่นเนอรี่ซัพพลายส์. 2542.
วงธรรม สรณะ. แนวคิดการมีส่วนร่วม. จันทบุรี.โรงพิมพ์จันทนิมิต. 2554.
2. วิธีการกำหนดหัวข้อในการศึกษาค้นคว้า
คำอธิบาย
การศึกษาวิชาการศึกษาค้นคว้าตำราเกี่ยวกับรัฐประศาสนศาสตร์นี้ เป็นการศึกษาอิสระ นิสิตต้องทำกิจกรรมนี้ด้วยตนเองโดยอยู่ภายใต้การกำกับดูแลของอาจารย์ผู้สอนในการศึกษานั้นนิสิตควรกำหนดหัวข้อที่เป็นเรื่องหลัก ดังนี้
1. 
2. 
3. 

4. 

5. 

ตัวอย่างการเขียนรายงานการศึกษา

1. เลือกหัวข้อที่จะศึกษา

2. กำหนดหัวเรื่องหลัก  หัวเรื่องรอง ** โปรดดูสารบัญของหนังสือ*** และส่งให้ อ.ที่ปรึกษาพิจารณา ความเหมาะสม รายละเอียดในการทำรายงานการศึกษาค้นคว้าฯ

3. ค้นหาหนังสือที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่จะศึกษา จำนวนไม่น้อยกว่า 15 เล่ม  และจำนวนของหน้ารายงานต้องไม่น้อยกว่า 15 หน้า

4. ดำเนินการจัดพิมพ์

5. เข้าเล่ม ** ไม่ต้องเย็บเล่ม แต่ให้ใช้สันพลาสติก 
บทที่1

รัฐกับการเมืองในระบอบประชาธิปไตย
หัวข้อรอง....ความหมายที่เกี่ยวกับรัฐ

ดังเต (อ้างใน ฉัตรทิพย์ นาถสุภา,2541 : 9) กล่าวว่า  รัฐคือ เขต หรือ อาณาจักรหนึ่ง

ชััยอนันต์ สมุทวณิช (2547 : 20) กล่าวว่า รัฐ หรือ รัฐอธิปไตย คือ กลไกทางการเมืองโดยมีอำนาจอธิปไตยปกครองดินแดนทางภูมิศาสตร์ที่มีอาณาเขตและมีประชากรแน่นอน โดยอำนาจดังกล่าวเบ็ดเสร็จทั้งภายในและภายนอกรัฐ ไม่ขึ้นกับรัฐอื่นหรืออำนาจอื่นจากภายนอก

ฯลฯ

จากที่กล่าวมาข้างต้น สรุปได้ว่า รัฐ หมายถึง
หัวข้อรอง....ความหมายของการเมือง
บทสรุป
บรรณานุกรม
เกรียงศักดิ์ อุดมสินโรจน์. การบำบัดน้ำเสีย: Wastewater treatment. (พิมพ์ครั้งที่ 2). กรุงเทพฯ : สยามสเตชั่นเนอรี่ซัพพลายส์. 2542.
วงธรรม สรณะ. แนวคิดการมีส่วนร่วม. จันทบุรี.โรงพิมพ์จันทนิมิต. 2554.
