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บทที่ 1  

บทนํา 

 

ความนํา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ไดเปดรับนักศึกษาต้ังแตปการศึกษา 2536 เปนตนมา และมี

บัณฑิตที่สําเร็จการศึกษาเปนรุนแรกในปการศึกษา 2539 และมหาวิทยาลัยไดจัดพิธีพระราชทาน

ปริญญาบัตรใหแกบัณฑิตที่สําเร็จ ประจําปการศึกษา 2539 ซึ่งถือเปนรุนท่ี 1 นับถึงปจจุบันมีบัณฑิตที่

สาํเร็จการศึกษา ประจําปการศึกษา 2557 เปนรุนที่ 19 ตามกาํหนดการ ดังนี้        

รุนที ่ ปการศึกษา วันพิธีพระราชทานปรญิญาบตัร 

1 2539 วันศุกรที่ 24 ตุลาคม 2540 

2 2540 วันศุกรที่ 2 ตุลาคม 2541 

3 2541 วันพุธที่ 27 ตุลาคม 2542 

4 2542 วนัพุธท่ี 4 ตุลาคม 2543 

5 2543 วันจันทรท่ี 1 ตุลาคม 2544 

6 2544 วันจันทรท่ี 4 พฤศจิกายน 2545 

7 2545 วันพฤหัสบดีที่ 13 พฤศจกิายน 2546 

8 2546 วันพุธที่ 27 ตุลาคม 2547 

9 2547 วันองัคารที ่ 18  ตุลาคม  2548 

10 2548 วันจันทรท่ี  16  ตุลาคม  2549 

11 2549 วันจันทรท่ี  22  ตุลาคม  2550 

12 2550 วันพุธที ่ 29  ตุลาคม  2551 

13 2551 วันพุธที ่ 14  ตุลาคม  2552 

14 2552 วันจันทรท่ี 25 ตุลาคม 2553 

15 2553 วันองัคารที ่ 1  พฤศจกิายน 2554 

16 2554 วันศุกรที่ 19 ตุลาคม 2555 

17 2555 วันองัคารที ่ 1  ตุลาคม 2556 

18 2556 วันจันทรท่ี 17 พฤศจิกายน 2557 

19 2557 วันองัคารที ่13  ตุลาคม 2558 
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เพื่อใหการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรแตละปการศึกษา สําเร็จลุลวงและเปนไป

ดวยความเรียบรอย  มหาวิทยาลัยไดแตงต้ังคณะกรรมการอํานวยการในพิธีพระราชทานปริญญาเปน

รายปการศึกษา (ตัวอยางดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 86-87) และคณะอนุกรรมการฝายตางๆ ใน

พิธีพระราชทานปริญญาบัตร (ตัวอยางดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 89-99) เพื่อรับผิดชอบภารกิจ

ดานตาง ๆ ประกอบดวย  

1. คณะอนุกรรมการฝายพิธีการ 

2. คณะอนุกรรมการฝายอํานวยการ ตอนรับ สวัสดิการและของทีร่ะลึก 

3. คณะอนุกรรมการฝายอาคารสถานที่และรักษาความปลอดภัย 

4. คณะอนุกรรมการฝายฝกซอมและจัดแถวบัณฑิต 

5. คณะอนุกรรมการฝายประชาสัมพันธ  

6. คณะอนุกรรมการฝายการแพทยและสาธารณสุข 

7. คณะอนุกรรมการฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร 

8. คณะอนุกรรมการฝายวทิยุสื่อสารและโทรคมนาคม 

9. คณะอนุกรรมการฝายฝายสื่อ-โสตทัศนูปกรณ 

10. คณะอนุกรรมการฝายบันทึกและถายทอดสญัญาณภาพและเสียง 

11. คณะอนุกรรมการฝายสิทธิประโยชน 

ศูนยบริการการศึกษาไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบดําเนินการในสวนของการจัดเตรียม

ปริญญาบัตร โครงสรางคณะอนุกรรมการฝายจดัเตรียมปริญญาบัตร ประกอบดวย 

ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา         ประธาน 

รองผูอํานวยการศนูยบริการการศึกษา   รองประธาน 

บุคลากรศูนยบริการการศึกษาทุกคน           อนุกรรมการ 

ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต          เลขานุการ 
 

คณะกรรมการฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรมีหนาที่ ดังนี้   

1. จัดเตรียมปรญิญาบัตรของผูสําเร็จการศึกษา 

2. จัดทําเหรียญรางวัล เขม็ทองคํา เข็มวิทยฐานะ 

3. จัดเตรียมบุคลากรเชิญปริญญาบัตร 

4. ประสานฝายฝกซอมเพื่อจัดทํารายชื่อบัณฑิต  

5. จัดทํารายชื่อบัณฑติ สําหรับการขานชื่อเขารับพระราชทานปริญญาบัตร 
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6. ประสานฝายพิธีการเก่ียวกับบัญชีรายชื่อบัณฑิตที่จะเขารับพระราชทานปริญญาบัตร  

7. ประสานกับฝายสถานที่ในการจดัเตรียมผังที่นั่ง 

8. จัดเตรียมการรับรายงานตัวบณัฑิต  

9. จัดเตรียมการประสานกับบัณฑิต หลังจากเสร็จสิ้นพิธ ีในกรณีปริญญาบัตรสลับกัน 

10. เสนอแตงต้ังคณะทํางาน และมอบหมายใหรับผิดชอบปฏิบัติภารกิจที่เก่ียวของตามความ

จําเปน 

11. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่คณะกรรมการอํานวยการมอบหมาย 

ตามคําส่ังฯ ดังกลาว ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑติ ทําหนาท่ีเลขานกุารคณะอนุกรรมการ 

รับผิดชอบการดําเนินงานของฝาย ตามที่ไดรับมอบหมาย ซ่ึงในการจัดเตรียมปริญญาบัตร จะมี

ขอบขายในการดําเนินงานต้ังแตกอนพิธีพระราชทานปริญญาบัตร จนกระทั่งภายหลังวันพิธี ดังนั้นจึง

จะตองมีการกําหนดแนวทางและขั้นตอนการทํางานใหเหมาะสม และชัดเจน เพื่อใหการดําเนินงาน

ของฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรเปนไปดวยความเรียบรอย ไมมีความผิดพลาด เพราะเปนพิธีการที่

สําคัญ และตองประสานกับฝายตาง ๆ  จึงจําเปนตองจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของฝายจัดเตรียม

ปริญญาบัตร เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานสามารถดําเนินงานใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิด

ประสิทธิภาพ  

วัตถุประสงค 

1) เพื่อใหผูบุคลากรฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร และผูเก่ียวของไดทราบถึงข้ันตอนและ

แนวทางในการปฏบิัติงานของฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร  

2) เพื่อใหบุคลากรฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง เรียบรอย 

ไมเกิดขอผิดพลาด  

3) เพื่อใหผูบุคลากรฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร มีแนวทางในการปรับเปลี่ยนและปรับปรุง

การปฏิบตัิงานใหสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงที่อาจจะเกิดขึ้นในอนาคต  
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ขอบเขต 

การดําเนินงานฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร ครอบคลุมต้ังแตการเตรียมงานกอนวันพิธี

พระราชทานปริญญาบัตร วันพิธีฯ และภายหลังวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ตามภารกิจที่ไดรับ

มอบหมาย และภารกิจที่เก่ียวของ ไดแก  

 จัดเตรยีมปริญญาบัตรของผูสําเร็จการศึกษา  

 การจัดทํารายชื่อบัณฑิต  

 การจัดทําเหรียญรางวัล เข็มทองคํา เข็มวิทยฐานะ  

 การจัดทําหนังสือทําเนยีบบัณฑิต  

 การเตรียมงานกอนวันพิธี  

 การปฏิบัติงานในพิธีพระราชทานปรญิญาบัตร   

 การดําเนินงานภายหลังเสร็จสิ้นพิธี 

 

คําจํากัดความ 

1. มหาวิทยาลัย หมายถึง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนาร ี

2. สภามหาวิทยาลัย หมายถึง สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนาร ี

3. สภาวิชาการ หมายถึง สภาวิชาการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

4. สํานักวิชา หมายถึง  สํานักวิชาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยสีุรนารี 

5. บณัฑิต หมายถึง ผูสําเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี และสถาบันการบนิพลเรือน 

6. คณบดี หมายถึง คณบดีสํานักวิชาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี และผูวาการสถาบันการบิน

พลเรือน  

7. คําขานชื่อบัณฑิตของคณบดี หมายถึง คํากราบบังคมทูลของคณบดีสํานักวิชา และผูวาการ

สถาบนัการบินพลเรือน สําหรับเบิกตวับัณฑิตเขารับพระราชทานปริญญาบตัร    

8. คําขานชื่อบณัฑิตรางวัลเข็มทองคํา หมายถงึ คํากราบบังคมทูลของรองอธิการบดีฝายวิชาการและ

นวัตกรรม สําหรบัเบิกตัวบัณฑิตเขารับพระราชทานเข็มทองคํา   

9. คําขานชื่อบัณฑิตเกียรตินิยม หมายถึง คํากลาวรายงานของผูอาํนวยการศูนยบริการการศกึษา ใน

พิธีมอบเหรียญเกียรตินิยม  
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10. อนุกรรมการฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร หมายถึง บุคลากรของศูนยบริการการศกึษา ทีม่รีายชื่อ

ตามคําส่ังแตงต้ังคณะอนุกรรมการฝายจัดเตรียมปริญญาบตัร ซึ่งในการปฏิบัติงานจะแบงหนาท่ี

ตามลักษณะในการปฏิบัตงิาน ไดแก ทีมจัดเรยีงปริญญาบัตร ทีมเชิญปริญญาบัตร และทีมรบั

รายงานตัว 

11. เจาหนาที่เชญิปริญญาบัตร หมายถึง เจาหนาที่ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรที่ทาํหนาที่เชญิปริญญาบัตร 

12.  อาจารยเชิญปริญญาบัตร หมายถึง ผูแทนคณาจารยหญิงของแตละสํานักวิชาที่ทําหนาที่เชิญ   

ปริญญาบัตร  

13. หัวหนาฝาย หมายถึง หัวหนาฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต ศูนยบริการการศึกษา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

14. เจาหนาท่ี หมายถึง เจาหนาที่ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต ศูนยบริการการศึกษา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณของกระบวนการ 

  

  
 

1. เมื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมัติสําเร็จการศึกษา 

และมีประกาศสภามหาวิทยาลัยเร่ือง รายชื่อ

ผู สํ า เ ร็จการ ศึกษา เรียบรอยแลว  ฝาย

จัดเตรียมปริญญาบัตร จะดําเนินการจัดพมิพ

ใบปริญญาบัตร  

 

2. ภายหลังจากสภามหาวิทยาลัยอนุมัติสําเร็จ

การศึกษา ภาคการศึกษาที่  1- 3 ของป

การศึกษาครบถวนแลว ฝายประมวลผลและ

ขอมูลบัณฑิต จะนํารายชื่อผูสําเร็จการศึกษา

ในแตละภาคการศึกษา ของปการศึกษา    

นั้น ๆ มาจัดทํารายชื่อบัณฑิตท่ีจะเขารับ

พ ร ะ ร า ชท า นป ริญ ญา บั ต ร  ป ร ะจํ า ป

การศึกษา  
 

 

3. ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรจะรวบรวมขอมูล

รายชื่อบัณฑิตเพื่อจัดทําเข็มทองคํา เหรียญ

รางวัล และเข็มวิทยฐานะ  

 

 

 

4. จัดทําหนังสือทําเนียบบัณฑิต สําหรับมอบใหกับ

บัณฑิตที่สําเร็จการศึกษา  

 
 

 

 
 

จัดทํารายชื่อบัณฑติ 

ประกาศสภามหาวิทยาลัย 
เรื่องรายชื่อผูสําเร็จ

จัดพิมพใบปริญญาบัตร 

จัดทําเข็มทองคํา เหรียญรางวัล 

และเข็มวทิยฐานะ 

จัดทําหนังสือทําเนียบบัณฑิต 

A 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณของกระบวนการ 

 

 

 

 

5. ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร มีภารกิจที่จะตอง

เตรียมการกอนวันพิธี ดังน้ี 

- การสํารวจความประสงคเขารับปริญญา 

- การจัดบคุลากรปฏิบตัิงาน 

- การประชุมคณะอนุกรรมการฝายฯ 

- การประสานงานฝายที่เกี่ยวของ  

 

     

6. ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรจะปฏิบัติงานในพิธี

พระราชทานปริญญาบัตร ต้ังแตวันซอมยอย

ครั้งที่ 2 วันซอมใหญ และวันพิธ ี

 

7. ภายหลังเสร็จสินพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร และจัดทํารายงาน

สรุปผลการดําเนินงานของฝายฯ สรุปรายชื่อ

บัณฑิต และรวบรวมจัดเก็บใบปริญญาบัตรของ

บัณฑิตที่ไมเขารวมพิธี เพื่อมอบใหกับบณัฑติ

ที่มาติดตอรับภายหลังวันพิธี   

 

 

 

 

 

 

พิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

เสร็จส้ินพิธพีระราชทาน

ปริญญาบัตร 

A 

การเตรยีมการกอนวันพิธี 
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บทที่ 2  

การจัดเตรียมปริญญาบตัร 

 

ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร มีหนาที่จัดเตรียมปริญญาบัตรของผูสําเร็จการศึกษาท่ีเขารับ

พระราชทานปริญญาบัตรในแตละปการศึกษา โดยมีขั้นตอนในการจัดเตรียมปริญญาบตัร ดังนี้  
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สญัลักษณของกระบวนการ 

  

  
 

 

 

1. จัดพิมพใบปริญญาบัตรตามรายชื่อใน

ประกาศสภามหาวิทยาลัย  เรื่อง รายชื่อ

ผูสําเรจ็การศึกษา 

 

2. เ มื่ อ จั ด พิ ม พ ใ บ ป ริ ญ ญ า บั ต ร แ ล ะ

ตรวจสอบความเรียบรอยแลว เสนอใบ

ปริญญาบัตรเพื่อลงนามตามลําดับ ดังนี้ 

2.1. คณบดี  

2.2. อธิการบดี 

2.3. นายกสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

สรุนารี   

เมื่อลงนามครบถวนเรียบรอยแลว  

ใหประทับตราดุนมหาวิทยาลัย  

 

  

ประกาศสภามหาวิทยาลัย  
เร่ืองรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา

จัดพิมพใบปริญญาบัตร 
 

เสนอใบปริญญาบัตรลงนาม และ

ประทับตราดนุ 

A 
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A 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สญัลักษณของกระบวนการ 

 

 

 

3. นําใบปริญญามาจัดเรียงตามลําดับการ

เขา รับ โดยนําใบปริญญาบัตรของ

ผูสําเร็จการศึกษาภาคการศึกษาที ่1- 3 

ของปการศึกษา แยกตามสํานักวิชา  

เรียงตามลําดับการเขารับ   

 

 

 

4. ใสปกปรญิญาบัตร  

นําใบปริญญาบัตรที่จัดเรียงแลวมาใส

ปกปริญญาบตัร 

 

5. บรรจุปริญญาบัตรลงในกลอง แยกตาม

สํานักวิชา ติดปายกํากบั  

 

6. นํากลองปริญญาบัตรไปเก็บรักษาไวใน

หองจัดเก็บปริญญาบัตร และเมื่อถึงวัน

พิธีพระราชทานปริญญาบัตร จะนําไปยัง

สถานที่จัดงานพิธีฯ อาคารสุรพัฒน 2 

ตอไป  

 

 

  

จัดเก็บเตรียมไวสําหรับ

วันพิธี 

ใสปกใบปริญญาบัตร 

บรรจุปริญญาบัตรแยกตาม

สํานักวิชา 

เรียงลําดับใบปริญญาบตัรตามลําดับ

การเขารับฯ 
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2.1 การพิมพใบปริญญาบัตร  

ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต จะจัดพิมพใบปริญญาบัตรของผูสําเร็จการศึกษา ตาม

รายชื่อในประกาศสภามหาวิทยาลัย เร่ือง รายชื่อผูสําเร็จการศึกษา (ตัวอยางดังรายละเอียดภาคผนวก 

หนา 100-112)  มีข้ันตอนการจดัพิมพ ดังนี้  

การพิมพดานหนาของใบปรญิญาบัตร  

- ระบบทะเบียนและประมวลผล  เลือกระบบสําเร็จการศึกษา   

 
- เลอืก  ระบบปริญญาบัตร 

- เลอืกขอ 8. ใบปริญญาบัตรนักศึกษารายคน 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก

เลือก ขอ 8.  
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สามารถเลือกได  2  แบบ  คือ  แบบรายบุคคล (LIKE)   และ แบบเปนชวง  

1. การพิมพแบบรายบุคคล  (LIKE)  ใบปริญญาที่ส่ังพิมพจะออกมาทีละคน โดยมีขั้นตอน

ดังนี้         

1.1 เลือก LIKE 

1.2 ระบุรหัสนักศึกษา 

1.3 เลือกรูปแบบเปน ขอ 1 :  ใบปริญญาภาษาไทย  

1.4 กด                    เพื่อส่ังพิมพ 

 

 

    

       

 

 

 

 

 

 

  

1.1 เลือก LIKE   
1.2 ระบุรหัสนกัศึกษา   

1.3 เลือกรูปแบบ  

1.4 กด Process  ส่ังพิมพ 
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2.  แบบเปนชวง ใบปริญญาบัตรที่สั่งพิมพจะออกมาจะมีจํานวนตามมติสภามหาวิทยาลัย 

     ในแตละครั้ง   โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี้ 

 2.1 เลอืกชวง  

 2.2 ระบุวันที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติสําเร็จการศึกษา 

 2.3 เลอืกรูปแบบ ขอ 1 : ใบปริญญาภาษาไทย 

 2.4 กด                      เพ่ือสั่งพิมพ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2.1 เลือกช่วง 

2.2 ระบุวันสภาม.อนุมติั 
2.3 เลือกรูปแบบ  

2.4 กด Process  
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การพิมพดานหลังของใบปริญญาบัตร  

- ระบบทะเบียนและประมวลผล  เลือกระบบสําเร็จการศึกษา   

- เลือก  ระบบปริญญาบตัร 

- เลือกขอ 8. ใบปริญญาบตัรนักศึกษารายคน  
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก  

2. เลือก ขอ 8.  

1. ระบุรหัสนศ. 
2. ระบวุนัสภาม.อนุมตั ิ

3. เลือกรูปแบบ  
4. กด Process  
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ภาพที่  1   ใบปริญญาบัตร ดานหนา  

 

ใบปริญญาบัตรจะแสดงรายละเอียดของผูสําเร็จการศึกษา ดังนี้     

- ชื่อ- สกุล  

- ชื่อปริญญาที่สําเร็จการศึกษา 

- วัน เดือน ป ที่สําเร็จการศึกษา   
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ภาพที ่ 2   ใบปริญญาบัตร ดานหลัง  

 

ดานหลังใบปริญญาบัตร แสดงรายละเอียดดังนี้     

- หมายเลขอางอิง :  เลขประจาํตัวนักศึกษา 

- ผูพิมพ    :  ผูจดัทําปริญญาบัตร 

- ผูตรวจทาน   :  หัวหนาฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต  

- นายทะเบียน :  ผูอํานวยการศนูยบริการการศึกษา 
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2.2 การเสนอใบปริญญาบัตรลงนาม  
 

หลังจากที่จัดพิมพใบปริญญาบัตร และตรวจสอบความเรียบรอยแลว ฝายประมวลผลและ

ขอมูลบัณฑิต จะเสนอใบปริญญาบัตรเพื่อลงนาม ตามลําดับ ดังนี้   

1) คณบดี  :  คณบดีสํานกัวิชาที่นกัศึกษาสังกัด 

2) อธิการบดี :  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสรุนารี 

3) ผูวาการสถาบันการบินพลเรือน : เฉพาะผูที่สาํเรจ็การศึกษาจากสถาบนัการบินพลเรือน  

4) นายกสภามหาวิทยาลัย  : นายกสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยสีรุนารี 
 

เมื่อลงนามครบถวนเรียบรอยแลว ใหประทับตราดุนมหาวิทยาลัย บริเวณลายมือชื่อนายก

สภามหาวิทยาลัย  

 

 
 

ภาพที่  3   ใบปริญญาบตัรทีล่งนาม 
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2.3 การจัดเรียงปริญญาบัตร  
 

การจัดเรียงปริญญาบัตร เปนการนําใบปริญญาบัตรของผูสําเร็จการศึกษา ในภาค

การศึกษาท่ี 1-3 ของปการศึกษา มาจัดเรียงตามลําดับการเขารับปริญญา โดยมีขั้นตอนการ

ดําเนินงานดังนี้  

1) นําใบปริญญาบัตรของผูสําเรจ็การศึกษาภาคการศึกษาที่ 1- 3 ของปการศึกษา แยกตาม

สํานักวิชา ระดับการศึกษา และชื่อตามอักษร  

2) เม่ือไดรายชื่อบัณฑติที่จะเขารับปริญญาทั้งหมด พรอมลําดับการเขารับฯ แลว ใหนําใบ

ปริญญาบัตรมาจัดเรียงตามลําดับการเขารับ  

3) จากนั้นแบงใบปริญญาบัตรของแตละสํานักวิชาเปนชุดละ 10 ฉบับ และนาํใบปริญญา

บัตรมาใสปกปริญญาบัตร และจัดเรียงไวเปนชุด ๆ และมีปายตดิกํากับแตละชุด เชน  

- วิทยฯ 1 หมายถึง  ปริญญาบัตรของบัณฑิตสํานักวิชาวิทยาศาสตร ลําดับที่ 1–10  

- วิทยฯ 2 หมายถึง ปรญิญาบัตรของบัณฑิตสํานักวิชาวิทยาศาสตร ลาํดับที่ 11–20 
 

4) เมื่อใสปกปริญญาบัตรแลวใหตรวจสอบความถูกตองของปริญญาบัตรแตละชุดกับบัญชี

รายชื่อบัณฑิตอีกครั้ง กอนบรรจุลงในถุงพลาสติก และบรรจุลงกลอง ตอไป    
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ตัวอยาง : การบรรจุปรญิญาบัตร รุน 19   ประจําปการศึกษา 2557   

สํานักวิชา ระดับ เพศ รวม ชดุปริญญาบัตร บรรจุกลอง 
    ชาย  หญิง   (10 ฉบับ/ชุด) หมายเลข 

วิทยาศาสตร เอก 12 16 28   

  โท 4 8 12 8 1 

  ตรี 17 25 42  (1) 

  รวม 33 49 82 (กองที่ 8 =12 แฟม)  

เทคโนโลยีการเกษตร เอก 5 5 10   

  โท 7 17 24 20 2 

  ตรี 31 134 165  (2-3) 

  รวม 43 156 199 (กองที่ 20 =9 แฟม)  

วิศวกรรมศาสตร เอก 17 10 27   

  โท 129 46 175 130 15 

  ตรี 707 389 1,096  (4-18) 

  รวม 853 445 1298 (กองที่ 130 =8 แฟม)  

เทคโนโลยีสังคม เอก 4 10 14   

  โท 3 11 14 21 3 

  ตรี 42 134 176  (19-21) 

  รวม 49 155 204 (กองที่ 21 =4 แฟม)  

แพทยศาสตร ตรี 36 148 184 19 2 

  รวม 36 148 184 (กองที่ 19 =4 แฟม) (22-23) 

พยาบาลศาสตร ตรี 3 45 48 5 1 

  รวม 3 45 48 (กองที่ 5 =8 แฟม) (24) 

สบพ. โท 1 3 4 32 4 

  ตรี 170 143 313   

  รวม 171 146 317 (กองที่ 32 =7 แฟม) (25-28) 

  เอก 38 41 79   

รวม โท 144 85 229   

  ตรี 1006 1018 2,024   

รวมทั้งสิ้น   1,188 1,144 2,332 235  28 
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5) เมื่อบรรจุปริญญาบัตรลงถุงพลาสติก และในกลองเรียบรอยแลว ใหติดปายกํากับ และ

นําไปเก็บรักษาไวในหองเก็บปริญญาบัตร และเมื่อถึงกําหนด คือ กอนวันพิธีพระราชทาน

ปริญญาบัตร 3 วัน จะนําใบปริญญาบตัรไปยังสถานท่ีจัดงานพธิฯี อาคารสุรพัฒน 2  

 

 

6) ในวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ใหนาํปริญญาบัตรมาจดัเรียงตามลําดับการเขารับ

พระราชทานปริญญาบัตรตอไป  
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บทที่ 3 

การจัดทํารายชื่อบัณฑติ 
 

การจัดทํารายชื่อบัณฑิต เริ่มจากการนํารายชื่อผูสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาท่ี 1-3 

ของปการศึกษามาเรียงลําดับตามสํานักวิชา ระดับปริญญา ชื่อสกุลตามลําดับอักษร ตัวอยางเชน 

ผู สําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่ 1 -3 ปการศึกษา 2557 จะนํารายชื่อทั้งหมดมาจัดเรียง

ตามลําดับการเขารับพระราชทานปริญญาบัตร ของแตละสํานักวิชา ดังน้ี  

ลําดับ สํานักวิชา ปริญญา ชื่อ-สกุล 

1 วทิยาศาสตร วิทยาศาสตรดุษฎีบัณฑิต 

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 

วิทยาศาสตรบัณฑิตบัณฑิต เกียรตนิิยมอันดับหน่ึง 

วิทยาศาสตรบัณฑิตบัณฑิต เกียรตนิิยมอันดับสอง 

วิทยาศาสตรบัณฑิตบัณฑิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรียง 

ตามลําดับ

อักษร 

ก-ฮ 

2 เทคโนโลยกีารเกษตร วิทยาศาสตรดุษฎีบัณฑิต 

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 

วิทยาศาสตรบัณฑิตบัณฑิต เกียรตนิิยมอันดับหน่ึง 

วิทยาศาสตรบัณฑิตบัณฑิต เกียรตนิิยมอันดับสอง 

วิทยาศาสตรบัณฑิตบัณฑิต 

3 วิศวกรรมศาสตร วิศวกรรมศาสตรดุษฎีบัณฑิต 

วิศวกรรมศาสตรมหาบัณฑิต 

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต เกียรตินยิมอันดับสอง 

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต 

4 เทคโนโลยีสังคม ศิลปศาสตรดุษฎีบัณฑิต 

ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต 

วิทยาการสารสนเทศดุษฎีบัณฑิต 

วิทยาการสารสนเทศมหาบัณฑิต 

วิทยาการสารสนเทศบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

วิทยาการสารสนเทศบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับสอง 

วิทยาการสารสนเทศบัณฑิต  
 

 



  21 

ลําดับ สาํนักวิชา ปริญญา ชื่อ-สกุล 

 เทคโนโลยสีังคม (ตอ) การจัดการมหาบณัฑิต 

การจัดการบัณฑิต เกียรตินิยมอนัดับหนึ่ง 

การจัดการบัณฑิต เกียรตินิยมอนัดับสอง 

การจัดการบัณฑิต 

 

 

 

เรียง 

ตามลําดับ

อักษร 

ก-ฮ 

5 แพทยศาสตร แพทยศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับหน่ึง 

แพทยศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับสอง 

แพทยศาสตรบัณฑิต  

วิทยาศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

วิทยาศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับสอง 

วิทยาศาสตรบัณฑิต 

6 พยาบาลศาสตร พยาบาลศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

พยาบาลศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับสอง 

พยาบาลศาสตรบัณฑิต  

7 สถาบนัการบินพลเรือน  การจัดการมหาบณัฑิต 

เทคโนโลยบีัณฑิต เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

เทคโนโลยบีัณฑิต เกียรตินิยมอันดับสอง 

เทคโนโลยบีัณฑิต 

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับสอง 

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต 

  

 

โดยสรุป การจัดทํารายชื่อบัณฑิตจะจัดเรียงลําดับ ดงันี้   

1) สํานักวิชา  

2) ระดับปริญญา (ดุษฎีบัณฑิต  มหาบัณฑิต และปริญญาบัณฑิต) 

3) ชื่อ-สกุล เรียงลําดบัตามตัวอกัษร ก-ฮ  
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การจัดทํารายชื่อบัณฑิตตามรปูแบบการใชงาน 

 จํานวนและรายชื่อที่บัณฑิตที่ไดจัดเรียงลําดับของแตละสํานักวิชาเรียบรอยแลว จะถูกนําไป

จัดรูปแบบเพื่อใชสําหรับพธิีพระราชทานปริญญาบัตร ของฝายและหนวยงานตาง ๆ  ดงันี ้

 

 

 
 

การจัดทํารายชื่อบัณฑิตจะจัดทําในระบบรับรายงานตัวบัณฑิต พิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

ซึ่งพัฒนาโดยคุณสมนึก  คงกลาง เจาหนาที่วิเคราะหระบบ ฝายวิเคราะหและพัฒนาระบบ ศูนยบริการ

การศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  ไดเร่ิมใชต้ังแตปการศึกษา 2553 เปนตนมา  

 โดยฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต จะจัดเตรียมรายชื่อบัณฑิตสงใหฝายวิเคราะหและ

พัฒนาระบบ นําขอมลูรายชื่อบัณฑิตเขาสูระบบรับรายงานตัวบัณฑิต และบันทึกคาขอมูลระบบกอน

การจัดพิมพรายงานหรือขอมูลที่เก่ียวของ  

 

รายช่ือบัณฑติ

3.1 รายชื่อ
บณัฑิตระบุแถว

ที่น่ัง

3.2 คําขานชื่อ
บัณฑิต

3.3 รายชื่อ
บัณฑิตรางวัล
เข็มทองคํา

3.4 สรุปจํานวน
บณัฑิต
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3.1 รายช่ือบัณฑิตระบุแถว  

ใชสําหรับการรับรายงานตัวบณัฑิต และจัดสงใหหนวยงานที่เก่ียวของดังนี้ 

-   ประธานคณะอนุกรรมการฝายฝกซอมและจัดแถวบณัฑิต (สวนกิจการนักศึกษา) 

-   เลขานุการคณะอนุกรรมการฝายพธิีการ (สวนสงเสริมวิชาการ) 

-   ผูอํานวยการศูนยนวัตกรรมและเทคโนโลยกีารศึกษา 

-   หัวหนาสวนการเงินและบญัช ี

-   หัวหนาสวนประชาสัมพนัธ 

-   ผูจัดการสุรสมัมนาคาร 
 

การจดัทําชื่อบัณฑิตระบุแถว   

 1) เลือกระบบระบบจัดแถวและรายงานตัวบัณฑิต   

- ขอ 3. ขอมูลการจัดแถวบัณฑิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เลอืกรายงานการจัดแถว 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

เลือก ข้อ.

เลือ
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2) รายงานรายชื่อบัณฑิตระบุแถว  
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3.2  คําขานช่ือบณัฑิต 

      คาํขานชื่อบัณฑิต แบงเปน 2 ประเภท ไดแก 

1) คําขานชื่อบัณฑิตสําหรับคณบดีใชขานชื่อบัณฑิต เพื่อเบิกตัวเขารับพระราชทานปริญญาบัตร 

(ตัวอยางดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 113-137) 

2) คําขานชื่อบัณฑิตเกียรตินิยม สําหรับผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา ใชขานชื่อบัณฑิต

เกียรตินิยมเขารบัมอบเหรียญเกียรตินิยมจากอธิการบดี ในพิธีมอบเหรียญเกียรตินิยม ซึ่งจัด

ขึ้นในวนัซอมใหญ (ตัวอยางดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 138-145) 
 

ขั้นตอนการจัดทําคําขานชื่อบัณฑิต มีดังนี ้

1) จัดทําขอมูลคําขานชื่อบัณฑิต โดยระบุรูปแบบตามที่แตละสํานักวิชากําหนด  

2) พิมพรายงาน และตรวจสอบคําอานวาถูกตองหรือไม หากมีผิดแกไขในระบบใหถูกตอง 

3) จัดแฟมคําขานชื่อบัณฑิตสงใหคณบดีทุกสํานักวิชา และผู อํานวยการศูนยบริการ

การศึกษา 

     จัดทําขอมูลคําขานชื่อบัณฑติ   

- เขาสูระบบจัดแถวและรายงานตวับัณฑิต   

- ขอ 3. ขอมูลการจัดแถวบัณฑิต 

- เลือกรายงานคําขานชื่อสาํหรับคณบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก ข้อ .

เลือ
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เลือกรูปแบบขอมูล เพ่ือใหระบบแสดงขอมูลตามท่ีแตละสํานักวิชาตองการ  ดังนี้ 

1) ขอมูลที่แสดง  ใหเลือกคาํนําหนาชื่อตามที่สํานักวิชาระบุมา  (สวนยศนั้นตองแสดงอยูแลว)   

2) รูปแบบคําขานชื่อ   

3) คํากราบบังคมทูล 

4) แบงรายงานคณบดี          ใชสําหรับสํานักวิชาวิศวกรรมศาสตร ที่มีจํานวนผูเขารับ

พระราชทานปริญญาบัตรจํานวนมาก ทําใหมีผูอานคําขานชื่อหลายทาน จึงตองแบงจํานวน

บัณฑิตใหผูอานคําขานชื่อแตละทาน ตามจํานวนท่ีสํานักวิชาวิศวกรรมศาสตรแจงมา เพ่ือให

ระบบตัดรายงานไดตรงตามจํานวน  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ 2) - 4) 

เลือก 

ขอ 1) เลือก 
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พิมพรายงานคําขานช่ือบัณฑิต เพื่อตรวจสอบคาํอานวาถูกตองหรือไม หากมีผดิแกไขในระบบใหถูกตอง 

 การพิมพรายงานคําขานชื่อบัณฑิตสําหรับคณบดี 

- เขาสูระบบจดัแถวและรายงานตัวบัณฑิต   

- ขอ 3. ขอมูลการจัดแถวบัณฑิต 

- เลือกรายงานคําขานชื่อสําหรับคณบดี แลวเลือกสํานักวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก ข้อ .

เลือ

เลือก  
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  พิมพรายงานคําขานชื่อบัณฑติสําหรบัคณบดี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2  รายงานคําขานชื่อสําหรับผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา 
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 การพิมพรายงานคําขานชื่อบัณฑิตเกียรตินิยม 

- เขาสูระบบจดัแถวและรายงานตัวบัณฑิต   

- ขอ 3. ขอมูลการจัดแถวบัณฑิต 

- เลือกรายงานคําขานชื่อสําหรับคณบดี แลวเลือกผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เลือก ข้อ.ś 

เลือก  

เลือก  
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 พิมพรายงานคําขานชื่อบัณฑติเกียรตินิยม  
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หากมีการแกไขคําอานชื่อหรือชื่อสกุล และไดรับแจงการเปล่ียนคํานําหนา “วาที่รอยตร”ี 

จากงานวินัยนักศกึษาและการทหาร สวนกิจการนักศึกษา  ใหดําเนินการแกไขดังน้ี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกตั Êงค่าระบบ 

เลือกแก้ไข-ปรับปรุงข้อมูล 
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คนหาชื่อหรือสกุล 

แกไขคํานําหนาชื่อ “วาที่รอยตรี” 
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3.3  รายช่ือบัณฑิตรางวลัเข็มทองคํา 
 

   ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรจะตองจัดทํารายชื่อบัณฑิตเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง และมีแตมระดบั

คะแนนเฉล่ียสะสมสูงสุดของแตละสาขาวิชา สงใหเลขานุการคณะอนุกรรมการฝายพิธีการ (สวน

สงเสรมิวิชาการ) เพ่ือจัดทําคําขานของรองอธิการบดีฝายวิชาการและนวัตกรรม สําหรับเบกิตัวบัณฑิต

เขารับพระราชทานเขม็ทองคํา (ตัวอยางดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 146-148) 

 การจัดทํารายชื่อบัณฑิตรางวัลเข็มทองคํา จะนํารายชื่อบัณฑิตเกียรตินิยมอันดับหนึ่งและมี

แตมระดับคะแนนเฉล่ียสะสมสูงสุดของแตละสาขาวิชา มาเรียงลําดับตามสํานักวิชาที่ เขารับ

พระราชทาน ดังนี้  

 

ลําดับ เลขประจําตัว ชื่อ-สกุล สาขาวิชา GPAX

1 B5452842 นายสุธ ี คิดดี เทคโนโลยีการผลิตพืช 3.54

2 B5455263 นางสาวภิรมณยา  ชนะจน เทคโนโลยีอาหาร 3.63

3 B5416721 นางสาวจินตภา  กลิ่นสุข วิศวกรรมการผลิต 3.72

4 B5421763 นางสาวจินตพร  กลิ่นสุข วิศวกรรมเกษตรและอาหาร 3.80

5 B5416981 นายธนพงษ  จําปาหอม วิศวกรรมขนสงและโลจิสติกส 3.64

6 B5417230 นางสาววัลยลิกา  แกวกระจาง วิศวกรรมคอมพิวเตอร 3.91

7 B5414789 นายธนิต  หินไลเลิศ วิศวกรรมเคร่ืองกล 3.95

8 B5422517 นายปาริทัศน  ไทยทะเล วิศวกรรมเซรามิก 3.62

9 B5418558 นางสาวกชกร  พิมพาหุ วิศวกรรมโทรคมนาคม 3.71

10 B5417605 นางสาวเกศจันทร  ศรีทองนาค วิศวกรรมพอลิเมอร 3.70

11 B5422777 นายกฤษดา  มงคลดี วิศวกรรมไฟฟา 3.98

12 B5421077 นายกนตธร  ธรรมกุล วิศวกรรมยานยนต 3.52

13 B5411788 นายธนพัฒน  หมดภัย วิศวกรรมโยธา 3.69

14 B5421619 นายวัชรพล  แสงเพ็ชร วิศวกรรมอากาศยาน 3.94

15 B5422012 นายพรเทพ  ปองชาลี วิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส 3.86

16 B5412921 นายจาตุรงค  ศรีวัฒนพงศ วิศวกรรมอุตสาหการ 3.65

17 B5420834 นายณกรณ  มินพมิาย เทคโนโลยีธรณี 3.87

18 B5473595 นางสาวปรียากมล  เอื้องอาย เทคโนโลยีการจัดการ 3.68

19 B5470600 นางสาวจารุภา  ฉตัรบวรยศธร เทคโนโลยีสารสนเทศ 3.91

20 B5264193 นายศุภัช  ภูไพบลูย แพทยศาสตร 3.80

21 B5466047 นางสาวฉัตรลดา  เพียซาย อนามัยสิ่งแวดลอม 3.85

22 B5466023 นางสาวอรณี  รุงเรือง อาชวีอนามัยและความปลอดภัย 3.88

23 B5490059 นางสาวนุชพร  ดุมใหม พยาบาลศาสตร 3.94

24 5412100170 นางสาว กิตติกา    อรามรัตนพันธุ การจัดการการขนสงสินคาทางอากาศ 3.72

25 5412100070 นางสาว พรรษชล    อุทานวรพจน การจัดการจราจรทางอากาศ 3.68

26 5412101940 นางสาว เบญจา    จันทรประสทิธิ์ วิศวกรรมอิเล็กทรอนิกสการบิน 3.53

รายชื่อผูสาํเร็จการศึกษาไดรับเข็มทองคํา

ประจําปการศึกษา  2557
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3.5  สรุปจํานวนบัณฑิต   

        ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร จะตองสรุปจํานวนบัณฑิต ประจําปการศึกษา จัดสงให

หนวยงานดังตอไปนี้ 

-   เลขานุการคณะอนุกรรมการฝายพธิีการ (สวนสงเสริมวชิาการ) 

 -  ศูนยนวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา  

     -ตัวอยาง- 
 

 
 

  

 

จํานวนผูไดรับเกียรตินยิม ปการศึกษา 2557 (รุน 19)

สํานักวิชา เกียรตินิยมอันดับ 1 เกียรตินิยมอันดับ 2 รวม

ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม

1. สํานกัวชิาวิทยาศาสตร - - 0 - 2 2 0 2 2

2.สํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร 1 2 3 2 6 8 3 8 11

3.สํานักวิชาวิศวกรรรมศาสตร 26 10 36 27 22 49 53 32 85

4.สํานักวิชาเทคโนโลยีสังคม - 5 5 - 3 3 0 8 8

5.สํานักวิชาแพทยศาสตร 4 9 13 10 17 27 14 26 40

6.สํานักวิชาพยาบาลศาสตร - 6 6 - 17 17 0 23 23

7.สถาบันการบินพลเรอืน 1 7 8 9 12 21 10 19 29

รวมท้ังสิ้น 32 39 71 48 79 127 80 118 198

จํานวนผูเขารับพระราชทานปริญญาบัตร ปการศึกษา 2557 (รุน 19)

สํานักวิชา ปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก รวม

ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญงิ รวม

1. สาํนกัวิชาวิทยาศาสตร 16 24 40 3 8 11 11 14 25 30 46 76

2.สํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร 31 134 165 7 14 21 3 4 7 41 152 193

3.สํานักวิชาวิศวกรรรมศาสตร 676 381 1,057 110 42 152 15 9 24 801 432 1,233

4.สํานักวิชาเทคโนโลยีสังคม 39 133 172 2 10 12 2 9 11 43 152 195

5.สํานักวิชาแพทยศาสตร 35 147 182 - - 0 - - 0 35 147 182

6.สํานักวิชาพยาบาลศาสตร 3 45 48 - - 0 - - 0 3 45 48

7.สถาบันการบินพลเรือน 148 126 274 1 3 4 0 149 129 278

รวมท้ังสิ้น 948 990 1,938 123 77 200 31 36 67 1,102 1,103 2,205
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บทที่ 4 

เหรียญรางวัล เข็มทองคํา เข็มวิทยฐานะ 
 

ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร ไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทําเหรียญรางวัล 

เขม็ทองคํา และเข็มวิทยฐานะ สําหรับมอบใหกับบัณฑิต ดังนี ้

 เหรียญรางวัล มอบใหกับบัณฑิตที่ไดรับเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง และเกียรตินิยมอันดับสอง 

ในพิธีมอบเหรียญเกียรตินิยม วันซอมใหญ   

 เข็มทองคํา มอบใหกับบัณฑิตที่ไดเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง และมีแตมระดับคะแนนเฉล่ีย

สะสมสงูสุดของสาขาวชิา โดยจะไดรบัในวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  

 เข็มวิทยฐานะ มอบใหกับบัณฑิตทุกคน บัณฑิตสามารถติดตอรับไดทีฝ่ายประมวลผล

และขอมูลบัณฑิต ศูนยบริการการศึกษา  
 

ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยสีุรนาร ีวาดวยการศึกษาข้ันปริญญาตรี พ.ศ.2546 ได

ระบุถึงการใหปริญญาเกียรตินิยม เหรยีญรางวลัและเข็มทองคําไว ดังนี้  

ขอ  25  การใหปริญญาเกียรตินยิม 

25.1  นักศกึษาผูจะไดรับปรญิญาเกยีรตินิยมอันดับหนึ่ง ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 

25.1.1 มีหนวยกติสอบไดครบถวนตามหลักสูตร ภายในกําหนดเวลาปกติของหลักสูตร    

        25.1.2 ไมมีรายวิชาใดในใบแสดงผลการเรียนไดรับระดับคะแนนตัวอักษร F หรือ U 

25.1.3 ไมเคยเรียนซํ้าในรายวชิาใด ๆ เพื่อปรับระดับคะแนน D หรือ D+ 

   25.1.4 ไดแตมระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต้ังแต 3.50 ขึ้นไป 

 25.2  นักศึกษาที่จะไดรบัปริญญาเกียรตินิยมอันดับสอง ตองมีคุณสมบัติตามขอ   

   25.1.1-25.1.3  และไดแตมระดบัคะแนนเฉล่ียสะสมต้ังแต 3.25 ขึ้นไป 
 

ขอ 29  การใหเหรียญรางวัลและเข็มทองคํา  

 นักศึกษาผูมีสิทธิไดรับเหรียญรางวัล จะตองมีคุณสมบัติ ดังนี ้

  29.1  นักศึกษาที่ไดรับปริญญาเกียรตินิยมอันดบัหนึ่ง จะไดรับรับเหรียญทองเกียรตินิยม  

  29.2  นักศึกษาที่ไดรับปริญญาเกียรตินิยมอันดบัสอง จะไดรับรับเหรียญเงินเกียรตินิยม 

29.3  นักศึกษาท่ีไดรับปริญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง และไดแตมระดับคะแนนเฉล่ีย    

              สะสมสูงสดุในสาขาวิชา จะไดรบัเขม็ทองคํา   
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4.1 เหรียญทองเกียรตินิยม 

ลักษณะเปนเหรียญโลหะกลมเคลือบสีทองลวน ขนาดเสนผาศูนยกลาง 7 เซนติเมตร ตรง

กลางเหรียญประกอบดวยสัญลักษณของมหาวิทยาลัยที่มีชื่อเปนภาษาอังกฤษมีลักษณะนูนออกจาก

พื้นที่ ทําผิวเปนลกัษณะผิวทรายละเอียด ลอมรอบดวยตัวเฟองที่เปนสันนูนเชนเดียวกัน บนตัวเฟองมี

ขอความวา เกียรตินิยมอันดับ ๑ อยูดานลางและชื่อ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนาร ีอยูดานบนของ

ตัวเฟอง  ดานบนของเหรียญมีหวงสําหรับรอยสายริบบิ้นสีทอง  ดานหลังของเหรียญสลักขอความ    

ชื่อสกุล สาขาวิชา และปการศึกษา เปนตัวอักษรที่แกะลงไปในเนื้อเหรียญ 

 

             

    

 

 

ภาพที่  4   เหรียญทองเกียรตินิยม  
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4.2 เหรียญเงินเกียรตินิยม 

ลักษณะ รูปแบบเชนเดียวกับเหรียญทองเกียรตินิยม  แตกตางกันที่ เหรียญเงินเกียรตินิยม

จะเคลอืบสีเงินลวน และใชขอความ เกียรตินยิมอันดับ ๒  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  5   เหรียญเงนิเกียรตินิยม 
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4.3 เข็มทองคํา 

ลักษณะของเข็มทองคํา เปนรูปสัญลักษณของมหาวิทยาลัย  ขนาดความสูง 3.5 เซนติเมตร 

ทําดวยทองคําแททั้งชิ้น ดานหลังของเข็มเปนพ้ืนทึบสลักชื่อสกุล และอักษรยอสาขาวิชาของผูที่ไดรับ 

มีเข็มกลัดที่ดานหลังสําหรับประดับที่หนาอก เปนโลหะเคลือบสีทอง ที่ปลายเข็มมีหวงคลองปดตัว

ปลายเข็ม และมีกลองใสเข็มทองคําดวย 

 

                          

     

                   

                

                                 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ในการดําเนินการจัดทําเข็มทองคํา ศูนยบริการการศึกษาจะสงเร่ืองไปยังสวนพัสดุเพื่อให

ดําเนินการจัดจางตามระเบียบพัสดุ โดยจะกําหนดใหผูประกอบการจัดสงเข็มทองคําใหลวงหนากอน

วนัพิธี  ซึ่งจะตองฝากเก็บรักษาไวท่ีตูนิรภัย สวนการเงินและบัญชีกอน และจะเบิกออกมาเพื่อมอบให

บัณฑิตในวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  

ภาพที่  6  เข็มทองคํา 
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4.4 เข็มวิทยฐานะ 

ตามขอกําหนดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี วาดวยครุยประจําตําแหนง ครุยวิทยฐานะ 

และเข็มวิทยฐานะ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี พ.ศ. 2544   

ขอ 12 เข็มวทิยฐานะ ทําดวยโลหะสีทอง มีลักษณะเปนรูปดุน ขนาดความสูง 5 เซนติเมตร  

มีลกัษณะเชนเดียวกับเคร่ืองหมายของมหาวิทยาลัย ซ่ึงประกอบดวยภาพทาวสุรนารี ณ ใจกลาง มีเสน

โคงงอนหงายขนาบ 2 ขางของภาพ ขางละ 4 เสน ซึ่งเกยและเชื่อมตอกัน มีภาพเชิงนามธรรมของพืช

พรรณ และเฟองจักรใตภาพทาวสุรนารี 

ซ่ึงไดมีการออกแบบโดยจําลองรูปลักษณของมหาวิทยาลัย และเพิ่มเสนกรอบลอมรอบ

ชื่อของมหาวิทยาลัยดานลางเชนเดียวกับเข็มทองคํา แตทําดวยโลหะเคลือบและลงสีตามสีจริงของรูป

สญัลักษณมหาวิทยาลยั คือ สีทอง แสด และดํา มีขนาดความสูง 5 เซนติเมตร  ดานหลังมีเข็มกลัดยึด

ติดสําหรับประดบัอกเส้ือโดยมีหวงคลองปดที่ปลายเข็มดวย  
 

  
 

 

          

 

 

 

ภาพที่  7   เข็มวิทยฐานะ 
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บทที่ 5 

การจัดทําหนังสือทําเนียบบัณฑติ 
  

ในพิธีพระราชทานปริญญาบัตรแตละปการศึกษา จะมีการจัดทําหนังสือทําเนียบบัณฑิต เพื่อ

มอบใหกับบัณฑิตทุกคน โดยซ่ึงมหาวิทยาลัยจะแตงต้ังคณะอนุกรรมการออกแบบและจัดทําหนังสือ

ทําเนียบบัณฑิตขึ้นมาชุดหนึ่ง เพื่อทําหนาที่เตรียมความพรอม ออกแบบ รวบรวมขอมูล และจัดทํา

หนังสือทําเนยีบบัณฑิต ประจําปการศึกษา โดยมีขั้นตอนการจัดทาํหนังสือ ดังนี้  

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณของกระบวนการ 

  

  

 
 

1. ศูนยบริการการศึกษา ทําบันทึกเสนอ

อธิการบดีขอความเ ห็นชอบแต ง ต้ัง

คณะอนุกรรมการออกแบบและจัดทํา

หนั ง สื อทํ า เ นี ย บ บัณฑิ ต  ป ร ะจํ า ป

การศึกษา  

 

2. ฝายเลขานุการฯ เชิญคณะอนุกรรมการฯ 

ประชุมครั้งที่ 1 เพื่อวางแผนการจัดทํา

หนังสือ และรูปแบบหนังสือ  

- พิจารณาแผนการจัดทาํหนงัสือ 

- กําหนดรูปแบบการจัดทําหนังสือฯ  

และจํานวนเลมที่พิมพ 

- มอบหมายงาน คณะอนุกรรมการฯ 

 

3. ฝายเลขานุการฯ จะสงรายละเอียดรูปแบบ

ก า ร จั ดทํ า หนั ง สื อ  ท่ี ไ ด จ า ก ประชุ ม

คณะอนุกรรมการฯ ครั้งที่ 1 ใหผูแทนสวน

พัสดุ เพื่อติดตอเชิญโรงพิมพ ใหมานําเสนอ

รูปแบบและราคาหนังสือทําเนียบบัณฑิต   
 

 

เร่ิมตน 

เสนอแตงต้ังคณะอนุกรรมการ 

ออกแบบและจัดทําหนังสือทําเนยีบบัณฑิต  
 

ประชุมคณะอนกุรรมการฯ ครั้งที่ 1   

 

สวนพสัดุติดตอโรงพมิพใหมาเสนอ

รูปแบบและราคาหนังสือทําเนียบบัณฑิต  
  A 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณของกระบวนการ 

 

 

4. ประชุมคณะอนุกรรมการฯ ครั้งที่  2  

เพื่อพิจารณาคดัเลือกโรงพิมพ 

    

5. เมื่อคณะอนกุรรมการมีมติคัดเลือกโรงพิมพ

ที่จะจัดพิมพหนังสือทําเนียบบัณฑิตได

เรียบรอยแลว ฝายเลขานุการฯ จะจัดทํา

การขออนุมัติจัดจางพิมพหนังสือ โดยทํา

หนังสือขอใหจัดจางสงไปยังสวนพัสด ุเพื่อ

ดําเนินการตามจัดจางตามระเบียบพัสดุ

ตอไป 

  

6. ฝายเลขานุการรวบรวมขอมูลสําหรับการ

จัดพิมพหนังสือทําเนียบบัณฑติสงใหโรงพิมพ  

 

7. ประสานการจัดพิมพหนังสือกับโรงพิมพ 

จนกระทั่งไดตนฉบับที่ถูกตอง ครบถวน 

สมบูรณ   

 

8. เมื่อโรงพิมพจัดพิมพหนังสือเรียบรอยแลว 

คณะอนุกรรมการฯ จะพิจารณาตรวจรับ

หนังสือใหเรียบรอยกอน ที่จะนําไปมอบ

ใหกับบัณฑิต 

 

9. จัดเตรียมหนังสือทําเนียบบัณฑิต เพื่อมอบ

ใหกับบัณฑิตในวันซอมยอยครั้งที่สอง  

       

ประชุมคณะอนุกรรมการฯ ครั้งที่  2   
ขออนุมัติจัดจางพิมพหนังสือ 

ทําเนียบบัณฑิต  

รวบรวมขอมูลสาํหรับการจัดพิมพ  

สงโรงพิมพ 
ประสานการจัดพิมพหนังสือ และ

ตรวจสอบตนฉบับ กับโรงพิมพ 
ตรวจรับหนังสือทําเนียบบัณฑิต  

ที่จัดพิมพเสร็จสมบูรณแลว 
 

มอบใหบัณฑิตในวัน

ซอมยอยครั้งที่ 2 

  A 
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5.1 การแตงตัง้คณะอนกุรรมการ 

สปัดาหที่ 10 ของภาคการศึกษาที่ 3 ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิตจะทําบันทึกเสนอ

อธิการบดีเพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบแตงต้ังคณะอนุกรรมการออกแบบและจัดทําหนังสือทําเนยีบ

บัณฑิต โดยโครงสรางของคณะอนุกรรมการ ประกอบดวย 

1. ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา      ประธาน 

2. รองผูอํานวยการศนูยบริการการศึกษา    รองประธาน 

3. คณาจารย/ผูแทนจากสํานักวชิา    อนุกรรมการ 

4. คณาจารย/ผูแทนจากสํานักวชิา    อนุกรรมการ 

5. ผูแทนศูนยนวตักรรมฯ  อนุกรรมการ 

6. ผูแทนสวนพสัดุ อนุกรรมการ 

7. ผูแทนสวนประชาสัมพันธ อนุกรรมการ 

8. หัวหนาฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑติ อนุกรรมการและเลขานุการ 

9. เจาหนาที่ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต อนุกรรมการและผูชวยเลขานกุาร 
  

               ทั้งนี้อนกุรรมการ ลําดับที่ 3.-5. ปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม และความจาํเปน   

 อนึ่ง กอนการเสนอขอความเห็นชอบแตงต้ังคณะอนุกรรมการฯ นั้น ฝายประมวลผลและ

ขอมูลบัณฑิตจะทําบันทึกถึงหนวยงานดังกลาวขางตนกอน เพื่อขอความอนุเคราะหจัดสงผูแทนของ

หนวยงานรวมเปนคณะอนุกรรมการออกแบบและจัดทําหนังสือทําเนียบบัณฑิต (ตัวอยางดัง

รายละเอียดภาคผนวก หนา 149)  
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5.2 การประชุมคณะอนุกรรมฯ 
 

 การประชุมครั้งท่ี 1  พิจารณาแผนการจัดทําหนังสือ กําหนดรายละเอยีด และรูปแบบหนังสือ  

ภายหลังจากมีคําส่ังแตงต้ังคณะอนุกรรมการออกแบบและจัดทําหนังสือทําเนียบบัณฑติเรียบรอย

แลว ฝายเลขานุการจะเชิญคณะอนุกรรมการฯ ประชุม คร้ังท่ี 1 เพื่อพิจารณาแผนการจัดทําหนังสือ 

และกําหนดรายละเอยีดรูปแบบหนังสือ (ดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 150-156)  

      -ตัวอยาง- 

แผนดําเนินงาน จัดทาํหนังสือทําเนียบบณัฑิต รุนที่ 19  ปการศึกษา 2557 
      

วัน/เดือน/ป รายการ 

ภายใน 10 มถิุนายน 2558 
1. ประชุมคณะอนุกรรมการฯ คร้ังที่ 1 เพื่อวางแผน 

      การจัดทําหนังสอืฯ 

  1.1  พิจารณาแผนการจัดทําหนังสือฯ  

  1.2  กาํหนดรูปแบบการจดัทําหนังสือฯ และจาํนวนเลมที่พมิพ 

  1.3  มอบหมายงาน คณะอนุกรรมการฯ 

ภายใน 30 มถิุนายน 2558 2. สงขอมลูใหสวนพสัดุตดิตอเชิญโรงพิมพมาเสนอรูปแบบและราคา 

 
3. ประชุมคณะอนุกรรมการฯ คร้ังที่ 2  

     เพื่อพิจารณาคัดเลอืกโรงพิมพ  

  4.  ฝายเลขาฯ ขออนุมัติจดัจางโรงพิมพ 

  5.  ฝายเลขาฯ รวบรวมขอมูลจากสํานักวิชา/หนวยงานตาง ๆ  

ภายใน 20 กรกฎาคม 2558 6. จัดสงขอมูล และรูปถายของบัณฑิตที่มีอยูทั้งหมดใหโรงพิมพ  

ภายใน 10 สิงหาคม 2558 7. โรงพิมพสงตนฉบับหนังสอื ครั้งที่ 1 ใหคณะอนุกรรมการ  

ภายใน 31 สิงหาคม 2558 8. คณะอนุกรรมการฯ พิจารณา และแจงโรงพิมพแกไข  

ภายใน 15 กันยายน 2558 9. โรงพิมพสงตนฉบับหนังสอืที่แกไขครั้งสุดทายใหดูกอนจัดพิมพ     

ภายใน 5 ตลุาคม 2558 

 

10. โรงพิมพจัดสงหนงัสือทําเนยีบบัณฑิตฉบับสมบูรณใหคณะกรรมการ 

     ตรวจรับหนังสือฯ   
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ตัวอยาง : รายละเอียดหนังสือทาํเนียบบณัฑิต ประจําปการศึกษา  2557 
 

  สวนท่ี  1    หนังสือทําเนียบบัณฑติ  

1. ปก และกลองใสหนังสือ  

2. รองปก / สารบญั / ปณิธานของมหาวิทยาลัย   (ไทย-อังกฤษ)  

3. สาร – รูปภาพ    

   นายกสภามหาวิทยาลัย   

   อธิการบดี 

   นายกสมาคมเทคโนโลยีสุรนารี 

4. สาร-รูปภาพคณบดี และรูปภาพบัณฑิตของแตละสํานักวิชา    

  1) สํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร  

  2) สํานักวิชาเทคโนโลยีสังคม 

  3) สํานักวิชาพยาบาลศาสตร 

  4) สํานักวิชาแพทยศาสตร 

  5) สํานักวิชาวิทยาศาสตร 

  6) สํานักวิชาวิศวกรรมศาสตร 

  7) สถาบันการบนิพลเรือน    

5. บทความจากบัณฑิต  (16 คน)  
  องคการนักศึกษา    
  1)  ผูแทนองคการบริหาร องคการนักศึกษา  1 คน และ สภานักศึกษา 1 คน  

        ปริญญาเอก  
    1)  สํานักวิชาเทคโนโลยีสังคม   1 คน   

  2)  สํานกัวิชาวิทยาศาสตร    1 คน    

 ปริญญาโท  
    1)  สํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร  1  คน  

  2)  สํานกัวิชาวิศวกรรมศาสตร   1  คน    

  ปริญญาตรี  
    1)  สํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร  1 คน 

  2)  สํานกัวิชาเทคโนโลยีสังคม  1  คน    

  3)  สํานกัวิชาแพทยศาสตร      2  คน   (แพทย=1  สาธาฯ=1) 

 4)  สํานกัวิชาวิทยาศาสตร       1  คน  

 5)  สํานกัวิชาวิศวกรรมศาสตร  3  คน 

 6)  สํานกัวิชาพยาบาลศาสตร   1  คน 

  7)  สถาบันการบินพลเรือน      1  คน    

6.   ภาพกิจกรรมบัณฑิต 

สวนที่  2  DVD Interactive 
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ภายหลังเสร็จส้ินการประชุมคณะอนุกรรมการฯ ครั้งที่ 1 ฝายเลขานุการฯ จะสรุปขอมูล

รายละเอียดของหนังสือทําเนียบบัณฑิต สงใหผูแทนสวนพัสดุ เพื่อเชิญโรงพิมพมาเสนอรูปแบบและ

ราคาหนังสอื ดังตัวอยาง 

สวนท่ี 1   หนงัสือทําเนียบบัณฑิต 

1.  กลองใสหนังสือ  - ทําดวยกระดาษอารต พิมพ 4 สี หุมจ่ัวปง Spot UV เคลือบลามิเนต    

  พรอมที่ใส แผน DVD หรือทําดวยวัสดุอื่น ตามความเหมาะสม 

2.  ปก  ปกแข็งพิมพ 4 สี  Spot UV   เคลือบลามิเนต  

3.  เนื้อใน  กระดาษอารต ไมนอยกวา 130 แกรม พิมพ 4 สี  ไมนอยกวา 240 หนา 

 4.  ขนาด  A4  (8.1/4  x  11.3/4  นิ้ว)   

5.  เขาเลม เย็บกี่  ไสกาว 

6.  จํานวน 2,400 เลม  

สวนที่ 2   DVD  Interactive + Music VDO เพลงประจํามหาวิทยาลัย 3 เพลง                           

(มารชสุรนารี,ปบทอง,ลารมปบทอง) พรอมภาพประกอบที่สอดคลองกับเนื้อเพลง  

ปก DVD สกรีน 4 สี จํานวน 2,400 แผน  และสามารถใชในรูปแบบ e-book ได  
 

ขอมูลเพ่ิมเติม สําหรับโรงพิมพที่จะเสนอรูปแบบและราคา 

1. ใหโรงพิมพนําเสนอตัวอยางรูปเลมของหนังสือทําเนียบบัณฑิต (โดยมีตัวอยางภาพและท่ีอยู

ของบัณฑิตจัดพิมพในหนาเดียวกัน) พรอมผลงานที่เคยจัดทํา เพ่ือประกอบการพิจารณา

ของคณะอนุกรรมการฯ  

2. การออกแบบใหมี THEM ครบรอบ 25 ป มทส.และหรือ การเฉลิมพระเกียรติสมเด็จ

พระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี ทรงเจริญพระชนมายุ 60 พรรษา 

3. รูปแบบของหนังสือจัดพิมพในแนวตั้ง 

4. ใหผูนําเสนอรูปแบบ/ราคา มีอํานาจในการตอรองราคาไดในวันเสนอผลงาน 

5. มหาวิทยาลัยทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมรับราคาตํ่าสุด หรือราคาหน่ึงราคาใดท่ีเสนอหรือทั้งหมด

ก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด 

หรืออาจจะยกเลิกการรับราคาโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ท้ังนี้ เพ่ือ

ประโยชนของทางมหาวิทยาลัยเปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินใจของมหาวิทยาลัยเปน

เด็ดขาด ผูเสนอราคาจะเรียกรองความเสียหายใดๆ มิได รวมทั้งมหาวิทยาลัยจะพิจารณา

ยกเลกิการเสนอราคา และลงโทษผูเสนอราคาเสมือนเปนผูทิ้งงาน หากมีเหตุผลที่เชื่อไดวา

การเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริต หรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 

 สอบถามรายละเอียดเก่ียวกับการจัดทําหนังสือทําเนียบบัณฑิต ไดที่ฝายประมวลผลและขอมูล

บัณฑิต ศนูยบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี โทร. 044-223028 
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การประชุมครั้งที่ 2  เพื่อคัดเลอืกโรงพิมพ  
 

ฝายเลขานุการฯ จะเชิญประชุมคณะอนุกรรมการฯ คร้ังที่ 2 เพื่อพิจารณาคดัเลือกโรงพิมพ 

โดยใหโรงพิมพมานําเสนอรูปแบบหนังสือทําเนียบบัณฑิต พรอมราคา จากนั้นคณะอนุกรรมการจะ

พิจารณาคัดเลือกโรงพมิพที่เห็นวารูปแบบท่ีนําเสนอมีความเหมาะสม ตรงตามที่คณะอนุกรรมการฯ ได

กาํหนดไว (ตัวอยางดงัรายละเอียดภาคผนวก หนา 157-160) ทั้งนี้หากไมสามารถพจิารณาคัดเลือกโรง

พิมพไดในการประชุมครั้งที่ 2 ประธานคณะอนกุรรมการฯ จะกําหนดใหมีการประชุมคณะอนุกรรมการ

อกีคร้ังเพื่อพิจารณาคดัเลือกโรงพิมพใหม  

 

5.3 การขออนุมัติจัดจางพิมพหนังสือทําเนียบบัณฑิต 

เมื่อพิจารณาคัดเลือกโรงพิมพที่จะจัดพิมพหนังสือทําเนียบบัณฑิตไดเรียบรอยแลว ฝาย

เลขานุการฯ จะมีหนังสือขอใหจัดจางไปยังสวนพัสดุ เพื่อดําเนินการจัดจางพิมพหนังสือทําเนียบ

บัณฑิตตอไป โดยใชงบประมาณงาน/โครงการ พิธีพระราชทานปริญญาบัตร (ฝายจัดเตรียมปริญญา

บัตร) ซึ่งฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิตจะจัดทําคําของบประมาณประจําปของงานพิธีพระราชทาน

ปริญญาบัตร ไวสาํหรับการจัดพิมพหนังสือทําเนียบบัณฑติดวย  

อนึ่งในหนังสือขอใหจัดจางนั้น จะขอแตงต้ังกรรมการตรวจการจาง และกรรมการตรวจรับ

หนังสือทําเนยีบบัณฑิตไปพรอมดวย ซ่ึงเม่ือสวนพัสดุไดรบัเร่ืองแลว ก็จะไปดําเนินการขออนุมัติจัดจาง

พิมพหนังสือทําเนียบบณัฑติตอไป (ตวัอยางดังรายละเอยีดภาคผนวก หนา 161-165) 
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5.4 รวบรวมขอมูลเพ่ือการจัดพิมพ 

ฝายเลขานุการฯ จะรวบรวมขอมูลขอมูลสาํหรับการจัดพมิพหนังสือจากฝาย/หนวยงานที่

เก่ียวของ และจัดสงใหโรงพิมพ ดังน้ี 

1) สาร และภาพถาย (สวมชุดครุย)  

- นายกสภามหาวิทยาลัย  

- อธิการบดี  

- นายกสมาคมเทคโนโลยีสุรนารี 

2) สาร และภาพถาย (สวมชุดครุย) คณบดี และผูวาการ  - คณบดีสํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร  - คณบดีสาํนักวิชาเทคโนโลยีสังคม  - คณบดีสาํนักวิชาพยาบาลศาสตร  - คณบดีสาํนักวิชาแพทยศาสตร  - คณบดีสาํนักวิชาวิทยาศาสตร  - คณบดีสาํนักวิชาวิศวกรรมศาสตร  - ผูวาการสถาบันการบินพลเรือน 

3) ภาพถายบัณฑิต (สวมชุดครุย)  

4) ขอมูลของบัณฑติ : ชื่อ-สกลุ สํานักวชิา สาขาวิชา ที่อยู   

5) บทความจากผูแทนบัณฑิต   ประกอบดวย - องคการนักศึกษา  (องคการบริหารฯ 1 คน และสภานักศึกษา 1 คน) - ปริญญาเอก  2 คน (เวียนแตละสํานักวิชา) - ปริญญาโท  2 คน (เวียนแตละสํานักวชิา) - ปริญญาตร ีสํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร  1 คน - ปริญญาตร ีสํานักวิชาเทคโนโลยสัีงคม 1 คน - ปริญญาตร ีสํานักวิชาพยาบาลศาสตร  1 คน - ปริญญาตร ีสํานักวิชาแพทยศาสตร 2 คน  (แพทยศาสตร 1 คน สาธารณสุขฯ 1 คน) - ปริญญาตร ีสํานักวิชาวิทยาศาสตร  1 คน   - ปริญญาตร ีสํานักวิชาวิศวกรรมศาสตร  3 คน   - สถาบันการบินพลเรือน 1 คน   

ทั้งนี้จํานวนบทความสามารถปรับไดตามความเหมาะสม ตามความเห็นของคณะอนุกรรมการฯ 
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6) ภาพกิจกรรมบัณฑิต  

6.1)   ภาพกิจกรรมของบัณฑิตแตละสํานกัวิชา โดยรวบรวมจากแตละสํานักวชิา 

6.2)   ภาพกิจกรรมรวมของบัณฑิตในรุนปที่สําเร็จการศึกษา โดยรวบรวมจากสวน

ประชาสัมพันธ  และศูนยนวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา เชน   

 กจิกรรมสัมภาษณนักศึกษาใหม  

 ปฐมนเิทศนกัศึกษาใหม 

 การอบรมทักษะการเรียน 

 พธิีสักการะทาวสุรนารี 

 พิธบีายศรีสูขวัญ 

 พิธไีหวคร ู  

 freshy night 

         ฯลฯ 
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5.5 การตรวจสอบตนฉบบั  

ฝายเลขานุการฯ จะประสานกับโรงพิมพโดยตลอด เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการจัดพิมพ

หนังสือทําเนียบบัณฑิต โดยมีขอมูลหลักๆ ที่จะตองตรวจสอบ ไดแก การพิมพขอความ/อักษร ความ

ถูกตองของภาพถายบัณฑิต ชื่อ สกุล ที่อยูของบัณฑิต เปนตน 
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5.6 การตรวจรับหนังสือทาํเนียบบณัฑิต   

ตามแผนการดําเนินงานจัดทําหนังสือทําเนียบบัณฑิต จะกําหนดวันใหโรงพิมพจัดสงหนังสือ

ทําเนียบบัณฑิตที่จัดพิมพเสร็จสมบูรณแลว ใหคณะกรรมการตรวจรับ กอนวันพิธีพระราชทานปริญญา

บัตร 1 สัปดาห เมื่อครบกําหนดระยะเวลาที่ใหโรงพิมพสงมอบหนังสือทําเนียบบัณฑิต คณะกรรมการ

ตรวจการจางจะดําเนินการตรวจรับหนังสือทําเนียบบัณฑิต โดยตรวจสอบความถูกตองครบถวน และ

เปนไปตามคุณลักษณะที่กาํหนดหรือไม  

ตัวอยางหนังสือทําเนียบบัณฑิต รุนท่ี 19 ประจําปการศึกษา 2557 
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5.7 การมอบหนังสือทําเนียบบัณฑติ 

ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรจะนําหนังสือทําเนียบบัณฑิตที่ตรวจรับเรียบรอยแลว ไปยัง

บริเวณสถานท่ีจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร อาคารสุรพัฒน 2 และจัดเรียงไวตามลําดับแถวที่นั่ง

ของบัณฑิต เพื่อเตรียมมอบใหกับบัณฑิตในวันซอมยอย คร้ังที่ 2  ตอไป  
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บทที่ 6 

การเตรียมการกอนวันพิธ ี
 

 ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรมีภารกิจที่จะตองจัดเตรียมกอนวันพิธี ไดแก การสํารวจความ

ประสงค เข า รับปริญญาบัตรของบัณฑิต  การจัด เตรียมบุคลากรปฏิบั ติ งาน การประชุม

คณะอนกุรรมการฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร และการประสานงานกับฝายท่ีเก่ียวของ ดังนี ้
 

6.1 การสํารวจความประสงคเขารับปรญิญาบัตร 

เมื่อฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิตไดจัดทํารายชื่อบัณฑิตที่จะเขารับปริญญาบัตร 

ประจําปการศึกษาเรยีบรอยแลว จะประกาศแจงท่ี  http://reg.sut.ac.th  ใหบัณฑิตตรวจสอบรายชื่อ 

และดาํเนินการแจงความประสงคการเขารับปริญญา ตามข้ันตอนดังนี ้

1) Login เขาระบบทะเบียนและประเมินผลนักศึกษา  
 

 
 

2)  เลือกเมนู การเขารับปริญญา   

 

เลอืก  
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3) เลอืกแจงความประสงคการเขารับปริญญา  

                  
 - ประสงคเขารับปริญญา และกรณีบัณฑิตที่มีความบกพรองทางรางกาย มีโรค

ประจําตัว หรืออ่ืน ๆ ที่ไมสามารถเขารับปริญญาไดตามปกติ ใหแจงขอมูล/ระบุความ

ตองการพิเศษลงในชอง   
 - ไมประสงคเขารับปรญิญา : บัณฑิตที่ไมประสงคเขารับปริญญา ติดตอขอรับใบปริญญา

บัตรไดภายหลังวันพิธีฯ เปนตนไป ที่ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต ศูนยบริการ

การศึกษา โทรศัพท 044-223028  
 

4) การแสดงผล เม่ือบัณฑิตทํารายการเสร็จเรียบรอยแลว จะปรากฏขอมูล 
 

  
           

 

เลือก  
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  อนึ่ง บัณฑิตที่สําเร็จการศึกษาทุกคน จะตองชําระคาธรรมเนียมการข้ึนทะเบียนบัณฑิต

ตามอัตราที่มหาวิทยาลัยกําหนด คนละ 2,000 บาท โดยหักจากเงินประกันท่ัวไป ไมวาบัณฑิตจะ

เขารับหรือไมเขารับพระราชทานปริญญาบตัร (ดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 166)  

สําหรับบัณฑิตท่ีมีเหตุผลและความจําเปนไมสามารถเขารับปริญญาบัตรในรุนปที่สําเร็จ

การศึกษาได และประสงคจะเล่ือนการเขารับพระราชทานปริญญาบัตร ใหดําเนินการตามแนวปฏิบัติ

เก่ียวกับการขอเล่ือนการเขารับพระราชทานปริญญาบัตรในปถัดไป ดังนี ้

1) ใหบัณฑิตท่ีประสงคจะเล่ือนการเขารับพระราชทานปริญญาบัตร  เสนอเหตุผลความ

จําเปนที่ไมสามารถเขารับพระราชทานปริญญาบัตรในรุนปนั้นได ที่ศูนยบริการ

การศึกษากอนวันพิธีฯ ไมนอยกวา 15 วัน  

2) มหาวิทยาลัยควรมอบใหผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษาเปนผูมีอํานาจในการอนุมัติ

การเล่ือนการเขารับพระราชทานปริญญาบตัร  

3)  ใหศูนยบริการการศึกษาแจงผลการพิจารณาใหบัณฑิต และหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ 

4) บัณฑิตที่มีเหตผุลความจําเปนสามารถขอเล่ือนการรับปริญญาบตัรไดไมเกิน 1 คร้ัง 

       (มติสภาวชิาการ ครั้งที่ 13/2552 เมื่อวันท่ี 29 ธันวาคม 2552)  
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เมื่อครบกําหนดระยะเวลาการแจงความประสงคเขารับปริญญาแลว (ประมาณ 3 สัปดาห

กอนวันพิธี)  ใหสรุปขอมลู เพื่อเสนอที่ประชุมคณะกรรมการอํานวยการ และฝายฝกซอม เพื่อทราบ

และดาํเนินการในสวนท่ีเกี่ยวของตอไป ดังนี้  
 

ผลการการสํารวจความประสงคเขารบัปรญิญา : ขอมลู ณ วันท่ี 16 กันยายน 2558       

บัณฑิตแจงความประสงคเขารับพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปการศึกษา 2557  ดังนี้  

ประสงคเขารับฯ ติดภารกิจและอ่ืน ๆ 

ไมสามารถเขารับฯ ได 

ไมตอบ รวม* 

1,821 คน 

(90.70%) 

26 คน 

(1.30%) 

155 

  (7.74%) 

2,002 

 
            

       หมายเหตุ * เฉพาะบัณฑิต มทส.   

          

บัณฑิตแจงขอมูลปญหาทางดานสุขภาพ และอื่น ๆ  ดังน้ี    
 

ที ่ ชือ่-สกุล สาขาวชิา รายละเอียด โทรศัพท 

1. นส.xxxxxxxxx  (B54XXXXX)   เทคโนโลยีอาหาร โรคประจําตวัคือ ไทรอยด xxx-xxxxxxx 

2. นส.xxxxxxxxxx (B54XXXXX)   วิศวกรรมโลหการ กําลังต้ังครรภ  5  เดือน xxx-xxxxxxx 

3. น.ส. xxxxxxxxx (B54XXXXX)   อนามัยสิ่งแวดลอม มีปญหาเร่ืองขาไมเทากัน  

แตสามารถเดนิไดปกต ิ

xxx-xxxxxxx 

4. น.ส. xxxxxxxxx (B54XXXXX)   วิศวกรรมเซรามิก ปวยเปนโรคไทรอยดเปน

พิษ เหนื่อยงาย 

xxx-xxxxxxx 

5. น.ส. xxxxxxxx (M52XXXXX)   การจดัการ  บัณฑิตมีความบกพรองทาง

กาย กลามเนื้อออนแรง ไม

สามารถยนืได (ตองนั่ง

รถเข็น) 

xxx-xxxxxxx 

   
ซึ่งขอมูลดังกลาวนี้ ฝายที่เก่ียวของ เชน ฝายฝกซอมและจัดแถวบัณฑิตจะนําไปเปนขอมูล

สาํหรับการดูแลบณัฑติตอไป และกรณีมบีัณฑิตพิการ หรือพระภิกษุสงฆเขารับพระราชทานปริญาบัตร 

ฝายพิธกีารจะตองแจงขอมูลใหสํานักพระราชวังทราบดวย  
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6.2  การจัดเตรียมบุคลากรปฏิบัติงาน 

เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอย จะตองมีการจัดเตรียมบุคลากรสําหรับ

ปฏิบัตงิานของฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร ดังนี ้

1) จัดทําหนังสือถึงบุคลากรของศูนยบริการการศึกษา ขอความรวมมือปฏิบัติหนาที่ในพิธี

พระราชทานปริญญาบัตร โดยใหบุคลากรของศูนยบริการการศึกษาทุกคน ซ่ึงไดรับ

แตงต้ังเปนคณะอนุกรรมการฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร ไดแจงความประสงคในการ

ปฏิบัติงาน ซึ่งไดแบงหนาที่เปน  

1.1) การเชิญปริญญาบตัร  

1.2) การจัดเรียงปริญญาบัตร   

1.3) การรับรายงานตัวบณัฑติ  

2) เมื่อไดขอมูลตอบกลับแลว ฝายเลขานุการฯ จะจัดบุคลากรเพื่อปฏิบัติหนาเชิญปริญญา

บัตร จัดเรียงปริญญาบัตร และรับรายงานตัวบัณฑิต ตามลําดับความตองการท่ีแจงมา 

หากมีผูแจงความประสงคในแตละงานมากหรือนอยกวาอัตรากําลังของแตละงาน  ฝาย

เลขานุการจะพิจารณารวบรวมเสนอประธานคณะอนุกรรมการพิจารณาใหความเห็นชอบ

ตอไป 
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6.3 การประชุมคณะอนุกรรมการฝายจัดเตรียมปรญิญาบัตร 

ฝายเลขานุการ จะเชิญประชุมคณะอนุกรรมการฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร กอนวันพิธี 

ประมาณ 1 สัปดาห  เพื่อชี้แจงและซักซอมความเขาใจเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในพิธีพระราชทาน

ปริญญาบัตร  โดยมีระเบียบวาระการประชุมดังนี ้

ระเบียบวาระที่ 1      เรื่องแจงเพ่ือทราบ 

        วาระที่ 1.1      เร่ืองแจงจากประธาน 

   วาระที่ 1.2      คําสั่งฯ เร่ือง แตงตั้งคณะอนุกรรมการฝายตาง ๆ  ในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร   

ประจาํปการศึกษา   

   วาระที่ 1.3 จํานวนบณัฑิตท่ีเขารับพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปการศึกษา  

         วาระที่ 1.4 การปฏิบัติงาน ในพิธีพระราชทานปริญญาบตัร ประจําปการศึกษา  
     

ระเบียบวาระที่  2    เร่ืองอ่ืน ๆ  

 

(ตัวอยางดังรายละเอยีดภาคผนวก หนา 167-175)   
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6.4 การประสานงานกับฝายตาง ๆ  

ในการดําเนนิงานของฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร จะมีการประสานงานกับฝายตางๆ  ดังนี้  

1)  ฝายวิทยุสื่อสารและโทรคมนาคม   

ประสานแจงความตองการใชครุภัณฑคอมพวิเตอรและวิทยสุื่อสารสําหรับพิธีพระราชทาน

ปริญญาบัตร ไดแก 

- วิทยุส่ือสารพรอมแทนชารจ จาํนวน 2 เคร่ือง 

- คอมพิวเตอรโนตบุค จํานวน 12 เครื่อง 

- Printer 1 ชดุ                                          สําหรับใชในการรับรายงานตัวบัณฑิต 

- USB 1 ชดุ 

- สาย LAN จํานวน 13 จดุ พรอมเจาหนาที่ติดตั้งสาย LAN ณ จุดรับรายงานตัว  

                (ตัวอยางดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 176-177) 

2)  ฝายอาคารสถานท่ีและรักษาความปลอดภัย 

2.1) แจงรายชื่อบุคลากรเพื่อจัดทําบัตรรักษาความปลอดภัย ในงานพิธีพระราชทาน

ปริญญาบัตร เมื่อไดขอมูลการปฏิบัติงานของคณะอนุกรรมการฯ เรียบรอยแลว 

ฝายเลขานุการฯ จะแจงขอมูลไปยังคณะอนุกรรมการฝายอาคารสถานท่ีและรักษา

ความปลอดภัย เพื่อจัดทําบัตรประจําตัวสําหรับใชแสดงตนในการปฏิบัติหนาที่ใน

วันพิธี ตามระบบการรักษาความปลอดภัยที่กําหนดในแตละพื้นที่ของบริเวณพิธีจัด

งาน  

2.2) ขอใชรถยนต ในวันซอมยอย คร้ังที่ 2 วันซอมใหญ และวันพิธี โดยขอเปนรถตู

สาํหรับผูปฏบิัติงาน 1 คัน และรถยนตนัง่สําหรับผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา 

1 คัน 

2.3) ขอความอนุเคราะหรถบรรทุก 6 ลอ พรอมคนงาน เพื่อขนยายปริญญาบัตร เหรียญ

เกียรตินิยม พาน และอุปกรณที่เก่ียวของ ตาง ๆ จากศูนยบริการการศึกษา ไปยัง

สถานที่จัดงานพิธี  อาคารสุรพัฒน 2 กอนวันพิธี และขนอุปกรณตาง ๆ กลับมายัง

ศูนยบริการการศึกษาภายหลังเสร็จสิ้นพิธ ี

2.4) ขอความอนุเคราะหโตะ เกาอ้ี สําหรับการรับรายงานตัวบัณฑิต ณ จุดรับรายงานตวั 

(โตะ 12 ตัว เกาอี้ 20 ตัว)   และโตะสําหรับใชในการจัดวางปริญญาบัตร ณ หอง

จัดเตรียมปริญญาบัตร อาคารสุรพัฒน  2 จาํนวน  17 ตัว 
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 การจัดสถานที่รับรายงานตัวบณัฑิต  

 
 

 

 การจัดสถานที่หองจัดเรียงปริญญาบัตร  
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       บทที่ 7 

การปฏิบัติงานในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

กําหนดการในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประกอบดวย วันซอมยอยครั้งที่ 1 และวันซอม

ยอยคร้ังที่ 2  วันซอมใหญ และวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  (ดังรายละเอียดภาคผนวก หนา 178)  

ซึ่งฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรจะเริ่มปฏิบัติงานต้ังแตวันซอมยอยคร้ังที่ 2 จนถึงวันพิธีฯ ดังนี้ 

7.1 วันซอมยอย ครั้งที่ 2     

ฝายจัดเตรียมปรญิญาบัตร มีภารกิจท่ีเก่ียวของ และตองปฏิบตัิในวันซอมยอย ครั้งที่ 2 ดังนี้ 

7.1.1 การซอมพิธีมอบเหรียญเกียรตินิยม  

ในวันซอมยอย คร้ังที่ 2 จะมีการฝกซอมพิธีมอบเหรียญเกียรตินิยม โดยผูอํานวยการ 

และศูนยบริการการ ซ่ึงทําหนาที่ขานชื่อบัณฑิตที่ไดรับเหรียญเกียรตินิยม จะฝกซอมการขาน

ชื่อบัณฑิต  

ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรจะตอง จัดเตรียมคําขานชื่อบัณฑิตเกียรตินิยมใหกับ

ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา ในกรณีท่ีบัณฑิตเกียรตินิยมไมมารายงานตัวเขารับปริญญา 

จะตองตัดรายชื่อดังกลาวออกจากแฟมคําขานชื่อบัณฑิตของผูอํานวยการศูนยบริการ

การศึกษาดวย โดยกอนเริ่มการฝกซอมตองตรวจสอบรายชื่อบัณฑิตกับฝายฝกซอมและจัด

แถวบัณฑิตดวย  

7.1.2 การซอมขานช่ือบัณฑิตของคณบดี  

วันซอมยอย คร้ังที่ 2 คณบดีแตละสํานักวิชาจะซอมขานชื่อบัณฑิต ฝายจัดเตรียม

ปริญญาบัตร ซึ่งดูแลรับผิดชอบการจัดทําคําขานชื่อบัณฑิตของคณบดี จะตองจัดเตรียมแฟม

คําขานชื่อบัณฑิตใหกับคณบดี  โดยมีข้ันตอนการปฏบิัติงาน ดังนี้ 

1) ตรวจสอบรายชื่อบัณฑิตท่ีมาและไมมารายงานตัวฝกซอมยอย ครั้งที่ 2 กบัฝาย

ฝกซอมและจัดแถวบัณฑิต 

2) ตัดรายชื่อบัณฑิตที่ไมมารายงานตัวฝกซอมยอย คร้ังที่ 2 ท่ีแฟมคําขานชื่อ

บัณฑิตของคณบดี ใหเสร็จกอนที่คณบดีจะซอมขานชื่อบณัฑติ 
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ภาพที่  8  การตรวจสอบรายชื่อบัณฑิต  
 

 

ภาพที่ 9  การตัดรายชื่อบัณฑิตที่ไมมารายงานตัว  
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7.1.3 กิจกรรมภายหลังเสร็จส้ินการซอมยอย ครั้งที่ 2   

    ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรมีภารกจิที่จะตองดําเนินการ ดังนี ้

1) ตัดรายชื่อบัณฑิตที่ไมมารายงานตัว ในฐานขอมูลระบบรับรายงานตัวบัณฑิต 

2) พิมพรายงานคําขานชื่อบัณฑติ และจัดแฟมคาํขานชื่อใหคณบดีสําหรับใชขานชื่อบัณฑิต

ในวันซอมใหญ 
 

 
 ภาพที่ 10  แฟมคําขานชื่อบัณฑติของคณบดี 
 

3) พิมพรายงานรายชื่อบัณฑิตชุดระบุแถว ใหฝายฝกซอมและจัดแถวบัณฑิต 

4) พิมพรายงานสรุปจาํนวนบณัฑิตคงเหลือ ณ วนัซอมยอย ครั้งท่ี 2  ดังตัวอยาง 
 

 

จํานวนผูเขารับพระราชทานปริญญาบัตร ปการศึกษา 2557 (รุน 19)

สํานักวิชา ปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก รวม

ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม

1. สํานักวิชาวิทยาศาสตร 16 24 40 3 8 11 11 14 25 30 46 76

2.สํานักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร 31 134 165 7 14 21 3 4 7 41 152 193

3.สํานักวิชาวศิวกรรรมศาสตร 676 381 1,057 110 42 152 15 9 24 801 432 1,233

4.สํานักวิชาเทคโนโลยีสังคม 39 133 172 2 10 12 2 9 11 43 152 195

5.สํานักวิชาแพทยศาสตร 35 147 182 - - 0 - - 0 35 147 182

6.สํานักวิชาพยาบาลศาสตร 3 45 48 - - 0 - - 0 3 45 48

7.สถาบันการบินพลเรือน 148 126 274 1 3 4 0 149 129 278

รวมท้ังสิ้น 948 990 1,938 123 77 200 31 36 67 1,102 1,103 2,205
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5) จัดเตรียมเหรียญเกียรตินิยม สําหรับมอบในวันซอมใหญ โดยเหรียญแรกจัดเรียงใส

พานเล็ก 1 เหรียญ ที่เหลือจัดใสพานใหญ ๆ ละ 8 เหรียญ และจะติดหมายเลขลําดับ

ที่ ไวที่ดานหลังของเหรียญเกียรตินิยมดวย เพื่อความสะดวกในการมอบเหรียญฯ   
 

    
 

 
 

ภาพที่ 11  การจัดเตรียมเหรียญเกยีรตินิยม  
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6) จัดเตรียมปริญญาบัตร ตามลําดับการเขารับ (ในการฝกซอมจะใชปริญญาบัตรของ

ฝายฝกซอมและจัดแถวบัณฑิต) ไดจัดเรียงไวเปนชุดๆ ละ 10 ฉบับกอน แลวดึง

ปริญญาบัตรของผูท่ีไมมารายงานตัวออกจากแตละชุด จากนั้นจึงตรวจเช็คจํานวน

ปริญญาบัตรใหตรงกับจํานวนบัณฑิตที่มารายงานตัวในวันซอมยอย ครั้งที่ 2 
 

 
     ภาพที่ 12  การจัดเตรียมปริญญาบัตรสําหรับวันซอมใหญ 

 

7) จัดเตรียมกลองเข็มทองคํา ตามจํานวนบัณฑิตท่ีไดรับพระราชทานเข็มทองคํา ซ่ึงใน

การฝกซอมจะใชกลองเปลาแทนกลองเข็มทองคํา โดยจะติดหมายเลขตามลําดับการ

เขารับ กาํกับไวท่ีกลองดวย  

                  
    ภาพที่ 13  การจัดพานเข็มทองคาํสําหรับวันซอมใหญ  
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8) มอบหนังสือทําเนียบฝายจัดเตรียมปรญิญาบัตร  

โดยจัดเรียงหนังสือทําเนียบบัณฑิตไวตามแถวที่ น่ังบัณฑิต สําหรับมอบใหกับ

บัณฑิตภายหลังเสร็จส้ินการฝกซอมยอยคร้ังท่ี 2  
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7.2  วันซอมใหญ      

ฝายจัดเตรียมปรญิญาบัตร มีภารกิจท่ีตองปฏิบัติในวันซอมใหญ ดังนี้ 

7.2.1 พิธีมอบเหรียญเกียรตินิยม    

1) ตรวจสอบช่ือบัณฑิตที่ไมมารายงานตัวในวันซอมใหญ กับทีมรับรายงานตัวของฝาย

ฝกซอมและจัดแถวบัณฑิต 

2) ตัดรายชื่อบัณฑิตเกียรตินิยมที่ไมมารายงานตัวในวันซอมใหญ ที่แฟมคําขานชื่อบัณฑิต

เกียรตินิยมของผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา  

3) เตรียมเหรียญเกียรตินิยมใสพาน  ตรวจสอบเหรียญใหตรงกับคาํขานชื่อบัณฑิตฯ แลว

ลําเลียงไปวางหนาเวที และสงใหผูเชิญเหรียญฯ ของฝายพิธีการ ท่ีทําหนาที่หยิบ

เหรียญจากพานใหญ ใสพานเล็กรอยื่นใหอธิการบดี หยิบไปคลองคอใหกับบัณฑิต 

 

 

  ภาพท่ี 14  การจัดวางพานเหรียญเกียรตินิยม  
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4) ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษาขานชื่อบัณฑิตเขารับมอบเหรียญเกียรตินิยม 

ตามลําดับ 
 

 

 

 

             

ภาพที่ 15   พิธมีอบเหรียญเกียรตินิยม 
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7.2.2 การซอมรับปริญญาในวันซอมใหญ      

ภายหลังเสร็จส้ินพิธีมอบเหรียญเกียรตินิยมและกิจรรมอ่ืน ๆ แลว จะเปนการฝกซอมใหญ

ตามกําหนดการจริง โดยฝายจัดเตรียมปริญญาบตัรจะตองปฏิบตัิงานดังนี้  

1) ตรวจสอบชื่อบัณฑิตที่ไมมารายงานตัวในวันซอมใหญ กับทีมรับรายงานตัวของฝาย

ฝกซอมและจัดแถวบัณฑิต 

2) ตัดรายชื่อบัณฑิตที่ไมมารายงานตัวในวันซอมใหญ ที่แฟมคําขานชื่อบัณฑิตของคณบดี 

3) ตรวจนับจํานวนปริญญาบัตร (ใชปริญญาบัตรชุดฝกซอมที่ไดจัดเตรียมไวภายหลังจาก

เสร็จส้ินการซอมยอย คร้ังที่ 2) ดึงปริญญาบัตรของผูที่ไมมารายงานตัวฝกซอมใหญ

ออกจากชุดปริญญาบัตร และนับจํานวนปริญญาบัตรใหเทากับจํานวนผูที่มารายงาน

ตัวฝกซอมใหญ  

4) เตรียมพานใสเข็มทองคํา เรียงตามลําดับคํากราบบังคมทูลของรองอธิการบดีฝาย

วิชาการและนวัตกรรมเบิกผูสําเร็จการศึกษาที่ไดคะแนนยอดเยี่ยมเขารบัพระราชทาน

เขม็ทองคํา  

     (ลาํดับท่ี 1 ใชพานเล็ก 1 พาน ลําดับที ่2 เปนตนไป ใชพานใหญ พานละ 10  กลอง )   

 

5) เร่ิมการฝกซอมเชิญปริญญาบัตร ตามลําดับดังนี้  

5.1) ปริญญากิตติมศกัดิ ์

5.2) ปริญญาบตัร เรียงตามสํานักวิชา 

- วิทยาศาสตร 

- เทคโนโลยีการเกษตร 

- วิศวกรรมศาสตร  

- เทคโนโลยีสังคม 

- แพทยศาสตร 

- พยาบาล 

- สถาบันการบนิพลเรือน 

5.3) เขม็ทองคํา   
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ภาพที่  16   การเชิญปริญญาบัตรวันซอมใหญ  
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7.2.3 กิจกรรมภายหลังเสร็จส้ินการซอมใหญ   

หลังจากเสร็จส้ินการฝกซอมใหญแลว ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรมีภารกิจที่จะตอง

ดําเนินการ ดังนี ้

1) ตัดรายชื่อบัณฑิตท่ีไมมาวันซอมใหญในในฐานขอมูลระบบรับรายงานตัวบณัฑิต 

2) พิมพรายงานคําขานชื่อบณัฑิตสําหรบัคณบดีขานชื่อบัณฑิตในวันพธิี 

3) พิมพรายงานรายชื่อบณัฑิตชุดระบุแถว สําหรับใชวันพิธี 4 ชุด 

4) พิมพรายงานสรุปจํานวนบัณฑิต ยอดรวม ณ วันซอมใหญ  

5) นําปริญญาบัตรฉบับจริงมาจัดเรียง    

6) ตรวจนับจํานวนปริญญาบัตร ของแตละสํานกัวิชา  

7) ตรวจสอบรายชื่อบัณฑิตท่ีใบปริญญาบัตรท่ีจัดเรียง ใหตรงกับคําขานชื่อบัณฑิตของ

คณบดี  

8) ดึงปริญญาบัตรของผูที่ไมมารายงานฝกซอมใหญ ออกมาแยกเก็บไวในกลอง 

9) เบิกเข็มทองคําที่ฝากไวกับสวนการเงินและบัญชี 

 

 
 

 ภาพที่ 17  การจัดเตรียมปริญญาบัตรสําหรับวนัพิธี  
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7.3  วันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

7.31. รับรายงานตัวบัณฑิต 

ในวันพิธี ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรจะทําหนาที่รับรายงานตัวบัณฑิต (ฝายฝกซอม

และจัดแถวบัณฑิตจะรับรายงานตัวเฉพาะในวันฝกซอม)  เม่ือเสร็จสิ้นเวลาสําหรับการรับ

รายงานตัว ทีมรับรายงานตัวบัณฑิต จะแจงรายชื่อบัณฑิตที่ไมมารายงานตัวไปยังทีมจัดเรียง

ปริญญาบัตร 

การรับรายงานตัวบัณฑิต จะใชระบบการรับรายงานตัวบัณฑิตซึ่งพัฒนาโดยคุณ

สมนึก คงกลาง เจาหนาที่วิเคราะหระบบ ฝายวิเคราะหและพัฒนาระบบ ศูนยบริการ

การศึกษา โดยฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต จะประสานเร่ืองขอมูลของบัณฑิตที่เขารับ

ปริญญาในแตละปการศึกษา สงใหต้ังคาระบบการรับรายงานตัวบัณฑิต สําหรับใชในการรับ

รายงานตัวและการจัดทํารายงานที่เก่ียวของ 

ขัน้ตอนการรับรายงานตัวบัณฑิต 

1) เม่ือถึงกําหนดบัณฑิตเร่ิมรายงานตัว บัณฑิตจะมายังจุดรับรายงานตัว และพิมพ

เลขประจําตัวนักศึกษาที่เครื่องคอมพิวเตอรซึ่งจัดเตรียมไว สําหรับการรับ

รายงานตัว 

2) เม่ือบัณฑิตพิมพเลขประจําตัวนักศึกษาแลว หนาจอจะปรากฏขอมูลของบัณฑิต 
 

 
 

กรณีที่รายงานตัวเรียบรอยจะปรากฏขอความ รายงานตัวผาน 
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3) เมื่อครบกําหนดเวลาการรับรายงานตัวแลว ทีมรับรายงานตัวจะแจงจํานวนผู

ที่มารายงานตัวและรายชื่อผูที่ไมมารายงานตัว ใหทีมจัดเรียงปริญญาบัตร

ทราบ  
 

 
      

      ภาพท่ี  18   ทีมรับรายงานตัวบัณฑิต    
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7.3.2 การจัดเตรยีมปริญญาบัตร 

1) ทีมจัดเรียงปริญญาบัตร ตรวจเช็คใบปริญญาบัตรอีกคร้ัง โดยตรวจสอบรายชื่อ

ที่ใบปริญญาบัตรกับรายชื่อบัณฑติท่ีมารายงานตัวในวันซอมใหญ  

 

 
 

ภาพที่  19   การตรวจสอบปริญญาบัตรในวันพธีิ   

 

2) เมื่อครบกําหนดการรายงานตัวของบัณฑิต ทีมจดัเรียงปริญญาบัตรจะประสาน

กบัทีมรับรายงานตัวบัณฑิต เพื่อตรวจสอบรายชื่อบัณฑิตที่ไมมารายงานตัวใน

วันพิธี  

- กรณีที่มารายงานตัวครบ ทีมจัดเรียงปริญญาบัตรไมตองดําเนินการ

ใดๆ กับแฟมคําขานชื่อบัณฑิตของคณบดี และใบปริญญาบัตร  

- กรณีที่มีบัณฑิตไมมารายงานตัวเขารับปริญญาบัตร ทีมจดัเรียงปริญญา

บัตรจะตองตัดรายชื่อบัณฑิตที่ไมมาฯ ออกจากแฟมคําขานชื่อบัณฑิต

ของคณบดีและดึงใบปริญญาบัตรออกจากกองปริญญาบัตรที่จัดเตรียม

ไว 

3) ทีมจัดเรียงปริญญาบัตร จัดเตรียมเข็มทองคํา จัดเรียงใสพาน ๆ พานที่ 1 เปน

พานเล็กจัดเรียง 1 เข็ม พานท่ี 2 เปนตนไป จะเปนพานใหญ จัดเรียงพานละ 10 

เข็ม   

4) ลาํเลียงใบปริญญาบัตรไปจัดเตรยีมไวที่โตะจัดเรียงปริญญาบัตรดานขางเวที  

5) เมื่อถึงกําหนดเวลา องคประธานเสด็จมาถึงยังที่ประทับบนเวทแีลวจะเริ่มเชิญ

ปริญญาบัตรตามลําดบั  
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7.3.3 การเชิญปริญญาบัตร 
 

การเชิญปริญญาบัตรถวายองคประธานในวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  ผูเชิญปริญญาบัตร 

ประกอบดวย อาจารยหญิงจากสาํนักวิชา (ที่มีบัณฑิตเขารับพระราชทานปริญญา) 7 คน และฝายจัดเตรียมปริญญา

บัตร เจาหนาที่ศูนยบริการการศึกษา 8 คน ทําหนาที่เชิญปริญญาบัตรจากหองจัดเตรียมปริญญาบัตร สงใหอาจารย

เชิญปริญญาบัตร ดังนี้  

1) ทีมเชิญปริญญาบัตร ของฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร 8 คน ยืนเขาแถวเรียงลําดับตอ

จากอาจารยเชิญปริญญาบัตรจากสาํนกัวิชาตาง ๆ  7 คน  

 

2) เดินขึ้นเวทีตอจากอาจารย เมื่อถึงยังบนเวที ใหถวายความเคารพดวยการโคงคาํนับ 

1 ครั้ง (เนื่องจากแตงกายดวยชุดเคร่ืองแบบปกติขาวจึงถวายความเคารพดวยการ

โคงคํานับ) 

3) เมื่อนั่งลงเรียบรอยแลว กมลงกราบพรอมกัน 1 ครั้ง  
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4) จากนั้นเริ่มเชิญปริญญาบัตรตามลาํดับ ดังนี้ 

4.1)  พานปริญญาบตัรดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักด์ิ (ถาม)ี 

4.2)  พานรางวัลเกียรติคุณเข็มกิตติการทองคํา และโลกิตติการ (ถามี) 

4.3)  พานปริญญาบัตรเรียงลําดับตามสํานักวิชา 

4.4)  พานเข็มทองคํา 

 

 

   
ภาพที่  20    ปริญญาบัตรดุษฎีบัณฑิตกิตตมิศักด์ิ  

 

 

ภาพที่  21   การเชิญปริญญาบัตร 
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5)  หลังจากสงพานเข็มทองคําใหอาจารยเชิญปริญญาบัตรแลว ใหเร่ิมสงพานปริญญาบัตร 

(พานเปลา) ลงจากเวททีีละพานจนหมด จากนั้นกมกราบองคประธานแลวเดินเขาถอย

หลัง ในระยะพอประมาณจากนั้นลุกขึ้นแลวโคงคํานับ 1 คร้ังกอนลงจากเวท ี

 

 

   

         ภาพที ่ 22  พานเข็มทองคํา  

 

7.3.4 กิจกรรมภายหลังเสรจ็สิ้นพิธี 

ภายหลังเสร็จส้ินพิธี ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร 1 คน จะรอที่หองจัดเตรียมปริญญาบัตรเพื่อรับ

การติดตอบณัฑิต กรณีที่ปริญญาบัตรเกิดการสลับกัน 
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บทที่ 8 

การดําเนินงานภายหลังเสร็จสิ้นพิธี 

 

ภายหลังจากเสร็จส้ินพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตรมีกิจกรรมที่

ตองดําเนินการ ดังนี้ 

8.1 รายงานสรุปผลการดําเนนิงาน 

ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร ตองจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานของฝายฯ เพื่อนําเสนอ

ที่ประชุมคณะอํานวยการ โดยมีรายละเอียดดังนี้  

    สรุปผลการดาํเนินงานฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร 

ในพิธีพระราชทานปรญิญาบตัร ประจําปการศึกษา 2557 

วันอังคารที่ 13 ตุลาคม 2558 
……………………………………………………….…… 

1. จํานวนบัณฑิตที่รับพระราชทานปริญญาบัตร  

 ระดบัการศึกษา มชีื่อเขารับ

ปริญญา* 

ขอเลื่อนรบั ไมเขารับ

ปริญญา 

สรุปเขารับ

ปริญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยสีรุนาร ี           

ปริญญาเอก 79 2  10 67 

(2.53) (12.65) (84.81) 

ปริญญาโท 225 5 24 196 

(2.22) (10.66) (87.11) 

ปริญญาตร ี 1,711 11 36 1,664 

(0.64) (2.10) (97.25) 

รวม มทส. 2,015 18 70 1,927 

(0.89) (3.47) (95.63) 

สถาบนัการบินพลเรือน         

ปริญญาโท 4 - - 4 

    (100) 

           ปริญญาตร ี 313 3 36 274 

(2.58) (7.74) (89.67) 

รวม สบพ. 317 3 36 278 

(0.94) (11.35) (87.69) 

รวมทั้งสิ้น 2,332 
21 106 2,205 

(0.90) (4.54) (94.55) 

                หมายเหตุ *   รวมผูที่ไดรับอนุญาตใหเลื่อนการเขารับปรญิญาบัตรจากรุนปการศึกษา 2556 จํานวน 20 ราย  
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2.  รายชื่อบณัฑิตที่ขอเลื่อนการเขารับพระราชทานปริญญาบัตร จากรุนปการศึกษา 2557 ไปรุนปการศึกษา 2558  
 

ที ่   ช่ือ - สกุล สาขาวชิา เหตผุล 

1 B5282524 นายพัฒนากร  กันดิษฐ วทิยาศาสตรการกีฬา อุปสมบท 

2 B5475261 นายสิทธิชัย  บุตรเมือง วทิยาการสารสนเทศ อุปสมบท 

3 B5476275 นางสาวจีรชญา  นพูิมพ การจัดการ ปฐมนิเทศพนักงานใหม 

4 B5413331 นายชนาธิป  ชูดํา เทคโนโลยีธรณ ี อุปสมบท 

5 B5046034 นายภาณิชพัฒน  บุญญาชัย เทคโนโลยีธรณ ี ปฏิบตัิงานตางประเทศ 

6 M5241200 นายศิวนัท  ลมชิด แมคคาทรอนิกส ปฏิบตัิงานตางประเทศ 

7 B5541799 นายวุฒิชัย  คํากองแกว แมคคาทรอนิกส อุปสมบท 

8 B5431717 นายนิคม  เหม็ชาติ วศิวกรรมแมคคาทรอนิกส อยูในชวงทดลองงาน 

9 D5540013 นางสาวภาสพิชญ  ชูใจ วศิวกรรมคอมพิวเตอร สอบสัมภาษณงาน 

10 D5540020 นายไพชยนต  คงไชย   วศิวกรรมคอมพิวเตอร บดิาเขารบัการผาตัด 

11 M5242245 นายชลาวุธ  สุวรรณไตรย วศิวกรรมเคม ี อยูในชวงทดลองงาน 

12 B5127542 นายสุธรรม  วิสทุธิ์เสรีวัง วศิวกรรมเคม ี ศกึษาตอตางประเทศ 

13 B5410910 นางสาวปรียนันท  อุตรุณ วศิวกรรมเคร่ืองกล ตั้งครรภ 

14 B5325917 นายอินธนู  เฒาตระกูล วศิวกรรมเซรามิก ศกึษาตอตางประเทศ 

15 M5341962 นางสาวกาญจน ี เพ็งไธสง วศิวกรรมโทรคมนาคม ตั้งครรภ 

16 M5640263 นายธีรัตม  บูรณโภคา วศิวกรรมโทรคมนาคม ศกึษาตอตางประเทศ 

17 M5341986 นางสาวอัจฉราพร  อนท ี วศิวกรรมพอลิเมอร เดินทางไปตางประเทศ 

18 B5312733 นางสาวจีระนันท  จูชาวนา วศิวกรรมโลหการ ตั้งครรภ 

19 5512200140 นายธนพงศ  ทองธานี สถาบันการบินพลเรือน อุปสมบท 

20 5612200070 นายศรณัยพัชร  แกวประชา สถาบันการบินพลเรือน อยูในชวงทดลองงาน 

21 5612200090 นายปุณณพิชญ  ธุระสิทธ์ิ สถาบันการบินพลเรือน อยูในชวงทดลองงาน 
     

3.  คาใชจายสําหรบับัณฑิต ของฝายจดัเตรียมปริญญาบตัร   
 

ลําดับ รายการ ราคา/หนวย จํานวน รวมเปนเงิน (บาท) 

1 ทําเนยีบบัณฑิต 245 2,400 เลม 588,000 

2 ปกปริญญาบัตร 145 2,500 อัน 362,500 

3 เขม็วิทยฐานะ 69 2,312 อัน 159,528 

4 เหรียญทองเกยีรตินยิม 1,570 71 อัน 111,470 

5 เหรียญเงินเกียรตินยิม 1,400 128 อัน 179,200 

6 เขม็ทองคํา (มทส.)  22,450 23 อัน 516,350 

  เขม็ทองคํา (สบพ.)    3 * อัน (67,350) 

       รวมทัง้สิ้น    1,917,048 

      หมายเหตุ * สถาบันการบินพลเรือนรับผิดชอบคาใชจาย  
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8.2 การสรปุรายชื่อบัณฑิต 

ฝายหลังจากเสรจ็สิ้นพิธีฯแลว ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร ตองจัดทําบัญชีรายชื่อบัณฑิตท่ีไมเขา

รับพระราชทานปริญญาบัตร  ไวเปนหลักฐานอางอิง และทําแบบฟอรมลงลายมือชื่อสําหรับบัณฑิตที่

จะมาติดตอรับปริญญาบัตร  ภายหลงัวันพิธีพระราชทานปริญญาบตัรตอไป  โดยนํารายชื่อบัณฑิตที่ไม

มารายงานตัวเขารับพระราชทานปริญญาบัตร มาจัดเรียงตามสํานักวิชา ตามตัวอยาง ดังนี้   
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8.3 การจัดเก็บปริญญาบัตร 

ฝายจัดเตรียมปริญญาบัตร จะตองจัดเก็บใบปริญญาบัตรของบัณฑิตที่ไมเขารับพระราชทาน

ปริญญาบัตรไวเพื่อรอการติดตอขอรับใบปริญญาบัตร ภายหลังเสร็จสิ้นวันพิธีพระราชทานปริญญา

บัตร โดยบณัฑิตสามารถติดตอรับไดที่ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต ศูนยบริการการศึกษา  

เนื่องจากใบปริญญาบัตรถือเปนเอกสารสําคัญ ดังนั้นจึงตองจัดเก็บใบปริญญาบัตรไวในที่

ปลอดภัย และมีการลงลายมือผูรับใบปริญญาบัตรไวเปนหลักฐาน โดยเจาหนาที่ฝายประมวลผลและ

ขอมูลบัณฑิต จะจัดทําบัญชีรายชื่อผูที่ไมเขารับปริญญาบัตร เรียงตามสํานักวิชา และจัดเก็บเรียง

ตามลําดับในบัญชีรายชื่อ  

วิธีการขอรับใบปริญญาบัตร มีดงันี ้

1) รับดวยตนเอง ที่ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต ศูนยบริการการศึกษา โดยนําบัตร

ประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรประจําตัวประชาชน มาแสดงตน 

2) กรณีท่ีไมสามารถมารับดวยตนเองได ใหทําหนังสือมอบฉันทะใหบุคคลอ่ืนรับแทน พรอม

แนบสําเนาบัตรประจําตัวของผูมอบฉันทะ และสําเนาบัตรประจําตวัของผูรับมอบ 

3) จัดสงทางไปรษณีย หากบัณฑิตประสงคใหมหาวิทยาลัยจัดสงใบปริญญาบัตรทางไปรษณีย  

ใหทําหนังสือแจงความประสงคขอใหมหาวิทยาลัยจัดสงใบปริญญาบัตรใหทางไปรษณีย 

พรอมแนบสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน และคาจัดสง เปนธนาณัติจํานวน 150 บาท   ส่ัง

จายในนาม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  สงถึง ฝายประมวลผลและขอมูลบัณฑิต 

ศูนยบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี อําเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 

รหัสไปรษณีย 30000 
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เอกสารอางอิง 

 

 ขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี วาดวยการศึกษาข้ันปริญญาตรี พ.ศ. 2546 

 ขอกําหนดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี วาดวยครุยประจําตําแหนง ครุยวทิยฐานะ 

และเข็มวิทยฐานะ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี พ.ศ.2544 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


