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การจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส ์
 
ความหมายและค าจ ากัดความที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

ความหมายและค าจ ากัดความที่เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างและท่ีเกี่ยวข้องตามระเบียบ 
ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ถึงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2552) 
ก าหนดว่า 

“การพัสดุ” หมายความว่า การจัดท าเอง การซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้าง 
ออกแบบและควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเช่า การควบคุม การจ าหน่าย และการด าเนินการอ่ืนๆ 
ที่ก าหนด 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสด ุครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้างที่ก าหนดไว้ในหนังสือการจ าแนก 
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ หรือจ าแนกประเภทรายจ่ายตามสัญญากู้จาก 
ต่างประเทศ 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่ใช้แล้วหมดไปไม่สามารถน ากลับมาใช้ได้อีก และมีอายุการใช้ 
งานน้อยกว่า 1 ปี เช่น กระดาษ หมึกพิมพ์ เป็นต้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของหรืออุปกรณ์ที่มีอายุการใช้งานมากกว่า 1 ปี และเม่ือ 
น าไปใช้ประโยชน์แล้วสามารถน ากลับมาใช้ใหม่ได้อีก ครุภัณฑ์ถือเป็นสินทรัพย์ถาวร ซึ่งต้องตัดค่า
เสื่อมราคาตามอายุการใช้งานของครุภัณฑ์นั้น 

“การซื้อ” หมายความว่า การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้ง ทดลอง และบริการที่ 
เกี่ยวเนื่องอ่ืนๆ แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง 

“การจ้าง” หมายถึง การจ้างท าของและรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ และ 
การจ้างเหมาบริการ แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง การ
รับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ การจ้างที่
ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

“การจ้างท่ีปรึกษา” หมายความว่า การจ้างบริการจากท่ีปรึกษา แต่ไม่รวมถึงการจ้าง 
ออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 

“การจ้างออกแบบและควบคุมงาน” หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคล 
ธรรมดา ที่ประกอบธุรกิจบริการด้านงานออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 

“กวพ.” หมายถึง คณะกรรมการว่าด้วยพัสดุ มีหน้าที ่ตีความและวินิจฉัยข้อพิพาทระเบียบ, 
พิจารณาการอนุมัติยกเว้นหรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามระเบียบ, พิจารณาค าร้องเรียนเกี่ยวกับการที่
ส่วนราชการไม่ปฏิบัติตามระเบียบ เป็นต้น 
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หลักการจัดซื้อจัดจ้าง 
การจัดซื้อจัดจ้าง มีหลักการส าคัญให้ค านึงถึงความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงิน ความโปร่งใส 

ความมีประสิทธิภาพประสิทธิผล และความรับผิดชอบต่อผลส าเร็จของงาน โดยก าหนดให้สอดคล้อง
กับมาตรา 23 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 
2546 ว่า “เปิดเผยเที่ยงธรรม เน้นคณุภาพ และประโยชน์จากการใช้พัสดุเป็นส าคัญ” --- ไม่
จ าเป็นต้องถือราคาต่ าสุด 
 นอกจากนั้น หลักการจัดหาพัสดุ ยังต้องเป็นการเปิดให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม และ 
เน้นการห้ามก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ท้ิงงาน และห้ามแบ่งซื้อแบ่งจ้างด้วย 
 

 
 

โปร่งใส หลักการนี้เป็นหลักการที่แสดงถึงการเปิดเผย โปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง ถ้าส่วน 
ราชการต้องการจัดซื้อจัดจ้างอะไร ต้องประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน หรือส่วนราชการต้องการแก้ไข
ประกาศก็ต้องประกาศให้ทราบโดยทั่วกันว่าได้แก้ไขอะไรไปบ้าง 

ตรวจสอบได้ ส่วนราชการที่ปฏิบัติเรื่องการบริหารพัสดุ จะต้องด าเนินการตาม 
กฎระเบียบที่ก าหนดไว้ และจะต้องมีเอกสารหลักฐาน แสดงเหตุและผลประกอบการตัดสินใจที่พร้อม
รับการตรวจสอบได้ตลอดเวลา 

มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม โดยปกติส่วนราชการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างก็ต้องมีการ 
แข่งขันเกดิขึ้น เมื่อมีการแข่งขันก็จ าเป็นต้องท าให้การแข่งขันนั้นมีความเป็นธรรมในระหว่าง
ผู้ประกอบการซึ่งเป็นผู้แข่งขันด้วยกัน โดยต้องแสดงถึง 2 ประเด็น คือ ส่วนราชการจะต้องไม่ก าหนด
คุณสมบัติให้เข้ากับผู้ประกอบการรายใดรายหนึ่ง และไม่ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ (Specification) 
ให้เข้ากับยี่ห้อหนึ่งยี่ห้อใด ซึ่งนอกจาก 2 ประเด็นแล้ว ความเป็นธรรมยังหมายถึงความเป็นธรรม
ระหว่างคู่สัญญา (ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้าง) ด้วย 
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วิธีการซื้อและวิธีจ้าง 
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 

7 พ.ศ. 2552 สามารถท าได้ 6 วิธี คือ 
1. วิธีตกลงราคา ได้แก่ การซื้อการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่เกิน 100,000 บาท 
2. วิธีสอบราคา ได้แก่ การซื้อการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาตั้งแต่ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 

2,000,000 บาท 
3. วิธีประกวดราคา ได้แก่ การซื้อการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 2,000,000 บาท 
4. วิธีพิเศษ ได้แก่ การซื้อการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ให้ด าเนินการได้ 

เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใดดังต่อไปนี้ 
การซื้อ 
1. เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย 

ระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหาร
ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 

2. เป็นพัสดุที่ต้องซื้อเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
3. เป็นพัสดุเพ่ือใช้ในราชการลับ 
4. เป็นพัสดุที่มีความต้องการใช้เพิ่มข้ึนในสถานการณ์ที่จ าเป็น หรือเร่งด่วน หรือ 

เพ่ือประโยชน์ของส่วนราชการ และจ าเป็นต้องซื้อเพ่ิม (Repeat order) 
5. เป็นพัสดุที่จ าเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือด าเนินการโดยผ่าน 

องค์การระหว่างประเทศ 
6. เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคที่จ าเป็นต้องระบุ 

ยี่ห้อเป็นการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถึงอะไหล่ รถประจ าต าแหน่ง หรือยารักษาโรคที่ไม่ต้องจัดซื้อ
ตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแห่งชาติตามข้อ 60 

7. เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 
8. เป็นพัสดุที่ได้ด าเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
การจ้าง 
1. เป็นงานที่ต้องจ้างช่างผู้มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือผู้มีความช านาญเป็นพิเศษ 
2. เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จ าเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความช ารุดเสียหายก่อนจึง 

จะประมาณค่าซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า หรือเครื่อง 
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 

3. เป็นงานที่ต้องกระท าโดยเร่งด่วนหากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
4. เป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของทางราชการ 
5. เป็นงานที่จ าเป็นต้องจ้างเพ่ิมในสถานการณ์ท่ีจ าเป็นหรือเร่งด่วนหรือเพ่ือ 

ประโยชน์ของส่วนราชการ และจ าเป็นต้องจ้างเพ่ิม (Repeat Order) 
6. เป็นงานที่ได้ด าเนินการจ้างโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 

5. วิธีกรณีพิเศษ ได้แก่ การซื้อการจ้างจากส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย 
ระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
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1. เป็นผู้ผลิตพัสดุหรือท างานจ้างนั้นเอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติให้ซื้อหรือจ้าง 
2. มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดให้ซื้อหรือจ้าง และในกรณีนี้ให้รวมถึง 

หน่วยงานอื่นที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดด้วย 
6. วิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) ได้แก ่การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมี 

ราคาตั้งแต่ 2 ล้านบาทข้ึนไป ซึ่งก าหนดให้ผู้เสนอราคาแข่งขันกันเองด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยไม่
เปิดเผยตัวเลขที่มีการเสนอราคา (Sealed Bid Auction) ภายในระยะเวลาและสถานที่ที่ก าหนด แต่
ไม่รวมถึง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน การซื้อ/จ้างโดยวิธีพิเศษ และการซื้อ/
จ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ 
 

ราชกิจจานเุบกษา (๒๕๕๘) ระบวุา่ แนวทางปฏิบตัใินการจดัหาพสัดดุ้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e - market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding: e - bidding) ดังนี้ 

 
ขอบเขตการใช้บังคับ 

ข้อ ๑ อาศยัอ านาจตามความในข้อ ๑๒ (๒) และ (๔) แห่งระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่
ด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จงึวาง
แนวทางปฏิบตัไิว้ดงันี ้

ข้อ ๒ แนวทางปฏิบตันีิใ้ช้บงัคบัส าหรับการจดัหาพสัดขุองสว่นราชการน าร่อง ตามท่ี 
กวพ. ก าหนด 

ข้อ ๓ การปฏิบตัติามแนวทางปฏิบตันีิ ้ไมร่วมถึงการจ้างท่ีปรึกษา การจ้างออกแบบและ
ควบคมุงาน การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ ท่ีสามารถด าเนินการได้ตาม
ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ 

ข้อ ๔ นอกจากท่ีก าหนดไว้แล้วตามแนวทางปฏิบตันีิ ้ให้ปฏิบตัิตามระเบียบส านกั
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ 

ข้อ ๕ ให้แนวทางปฏิบตัินีใ้ช้บงัคบันบัถดัจากวนัประกาศในราชกิจจานเุบกษาเป็นต้นไป 
ถึงก่อนวนัท่ีมีการปรับปรุงระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไข
เพิ่มเตมิและให้กรมบญัชีกลางท าหน้าท่ีประเมินผลการด าเนินการของสว่นราชการน าร่องเพ่ือ
พิจารณาปรับปรุงแก้ไขระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไข
เพิ่มเตมิ 

ข้อ ๖ ในแนวทางปฏิบตันีิ ้
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“ระบบข้อมลูสินค้า” (Electronic Catalog : e - catalog) คือ ระบบฐานข้อมลูรายละเอียด
สินค้า บริการ งานจ้าง ของผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ท่ีได้ลงทะเบียนไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้าง

ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบญัชีกลาง  
ซึง่จะมีรายละเอียดของสินค้า ค าแนะน าสินค้า ภาพสินค้า พร้อมค าบรรยายประกอบ โดยจดัแบง่
ประเภทสินค้าเป็นหมวดหมู่ ตามท่ีกรมบญัชีกลางก าหนดเพ่ือสะดวกตอ่การสืบค้นของสว่น
ราชการ 
ผู้จดัหา “UNSPSC” หมายความวา่ รหสัสินค้าหรือบริการภาครัฐ ตามคูมื่อของกรมบญัชีกลาง 

“ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์” (Electronic Market : e - market) ได้แก่ การจดัหาพสัดตุาม
ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ด้วยวิธีการซือ้หรือ
การจ้างท่ีมีรายละเอียดคณุลกัษณะท่ีไมซ่บัซ้อน เป็นสินค้าหรือบริการทัว่ไป มีมาตรฐาน ซึง่
ก าหนดให้สว่นราชการจดัซือ้สินค้าหรืองานจ้างท่ีก าหนดไว้ในระบบ e - catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้
ให้บริการหรือผู้ รับจ้าง เสนอราคาผ่านทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบญัชีกลาง 

“ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์” (Electronic Bidding : e - bidding) ได้แก่ การจดัหา
พสัดตุามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิด้วย
วิธีการซือ้หรือการจ้างท่ีมีรายละเอียดคณุลกัษณะท่ีมีความซบัซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้า
หรือบริการท่ีไมไ่ด้ก าหนดไว้ในระบบ e - catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง เข้าย่ืน
ประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ ผา่นทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบญัชีกลาง 
 
อ านาจและหน้าที่ 

ข้อ ๗ ให้คณะกรรมการว่าด้วยการพสัด ุ(กวพ.) ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วย
การพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ มีอ านาจหน้าท่ี 

(๑) ตีความและวินิจฉัยปัญหา รวมถึงพิจารณาการอนมุตัิยกเว้น หรือผ่อนผนัการไม่
ปฏิบตัิตามแนวทางปฏิบตันีิ ้

(๒) คดัเลือกสินค้าหรือบริการส าหรับด าเนินการจดัซือ้จดัจ้างด้วยระบบตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ 

(๓) พิจารณาค าร้องเรียนเก่ียวกบัการท่ีสว่นราชการไมป่ฏิบตัิตามแนวทางปฏิบตันีิ ้
(๔) ก าหนดรายละเอียดเพิ่มเตมิในการปฏิบตัติามแนวทางปฏิบตันีิ ้
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(๕) แตง่ตัง้คณะอนกุรรมการเพ่ือท าหน้าท่ีตามท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 
(๖) ก าหนดสว่นราชการน าร่องให้ด าเนินการจดัหาพสัดตุามแนวทางปฏิบตันีิ ้

ข้อ ๘ ให้กรมบญัชีกลางมีอ านาจหน้าท่ี 
(๑) จดัท าและพฒันาระบบ e - catalog ของการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ โดยก าหนด รูปแบบ 

วิธีการ หลกัเกณฑ์ในการกรอกข้อมลูของผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง 
(๒) คดัเลือกส่วนราชการน าร่องส าหรับด าเนินการตามแนวทางปฏิบตันีิ ้
(๓) สง่ข้อมลูการจดัซือ้จดัจ้างของสว่นราชการท่ีด าเนินการผา่นระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ให้ส านกังานการตรวจเงินแผน่ดนิ 
(๔) ในกรณีการจดัหาพสัดดุ้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ หรือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

มีปัญหาข้อขดัข้องท าให้ไม่อาจด าเนินการตอ่ไปได้ ให้กรมบญัชีกลางด าเนินการแจ้งผู้ขายผู้
ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ท่ีเข้าร่วมในการเสนอราคาทราบถึงข้อขดัข้องดงักลา่วทาง e - mail หาก
กรณีมีปัญหาข้อขดัข้องทัง้ระบบให้กรมบญัชีกลางแจ้งให้สว่นราชการทราบ 

ข้อ ๙ ให้ผู้ เสนอราคามีหน้าท่ี 
(๑) ลงทะเบียนในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือเพิ่มข้อมลู คณุสมบตัิ

และแคตตาล็อกสินค้า และแสดงเอกสารหลกัฐานการเป็นผู้ มีอาชีพขายหรือรับจ้างงานนัน้ของตน
ในระบบ ตลอดจนปรับปรุงสินค้า หรืองานจ้างให้เป็นปัจจบุนัอยูเ่สมอ 

(๒) ศกึษาการใช้โปรแกรมและทดลองใช้โปรแกรมของกรมบญัชีกลางโดย Download ได้
ทางเว็บไซต์ www. gprocurement.go.th 

 
วธีิซ้ือ วธีิจ้าง 

ข้อ ๑๐ การซือ้หรือการจ้างตามแนวทางปฏิบตันีิก้ระท าได้ ๒ วิธี คือ 
(๑) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e - market) 
(๒) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) 

ข้อ ๑๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ การจดัหาพสัดท่ีุมีรายละเอียดคณุลกัษณะท่ีไม่
ซบัซ้อนเป็นสินค้าหรือบริการทัว่ไป มีมาตรฐาน ซึง่ก าหนดให้สว่นราชการจดัซือ้สินค้าหรืองานจ้าง
ท่ีก าหนดไว้ในระบบ e - catalog กระท าได้ ๒ ลกัษณะ ดงันี ้

(๑) การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา (Request for Quotation : RFQ) ได้แก่ การจดัหา
พสัดคุรัง้หนึง่ ซึง่มีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท แตไ่มเ่กิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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(๒) การเสนอราคา โดยการประมลูอิเล็กทรอนิกส์ (Thai Auction) ได้แก่ การจดัหาพสัด ุ
ครัง้หนึง่ ซึง่มีราคาเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

ข้อ ๑๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ การจดัหาพสัดคุรัง้หนึง่ซึง่มีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ 
บาท โดยเป็นการจดัหาพสัดท่ีุมีรายละเอียดคณุลกัษณะท่ีมีความซบัซ้อน มีเทคนิคเฉพาะหรือเป็น
สินค้าหรือบริการท่ีไมไ่ด้ก าหนดไว้ในระบบ e - market 

 
กรรมการ 

ข้อ ๑๓ ในการด าเนินการซือ้หรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หวัหน้าส่วน
ราชการแตง่ตัง้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีองค์ประกอบตาม
ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ ๓๕ วรรคหนึง่ 

 
วธีิตลาดอเิลก็ทรอนิกส์ 

ข้อ ๑๔ ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท าเอกสารการซือ้หรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
ตามตวัอย่างท่ี กวพ. ก าหนดการจดัท าเอกสารการซือ้หรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ราย
ใดจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกตา่งไปจากท่ี กวพ. ก าหนด โดยมีสาระส าคญัตามท่ี
ก าหนดไว้ในตวัอยา่งและไมท่ าให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระท าได้การเผยแพร่เอกสารการซือ้
หรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ให้จดัท าเป็นประกาศและมีสาระส าคญั ดงันี ้

(๑) รายการพสัดท่ีุต้องการซือ้ หรืองานจ้างท่ีต้องการจ้าง 
(๒) คณุสมบตัขิองผู้ มีสิทธิเข้าเสนอราคา 
(๓) ก าหนดวนั เวลา เสนอราคา 

ข้อ ๑๕ ให้สว่นราชการก าหนดวนั เวลา ในการเสนอราคานบัถดัจากวนัท่ีน าประกาศและ
เอกสารการซือ้หรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของหนว่ยงาน และ
เว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง โดยต้องก าหนดวนัเสนอราคาเป็นวนัท าการเท่านัน้ และก าหนดเวลา
การเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

ข้อ ๑๖ ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดเุสนอรายงานตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ ๒๗ ไปพร้อมกบัร่างประกาศ และร่างเอกสารการซือ้หรือการ
จ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ผา่นหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุเพ่ือขอความเห็นชอบจากหวัหน้าสว่น
ราชการเม่ือหวัหน้าสว่นราชการให้ความเห็นชอบดงักลา่วแล้ว ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดดุ าเนินการ
เผยแพร่ประกาศและเอกสารการซือ้หรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของสว่น



-45- 
 

ราชการและเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง ไมน้่อยกว่า ๓ วนัท าการ และให้ปิดประกาศอยา่งเปิดเผย 
ณ ท่ีท าการของสว่นราชการนัน้ด้วย 

ข้อ ๑๗ ให้กรมบญัชีกลาง จดัสง่ประกาศและเอกสารการซือ้หรือการจ้างโดยวิธีตลาด 
อิเล็กทรอนิกส์ไปยงัผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้างท่ีลงทะเบียนในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ซึง่ได้น ารายละเอียดของพสัดลุงไว้ในระบบ e - catalog และส านกังาน 
การตรวจเงินแผน่ดิน หรือส านกังานการตรวจเงินแผ่นดนิภมูิภาค แล้วแตก่รณี ผา่นระบบจดัซือ้จดั
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๑๘ ในกรณีท่ีผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ท่ีมีคณุสมบตัิตรงตามประกาศและ 
เอกสารการซือ้หรือการจ้างดงักลา่ว ยงัไมไ่ด้ลงทะเบียนในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์จะต้องลงทะเบียนในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และน า
รายละเอียดของพสัดคุ าแนะน าพร้อมค าบรรยายประกอบ ลงในระบบ e - catalog ของ
กรมบญัชีกลาง ในการซือ้หรือการจ้างก่อนวนัเสนอราคา การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา และ
การเสนอราคา โดยการประมลูอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๑๙ การจดัหาพสัดดุ้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ด้วยการเสนอราคา โดยใบเสนอราคา
ด าเนินการ ดงันี ้

(๑) ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ท่ีได้รับใบค าขอเสนอราคา ทางระบบจดัซือ้จดัจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์จะเสนอราคา ให้สง่ใบเสนอราคา มายงัสว่นราชการ
ผา่นทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวนั เวลา ท าการ 

(๒) เม่ือถึงก าหนดวนัเสนอราคา ให้ผู้ เสนอราคา log in เข้าสูร่ะบบการเสนอราคาเพ่ือ
เสนอราคา โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครัง้เดียวเท่านัน้ 

ข้อ ๒๐ การจดัหาพสัดดุ้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ด้วยการเสนอราคา โดยการประมลู 
อิเล็กทรอนิกส์ ด าเนินการดงันี ้

(๑) ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ท่ีได้รับใบค าขอเสนอราคา ทางระบบจดัซือ้จดัจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์จะเสนอราคา ให้สง่ใบเสนอราคา มายงัสว่นราชการ 
ผา่นทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวนั เวลา ท่ีสว่นราชการก าหนด 

(๒) เม่ือถึงก าหนดวนัเสนอราคา ให้ผู้ เสนอราคา log in เพ่ือลงทะเบียนและทดสอบระบบ 
ภายในเวลาท่ีสว่นราชการก าหนด 

(๓) ให้เร่ิมกระบวนการเสนอราคา โดยการประมลูอิเล็กทรอนิกส์ ในเวลาราชการผ่าน
ระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ แตจ่ะสิน้สดุนอกเวลาราชการก็ได้ ทัง้นี ้กระบวนการ
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เสนอราคาให้กระท าภายในเวลาสามสิบนาที ระหวา่งการเสนอราคา ผู้ เสนอราคาไมส่ามารถเห็น
ราคาของ 
ผู้ เสนอราคารายอ่ืน โดยมีเพียงสญัลกัษณ์ปรากฏบนหน้าจอของผู้ เสนอราคาต ่าสดุเท่านัน้ 

ข้อ ๒๑ เม่ือสิน้สดุการเสนอราคาตามข้อ ๑๙ และข้อ ๒๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดพุิจารณา 
ผู้ เสนอราคาต ่าสดุ หากปรากฏวา่มีผู้ เสนอราคาต ่าสดุหลายรายจนไม่อาจชีข้าดได้ ให้พิจารณาผู้ ท่ี
เสนอราคาดงักลา่วในล าดบัแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคาเม่ือถึงก าหนดวนั เวลา ในการเสนอราคา 
ปรากฏวา่มีผู้ เสนอราคาเพียงรายเดียว สว่นราชการสามารถพิจารณารับราคาของผู้ เสนอราคาราย
นัน้ได้โดยค านงึถึงความเหมาะสม และประโยชน์ของสว่นราชการเป็นส าคญัในกรณีไมมี่ผู้ เสนอ
ราคา ให้เสนอหวัหน้าสว่นราชการยกเลิกการจดัหาในครัง้นัน้ หากหวัหน้าสว่นราชการเห็นวา่การ
ด าเนินการจดัหาพสัดดุ้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ จะไมไ่ด้ผลดีจะสัง่ให้ด าเนินการซือ้หรือจ้าง
โดยวิธีพิเศษ ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ 
ข้อ ๒๓ (๘) หรือข้อ ๒๔ (๖) แล้วแตก่รณีก็ได้ 

ข้อ ๒๒ การพิจารณาผลการเสนอราคา ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดมีุหน้าท่ีดงันี ้
(๑) ตรวจสอบคณุสมบตัขิองผู้ เสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลกัฐานท่ีแสดงวา่ ผู้

เสนอราคาเป็นผู้ มีอาชีพขายหรือรับจ้างงานนัน้ แคตตาล็อก ของรายท่ีเสนอราคาต ่าสดุ จากระบบ
จดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยจดัท าในรูปแบบเอกสาร 

(๒) พิจารณาคดัเลือกพสัดหุรืองานจ้างของผู้ เสนอราคาท่ีถกูต้องตามท่ีก าหนดไว้ ใน
เอกสารการจดัซือ้จดัจ้าง ท่ีมีคณุสมบตัเิป็นประโยชน์ตอ่ทางราชการ และเสนอให้ซือ้หรือจ้างจาก
รายท่ีเสนอราคาต ่าสดุ 

ข้อ ๒๓ กรณีท่ีปรากฏว่า ราคาของผู้ เสนอราคารายท่ีเจ้าหน้าท่ีพสัดเุห็นสมควรซือ้หรือจ้าง 
ยงัสงูกวา่วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ ๒๗ (๔) แล้วแตก่รณี ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดดุ าเนินการดงันี ้

(๑) ให้แจ้งผู้ เสนอราคารายนัน้เพ่ือตอ่รองราคาให้ต ่าสดุเท่าท่ีจะท าได้ หากผู้ เสนอราคา 
รายนั้นยอมลดราคาแล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ
สิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง หรือตอ่รองแล้วไมย่อมลดราคาอีก แตส่ว่นท่ีสงูกวา่วงเงินท่ีจะซือ้หรือ
จ้างนัน้ไมเ่กินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ถ้าเห็นวา่ราคาดงักลา่วเป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็
ให้เสนอซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 

(๒) ถ้าด าเนินการตาม (๑) แล้วไมไ่ด้ผล กรณีจดัซือ้จดัจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
ด้วยการเสนอราคา โดยใบเสนอราคา และการเสนอราคา โดยการประมลูอิเล็กทรอนิกส์ ให้แจ้ง 
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ผู้ เสนอราคาท่ีเจ้าหน้าท่ีพสัดเุห็นสมควรซือ้หรือจ้างทกุราย เพ่ือเสนอราคาใหมพ่ร้อมกนั โดยย่ืนใบ
เสนอราคา ภายในก าหนดระยะเวลาอนัสมควร หากรายใดไมย่ื่นใบเสนอราคา ให้ถือว่ารายนัน้ยืน
ราคาตามท่ีเสนอไว้เดมิหากผู้ เสนอราคาต ่าสดุในการเสนอราคาครัง้นีเ้สนอราคาไมส่งูกวา่วงเงินท่ี
จะซือ้หรือจ้าง หรือสงูกวา่แตส่ว่นท่ีสงูกวา่นัน้ไมเ่กินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้างถ้าเห็นวา่
ราคาดงักลา่วเป็นราคาท่ีเหมาะสมก็ให้เสนอซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 

(๓) ถ้าด าเนินการตาม (๒) แล้วไมไ่ด้ผล ให้เสนอความเห็นตอ่หวัหน้าส่วนราชการ 
เพ่ือประกอบการใช้ดลุพินิจว่าจะสมควรลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนือ้งานหรือขอเงินเพิ่มเตมิ
หรือยกเลิกการจดัหาโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ด้วยการเสนอราคา โดยใบเสนอราคา หรือการ
เสนอราคาโดยการประมลูอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือด าเนินการใหม ่แล้วแตก่รณี 

ข้อ ๒๔ เม่ือด าเนินการตามข้อ ๒๒ หรือข้อ ๒๓ แล้วเสร็จ ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ
รายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมด้วยเอกสารตามข้อ ๒๒ และข้อ ๒๓ (ถ้ามี) ตอ่
หวัหน้าสว่นราชการเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ หากหวัหน้าสว่นราชการเห็นชอบให้หวัหน้า
เจ้าหน้าท่ีพสัดสุ่งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ และประกาศผลการพิจารณาในเว็บไซต์

กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์หนว่ยงาน 

 
วธีิประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ 

ข้อ ๒๕ ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท าร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามตวัอยา่ง 
เอกสารประกวดราคาซือ้หรือจ้างอิเล็กทรอนิกส์ ท่ีคณะกรรมการวา่ด้วยการพสัด ุ(กวพ.) 
ก าหนดการจดัท าเอกสารการซือ้หรือการจ้างด้วยวิธีประกวดราคาซือ้หรือจ้างอิเล็กทรอนิกส์รายใด
จ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกตา่งไปจากท่ี กวพ. ก าหนด โดยมีสาระส าคญัตามท่ีก าหนด
ไว้ในตวัอยา่ง และไมท่ าให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระท าได้เพ่ือความรอบคอบ และเป็น
ประโยชน์แก่ทางราชการ หวัหน้าสว่นราชการอาจแตง่ตัง้บคุคลใดบคุคลหนึง่ หรือแตง่ตัง้
คณะกรรมการขึน้มาคณะหนึง่ รับผิดชอบจดัท ารายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดท่ีุจะจดัหา
ได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม เพ่ือให้ตรงกบัความต้องการของสว่นราชการได้การเผยแพร่
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้จดัท าเป็นประกาศและมีสาระส าคญั ดงันี ้

(๑) รายการพสัดท่ีุต้องการซือ้ หรืองานจ้างท่ีต้องการจ้าง 
(๒) คณุสมบตัขิองผู้ มีสิทธิเข้าเสนอราคา 
(๓) หลกัเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา 
(๔) ก าหนดวนั เวลา เสนอราคา 
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(๕) ก าหนดให้น าตวัอย่างพสัดมุาแสดงในวนั เวลา สถานท่ี ท่ีก าหนด (ถ้ามี) 

ข้อ ๒๖ ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดเุสนอรายงานตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ ๒๗ ไปพร้อมกบัร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ผา่นหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุเพ่ือขอความเห็นชอบจากหวัหน้าสว่นราชการ เม่ือ
หวัหน้าสว่นราชการให้ความเห็นชอบแล้ว ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดดุ าเนินการจดัท าและเผยแพร่
ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของสว่นราชการและเว็บไซต์ของ
กรมบญัชีกลางเป็นเวลาตดิตอ่กนัไมน้่อยกว่า ๓ วนัท าการ และต้องมีชว่งเวลาส าหรับการจดัท า
ข้อเสนอของผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาหลงัปิดการให้หรือการจ าหนา่ยเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ก่อนวนัเสนอราคาไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ โดยก าหนดให้เสนอราคาผ่านทางระบบ

จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เพียงวนัเดียวในวนัและเวลาท าการ และให้ปิดประกาศอยา่ง
เปิดเผย ณ ท่ีท าการของสว่นราชการนัน้ด้วยการจดัหาพสัดใุดมีรายละเอียดท่ีมีความจ าเป็นโดย
สภาพของการซือ้หรือการจ้างท่ีจะต้องก าหนดเง่ือนไขไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้
ผู้ เสนอราคาน าตวัอยา่งพสัดมุาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบ ให้สว่นราชการสามารถกระท าได้ 
โดยจะต้องก าหนดเง่ือนไขดงักลา่วไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชดัเจน และให้ผู้
เสนอราคาน าพสัดมุาแสดงเพ่ือทดลองหรือทดสอบ ณ สว่นราชการท่ีจดัหาพสัด ุตามวนั และเวลา
ท่ีก าหนด ซึง่จะต้องด าเนินการภายใน ๕ วนัท าการนบัถดัจากวนัเสนอราคา 

ข้อ ๒๗ ในกรณีท่ีสว่นราชการพิจารณาแล้วเห็นวา่ การจดัหาพสัดใุนครัง้ดงักลา่ว มีความ
จ าเป็นต้องน าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ให้สาธารณชน
เสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลกัษณ์อกัษร เพ่ือให้การก าหนดคณุลกัษณะเฉพาะของ
พสัดเุป็นไปด้วยความรอบคอบ มีรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะเหมาะสม เป็นประโยชน์แก่ทาง
ราชการ และไมมี่การก าหนดเง่ือนไขท่ีเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคาอยา่งเป็นธรรม ให้อยู่ใน
ดลุยพินิจของหวัหน้าส่วนราชการ และให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดดุ าเนินการ น าร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของสว่นราชการและเว็บไซต์ของ
กรมบญัชีกลาง เป็นเวลาติดตอ่กนัไมน้่อยกวา่ ๓ วนัท าการ เพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ 
หรือมีความเห็นเป็นลายลกัษณ์อกัษรผ่านทางเว็บไซต์ของสว่นราชการและเว็บไซต์ของ
กรมบญัชีกลาง หรือทางจดหมายลงทะเบียนมายงัสว่นราชการโดยเปิดเผยตวั หากไม่มีผู้ใด
เสนอแนะหรือวิจารณ์ ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท าและเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของสว่นราชการและเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง เป็นเวลา
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ตดิตอ่กนัไมน้่อยกวา่ ๓ วนัท าการ และให้ปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ท่ีท าการของส่วนราชการ
นัน้ด้วย 

ข้อ ๒๘ กรณีท่ีมีผู้ เสนอแนะหรือวิจารณ์ ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดรุ่วมกบัผู้ รับผิดชอบ
จดัท ารายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดท่ีุจะจดัหาพิจารณาวา่ สมควรด าเนินการปรับปรุง
แก้ไขหรือไมโ่ดยให้ด าเนินการ ดงันี ้

(๑) พิจารณาแล้วเห็นวา่ ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ เม่ือด าเนินการปรับปรุงแล้วเสร็จ ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท ารายงานขอ
ปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมความเห็น เสนอหวัหน้า
สว่นราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ลงเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของสว่นราชการและเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง เป็นเวลา
ตดิตอ่กนัไมน้่อยกวา่ ๓ วนัท าการในกรณีท่ีมีผู้ให้ข้อเสนอแนะหรือวิจารณ์ หากมีการปรับปรุงแก้ไข
ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครัง้ใด สว่นราชการจะต้องน าร่าง
ประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของสว่นราชการและ
เว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง เป็นเวลาตดิตอ่กนัไมน้่อยกวา่ ๓ วนัท าการ 

(๒) พิจารณาแล้วเห็นวา่ ไมค่วรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท ารายงานพร้อมความเห็น เสนอหวัหน้าส่วนราชการ
เพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้จดัท าและเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของสว่นราชการและเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง เป็น
เวลาไมน้่อยกวา่ ๓ วนัท าการในกรณีหวัหน้าสว่นราชการไมใ่ห้ความเห็นชอบ ให้แจ้งความเห็นให้
หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดเุพ่ือด าเนินการปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์และจดัท ารายงานขอปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมความเห็นเสนอหวัหน้าสว่นราชการเพ่ือขอความเห็นชอบอีกครัง้ เม่ือได้รับ
ความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทาง
เว็บไซต์ของสว่นราชการ และเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง เป็นเวลาติดตอ่กนัไมน้่อยกวา่ ๓ วนัท า
การ 

ข้อ ๒๙ ในการจัดท าและเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
เพ่ือเชิญชวนให้ผู้สนใจเข้ายื่นประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการ
เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง โดยผ่านทางระบบจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามวัน และเวลาที่ได้ก าหนดไว้ในประกาศไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ 
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ข้อ ๓๐ ให้ส่วนราชการก าหนดหลักเกณฑ์ท่ีใช้ในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาไว้ในร่าง
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวด้วย เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างในครั้งดังกล่าวเกิดประโยชน์
สูงสุดแก่ทางราชการ โดยการก าหนดหลักเกณฑ์จะต้องสอดคล้องกับหลักการบริหารพัสดุภาครัฐที่ดี
ดังต่อไปนี้ 

(๑) คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์ใน
การใช้งานของส่วนราชการมากท่ีสุด มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและ
ชัดเจน 

(๒) โปร่งใส โดยการจดัซือ้จดัจ้างพสัดแุละการบริหารพสัดตุ้องกระท าโดยเปิดเผยเปิด
โอกาสให้มีการแขง่ขนัอยา่งเป็นธรรม มีหลกัฐานการด าเนินงานชดัเจน และมีการเปิดเผยข้อมลู
การจดัซือ้ 
จดัจ้างและการบริหารพสัดใุนทกุขัน้ตอน 

(๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจดัซือ้จดัจ้าง และการ
บริหารพสัดลุว่งหน้าเพ่ือให้การจดัซือ้จดัจ้างและการบริหารพสัดเุป็นไปอย่างตอ่เน่ือง และมีการ
ประเมินและเปิดเผยผลสมัฤทธ์ิของการจดัซือ้จดัจ้างและการบริหารพสัดทุกุปี 

(๔) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมลูด าเนินการจดัซือ้จดัจ้างและการบริหารพสัดอุย่าง
เป็นระบบเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ข้อ ๓๑ ให้สว่นราชการก าหนดหลกัเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา โดยเลือกใช้
หลกัเกณฑ์อยา่งหนึง่อยา่งใด ดงัตอ่ไปนี ้

(๑) หลกัเกณฑ์ราคา (Price) ให้สว่นราชการก าหนดหลกัเกณฑ์ในการพิจารณา ผู้ชนะการ
เสนอราคาโดยใช้หลกัเกณฑ์ราคา ในกรณีท่ีสว่นราชการเห็นวา่ การก าหนดคณุสมบตัิของผู้ เสนอ
ราคาและคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดท่ีุจะจดัหาส าหรับใช้เป็นเง่ือนไขในการพิจารณาก็เพียง
พอท่ีจะได้มาซึง่พสัดท่ีุมีคณุภาพดีตรงตามความต้องการ และเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ 

(๒) หลกัเกณฑ์การประเมินคา่ประสิทธิภาพตอ่ราคา (Price Performance) ให้สว่น
ราชการก าหนดหลกัเกณฑ์ในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา โดยใช้หลกัเกณฑ์การประเมิน 
คา่ประสิทธิภาพตอ่ราคา ในกรณีท่ีสว่นราชการเห็นวา่ แม้วา่จะมีการก าหนดคณุสมบตัขิองผู้ เสนอ
ราคาและคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดท่ีุจะจดัหาแล้ว ก็ยงัไมเ่พียงพอท่ีจะท าให้สว่นราชการได้พสัดุ
ท่ีมีคณุภาพดีตรงตามความต้องการและเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ จงึมีความจ าเป็นต้อง
ก าหนดปัจจยัตา่ง ๆ เพิ่มเตมิ เพ่ือใช้ในการประเมินคา่ประสิทธิภาพตอ่ราคา ซึง่จะชว่ยสง่เสริมให้ผู้
เสนอราคาท่ีเสนอพสัดท่ีุมีคณุภาพแตไ่มไ่ด้เสนอราคาต ่าสดุสามารถชนะการประกวดราคาทาง
อิเล็กทรอนิกส์ได้ เพ่ือให้สอดคล้องกบัหลกัการบริหารพสัดภุาครัฐท่ีดี 
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ข้อ ๓๒ การก าหนดเกณฑ์ท่ีใช้ในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา โดยใช้หลกัเกณฑ์ 
การประเมินคา่ประสิทธิภาพตอ่ราคาตามข้อ ๓๑ (๒) มีขัน้ตอน ดงันี ้

(๑) พิจารณาเลือกตวัแปรหลกัดงัตอ่ไปนี ้อย่างน้อย ๒ ตวัแปรหลกั ส าหรับใช้ก าหนด 
เป็นเกณฑ์ในการประเมินคา่ประสิทธิภาพตอ่ราคา ได้แก่ 

(ก) ราคาท่ีเสนอราคา (Price) เป็นตวัแปรหลกัประเภทบงัคบั 
(ข) ผลการประเมินผู้ ค้าภาครัฐ (Grading) เป็นตวัแปรหลกัประเภทไมบ่งัคบั 
(ค) คณุภาพและคณุสมบตัท่ีิเป็นประโยชน์ตอ่ทางราชการ เป็นตวัแปรหลกั 

ประเภทไมบ่งัคบั ได้แก่ คณุภาพของสินค้า มาตรฐานของสินค้า ต้นทนุของพสัดนุัน้ตลอดอายกุาร
ใช้งานบริการหลงัการขาย และประโยชน์ระยะยาวท่ีจะเกิดขึน้แก่ส่วนราชการ 

(ง) การเสนอพสัดท่ีุเป็นกิจการท่ีรัฐต้องการสง่เสริมหรือสนบัสนนุ เป็นตวัแปรหลกั 
ประเภทไมบ่งัคบัให้ส่วนราชการพิจารณาเลือกใช้ตวัแปรหลกัตาม (ก) – (ง) ดงักลา่วข้างต้น 
มาก าหนดเป็นเกณฑ์ในการประเมินคา่ประสิทธิภาพตอ่ราคา โดยสว่นราชการอาจเลือกใช้ตวัแปร
หลกัประเภทบงัคบัตาม (ก) และตวัแปรหลกัประเภทไมบ่งัคบับางตวัแปรตาม (ข) – (ง) หรือ
ทัง้หมดก็ได้ 

(๒) หลงัจากท่ีได้ก าหนดตวัแปรหลกัแล้ว ให้พิจารณาน า้หนกัของตวัแปรหลกั แตล่ะตวั
แปร โดยก าหนดให้น า้หนกัของตวัแปรรวมทัง้หมดเทา่กบั ๑๐๐ ในการพิจารณาน า้หนกัของ 
ตวัแปรให้ค านงึถึงความเหมาะสม และประโยชน์ของทางราชการเป็นหลกั 

ข้อ ๓๓ ในการก าหนดตวัแปรหลกัประเภทไมบ่งัคบัตามข้อ ๓๒ (๑) (ง) การเสนอพสัด ุ
ท่ีเป็นกิจการท่ีรัฐต้องการสง่เสริมหรือสนบัสนนุ ได้แก่ พสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายฉลากเขียวหรือ
ตะกร้าเขียวเฉพาะท่ีผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย พสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน
ผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรมพสัดท่ีุมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพ พสัดท่ีุมีผู้ ได้รับ
การจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบักระทรวงอตุสาหกรรม หรือพสัดท่ีุผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการ
ของคนไทย มีหลกัเกณฑ์ในการพิจารณาดงันี ้

(๑) เม่ือก าหนดให้การเสนอพสัดท่ีุเป็นกิจการท่ีรัฐต้องการสง่เสริมหรือสนบัสนนุ เป็นตวั
แปรหลกั และได้ก าหนดน า้หนกัของตวัแปรหลกัดงักลา่วแล้ว ให้ก าหนดคณุสมบตัขิองตวัแปรรอง
ได้แก่ 

(ก) เป็นพสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายฉลากเขียว ท่ีได้รับการรับรองเคร่ืองหมาย จาก
มลูนิธิสถาบนัสิ่งแวดล้อมไทย เฉพาะท่ีผลิตในประเทศไทย หรือเป็นกิจการของคนไทย 
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(ข) เป็นพสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานผลิตภณัฑ์ อตุสาหกรรม (มอก.) ตาม
มาตรฐานเลขท่ี มอก. ซึง่ได้รับการรับรองเคร่ืองหมายจากกระทรวงอตุสาหกรรม ท่ีผลิตในประเทศ
ไทยหรือเป็นกิจการของคนไทย 

(ค) เป็นพสัดท่ีุมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพ (ISO) ในกิจการ
และขอบข่ายท่ีได้รับการรับรองจากส านกังานมาตรฐานผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรม หรือสถาบนัรับรอง
มาตรฐาน ไอ เอส โอ หรือหน่วยงานท่ีกระทรวงอตุสาหกรรมให้การรับรองระบบงาน ท่ีผลิตใน
ประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทย 

(ง) เป็นพสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายตระกร้าเขียว ท่ีได้รับการรับรองเคร่ืองหมาย 
จากกรมควบคมุมลพิษ เฉพาะท่ีผลิตในประเทศ หรือเป็นกิจการของคนไทย 

(จ) เป็นพสัดท่ีุมีผู้ ได้รับการจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบักระทรวงอตุสาหกรรม 
(ฉ) เป็นพสัดท่ีุผลิตในประเทศ (ผลติภณัฑ์ท่ีผลิตส าเร็จรูปแล้ว โดยสถานท่ีผลิต 

ตัง้อยูใ่นประเทศไทย) หรือเป็นกิจการของคนไทย (กิจการท่ีเป็นของบคุคลธรรมดาหรือนิตบิคุคล
สญัชาตไิทย) 

(๒) ในการตรวจสอบคณุสมบตัขิองตวัแปรรองมีแนวทางในการด าเนินการดงันี ้
(ก) กรณีการตรวจสอบคณุสมบตัขิองพสัดตุาม (๑)(ก) สามารถตรวจสอบ 

ข้อมลูได้ท่ีกรมควบคมุมลพิษ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม หรือทางเว็บไซต์ 
http://ptech.pcd.go.th และมลูนิธิสถาบนัสิ่งแวดล้อมไทย หรือทางเว็บไซต์ www.tei.or.th 

(ข) กรณีการตรวจสอบคณุสมบตัขิองตวัแปรรอง (๑)(ข) (๑)(ค) (๑)(จ) และ (๑)(ฉ) 
สามารถตรวจสอบข้อมลูได้ท่ีกระทรวงอตุสาหกรรม หรือทางเว็บไซต์ www.tisi.go.th 

(ค) กรณีการตรวจสอบคณุสมบตัขิองตวัแปรรอง (๑)(ง) สามารถตรวจสอบ ข้อมลูได้
ท่ีกรมควบคมุมลพิษ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม หรือทางเว็บไซต์ 
http://ptech.pcd.go.th 

(๓) ในการพิจารณาให้คะแนน มีหลกัเกณฑ์ในการพิจารณาดงันี ้
(ก) กรณีเป็นผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุมีคณุสมบตัิตรงตามตวัแปร (๑)(ก) (๑)(ข) และ 

(๑)(ค) ครบทัง้ ๓ ตวัแปร จะได้รับคะแนนร้อยละ ๑๐๐ ของคะแนนเตม็ 
(ข) กรณีเป็นผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุมีคณุสมบตัิตรงตามตวัแปร (๑)(ก) และ ใน

ขณะเดียวกนัก็มีคณุสมบตัติรงตามตวัแปร (๑)(ข) หรือ (๑)(ค) อยา่งใดอย่างหนึง่ จะได้รับคะแนน
ร้อยละ ๙๐ ของคะแนนเตม็ 
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(ค) กรณีเป็นผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุมีคณุสมบตัิตรงตามตวัแปร (๑)(ง) และ ใน
ขณะเดียวกนัก็มีคณุสมบตัติรงตามตวัแปร (๑)(ข) หรือ (๑)(ค) อยา่งใดอย่างหนึง่ จะได้รับคะแนน 
ร้อยละ ๘๐ ของคะแนนเตม็ 

(ง) กรณีเป็นผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุมีคณุสมบตัิตรงตามตวัแปร (๑)(ก) (๑)(ข) หรือ 
(๑)(ค) อยา่งใดอย่างหนึง่ จะได้รับคะแนนร้อยละ ๗๐ ของคะแนนเตม็ 

(จ) กรณีเป็นผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุมีคณุสมบตัิตรงตามตวัแปร (๑)(ง) และ (๑)(จ) ครบ
ทัง้ ๒ ตวัแปร จะได้รับคะแนนร้อยละ ๖๐ ของคะแนนเต็ม 

(ฉ) กรณีเป็นผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุมีคณุสมบตัิตรงตามตวัแปร (๑)(ง) หรือ (๑)(จ) 
อยา่งใดอย่างหนึง่ จะได้รับคะแนนร้อยละ ๕๐ ของคะแนนเตม็ 

(ช) กรณีเป็นผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุมีคณุสมบตัิตรงตามตวัแปร (๑)(ฉ) เพียง ตวัแปร
เดียว จะได้รับคะแนนร้อยละ ๔๐ ของคะแนนเตม็ ในกรณีท่ีสว่นราชการได้เลือกใช้ตวัแปรหลกั
ตามข้อ ๓๒ (๑)(ก) และ (๑)(ข) เม่ือสว่นราชการ ก าหนดน า้หนกัของตวัแปรหลกัดงักลา่วแล้ว 
ระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะด าเนินการประมวลผลคะแนนของตวัแปรหลกั
ดงักลา่วให้ ส าหรับกรณีท่ีสว่นราชการเลือกใช้ตวัแปรหลกัอ่ืน ๆ ตามข้อ ๓๒ (๑)(ค) – (๑)(จ) เม่ือ
สว่นราชการก าหนดน า้หนกัของตวัแปรหลกัดงักลา่วแล้ว สว่นราชการจะต้องเป็นผู้ประเมินคะแนน
ของตวัแปรหลกัแตล่ะตวัแปร โดยก าหนดให้ตวัแปรหลกัแตล่ะตวัแปรมี คะแนนเตม็เท่ากบั ๑๐๐ 
คะแนน และเม่ือมีการพิจารณาผลการให้คะแนนของตวัแปรหลกัแตล่ะตวัแปรแล้วระบบจดัซือ้จดั
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะด าเนินการประมวลผลคะแนนรวมทัง้หมดและจดัล าดบั คะแนน
โดยเรียงล าดบัจากผู้ เสนอราคาท่ีได้คะแนนรวมสงูสดุไปต ่าสดุตามล าดบั 

ข้อ ๓๔ เพ่ือประกนัความเสียหายท่ีอาจเกิดขึน้จากกรณีท่ีผู้ เสนอราคาไมป่ฏิบตัติาม
กระบวนการจดัซือ้จดัจ้าง ให้สว่นราชการก าหนดหลกัประกนัการเสนอราคา มลูคา่ของ
หลกัประกนัการเสนอราคา และเง่ือนไขการยึดหลกัประกนัการเสนอราคา ดงันี ้

(๑) หลกัประกนัการเสนอราคา ให้สว่นราชการก าหนดให้ใช้หลกัประกนัการเสนอราคา 
ได้แก่ หนงัสือค า้ประกนัอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ 

(๒) มลูคา่ของหลกัประกนั ให้สว่นราชการก าหนดมลูคา่ของหลกัประกนั เป็นจ านวนเตม็
ในอตัราร้อยละ ๕ ของวงเงินงบประมาณท่ีจดัหาพสัดใุนครัง้นัน้ 

(๓) เง่ือนไขการยดึหลกัประกนัการเสนอราคา ให้สว่นราชการสามารถยดึหลกัประกนัการ
เสนอราคาในกรณีท่ีได้รับคดัเลือกให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคาในการประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ 
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แล้วไมไ่ปท าสญัญาหรือข้อตกลงภายในเวลาท่ีทางราชการก าหนด ทัง้นี ้เง่ือนไขการยึด
หลกัประกนัการเสนอราคา ให้ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชดัเจน 

(๔) การคืนหลกัประกนัการเสนอราคา ให้สว่นราชการคืนหลกัประกนัการเสนอราคา 
ให้แก่ผู้ ย่ืนเสนอราคาหรือผู้ค า้ประกนัภายใน ๑๕ วนั นบัถดัจากวนัท่ีหวัหน้าส่วนราชการได้
พิจารณารายงานผลการคดัเลือกผู้ชนะการเสนอราคาในเบือ้งต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแตผู่้ เสนอราคา
รายท่ีคดัเลือกไว้ ๓ ล าดบัแรก ให้คืนได้ตอ่เม่ือได้ท าสญัญาหรือข้อตกลง หรือผู้ เสนอราคาได้พ้น
จากข้อผกูพนัแล้ว 

ข้อ ๓๕ การให้หรือการจ าหน่ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้กระท าไปพร้อม
กนักบัการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้ เสนอราคาสามารถ
ขอรับหรือซือ้เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ผา่นทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ ได้ตัง้แตว่นัเร่ิมต้นประกาศ โดยในการขอรับหรือซือ้เอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้กระท าผา่นทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เทา่นัน้ 

ข้อ ๓๖ เม่ือถึงก าหนดวนัเสนอราคา ให้ผู้ เสนอราคาด าเนินการ ดงันี ้
(๑) จดัท าเอกสารหลกัฐานส าหรับใช้ในการเสนอราคา ในรูปแบบไฟล์เอกสาร 

ประเภท Netware Printer Definition File (PDF File) โดยผู้ เสนอราคาต้องเป็นผู้ รับผิดชอบ
ตรวจสอบความครบถ้วน ถกูต้อง และชดัเจนของเอกสาร PDF File ท่ีจะใช้เสนอราคาให้แล้วเสร็จ
ก่อนก าหนดวนัย่ืนเสนอราคา 

(๒) ให้ผู้ เสนอราคาน าข้อมลู PDF File ท่ีได้จดัเตรียมไว้ตาม (๑) มาด าเนินการบนัทึกและ
สง่ข้อมลู (Upload) เพ่ือเป็นการเสนอราคาให้แก่ส่วนราชการผา่นทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ภายในวนั และเวลาท่ีประกาศก าหนด โดยผู้ เสนอราคาต้องเป็นผู้ รับผิดชอบ
ตรวจสอบความครบถ้วน ถกูต้อง ในการบนัทกึและสง่ข้อมลู (Upload) ของตนก่อนท่ีจะยืนยนัการ
เสนอราคา 

(๓) เม่ือผู้ เสนอราคาได้ยืนยนัการเสนอราคาในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์แล้ว ห้ามด าเนินการแก้ไขข้อมลูหรือสง่ข้อมลูใดๆ เพิ่มเตมิผา่นทางระบบจดัซือ้จดั
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์อีก 

 
(๔) ผู้ เสนอราคาต้องไมย่ื่นเอกสารอนัเป็นเท็จแก่สว่นราชการ หากสว่นราชการตรวจสอบ

พบในขณะพิจารณาผลการเสนอราคาหรือภายหลงัจากนัน้ สว่นราชการสามารถตดัสิทธ์ิโดยไม่
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พิจารณาราคาของผู้ เสนอราคารายนัน้ หรือตดัสิทธ์ิการเป็นผู้ชนะการเสนอราคาโดยไมเ่รียกผู้ เสนอ
ราคารายนัน้มาท าสญัญาและสามารถลงโทษเป็นผู้ทิง้งานได้ 

(๕) ในกรณีการซือ้หรือการจ้างใดมีรายละเอียดท่ีมีความจ าเป็นโดยสภาพของการซือ้หรือ
การจ้าง ท่ีสว่นราชการประกาศให้ผู้ เสนอราคาน าตวัอย่างพสัดมุาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบให้
ผู้ เสนอราคาน าเอกสารหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ มีอ านาจเสนอราคาหรือหลกัฐานการมอบอ านาจ
พร้อมตวัอยา่งพสัดไุปแสดงเพ่ือทดลองหรือทดสอบตามวนัเวลา และสถานท่ีท่ีก าหนดในประกาศ 

ข้อ ๓๗ เม่ือถึงก าหนดวนัรับข้อเสนอ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ด าเนินการ ดงันี ้

(๑) การรับเอกสารเสนอราคา ให้ด าเนินการรับเอกสารเสนอราคาผา่นทางระบบจดัซือ้จดั
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เทา่นัน้ เว้นแต ่กรณีการซือ้หรือการจ้างใดมีรายละเอียดท่ีมีความ
จ าเป็นโดยสภาพของการซือ้หรือการจ้างท่ีจะต้องประกาศให้ผู้ เสนอราคาน าตวัอยา่งพสัดมุาแสดง
เพ่ือทดลองหรือทดสอบ ให้คณะกรรมการด าเนินการรับพสัด ุหรือรับฟังการชีแ้จง หรือทดสอบพสัด ุ

ตามวนั เวลา และสถานท่ีท่ีก าหนดในประกาศ ทัง้นี ้ให้คณะกรรมการจดัท าบันทึกการน าพัสดุมา

แสดงหรือการชี้แจงรายละเอียดเป็นลายลักษณ์อักษรไว้เป็นหลักฐานทุกครั้ง 
(๒) เม่ือพ้นก าหนดเวลารับเอกสารเสนอราคาแล้ว ห้ามคณะกรรมการรับเอกสารหลกัฐาน

ตา่งๆ และพสัดตุวัอยา่ง ตามเง่ือนไขท่ีก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เพิ่มเตมิจากผู้ เสนอราคา เว้นแตก่รณีตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ. 
๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ ๑๖ (๙) 

(๓) คณะกรรมการจะต้องเก็บเอกสารเสนอราคาของผู้ เสนอราคาทกุรายเป็นความลบั 
และห้ามมิให้เปิดเผยเอกสารเสนอราคาของผู้ เสนอราคาตอ่ผู้ซึง่มิได้เก่ียวข้องกบัการจดัซือ้จดัจ้าง
ครัง้นัน้ หรือตอ่ผู้ เสนอราคารายอ่ืน 

(๔) ให้คณะกรรมการจดัพิมพ์เอกสารการเสนอราคาของผู้ เสนอราคาทกุรายผา่นทาง
ระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน ๑ ชดุ โดยให้กรรมการทกุคนลงลายมือช่ือ
ก ากบัไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ เสนอราคาทกุแผน่ 

(๕) ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการเสนอราคาตา่งๆ และพสัดตุวัอยา่ง (ถ้ามี) ของผู้ เสนอ
ราคาทกุราย แล้วคดัเลือกผู้ เสนอราคาท่ีย่ืนเอกสารเสนอราคาครบถ้วน ถกูต้อง มีคณุสมบตัแิละ
ข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพสัดท่ีุมีรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะท่ีครบถ้วน ถกูต้องตาม
เงื่อนไขที่ส่วนราชการก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งในกระบวนการ
พิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเตมิจากผู้ เสนอราคารายใดก็ได้ แตจ่ะให้ผู้
เสนอราคารายใดเปล่ียนแปลงสาระส าคญัท่ีเสนอไว้แล้วมิได้ และหากคณะกรรมการเห็นวา่ผู้ เสนอ
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ราคารายใดมีคณุสมบตัไิมค่รบถ้วนตามเง่ือนไขท่ีสว่นราชการได้ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสาร
ประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตดัรายช่ือของผู้ เสนอราคารายนัน้ และบนัทกึในรายงานไว้ด้วย 
ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคารายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดุ
ไมค่รบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกตา่งไปจากเง่ือนไขท่ีสว่นราชการก าหนดไว้ในประกาศและ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในสว่นท่ีมิใชส่าระส าคญั และความแตกตา่งนัน้ไมมี่ผล 
ท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบตอ่ผู้ เสนอราคารายอ่ืนหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้
พิจารณาผอ่นปรนการตดัสิทธ์ิผู้ เสนอราคารายนัน้และพิจารณาในขัน้ตอนตอ่ไป 

(๖) พิจารณาคดัเลือกสิ่งของหรืองานจ้างหรือคณุสมบตัขิองผู้ เสนอราคาท่ีตรวจสอบตาม 
(๕) และตามหลกัเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาในข้อ ๓๑ และข้อ ๓๒ แล้วเสนอให้ซือ้
หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายท่ีคดัเลือกไว้ ซึง่เสนอราคาต ่าสดุ หรือผู้ เสนอราคาท่ีได้คะแนนรวม
สงูสดุ แล้วแตก่รณีในกรณีท่ีมีผู้ เสนอราคาต ่าสดุเท่ากนัหลายรายตามข้อ ๓๑ (๑) ให้พิจารณาผู้
เสนอราคาต ่าสดุ 
รายท่ีเสนอราคาครบถ้วนถกูต้องตามเง่ือนไขท่ีสว่นราชการก าหนด ซึง่ได้รับการยืนยนัจากระบบ
จดัซือ้ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ว่าเป็นผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
ในล าดบัแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา หรือกรณีมีผู้ ได้คะแนนรวมสงูสดุเท่ากนัหลายรายตามข้อ 
๓๒ 
ให้สว่นราชการพิจารณาคดัเลือกให้ผู้ เสนอราคาท่ีได้คะแนนสงูสดุในตวัแปรหลกัท่ีมีน า้หนกัมาก
ท่ีสดุ 
เป็นผู้ชนะการเสนอราคา หากไมอ่าจด าเนินการชีข้าดตามหลกัเกณฑ์ดงักลา่วได้ ให้พิจารณา
คดัเลือก 
ผู้ ท่ีเสนอราคาในล าดบัแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา 

ข้อ ๓๘ เม่ือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้พิจารณาตาม 
ข้อ ๓๗ (๕) แล้ว ปรากฏว่า มีผู้ เสนอราคาเพียงรายเดียวหรือมีผู้ เสนอราคาหลายรายแตผ่า่นการ
คดัเลือกเพียงรายเดียว โดยปกตใิห้เสนอหวัหน้าส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ครัง้นัน้แตถ้่าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นวา่มีเหตผุลสมควรท่ีจะด าเนินการ
ตอ่ไป โดยไมต้่องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตอ่รองราคากบัผู้ เสนอ
ราคารายนัน้ แล้วเสนอความเห็นตอ่หวัหน้าสว่นราชการตอ่ไปในกรณีไมมี่ผู้ เสนอราคาหรือมีแตไ่ม่



-57- 
 

ถกูต้องตรงตามเง่ือนไขท่ีก าหนด ให้เสนอหวัหน้าส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ครัง้นัน้ เพ่ือด าเนินการโดยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหมแ่ตห่ากหวัหน้า
สว่นราชการพิจารณาแล้วเห็นวา่ หากด าเนินการโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหมอ่าจไมไ่ด้
ผลดี จะสัง่ให้ด าเนินการซือ้หรือจ้างโดยวิธีพิเศษตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ  
ข้อ ๒๓ (๘) หรือข้อ ๒๔ (๖) แล้วแตก่รณีก็ได้ 

ข้อ ๓๙ เม่ือด าเนินการตามข้อ ๓๗ แล้วเสร็จ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้ทัง้หมด 
ผา่นหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุตอ่หวัหน้าสว่นราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ พร้อมเสนอผู้ มีอ านาจ
อนมุตัสิัง่ซือ้หรือสัง่จ้างก่อนแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ เสนอราคาทกุรายทราบ และประกาศผลการ
พิจารณาในเว็บไซต์ของสว่นราชการและเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง 

ข้อ ๔๐ กรณีท่ีปรากฏวา่ ราคาของผู้ เสนอราคารายท่ีคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เห็นสมควรซือ้หรือจ้างยงัสงูกวา่วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ตามระเบียบ
ส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ ๒๗ (๔) แล้วแตก่รณี 
ให้คณะกรรมการด าเนินการ ดงันี ้

(๑) ให้แจ้งผู้ เสนอราคารายนัน้เพ่ือต่อรองราคาให้ต ่าสดุเท่าท่ีจะท าได้ หากผู้ เสนอราคา 
รายนัน้ยอมลดราคาแล้ว ราคาท่ีเสนอใหมไ่มส่งูกวา่วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง หรือสงูกวา่นัน้ไมเ่กิน
ร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง หรือตอ่รองแล้วไมย่อมลดราคาอีก แตส่ว่นท่ีสงูกวา่นัน้ไมเ่กิน
ร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดงักลา่วเป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็ให้เสนอซือ้
หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 

(๒) ถ้าด าเนินการตาม (๑) แล้วไมไ่ด้ผล ให้เรียกผู้ เสนอราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร
ซือ้หรือจ้างทกุรายมาตอ่รองราคาใหมพ่ร้อมกนั ด้วยวิธีย่ืนซองเสนอราคาภายในก าหนดระยะเวลา
อนัสมควร หากรายใดไมม่าย่ืนเสนอราคา ให้ถือวา่รายนัน้ยืนราคาตามท่ีเสนอไว้เดมิหากผู้ เสนอ
ราคาต ่าสดุในการตอ่รองราคาครัง้นีเ้สนอราคาไมส่งูกวา่วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง หรือสงูกวา่แตส่ว่น
ท่ีสงูกวา่นัน้ไมเ่กินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ถ้าเห็นวา่ราคาดงักลา่วเป็นราคาท่ี
เหมาะสม ก็ให้เสนอหวัหน้าสว่นราชการเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบตอ่ไป 

(๓) ถ้าด าเนินการตาม (๒) แล้วไมไ่ด้ผล ให้เสนอความเห็นตอ่หวัหน้าส่วนราชการ 
เพ่ือประกอบการใช้ดลุยพินิจวา่จะสมควรลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนือ้งาน หรือขอเงิน
เพิ่มเตมิ 
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หรือยกเลิกการจดัหาโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครัง้นัน้ เพ่ือด าเนินการจดัหาโดยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่

ข้อ ๔๑ ภายหลงัจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว แตย่งัไมไ่ด้ท าสญัญาหรือตกลง
ซือ้ 
หรือจ้างกบัผู้ เสนอราคารายใด ถ้ามีความจ าเป็นเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นเหตใุห้ต้อง 
เปล่ียนแปลงสาระส าคญัในรายการละเอียด หรือเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ซึง่ท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้ เสนอราคาด้วยกนั ให้หวัหน้าสว่น
ราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครัง้นัน้ 

ข้อ ๔๒ ในกรณีท่ีสว่นราชการมีความจ าเป็นต้องก าหนดเง่ือนไขให้มีการปรับปรุงข้อเสนอ 
ให้ครบถ้วนและเป็นไปตามความต้องการก่อนพิจารณาข้อเสนอด้านราคา หรือการซือ้หรือการจ้าง 
แบบเหมารวม (Lump Sum Turnkey) ท่ีคณะรัฐมนตรีได้อนมุตัใิห้ด าเนินการได้ ให้สว่นราชการ 
ถือปฏิบตัเิชน่เดียวกบัการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แบบทัว่ไป เว้นแตก่ารก าหนดหลกัเกณฑ์ 
ในการเสนอราคา ให้เสนอราคาโดยแยกเป็น 

(๑) ข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนออ่ืนๆ 
(๒) ข้อเสนอด้านราคา 
(๓) ข้อเสนอทางการเงิน (ถ้ามี) 
การซือ้หรือการจ้างท่ีเปิดโอกาสให้มีการย่ืนข้อเสนอทางการเงินมาด้วย ให้ก าหนดให้ผู้

เสนอราคาย่ืนข้อเสนอทางการเงินแยกมาตา่งหาก และให้สว่นราชการก าหนดหลกัเกณฑ์การ
พิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาโดยใช้หลกัเกณฑ์การประเมินคา่ประสิทธิภาพตอ่ราคาเป็นเกณฑ์ใน
การพิจารณา และให้ก าหนดปัจจยัข้อเสนอทางการเงินเป็นปัจจยัหลกัปัจจยัหนึง่ โดยก าหนด
น า้หนกัตามความเหมาะสมเพ่ือท าการประเมินเปรียบเทียบตอ่ไป ทัง้นี ้ให้ก าหนดวิธีการ ขัน้ตอน 
และหลกัเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ด้วย 

 
 
 
การประเมินสิทธิผู้เสนอราคา 

ข้อ ๔๓ การประเมินสิทธิผู้ เสนอราคา เป็นการประเมินสถานะของผู้ เสนอราคาวา่มี
ประสิทธิภาพ และความสามารถท่ีจะเข้ามาด าเนินการตามสญัญากบัสว่นราชการได้เพียงใดซึง่



-59- 
 

เป็นการแสดงผลการด าเนินงานท่ีผา่นมาของผู้ เสนอราคาวา่ มีผลงานอยูใ่นระดบัใด โดยมีการ
แสดง 
สญัลกัษณ์เป็นสญัญาณไฟ ซึง่แยกเป็น ๓ ระดบั ดงันี ้

(๑) สญัญาณไฟสีเขียว แสดงสถานะพร้อมท่ีจะสามารถท างานได้โดยไมมี่ปัญหา 
(๒) สญัญาณไฟสีเหลือง แสดงสถานะท่ีห้ามเข้าเสนอราคาและห้ามท าสญัญา 

เน่ืองจากเป็นผู้ไมพ่ร้อมจะท างาน ในกรณีด าเนินการตามสญัญาไมแ่ล้วเสร็จตามเกณฑ์ท่ี กวพ. 
ก าหนดเม่ือผู้ เสนอราคาท่ีมีการแสดงสญัลกัษณ์ท่ีเป็นสญัญาณไฟสีเหลือง สง่มอบของหรือ 
งานจ้างตามสญัญา ตามหลกัเกณฑ์ท่ี กวพ. ก าหนด สญัลกัษณ์ท่ีเป็นสญัญาณไฟสีเหลืองจะ
เปล่ียนเป็นสญัลกัษณ์ท่ีเป็นสญัญาณไฟสีเขียว เว้นแตก่รณีท่ีสว่นราชการพิจารณาตรวจรับหรือ
ตรวจการจ้างแล้วเห็นวา่ของหรืองานจ้างไมถ่กูต้องตามสญัญา สญัลกัษณ์ท่ีเป็นสญัญาณไฟสี
เขียวนัน้จะเปล่ียนกลบัเป็นสญัลกัษณ์ท่ีเป็นสญัญาณไฟสีเหลือง 

(๓) สญัญาณไฟสีแดง แสดงสถานะท่ีห้ามเข้าท าสญัญา เน่ืองจากเป็นผู้ ท่ีถกู แจ้งเวียนช่ือ
ให้เป็นผู้ทิง้งานกรณี กวพ. อาศยัอ านาจตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดุ พ.ศ. 
๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ ข้อ ๑๒ (๖) โดยมีค าสัง่เปล่ียนแปลงเพิกถอนผู้ทิง้งาน สญัลกัษณ์ท่ี
เป็นสญัญาณไฟสีแดงจะเปล่ียนเป็นสญัลกัษณ์ท่ีเป็นสญัญาณไฟสีเหลืองหรือสญัญาณไฟสีเขียว 
แล้วแตก่รณี 

ข้อ ๔๔ ผู้ เสนอราคาท่ีมีการแสดงสญัลกัษณ์ท่ีเป็นสญัญาณไฟสีเหลืองหรือสญัญาณไฟสี
แดง 
จะถกูตดัสิทธิไมใ่ห้เข้าเสนอราคาหรือท าสญัญากบัสว่นราชการ 

ข้อ ๔๕ ในวนัเสนอราคาหรือวนัท าสญัญา เม่ือปรากฏวา่ ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนอราคา 
รายต ่าสดุปรากฏสญัลกัษณ์ท่ีเป็นสญัญาณไฟสีเหลือง ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนอราคารายต ่าสดุนัน้ 
ไมส่ามารถเสนอราคา หรือท าสญัญาตอ่ไปได้กรณีไมอ่าจท าสญัญากบัผู้ เสนอราคารายต ่าสดุตาม
วรรคหนึง่ ให้สว่นราชการเรียกผู้ เสนอราคารายต ่าล าดบัถดัไปเข้ามาท าสญัญาได้ 
 

บทเฉพาะกาล 
ข้อ ๔๖ การด าเนินการใดๆ ท่ีกระท าก่อนหน้าวนัท่ีแนวทางปฏิบตันีิใ้ช้บงัคบัเป็นอนั

สมบรูณ์ 
และให้มีผลตอ่ไปตามระเบียบเดมิ 
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ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 

1. ประเด็นการตรวจสอบ 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ประเด็นการตรวจสอบ กฎหมายและระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 
ตรวจสอบการจัดหา 

พัสดุด้วย วิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Market: e - market) และ 
ด้วยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding: e - bidding) 

๑. การด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้าง
เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
หลักเกณฑ์และประกาศของทาง
ราชการที่เก่ียวข้อง ในเรื่องดังนี้ 

๑.๑ การจัดท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้าง 

๑.๒ การแต่งตั้ง
คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง 

๑.๓ การด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้าง 

๑.๔ การเผยแพร่เอกสาร
การจัดซื้อจัดจ้าง 

๑.๕ การจัดท าสัญญาและ
การบริหารสัญญา 
๒. ความโปร่งใสในการ
ด าเนินการ เช่น การเผยแพร่
ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างใน
ช่องทางที่ก าหนด การมีสัญญา
คุณธรรม การมีส่วนร่วมของ
ภาคประชาชนในการจัดซื้อ 
จัดจ้าง เป็นต้น 
๓. ความเป็นธรรมในการจัดซื้อ
จัดจ้าง เช่น การก าหนด
คุณสมบัติของสินค้า 

1. ร่างพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. .... 
2. ประกาศส านักนายก 
รัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
ในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Market: e -market) และด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding: 
e - bidding) ณ วันที่ ๓ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ 
2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วน
ที่สุด ที ่กค (กวพ) ๐๔๐๑.๓/ 
ว ๑๕๐ ลงวันที่ ๑๐ เมษายน 
๒๕๕๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน
การจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Market: e -market) และด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding:  
e - bidding) 
3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วน
ที่สุด ที ่กค (กวพ) ๐๔๐๑.๓/ 
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ที่ไม่เฉพาะเจาะจงส าหรับผู้ค้า
รายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ  
เป็นต้น 
๔. การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบมี
ความถูกต้อง ครบถ้วน และเป็น
ปัจจุบัน ตามเอกสารหลักฐาน
การจัดซื้อจัดจ้าง 

ว ๑๘๘ ลงวันที่ ๒๗ พฤษภาคม 
๒๕๕๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน
การ 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ประเด็นการตรวจสอบ กฎหมายและระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

 ๕) การจัดให้มีระบบการติดตาม
การจัดซื้อจัดจ้างที่เหมาะสม 
เช่น มีคณะกรรมการ 
เร่งรัดการจัดซื้อจัดจ้าง/
คณะกรรมการเร่งรัดการ
เบิกจ่าย มีแผนการเร่งรัด 
การจัดซื้อจัดจ้าง มีรายงานผล
การด าเนินงานและปัญหา/
อุปสรรคเสนอหัวหน้า 

ส่วนราชการเป็นระยะๆ 
และมีแนวทางแก้ไขปัญหา/
อุปสรรค เป็นต้น 

จัดหา 
พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Market: e - 
market) และด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic 
Bidding: e - bidding) 
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2. รูปแบบการรายงาน 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ปริมาณ

ตรวจสอบ 
ปฏิบัติ/ 
ไม่ปฏิบัติ 

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

1. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง     
   1.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Market : e - market) 

    

 1.๑.๑ การด าเนินงานจัดซื้อ
จัดจ้างเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
หลักเกณฑ์และประกาศของทาง
ราชการที่เก่ียวข้อง ในเรื่องดังนี้ 

    

  1) การจัดท ารายงานขอซื้อ
ขอจ้าง 

    

  2) การแต่งตั้ง
คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง 

    

  3) การด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้าง 

    

 4) การเผยแพร่เอกสารการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

    

 5) การจัดท าสัญญาและการ
บริหารสัญญา 

    

 1.๑.๒ ความโปร่งใสในการ
ด าเนินการ 

    

 1.๑.๓ ความเป็นธรรมในการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

    

   1.๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding: e - bidding) 

    

 1.๒.๑ การด าเนินงานจัดซื้อ
จัดจ้างเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
หลักเกณฑ์และประกาศของทาง
ราชการที่เก่ียวข้อง ในเรื่องดังนี้ 
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  1) การจัดท ารายงานขอซื้อ
ขอจ้าง 

    

  2) การแต่งตั้ง
คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง 

    

  3) การด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้าง 

    

 4) การเผยแพร่เอกสารการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

    

เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ปริมาณ

ตรวจสอบ 
ปฏิบัติ/ 
ไม่ปฏิบัติ 

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

 5) การจัดท าสัญญาและการ
บริหารสัญญา 

    

 1.๒.๒ ความโปร่งใสในการ
ด าเนินการ 

    

 1.๒.๓ ความเป็นธรรมในการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

    

 1.๓ การจัดให้มีระบบการติดตาม
การจัดซื้อจัดจ้างที่เหมาะสม 

    

 


