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5.  เปดดูบล็อกของเรา 
เม่ือเร่ิมตนกลับมาใช Internet และตองการเขาไปในหนาหลักในบล็อกของเราใน gotoknow.org  อีก

คร้ัง  ใหพิมพคําวา  http://gotoknow.org/portal/nonformal123   ในชอง  address  ของ  WebBrowser  
(ในท่ีนี้   www.gotoknow.org/portal/ คือแอดเดรสหลักสําหรับเขาสูหนาหลักของบล็อก   สวนคําวา 

nonformal123 คือชื่อบล็อกท่ีเราตั้งขึ้นมานั่นเอง ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ก็จะเขาสูหนาหลักของบล็อกเรา  แตหากตองการดูบันทึกหรือสมุดบันทึกท่ีช่ือวา “แลกเปล่ียนเรียนรู

งาน กศน.”  ใหเลือกคลิกเมาสท่ี “แลกเปล่ียนเรียนรูงาน กศน.” 
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 ก็จะกลับมาเขาบล็อกของเราไดทันที  จะเหน็วา  Address จะเปลียนเปน http://gotoknow.org/blog/ 
nonformal123    ในบล็อกของเราขณะน้ี มีผูมาแสดงความเห็นแลว 3 ราย  หากเราตองการทราบ ใหคลิกไปท่ี

คําวา  “มีตอ”  จะเห็นขอมูลท้ังหมดของหวัขอ  ”บันทึกแรก” 
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 แตอยางไรก็ตาม เราจะไมสามารถเขาไปจัดการส่ิงใด ๆ ในบล็อกเราได จนกวาเราจะทําการเขาระบบกอน  

โดยคลิกท่ีคําวา “เขาระบบ”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ท่ีหนาจอจะบอกใหเราปอน “ช่ือท่ีใชในการเขาระบบ” ซ่ึงในท่ีนี้คือ “nonformal123”  และรหัสผาน  

รวมท้ัง “รหัสตัวเลข” ซ่ึงมีท้ังอักษรภาษาอังกฤษ ท้ังตัวใหญและเล็กผสมกัน แลวคลิก “เขาระบบ” 
 จากน้ัน เราก็สามารถเขาไปจัดการกับบล็อกของเราได  อยางไรก็ตาม หนาท่ีแสดงหลังจากการเขา
ระบบ คือหนาสุดทายท่ีเราเขาไปใชงาน เชนถาเดิมอยูท่ีหนา “แลกเปล่ียนเรียนรูงาน กศน.”  หลังจากเขาระบบ
แลว ก็จะกลับมาอยูท่ีหนานี้ตอไป แตสถานะของเราจะเปนสถานะท่ีสามารถเขาไปปรับแกบล็อกของเราได 
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6. เพิ่มรูป+แกไขบันทึก 
 ข้ันตอนตอไป เม่ือเราสามารถเขา – ออก บล็อกของเราไดแลว  เราจะมาเพ่ิมความนาสนใจของบล็อก

เราดวยรูปภาพกัน  โดยในเบ้ืองตน ใหเตรียมรูปภาพ ขนาดของ File ไมควรใหญมากเกินไป (ประมาณ ไมเกิน 

256 Kb)  เก็บไวในโฟลเดอร ใน ไดรฟ C: หรืออ่ืน ๆ ตามสะดวก   จากนั้น ข้ันตอนตอมาคือ ตอง Upload File 
ท่ีตองการมาเก็บไวในบล็อกของเรากอน   แลวจึงจะนําไปใสไวในบันทึกของเราได 
 เม่ือเตรียมภาพแลว เล่ือนเมาสไปช้ีท่ี “นอกโรงเรียน”ซ่ึงเปนช่ือของเรา แลวเล่ือนไปหา “ไฟลอัลบัม” 

แลวเล่ือนไปหา “นําไฟลขึ้น” แลวคลิกเมาส  
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เม่ือคลิกท่ี “นําไฟลข้ึนแลว” จะปรากฎหนาตางของการโหลดไฟลข้ึน  ดังภาพใหคลิกท่ี “Brows” เพื่อ
คนหาไฟลท่ีเราเก็บเอาไว 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เม่ือพบไฟลท่ีเราตองการแลว ใหคลิกท่ี “Open” 
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 จากน้ันใสขอมูลรายละเอียดในชอง “รายละเอียด” และใสในชอง “คําหลัก” เขาไป (ตองใสใหครบ) 
จากนั้นคลิกท่ีปุม “นําไฟลขึ้น” 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จะเห็นวา ไฟลไดถูกนําข้ึนแลว  โดยท่ีหนาตางจะไปเปดอยูท่ี ไฟลอัลบัม  นั่นคือพื้นท่ีสําหรับเก็บภาพ
ของเราเอง 
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 ตามท่ีเราตั้งใจไวคือ เราจะนําภาพนี้ เขาไปแทรกลงในบันทึกแรกท่ีเราไดบันทึกไปแลว  ดังนั้น  
ในเบ้ืองตน ใหนําเมาสมาคลิกแดร็กในชอง “ลิงคของตัวไฟล:” ใหข้ึนแถบดําไว เพื่อท่ีจะทําการก็อปปล้ิงคตัวนี้
ไปใสในบันทึกของเรา (แทนการจดบันทึกแลวนําไปพิมพใสใหม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากนั้น เลือกท่ีเมนู Edit และเลือก Copy 
    จากน้ัน เล่ือนเมาสไปท่ี “นอกโรงเรียน” ซ่ึงเปนช่ือของเรา เล่ือนไปท่ี “บล็อก” แลวเล่ือนไปที่ 

“แลกเปล่ียนเรียนรูงาน กศน.” ซ่ึงเปนช่ือบล็อกท่ีเราต้ังไวในคร้ังแรก แลวเล่ือนไปท่ี “แสดง” แลวคลิกเมาส  
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 จะมองเห็นกรอบของการจัดการบันทึกข้ึนมา  ใหเลือกตรงคําวา “มีตอ”เพื่อเขาไปในตัวบันทึกของเรา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จะมองเห็นตัวบันทึกคร้ังแรกของเรา  จะเห็นวาเกิดเมนูจัดการบันทึกเกิดข้ึนมาในแถวสุดทาย  ใหเล่ือน
เมาสไปช้ีท่ีคําวา “จัดการบันทึก” แลวเล่ือนไปท่ี “แกไขบันทึก” แลวคลิกเมาส 
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 ก็จะเขาสูการแกไขบันทึกคร้ังแรก ใหคลิกเมาสไวท่ีทายตัวอักษรตัวสุดทาย แลวกดปุม Enter ท่ี
คียบอรด เพื่อขึ้นบรรทัดใหม  จากน้ัน ดูท่ีกลองเหนือขอความน้ี จะเปนปุมสําหรับการจัดการขอความ คลาย ๆ 

กับไมโครซอฟเวิรด  ใหเล่ือนเมาสไปคลิกท่ี “ปุมรูปตนไม”  ซ่ึงจะเปนปุมท่ีทําหนาท่ีแทรกรูปภาพ แลวคลิกท่ีปุมนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ก็จะเกิดกรอบของการนํารูปเขามาวาง  ใหนําเมาสมาวางในชองส่ีเหล่ียมหลังคําวา “Image URL”  แลว

คลิกท่ีปุมขวามือของเมาส จะเกิดกรอบตัวเลือกข้ึนมา ใหเล่ือนเมาสไปหาคําวา “Paste” คลิกนิ้วชี้ตามปกติ      

(นี่คือการลดข้ันตอนการจดบันทึกและนํามาพิมพใหม) 
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 จะมองเห็นเสนทางการจัดเก็บขอมูลรูปภาพในกรอบนี้ แลวคลิกท่ีปุม “Insert”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เราก็จะไดภาพข้ึนมาอยูในบันทึกของเราไดทันที  และสามารถปรับขนาดของภาพ จัดใหอยูตรงกลาง 
หรือมุมได เหมือนกับการใชงานไมโครซอฟเวิรด  นอกจากนี้ เรายังสามารถแกไขขอความในบันทึกนี้ได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จากนั้นอยาลืมคลิกท่ีปุม “บันทึกจัดเก็บ” ดวย 
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 ก็จะไดหนาบันทึกท่ีมีภาพออกมาอยางสมบูรณ และผูเขาชมบล็อกเรา สามารถเห็นภาพ ซ่ึงอาจเปนภาพ
กิจกรรมหรืออ่ืน ๆ ท่ีจะส่ือความหมายไดดียิ่งข้ึน 
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7. คนหา+เปดดูบล็อกคนอื่น 
 เม่ือเราสามารถจัดการบล็อกของเราได  ก็ถึงคราวท่ีเราจะไปเยี่ยมชมบล็อกของคนอ่ืนบาง  การท่ีจะ
คนหาผูท่ีสนใจในเร่ืองเดียวกันในเวปบล็อกของ gotoknow  เปนเร่ืองท่ีงายมาก  เพราะมีระบบสืบคนหาขอมูล
ใหเราใชงาน ซ่ึงเปนระบบสืบคนของ Google นั่นเอง  แตมีพิเศษตรงท่ี สามารถเลือกสืบคนไดเฉพาะในของ 
Gotoknow  หรือท่ัวโลกก็ได    โดยไมวาจะอยูในหนาควบคุมใดก็ตาม แถบเมนูดานซายของหนาตาง จะมีคําวา 
“คนหา” ปรากฎอยู  ใหเล่ือนเมาสมาวางตรงคําวา “คนหา” แลวเล่ือนมาคลิกเมาสท่ี “คนหาโดย Google” ก็จะ
เกิด ไดอะล็อกซของการคนหาขอมูลข้ึนมา   
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 จากนั้นเราสามารถพิมพหาส่ิงท่ีเราตองการไดเลย เชน  ในท่ีนี้เราจะคนหาคําวา “ครูกศน.”  เราก็จะพบ
ขอมูลของคําวาครู กศน.มากมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เราลองคลิกเขาไปดูของครูณัฐ  ศูนยบริการการศึกษานอกโรงเรียนอําเภอจุน  จังหวัดพะเยา    จะเห็นวา
มีบันทึกท่ีนาสนใจ 
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8. แพลนเน็ต 
 
 ซ่ึงเม่ือเราเห็นวามีประโยชน เราก็อยากท่ีจะทราบบันทึกของครูณัฐ โดยตลอด  รวมท้ังบันทึกของคน
อ่ืนดวย  เราสามารถรวมเอาขอเขียนท่ีเราสนใจเขามาไวในบล็อกของเรา  ซ่ึงจุดท่ีเรารวบรวมบันทึกของคนอ่ืน 
ๆ เขามาไวในบล็อกของเรานี้ เรียกวาแพลนเน็ต   วิธีการก็งาย ๆ อันดับแรกเราตองสรางแหลงรวบรวมบันทึก

ของคนอ่ืนท่ีเรียกวาแพลนเน็ตขึ้นมากอน โดยเล่ือนเมาสไปท่ี “นอกโรงเรียน” ซ่ึงเปนช่ือบล็อกของเรา แลวเล่ือนไป

ท่ี “แผงควบคุม” แลวคลิกเมาส 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จะเกิดหนาตางของ “แผงควบคุม” ข้ึน ใหเล่ือนเมาสไปช้ีท่ี “แผงควบคุม” เล่ือนไปท่ี “แพลนเน็ต” และ

เล่ือนไปท่ี “จัดการแพลนเน็ต” แลวคลิกเมาส 
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 เนื่องจากเรายังไมมีแพลนเน็ต  ระบบจึงแจงใหเราทําการสรางแพลนเน็ต  ใหเลือกคลิกเมาสท่ี  

“สรางแพลนเน็ตใหม” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จะเกิดหนาของการสรางแพลนเน็ตข้ึนมา  ใหกรอกขอมูลท่ีเราตองการลงไป  ในสวนของที่อยู  

ในกรอบส่ีเหล่ียม ในท่ีนี้จะใช “nonformal1234” เพื่อใหงายตอการจํา  เพราะน่ีคือหองหน่ึง ท่ีจะทําการสําเนา

เอาบันทึกท่ีเราสนใจเขามาไวในท่ี  จากนั้นคลิกท่ี “สราง” 
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เม่ือเสร็จแลว ระบบก็จะกลับไปอยูท่ีหนาของแพลนเน็ต แตยังไมมีบันทึกใด ๆ อยู เนื่องจากเรายังไมได

ไปเลือกบันทึกของคนอ่ืนมาใส 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 แตเม่ือเรากลับมาท่ีหนาบล็อกของ ครูณัฐ  จะเห็นวา มีกรอบ “นําบล็อกเขาแพลนเน็ตของทาน”ปรากฎอยู 
(ท้ังนี้ ตองหมายความวาทานยังอยูในระบบเปนช่ือของทานอยู)  ใหเลือกคลิกตรงนี้ไดเลย 
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 จะกลับมาเขาสูหนาตางของการรับสมัครบล็อก  โดยในหนานี้ จะมีช่ือแพลนเน็ตท่ีเราสรางข้ึนมา ช่ือวา 
“รวมบันทึกคน กศน.”  หากเราสรางไวหลายแพลนเน็ต ก็จะมีช่ือข้ึนมาหลายช่ือ ใหเลือกคลิกหนาช่ือแพลนเน็ต 

ใหขึ้นปุมสีเขียว  จากนั้นคลิกท่ีปุม “สมัครรับบล็อก” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เม่ือหนาจอสมัครบล็อกทําการจัดเก็บแลว  ก็จะกระโดดกลับไปหนาบล็อกครูณัฐอยางเดิม  คราวนี้เรา
ลองกลับไปดูท่ีแพลนเน็ตของเรา โดยเล่ือนเมาสไปช้ีท่ีช่ือของเรา ในท่ีนี้คือ “นอกโรงเรียน” แลวเล่ือนไปท่ี 
”แพลนเน็ต” ไปท่ี “รวมบันทึกคน กศน.” ซ่ึงเปนช่ือแพลนเน็ตท่ีเราสรางเสร็จไปแลว จากน้ันเล่ือนเมาสไปท่ี 

“แสดง” แลวคลิกเมาส 
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 ก็จะเห็นวามีบันทึกของ ครูณัฐ เขามาในแพลนเน็ตของเราแลว  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เราจะลองเพ่ิมบันทึกของหลาย ๆ คนเขาไป เชน อ.ปทุมทิพ  จาก กจ.กศน.  ผอ.ดิศกุล จาก ศนจ.
ฉะเชิงเทรา อ.จํานง จาก ศบอ.เมืองนครศรีธรรมราช  เม่ือเพิ่มเขาไปตามกระบวนการที่ไดกลาวมาแลว จะเห็นวา   
ท่ีแพลนเน็ต มีขอมูลเพิ่มข้ึนมาเปนจํานวนมาก 
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 เม่ือถึงจุดนี้ ผูเขียนหวังวาทานจะสามารถใชงานเวปบล็อกของ Gotoknow ในเบ้ืองตนไดเปนอยางดี  
สามารถเขาใจการจัดระบบบันทึก  การวางแผนเพ่ือสรางแพลนเน็ตเพื่อรวบรวมบันทึกท่ีทานสนใจ  รวมถึงการ
จัดการระบบ file  ตาง ๆ เพื่อใสรูปภาพเขาไปในบันทึกของทาน เพื่อเพิ่มความหมายและความนาสนใจใหกับ
บันทึก     

 แตท้ังหมดท่ีกลาวมา ยังไมใชความสามารถท้ังหมดของเวปบล็อก Gotoknow  ทานยังตองศึกษา
วิธีการใชงานและลูกเลนตาง ๆ เพิ่มเติม เพื่อความสะดวกและการใชประโยชนของเวปบล็อกนี้อยางสูงสุด  ท้ังนี ้
กลเม็ดเคล็ดลับตาง ๆ ทานสามารถศึกษาเพ่ิมเติมไดจากบันทึกของสมาชิกภายในบล็อกไดเอง  โดยใชระบบ
สืบคนในบล็อกใหเกิดประโยชน 

 เหนือส่ิงอ่ืนใดคือ  ส่ิงท่ีทานไดบันทึกไวในเวปบล็อกนี้  จะเปนประโยชนสําหรับการแลกเปล่ียนเรียนรู
เพียงใด  ข้ึนอยูกับประสบการณและความสามารถในการถายทอดของทานเอง  รวมถึงส่ิงท่ีทานจะไดรับจาก
บันทึกของเพ่ือนสมาชิกชาวบล็อก  จะเปนส่ิงท่ีชวยเสริมพลังการเรียนรูของชาวบล็อกทุกคนเปนอยางดี........ 
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