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เอกสารประกอบการพัฒนาสายงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

หน่วยที่ 1 
การดําเนินงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

 1.1 ความเป็นมาของระบบ GFMIS
 
ǰ éšü÷ÙèąøĆåöîêøĊöĊöêĉđöČęĂüĆîìĊęǰ ��ǰ ÖøÖãćÙöǰ ����ǰ đĀĘîßĂïĔĀšîĞćøąïïĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤöćĔßšĔî
ÖćøïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉîÖćøÙúĆÜõćÙøĆåǰ ÝċÜöĊîē÷ïć÷ðøĆïđðúĊę÷îÖćøïøĉĀćøÜćîÖćøÙúĆÜõćÙøĆåéšü÷øąïï
ĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤǰ 	(PWFSONFOUǰ 'JTDBMǰ.BOBHFNFOUǰ *OGPSNBUJPOǰ 4ZTUFNǰ �ǰ ('.*4
ǰ ēé÷ÖćøîĞćøąïï
đìÙēîēú÷ĊöćĔßšđðŨîđÙøČęĂÜöČĂĔîÖćøðøĆïðøčÜðøąÿĉìíĉõćóÖćøðäĉïĆêĉÜćîǰ éšćîÖćøÿîĆïÿîčîǰ 	#BDLǰ PGųDF
ǰ
×ĂÜĀîŠü÷ÜćîõćÙøĆåìčÖĒĀŠÜǰ ÜćîÿîĆïÿîčîéĆÜÖúŠćüđðŨîÜćîìĊęöĊúĆÖþèąÙúšć÷ÙúċÜÖĆîǰ ĕöŠüŠćÝąđðŨîÜćîéšćî
Üïðøąöćèǰ ÖćøóĆÿéčǰ ÖćøđÜĉîĒúąïĆâßĊǰ ìĆĚÜîĊĚđóČęĂĔĀšöĊÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøÿîĆïÿîčîĒïïïĎøèćÖćøĂ÷ŠćÜđðŨî
øąïïÙøïüÜÝøǰ óøšĂöìĆĚÜÿøšćÜđÙøČĂ×Šć÷đóČęĂøĂÜøĆïÖćøðäĉïĆêĉÜćîéšü÷ĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤàċęÜøąïïĕéšĂĂÖĒïïĔĀš
ĀîŠü÷ÜćîøąéĆïĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰÿćöćøëìĞćÜćîøŠüöÖĆîĔîøąïïđÙøČĂ×Šć÷ĒïïøüöýĎî÷ŤÙĂöóĉüđêĂøŤìĊęÿŠüîÖúćÜǰ
	$FOUSBMJ[BUJPO
ĕéšǰ ēé÷öĊßčéđÙøČęĂÜĂčðÖøèŤÙĂöóĉüđêĂøŤǰ 	('.*4ǰ 5FSNJOBM
đðŨîúĎÖ×Šć÷ĔîÖćøîĞć×šĂöĎúđ×šć
øąïïǰđîČęĂÜÝćÖÝĞćîüîđÙøČęĂÜǰ5FSNJOBMǰìĊęĔßšĔîÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúöĊÝĞćÖĆéǰÝċÜìĞćÖćøêĉéêĆĚÜǰèǰìĊęìĞćÖćø×ĂÜĀîŠü÷
ÜćîêšîÿĆÜÖĆéìĊęÿŠüîÖúćÜǰĒúąìĊęĀîŠü÷ÜćîÖúćÜǰđßŠîǰÿĞćîĆÖÜïðøąöćèǰÿĞćîĆÖÜćîïøĉĀćøĀîĊĚÿćíćøèąǰÿĞćîĆÖÜćî
ÖćøêøüÝđÜĉîĒñŠîéĉîǰĒúąÖøöïĆâßĊÖúćÜĕðÖŠĂîÿĞćĀøĆïĀîŠü÷ÜćîĔîÿŠüîõĎöĉõćÙđÙøČęĂÜ5FSNJOBMǰĕéšêĉéêĆĚÜĔĀš
ĒÖŠĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊðøĉöćèÜćîöćÖǰĀøČĂöĊøć÷ÖćøìćÜÖćøđÜĉîìĊęöĊÝĞćîüîÙŠĂî×šćÜÿĎÜǰđßŠîǰÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćø
ýċÖþćǰÿĞćîĆÖÜćîÿøøóćÖøõćÙǰÿĞćîĆÖÜćîìćÜĀúüÜßîïìǰđðŨîêšîéĆÜîĆĚîǰĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ĔîÿŠüîõĎöĉõćÙìĊę÷ĆÜöĉĕéš
øĆïÝĆéÿøøđÙøČęĂÜǰ5FSNJOBMǰÝċÜêšĂÜîĞć×šĂöĎúđ×šćøąïïǰ('.*4ǰñŠćîǰ&YDFMǰ-PBEFSǰ	ÖúčŠöøąïïïĆâßĊõćÙøĆåǰ
����ǰ�ǰ���


10



การดําเนินงานการเงิน บัญชี และพัสดุ 1หน่วยที่

ǰ ('.*4ǰ ĕéšëĎÖĂĂÖĒïïÝĆéÿøšćÜøąïïïøĉĀćøÜćîÖćøÙúĆÜõćÙøĆå×ĂÜðøąđìýĕì÷Ă÷ŠćÜÿöïĎøèŤĒïï
Ĕîéšćîøć÷øĆïǰøć÷ÝŠć÷ǰÖćøÖĎšđÜĉîǰđÜĉîÙÜÙúĆÜǰïĆâßĊÖćøđÜĉîĒïïđÖèæŤÙÜÙšćÜǰïĆâßĊÿĉîìøĆó÷ŤëćüøǰïĆâßĊêšîìčîǰ
ïĆâßĊïøĉĀćøĒïïǰ4JOHMFǰ&OUSZǰàċęÜøüöëċÜÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜǰÖćøÝĆéìĞćÖćøĂîčöĆêĉÖćøđïĉÖÝŠć÷ÖćøðøĆïðøčÜĒúą
ÖćøêĉéêćöÖćøĔßšÜïðøąöćèìĊęđîšîÖćøüĆéðøąÿĉìíĉõćóǰðøąÿĉìíĉñúĒïïǰ0VUQVUǰıǰ0VUDPNFǰēé÷đðŨîÖćø
ÿøšćÜåćî×šĂöĎúÖúćÜéšćîÖćøđÜĉîÖćøÙúĆÜõćÙøĆåǰĒïïǰ.BUSJYǰĒúąǰ0OMJOFǰ3FBMǰ5JNFǰàċęÜìčÖÿŠüîøćßÖćøđøĉęö
ĔßšÜćîøąïïÝøĉÜêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙöǰ����ǰ	üĆîéĊǰïčâ÷ĉęÜö�ð�ð�ǰ�ǰĂĂîĕúîŤ

ǰ øąïïǰ ('.*4ǰ ĔßšēðøĒÖøöÿĞćđøĘÝøĎðǰ 4"1ǰ 3��ǰ ×ĂÜðøąđìýđ÷ĂøöĆîǰ đðŨîđÙøČęĂÜöČĂĔîÖćøđóĉęö
ðøąÿĉìíĉõćóÖćøïøĉĀćøÜćîéšćîÖćøđÜĉîÖćøÙúĆÜõćÙøĆåǰ ĒúąĔßš×šĂöĎúîĞćÿŠÜìĊęðøąöüúñúĔîÖćøêĆéÿĉîĔÝđÖĊę÷ü
ÖĆïîē÷ïć÷×ĂÜĀîŠü÷ÜćîõćÙøĆåîĆĚîǰ ėǰ ĕéšǰ ìĞćĔĀšñĎšïøĉĀćøìčÖøąéĆïÿćöćøëðøĆïìĉýìćÜĔîÖćøïøĉĀćøÜćîÜï
ðøąöćèĕéšĂ÷ŠćÜìĆîìŠüÜìĊǰĒúąđĀöćąÿöÖĆïÿõćüąđýøþåÖĉÝǰàċęÜöĊøąïïÖćøìĞćÜćîǰ	óøøèĊǰýĆÖéĉĝìĆýîćǰ����ǰ
�ĂĂîĕúîŤ
ǰéĆÜîĊĚ
ǰ 1.  Single Entry ÙČĂǰÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúđ×šćĕðĔîøąïïǰēé÷ÝąïĆîìċÖÝćÖêšîìćÜđóĊ÷ÜÙøĆĚÜđéĊ÷üǰ×šĂöĎú
îĆĚîÝąđ×šćĕð÷ĆÜøąïïÜćîĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜēé÷ĕöŠêšĂÜïĆîìċÖ×šĂöĎúàĞĚćĂĊÖ
 2.  OnlineǰÙČĂǰÖćøìĞćÜćîøąĀüŠćÜǰ.BJOGSBNFǰĒúą5FSNJOBMǰÝąìĞćÜćîñŠćîøąïïđÙøČĂ×Šć÷Ùüćö
ðúĂéõĆ÷ÿĎÜ×ĂÜíîćÙćøÖøčÜĕì÷ǰÝĞćÖĆéǰ	öĀćßî

  MainframeǰÙČĂǰ đÙøČęĂÜÙĂöóĉüđêĂøŤ×îćéĔĀâŠÿĞćĀøĆïðäĉïĆêĉÖćøǰĒúąÝĆéÖćøåćî×šĂöĎúǰêĉéêĆĚÜ
Ă÷ĎŠǰèǰìĊęìĞćÖćøǰĔîÖøčÜđìóöĀćîÙø
  5FSNJOBMǰÙČĂǰđÙøČęĂÜǰ1$ǰàċęÜđðŨîúĎÖ×Šć÷×ĂÜđÙøČęĂÜǰ.BJOGSBNFǰĔßšÿĞćĀøĆïÝĆéìĞć×šĂöĎúđÖĊę÷üÖĆï
ÜïðøąöćèǰóĆÿéčǰÖćøđÜĉîĒúąïĆâßĊǰđ×šćÿĎŠøąïïǰ('.*4
ǰ 3.  Real timeǰÙČĂǰđöČęĂöĊÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúđ×šćøąïïǰ('.*4ǰĒúšüǰ×šĂöĎúÝąđ×šćĕðïĆîìċÖĀøČĂđðúĊę÷îĒðúÜ
Ĕîåćî×šĂöĎúìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜìčÖåćîĔîìĆîìĊ
 4.  Matrix ReportǰÙČĂǰÖćøĂĂÖøć÷ÜćîìĊęÿćöćøëĔĀš×šĂöĎúĕéšĀúć÷ǰėǰöĉêĉǰìĆĚÜöĉêĉéšćîĀîŠü÷Üćîǰéšćî
óČĚîìĊęǰéšćîõćøÖĉÝǰéšćîĔééšćîĀîċęÜĀøČĂĕ×üšÖĆî

ขอบเขตของระบบ GFMIS ประกอบด้วยระบบงาน 2 ดา้นหลัก ได้แก่ 

ǰ ��ǰøąïïéšćîðäĉïĆêĉÖćøǰ	0QFSBUJPOǰ4ZTUFN
àċęÜøĂÜøĆïēé÷àĂôĒüøŤǰ4"13��ǰðøąÖĂïéšü÷Üćîéšćî
øąïïÖćøïøĉĀćøÜïðøąöćèǰÖćøøĆï�ÝŠć÷ĒúąêĉéêćöÖćøĔßšÜïðøąöćèǰïĆâßĊĒïïđÖèæŤÙÜÙšćÜǰïĆâßĊìøĆó÷Ťÿĉî
ëćüøǰïĆâßĊêšîìčîǰïĆâßĊïøĉĀćøǰÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜǰÖćøïøĉĀćøđÜĉîÿéĒúąđÜĉîÙÜÙúĆÜǰêúĂéÝî×šĂöĎúïčÙÙú
ǰ ��ǰøąïï×šĂöĎúéšćîÖćøïøĉĀćøǰ	#VTJOFTTǰ8BSFIPVTF
ǰàċęÜøĂÜøĆïēé÷àĂôĒüøŤǰ4"1ǰ#8ǰðøąÖĂï
éšü÷×šĂöĎúìĊęĔßšĔîÖćøüćÜĒñîĒúąêĆéÿĉîĔÝǰĕéšĒÖŠǰ×šĂöĎúđóČęĂÖćøïøĉĀćøéšćîÖćøđÜĉîÖćøÙúĆÜĒïïǰ0OMJOFǰ3FBMǰ
5JNFǰÿĞćĀøĆïîć÷ÖøĆåöîêøĊǰøĂÜîć÷ÖøĆåöîêøĊǰøĆåöîêøĊǰðúĆéÖøąìøüÜǰĂíĉïéĊÖøöǰñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéǰĒúą
ñĎšïøĉĀćøéšćîÖćøđÜĉîǰ	üĉì÷ćúĆ÷Öćøÿćíćøèÿč×ÿĉøĉîíøǰ�����ǰĂĂîĕúîŤ
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 โดยภาพรวมระบบ GFMISจะแบ่งออกเป็น 5 กระบวนงาน ดังนี้

ǰ 1. กระบวนงานในระบบงบประมาณ (FM)ǰ ÝąðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøìĞćĒñîðäĉïĆêĉÜćîǰ
ĒñîÖćøĔßšÝŠć÷ǰÖćøÝĆéÿøøǰÖćøēĂîǰÖćøđðúĊę÷îĒðúÜǰÖćøĂîčöĆêĉǰĒúąÖćøđøĊ÷ÖéĎøć÷ÜćîêŠćÜǰėǰìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆï
øąïïÜïðøąöćè×šĂöĎúìĊęĕéšøĆïÝąđðŨî×šĂöĎúÖćøêĉéêćöÖćøïøĉĀćøÖćøĔßšÝŠć÷đÜĉîÜïðøąöćèǰĒúąđÜĉîîĂÖÜï
ðøąöćèǰđóČęĂĔßšĔîÖćøüĉđÙøćąĀŤĒúąđðøĊ÷ïđìĊ÷ï
 2. กระบวนงานในระบบจัดซื้อจัดจ้าง (PO)ǰðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúÖćøÿĆęÜàČĚĂÿĆęÜ
ÝšćÜǰĒúąïĆîìċÖÖćøêøüÝøĆïÜćîǰ×šĂöĎúìĊęĕéšøĆïÝąđðŨî×šĂöĎúÖćøêĉéêćöđÖĊę÷üÖĆïÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜǰøüöìĆĚÜöĊøć÷
úąđĂĊ÷é×ĂÜñĎš×ć÷ìĊęìĞćíčøÖĉÝÖćøÙšćÖĆïĀîŠü÷ÜćîõćÙøĆå
ǰ 3. กระบวนงานในระบบระบบบัญชีการเงิน (FI)ǰÝąðøąÖĂïéšü÷øąïï÷ŠĂ÷ǰ�ǰøąïïǰÙČĂ
ǰ ǰ ���ǰǰ øąïïÖćøđïĉÖÝŠć÷ǰ 	"1
ǰ ðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúêĆĚÜđïĉÖǰ ĒúąÖćø 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÝŠć÷đÜĉîĔĀšđÝšćĀîĊĚñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉîĀøČĂÿŠüîøćßÖćøǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ øąïïÖćøøĆïĒúąîĞćÿŠÜđÜĉîǰ 	31
ǰ ðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøîĞćÿŠÜđÜĉîđ×šćïĆâßĊ 
ǰ ǰ ǰ ǰ đÜĉîÙÜÙúĆÜǰïĆâßĊìĊęǰ�
ǰ ǰ ���ǰǰ øąïïïĆâßĊĒ÷Öðøąđõìǰ	(-
ǰðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøøĆï×šĂöĎúïĆâßĊĒ÷Öðøąđõì 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÝćÖøąïïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰ ĕéšĒÖŠǰ øąïïÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜǰ øąïïÖćøđïĉÖÝŠć÷ǰ øąïïÖćøøĆïĒúą 
ǰ ǰ ǰ ǰ îĞćÿŠÜđÜĉîǰ øąïïÿĉîìøĆó÷Ťëćüøǰ ÖćøïĆîìċÖĒúąÖćøðøĆïðøčÜøć÷ÖćøïĆâßĊǰ ĒúąÖćø 
ǰ ǰ ǰ ǰ ĂĂÖøć÷ÜćîÖćøđÜĉîǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ øąïïïøĉĀćøđÜĉîÿéǰ 	$.
ÝąðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøÖøąìï÷Ăé×šĂöĎúéšćî 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÖćøøĆïĒúąîĞćÿŠÜđÜĉîǰ ĒúąÖćøÖøąìï÷Ăé×šĂöĎúÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîǰ đóČęĂĔßšĔîÖćøó÷ćÖøèŤ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÿõćóÙúŠĂÜĔîÖćøïøĉĀćøđÜĉîÿé×ĂÜøĆå
ǰ ǰ ���ǰǰ øąïïÿĉîìøĆó÷Ťëćüøǰ	'"
ǰðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøÿøšćÜ×šĂöĎúĀúĆÖÿĉîìøĆó÷Ťëćüøǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÖćøïĆîìċÖÖćøĕéšöćǰÖćøêĆéÝĞćĀîŠć÷ǰÖćøðøąöüúñúĒúąÖćøĂĂÖøć÷ÜćîÿĉîìøĆó÷Ťëćüø
ǰ 4.  กระบวนงานในระบบบริหารทรัพยากรบุคคล (HR)ǰ ðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøïĆîìċÖ 
×šĂöĎúéšćîïčÙúćÖøǰÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ×šĂöĎúǰĒúąÖćøđøĊ÷ÖéĎøć÷Üćî×šĂöĎúìĊęĕéšøĆïÝąđðŨîøć÷úąđĂĊ÷é×ĂÜïčÙÙúǰ
đßŠîǰðøąüĆêĉÿŠüîêĆüǰÖćøýċÖþćǰÖćøòřÖĂïøöǰøąéĆïêĞćĒĀîŠÜǰđðŨîêšî
ǰ 5.  กระบวนงานในระบบบญัชต้ีนทนุ (CO) ðøąÖĂïéšü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøïĆîìċÖēÙøÜÿøšćÜýĎî÷Ťêšîìčîǰ
ýĎî÷ŤÖĞćĕøǰÖćøÿøšćÜêšîìčîĀúĆÖêšîìčîøĂÜǰÖĉÝÖøøöǰñúñúĉêǰđÖèæŤÖćøðŦîÿŠüîêšîìčîǰïĆîìċÖÖćøðŦîÿŠüîǰĒúą
ÖćøðŗéÜüéïĆâßĊêšîìčîǰ×šĂöĎúìĊęĕéšøĆïÝąđðŨî×šĂöĎúêšîìčî×ĂÜēÙøÜÖćøǰêšîìčîñúñúĉêĒúąêšîìčîÖĉÝÖøøö
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ǰ êŠĂöćðŘǰ ó�ý�ǰ ����ǰ ÖøöïĆâßĊÖúćÜĕéšóĆçîćøąïï('.*4ǰ đóČęĂĒÖšðŦâĀćĔĀšÖĆïĀîŠü÷ÜćîìĊęĕöŠöĊ
đÙøČęĂÜ('.*4ǰ5FSNJOBMǰĒêŠöĊÙüćöóøšĂöéšćîđìÙēîēú÷ĊǰĕéšöĊÙüćöÙúŠĂÜêĆüĒúąÿąéüÖøüéđøĘü×ċĚîǰìĆĚÜîĊĚǰ đóČęĂ
ðøąĀ÷ĆéđüúćĒúąúéÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðÿĞćîĆÖÜćîÙúĆÜÝĆÜĀüĆéǰēé÷đóĉęößŠĂÜìćÜÖćøîĞćÿŠÜ×šĂöĎúñŠćîđÙøČĂ
×Šć÷ǰ*OUSBOFUǰ×ĂÜÖøąìøüÜêšîÿĆÜÖĆéĕéšìĊęĀîŠü÷Üćî×ĂÜêîđĂÜÿĞćĀøĆïĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖïøĉĀćøÜćîÖćø
ýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĔî×èąîĆĚîǰĕéšøĆïĒÝšÜĀîĆÜÿČĂǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰÿĉÜĀćÙöǰ����ǰ
ĔĀšđøĉęöĔßšÜćîĕéšêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęǰ�ǰÿĉÜĀćÙöǰ����
ǰ ÖćøøĆï�îĞćÿŠÜ×šĂöĎúĔîøąïïǰ('.*4ǰöĊǰ�ǰüĉíĊǰ	ÖøöïĆâßĊÖúćÜǰ����ǰ�ǰ�
ǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖđ×šćøąïïēé÷êøÜǰēé÷Ĕßšøąïïǰ4"1ǰ	4ZTUFNǰ"QQMJDBUJPOǰ1SPEVDUTǰJOǰ%BUBǰ1SPDFTTJOH
ǰ 
ÿĞćĀøĆïĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊđÙøČęĂÜǰ('.*4ǰ5FSNJOBMǰàċęÜÿŠüîøćßÖćøĕéšøĆïÝĆéÿøøÝćÖøĆåïćú
ǰ ��ǰǰ ĀîŠü÷ÜćîìĊęĕöŠöĊđÙøČęĂÜǰ('.*4ǰ5FSNJOBMǰïĆîìċÖøć÷ÖćøìĊęđÖĉé×ċĚîǰēé÷
ǰ ǰ ���ǰǰ øĆï�îĞćÿŠÜ×šĂöĎúñŠćîøąïïđÙøČĂ×Šć÷ǰ *OUSBOFUǰ ×ĂÜÖøąìøüÜêšîÿĆÜÖĆéĀîŠü÷ÜćîêîđĂÜǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ēé÷ÿćöćøëðäĉïĆêĉÜćîĕéšìĊęĀîŠü÷Üćî
ǰ ǰ ���ǰǰ øĆï�îĞćÿŠÜ×šĂöĎúēé÷ÖćøĔßšǰ ('.*4ǰ 5PLFOǰ ,FZǰ ñŠćîđÙøČĂ×Šć÷ǰ *OUFSOFUǰ àċęÜÿćöćøë 
ǰ ǰ ǰ ǰ ðäĉïĆêĉÜćîĕéšìĊęĀîŠü÷Üćî
ǰ ǰ ���ǰǰ øĆï�îĞćÿŠÜ×šĂöĎúñŠćîđÙøČęĂÜǰ ('.*4ǰ 5FSNJOBMǰ ìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙúĆÜÝĆÜĀüĆéǰ ĀøČĂĀîŠü÷ÜćîĂČęî 
ǰ ǰ ǰ ǰ ìĊęöĊđÙøČęĂÜǰ('.*4ǰ5FSNJOBM
ǰ ��ǰǰ đßČęĂöē÷Ü×šĂöĎúǰ	*OUFSGBDF
ǰÝćÖĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊøąïïĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤ×ĂÜêîđĂÜ
ǰ ðŦÝÝčïĆîĕéšðøĆïđðúĊę÷îøąïïÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúñŠćîđÙøČĂ×Šć÷ǰ *OUSBOFUǰ ĔĀšöĊÙüćöÙúŠĂÜêĆüĒúąøüéđøĘü
öćÖ×ċĚîēé÷Ĕßšøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰĒìîøąïïǰ&YDFMǰ-PBEFSǰîĂÖÝćÖîĊĚĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ÿćöćøëđøĊ÷Ö
øć÷ÜćîìćÜÖćøđÜĉîĕéšǰ�ǰßŠĂÜìćÜǰÙČĂǰđüĘïĕàêŤǰ('.*4ǰ8FCǰ3FQPSUǰĒúąđüĘïĕàêŤǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOF
ǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖćøđÜĉîǰïĆâßĊĒúąóĆÿéčøąïïǰ('.*4ǰÿĞćĀøĆïĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ
êćöìĊęøĆåïćúĕéšÖĞćĀîéĔĀšĀîŠü÷ÜćîðäĉïĆêĉÜćîéšćîÜïðøąöćèǰÖćøđÜĉîĒúąóĆÿéčǰĔîøąïïÖćøïøĉĀćøÖćøđÜĉî
ÖćøÙúĆÜõćÙøĆåĒïïĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤǰ 	(PWFSONFOUǰ.BOBHFNFOUǰ *OGPSNBUJPOǰ 4ZTUFN�ǰ('.*4
ǰ êĆĚÜĒêŠ
ðŘÜïðøąöćèǰó�ý�ǰ����ǰàċęÜöĊÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔîøąïïǰ('.*4ǰðøąÖĂïéšü÷ǰ�ǰßŠĂÜìćÜǰÙČĂ
ǰ ǰ ��ǰǰñŠćîđÙøČęĂÜǰ('.*4ǰ5FSNJOBM
ǰ ǰ ��ǰǰñŠćîǰ&YDFMǰ-PBEFSǰàċęÜöĊ×šĂÝĞćÖĆéÙŠĂî×šćÜöćÖǰìĞćĔĀšđÖĉéÙüćöĕöŠÙúŠĂÜêĆüĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖøö
ïĆâßĊÖúćÜÝċÜĕéšóĆçîćǰĒúąðøĆïðøčÜüĉíĊÖćøïĆîìċÖøć÷ÖćøÝćÖǰ&YDFMǰ-PBEFSǰđðŨîǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰđóČęĂ
úé×ĆĚîêĂîÖćøǰ&ODSZQUJPOǰĒôŜö×šĂöĎúĒúąđöČęĂïĆîìċÖ×šĂöĎúđ×šćøąïïĒúšüøąïïÝąĒÿéÜñúÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúĕéš
ìĆîìĊĒïïǰ0OMJOFǰ3FBMǰ5JNFǰøüöìĆĚÜđøĊ÷Öøć÷ÜćîÖćøïĆîìċÖøć÷ÖćøĕéšđßŠîđéĊ÷üÖĆîÖĆïÖćøïĆîìċÖøć÷ÖćøñŠćî
đÙøČęĂÜǰ('.*4ǰ5FSNJOBMǰĒúąÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷Üćîǰ	4BQǰ-PH
ǰĕéšìĆîìĊđßŠîđéĊ÷üÖĆîÖĆïÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúñŠćîǰ
&YDFMǰ -PBEFSǰ îĂÖÝćÖîĊĚĒúšü÷ĆÜöĊøć÷ÜćîĒÿéÜñú×šĂöĎúìćÜïĆâßĊÙČĂÜïìéúĂÜøć÷üĆîǰ àċęÜÖćøĒÿéÜñú×ĂÜ
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øć÷ÜćîéĆÜÖúŠćüđðŨîĒïïǰ0OMJOFǰ3FBMǰ5JNFǰđóČęĂúé×šĂÝĞćÖĆé×ĂÜøć÷ÜćîìĊęðŦÝÝčïĆîĒÿéÜĔîǰ8FCǰ3FQPSUǰ
ēé÷ĕöŠöĊÖćøðøĆïðøčÜ×šĂöĎúéĆÜÖúŠćüĀćÖĀîŠü÷ÜćîïĆîìċÖ×šĂöĎú÷šĂîĀúĆÜđóČęĂĔĀšĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂï×šĂöĎúÖćø
ïĆîìċÖøć÷ÖćøüŠćëĎÖêšĂÜǰÙøïëšüîǰĀøČĂĕöŠǰĕéšìĆîìĊǰàċęÜđøĉęöðäĉïĆêĉÜćîøąïïÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜđðŨîøąïïĒøÖêĆĚÜĒêŠüĆî
ìĊęǰ�ǰöĊîćÙöǰ����ǰĔîðŦÝÝčïĆîöĊÖćøóĆçîćøąïïđóĉęö×ċĚîĀúć÷øąïïǰđßŠîǰøąïïÖćøïøĉĀćøÜïðøąöćèǰøąïï
đïĉÖÝŠć÷ǰøąïïøĆïĒúąîĞćÿŠÜøć÷ĕéšǰøąïïïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõìǰøąïïÿĉîìøĆó÷ŤëćüøǰđðŨîêšî

ǰ ÖćøîĞćǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰöćĔßšĒìîÖćøïĆîìċÖøć÷ÖćøñŠćîǰ&YDFMǰ-PBEFSǰîĆĚîǰĀîŠü÷ÜćîÝąêšĂÜ
ĕéšøĆïÿĉìíĉÖćøĔßšÜćîĒúąÿĉìíĉÖćøĂîčöĆêĉøć÷ÖćøđßŠîđéĊ÷üÖĆïÖćøîĞćÿŠÜ×šĂöĎúñŠćîǰ&YDFMǰ-PBEFSǰēé÷îĞćÿŠÜ×šĂöĎú
ñŠćîđüĘïĕàêŤ×ĂÜǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰàċęÜöĊÖćøÖĞćĀîéÿĉìíĉÖćøĔßšÜćîǰÙČĂǰøĀĆÿñĎšĔßšÜćîǰ	6TFSǰOBNF
ǰĒúą
øĀĆÿñŠćîǰ	1BTTXPSE
ǰđóČęĂÙüïÙčöÖćøĔßšÜćîĒúąøąïïøĆÖþćÙüćöðúĂéõĆ÷×ĂÜ×šĂöĎúÿĞćĀøĆïđüĘïĕàêŤøĀĆÿñĎšĔßš
Üćîǰ	6TFSǰOBNF
ǰĒúąøĀĆÿñŠćîǰ	1BTTXPSE
ǰöĊéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ ÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúñŠćîđÙøČęĂÜǰ('.*4ǰ5FSNJOBMǰĔßšđüĘïĕàêŤǰIUUQ���XFCPOMJOF
ǰ ��ǰǰ ÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúñŠćîøąïï*OUSBOFUǰĔßšđüĘïĕàêŤǰIUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�HP�UI
ǰ ��ǰǰ ÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúñŠćîøąïïǰ*OUFSOFUǰĔßšđüĘïĕàêŤǰIUUQT���XFCPOMJOFJOUFS�HGNJT�HP�UI
ǰ ÖćøïĆîìċÖøć÷ÖćøñŠćî('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFĔßšÿĞćĀøĆïĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊÿëćîąđðŨîĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷Ĕîøą
ïïǰ('.*4ǰÝąêšĂÜöĊøĀĆÿñĎšĔßšÜćîǰ	6TFSǰOBNF
ǰĒúąøĀĆÿñŠćîǰ	1BTTXPSE
ǰàċęÜÖĞćĀîéøĀĆÿñĎšĔßšÜćîÝĞćîüîǰ��ǰ
ĀúĆÖǰēé÷ǰ��ǰĀúĆÖĒøÖǰÙČĂǰøĀĆÿĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ��ǰĀúĆÖǰÿĞćĀøĆïǰ�ǰĀúĆÖìšć÷ǰÙČĂǰ��ǰđðŨîÙŠćÙÜìĊęǰéĆÜđßŠîǰĀîŠü÷
ÜćîìĊęöĊøĀĆÿĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰÙČĂǰ����������ǰéĆÜîĆĚîǰÝąöĊøĀĆÿñĎšĔßšÜćîǰđðŨîǰ����������10ǰđðŨîêšîǰĂîċęÜÖćø
ÖĞćĀîéøĀĆÿñĎšĔßšÜćîĔîøąïïǰ('.*4ǰÝąĕöŠöĊÙüćöàĞĚćàšĂîøąĀüŠćÜĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷éšü÷ÖĆîđîČęĂÜÝćÖĔßšøĀĆÿĀîŠü÷
đïĉÖÝŠć÷Ĕîøąïïǰ('.*4ǰđðŨîêĆüÖĞćĀîéǰàċęÜĕöŠàĞĚćÖĆî
ǰ ĔîÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúñŠćîǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰÿćöćøëĔßšøĀĆÿñŠćîđéĊ÷üÖĆîìčÖøąïïÜćîàċęÜÖćøîĞćđ×šć
×šĂöĎúìĆĚÜǰ�ǰßŠĂÜìćÜǰöĊÿĉìíĉÖćøđ×šćĔßšÜćîǰéĆÜêćøćÜêŠĂĕðîĊĚǰ	ÖøöïĆâßĊÖúćÜǰ����ǰ�ǰĂĂîĕúîŤ
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ช่องทาง

('.*4ǰ5FSNJOBM IUUQ���XFCPOMJOF
6TFSOBNFǰ�ǰĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ��ǰĀúĆÖ���
1BTTXPSEǰ�ǰ9999

*OUSBOFUǰ�� IUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�HP�UI
ǰ6TFSOBNFǰ�ǰĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ��ǰĀúĆÖ���
1BTTXPSEǰ�ǰ9999

*OUFSOFU
	('.*4ǰ5PLFOǰ,FZ


IUUQT���XFCPOMJOFJOUFS�HGNJT�HP�UI
6TFSOBNFǰ�ǰĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ��ǰĀúĆÖ���
1BTTXPSEǰ�ǰ;;;;

ǰ ÿĞćĀøĆïĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰöĊÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúñŠćîøąïïǰ*OUSBOFUǰ��ēé÷öĊøĀĆÿñŠćîǰ
	1BTTXPSE
ǰđðŨîǰ9999ǰ	ÖćøđðúĊę÷îøĀĆÿñŠćîðäĉïĆêĉêćöĒîüìćÜìĊęÖøöïĆâßĊÖúćÜĕéšöĊĀîĆÜÿČĂĒÝšÜ
ǰîĂÖÝćÖîĊĚ
ĔîðŦÝÝčïĆî÷ĆÜÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷ÜćîêŠćÜǰėǰñŠćîǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰĕéšǰđßŠîǰøć÷ÜćîÜïìéúĂÜǰøć÷ÜćîĒÿéÜ
÷ĂéđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰøć÷ÜćîÝĆéđÖĘïĒúąîĞćÿŠÜøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰđðŨîêšî

ǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔîøąïïǰ('.*4ǰöĊÙüćöđßČęĂöē÷ÜÖĆîøąĀüŠćÜđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîǰïĆâßĊǰĒúąóĆÿéčǰēé÷ðŦÝÝčïĆîǰ
ÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ÝĆÜĀüĆéǰÿëćîýċÖþć×ċĚîêøÜǰĒêŠúąĒĀŠÜǰĕéšöĊÖćøéĞćđîĉîÖćøĔîøąïïǰ('.*4ǰöćđðŨîøą÷ąđüúć
ĀîċęÜǰĒêŠđîČęĂÜÝćÖÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜïčÙúćÖøǰđÝšćĀîšćìĊęöĊÖćøðøĆïđðúĊę÷îêúĂéđüúćǰđóČęĂĔĀšÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜ
đÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîǰïĆâßĊǰĒúąóĆÿéčđðŨîĕðĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜĒúąöĊðøąÿĉìíĉõćóǰÝċÜöĊĒîüìćÜĒúą×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉÜćî
øąĀüŠćÜđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîǰïĆâßĊĒúąóĆÿéčǰàċęÜĒêŠúąĒĀŠÜÿćöćøëîĞćĕðđðŨîĒîüìćÜðäĉïĆêĉĕéšêćöÙüćöđĀöćąÿö

ǰ ÖćøîĞćøąïïǰ('.*4ǰ öćĔßšïøĉĀćøÖćøđÜĉîÖćøÙúĆÜõćÙøĆåǰ öĊðøąē÷ßîŤêŠĂÖćøðäĉïĆêĉÜćîéšćîÖćøđÜĉîǰ
ïĆâßĊǰĒúąóĆÿéčǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ úéÙüćöàĞĚćàšĂîĔîÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎú
 ��ǰǰ øąïïÝąïĆîìċÖÙĎŠïĆâßĊēé÷ĂĆêēîöĆêĉǰÖøèĊêĆĚÜ×ĂđïĉÖǰ×ĂÝŠć÷ǰÝĆéđÖĘïđÜĉîĒúąîĞćÿŠÜđÜĉîǰ
ǰ ��ǰǰ ßŠü÷ðøąöüúñúđöČęĂöĊÖćøîĞćÿŠÜ×šĂöĎúđ×šćøąïïēé÷ĂĆêēîöĆêĉ
ǰ ��ǰǰ ĕéšøĆïÙüćöÿąéüÖøüéđøĘüĔîÖćøđïĉÖÝŠć÷ÜïðøąöćèúéõćøąÖćøÝŠć÷đÜĉî
ǰ ��ǰǰ đøĊ÷ÖéĎ×šĂöĎúǰĒúąøć÷ÜćîĔîøąïïêŠćÜǰėǰìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰĕéšëĎÖêšĂÜĒöŠî÷ĞćĒúąÿąéüÖøüéđøĘü
ǰ ��ǰǰ đöČęĂĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ïĆîìċÖïĆâßĊóĆÖÿĉîìøĆó÷ŤĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéÝąêšĂÜìĞćÖćøïĆîìċÖúšćÜïĆâßĊóĆÖ 
ǰ ǰ ÿĉîìøĆó÷ŤđðŨîÿĉîìøĆó÷Ťøć÷êĆüàċęÜøąïïÝąßŠü÷ðøąöüúñúÙŠćđÿČęĂöøćÙćÿĉîìøĆó÷Ťøć÷êĆüîĆĚîĔĀš
ǰ ��ǰǰ ÿćöćøëĒÿéÜÜïÖćøđÜĉîðøąÝĞćðŘ
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 1.2  บทบาทหน้าที่ของเจ้าหนา้ที่การเงินบัญชีและพัสดุ

ǰ ��ǰǰ đðŗéêĎšîĉøõĆ÷êøüÝîĆïđÜĉîÿéĒúąđĂÖÿćøĒìîÖćøđÜĉî
ǰ ��ǰǰ öĊĀîšćìĊęǰøĆï�ÝŠć÷đÜĉîĂĂÖĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîìčÖÙøĆĚÜìĊęöĊÖćøøĆïđÜĉîǰđøĊ÷ÖĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîǰĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî 
ǰ ǰ ÝćÖđÝšćĀîĊĚ�ñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉîìčÖÙøĆĚÜìĊęöĊÖćøÝŠć÷đÜĉî
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜđĂÖÿćøÖŠĂîđÿîĂ×ĂĂîčöĆêĉñĎšïøĉĀćø
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖìąđïĊ÷îÙčöêŠćÜǰėǰìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰ đßŠîǰìąđïĊ÷îÙčöĀúĆÖåćî×ĂđïĉÖǰìąđïĊ÷îÙčöÖćøđïĉÖÝŠć÷ 
ǰ ǰ đÜĉîÝćÖÙúĆÜǰìąđïĊ÷îÙčöÖćøøĆïĒúąîĞćÿŠÜđÜĉîǰìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîðøąÝĞćÜüéÿŠüîÝĆÜĀüĆéǰ
ǰ ��ǰǰ ìĞćÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉî	×ï�êŠćÜǰė
ǰóøšĂöđøĊ÷Öøć÷ÜćîÝćÖøąïïđÿîĂñĎšïøĉĀćøìøćï
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂï÷ĂéđÜĉîĔîïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćøìčÖðøąđõì
ǰ ��ǰǰ đ×Ċ÷îđßĘÙÿĆęÜÝŠć÷đÝšćĀîĊĚǰ�ǰñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉî
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰ ĒúąÝĆéìĞćøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰ đóČęĂđÿîĂ 
ǰ ǰ ÙèąÖøøöÖćøđÖĘïøĆÖþćđÜĉîǰĒúąñĎšïøĉĀćøúÜîćö
ǰ ��ǰǰ ìčÖüĆîìĊęǰ�ǰ×ĂÜđéČĂîǰêšĂÜîĞćõćþĊĀĆÖǰèǰìĊęÝŠć÷ǰÿŠÜÿøøóćÖøǰ 	ÖøèĊǰĀĆÖõćþĊǰèǰìĊęÝŠć÷ǰÝćÖđÜĉî 
ǰ ǰ ìĊęđïĉÖÝćÖđÜĉîîĂÖÜïðøąöćèĒúąđÜĉîðøąđõìĂČęîǰėǰìĊęĂ÷ĎŠĔîïĆâßĊĀîŠü÷ÜćîǰàċęÜĕöŠĕéšđïĉÖÝćÖøąïïǰ 
ǰ ǰ ('.*4
ǰ

ǰ đÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîöĊĀîšćìĊęđïĉÖÝŠć÷đÜĉîĔĀšĒÖŠǰ ïčÙúćÖøõć÷Ĕîǰ øüöìĆĚÜǰ đÝšćĀîĊĚĒúąñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉîêćö
øąđïĊ÷ïÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîǰēé÷öĊ×ĆĚîêĂîÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîǰĔîĒêŠúąðøąđõìǰéĆÜîĊĚ

ǰ ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîÜïðøąöćèǰđöČęĂĕéšøĆïĀúĆÖåćîÖćø×ĂđïĉÖĔĀšúÜìąđïĊ÷îÙčöĀúĆÖåćî×ĂđïĉÖǰĒúąéĞćđîĉî
Öćøêćö×ĆĚîêĂîǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïĀúĆÖåćîìĊęÝąîĞćöćđïĉÖÝŠć÷ǰēé÷êøüÝÿĂïĔĀšëĎÖêšĂÜđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ïÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîǰ
àċęÜĀúĆÖåćîêŠćÜǰėǰðøąÖĂïéšü÷ĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîǰĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉîǰĀøČĂĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷đÜĉîêŠćÜǰėǰìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰēé÷
ĔĀšĒ÷ÖđøČęĂÜÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîêćöÖćøÝĞćĒîÖðøąđõìøć÷ÝŠć÷ǰĕéšĒÖŠǰÙŠćêĂïĒìîǰÙŠćĔßšÿĂ÷ǰÙŠćüĆÿéčǰÙŠćÙøčõĆèæŤ
êĞęćÖüŠćđÖèæŤǰÙŠćÿćíćøèĎðēõÙǰđÜĉîĂčéĀîčîǰđÜĉîøć÷ÝŠć÷ĂČęîǰđÜĉîÜïÖúćÜǰđÜĉîđéČĂîĒúąÙŠćÝšćÜðøąÝĞćǰđÜĉîđóĉęö
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ÙŠćÙøĂÜßĊóǰđÜĉîüĉì÷åćîąǰđÜĉîÙŠćêĂïĒìîïčÙúćÖøõćÙøĆåǰđÜĉîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćøǰđÜĉîðøąÖĆîÿĆÜÙö
óîĆÖÜćîøćßÖćøǰđÜĉîǰÖï×�ǰĒúąđÜĉîǰÖÿÝ�ǰ
ǰ ��ǰǰ øüïøüöĀúĆÖåćîìĊęêøüÝÿĂïëĎÖêšĂÜǰàċęÜĕéšøĆïÖćøĂîčöĆêĉĔĀšđïĉÖÝŠć÷đÜĉîĒúšüîĞćöćøüïøüöđóČęĂüćÜ
×ĂđïĉÖđÜĉîĒ÷ÖêćöĒĀúŠÜđÜĉîǰ êćöðøąđõìøć÷ÝŠć÷ǰ ĒúąĒ÷ÖêćöøĀĆÿÜïðøąöćèǰ 	øĀĆÿÜïðøąöćèÝąêøüÝ
ÿĂïĕéšÝćÖĔïēĂîÝĆéÿøøđÜĉî
ǰđóČęĂüćÜ×ĂđïĉÖêćöǰĒïï×ïǰ��ǰĒúąǰ×ïǰ��ǰĔîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOF
ǰ ��ǰǰ ÖćøüćÜ×ĂđïĉÖøć÷ÝŠć÷ðøąÝĞćđéČĂîǰ ĕéšĒÖŠǰ đÜĉîđéČĂîǰ ÙŠćÝšćÜðøąÝĞćǰ đÜĉîđóĉęöÙŠćÙøĂÜßĊóǰ đÜĉî
üĉì÷åćîąǰđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜǰđÜĉîÙŠćêĂïĒìîïčÙúćÖøõćÙøĆåǰđÜĉîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćøǰđÜĉîðøąÖĆî
ÿĆÜÙö×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćøǰđÜĉîǰÖï×�ǰĒúąđÜĉîǰÖÿÝ�ǰàċęÜđðŨîÜćîðøąÝĞćĔîĒêŠúąđéČĂîìĊęêšĂÜéĞćđîĉîÖćøõć÷Ĕî
üĆîìĊęÖøöïĆâßĊÖúćÜÖĞćĀîéǰ	XXX�DHE�HP�UI

ǰ ��ǰǰ úÜìąđïĊ÷îÙčöãĊÖćđïĉÖÝŠć÷đÜĉî
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïøć÷ÜćîÖćøüćÜđïĉÖđÜĉîÝćÖøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜǰĀćÖ
öĊ×šĂñĉéóúćéĔĀšøĊïĒÖšĕ×ĔîÖøèĊìĊęÿćöćøëĒÖšĕ×ĕéšđĂÜēé÷÷ÖđúĉÖĒúąîĞćđ×šćøąïïĔĀöŠìĊęëĎÖêšĂÜǰ	ÖøèĊìĊęĒÖšĕ×ĕéš
đĂÜǰĔĀš÷ÖđúĉÖēé÷ĔßšøĀĆÿĂîčöĆêĉǰĒúą÷Čî÷Ćî×ĂÜñĎšöĊÿĉìíĉĝ
ǰĀćÖÙúĆÜÝĆÜĀüĆéĕéšĂîčöĆêĉĒúšüĒúąÖøöïĆâßĊÖúćÜ÷Čî÷Ćî
ĒúšüǰđöČęĂêøüÝÿĂïóï×šĂñĉéóúćééĞćđîĉîÖćøēé÷ĔĀšĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéđðŨîñĎšĒÖšĕ×ǰĀøČĂ÷ÖđúĉÖǰēé÷ìĞćĀîĆÜÿČĂ
ĒÝšÜĀîĆÜÿČĂ÷ÖđúĉÖ�ĒÖšĕ×ǰóøšĂöđĂÖÿćøðøąÖĂïǰëċÜÖúčŠöÜćîÙúĆÜÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćø
ǰ ��ǰǰ đöČęĂöĊÖćøîĞćÿŠÜÖćø×ĂđïĉÖđÜĉîðøąÝĞćüĆîĒúšüǰĔîüĆîëĆéĕðĔĀšđøĊ÷Öøć÷Üćîÿøčðøć÷ÖćøêĆĚÜđïĉÖøć÷üĆî
ÝćÖǰ8FCǰ3FQPSUǰîĞćđÿîĂñĎšïøĉĀćøìčÖüĆîìĊęöĊÖćø×ĂđïĉÖǰ	0QFSBUJPOǰ3FQPSU
ǰĀöüé×ĂÜøć÷Üćîǰ"1ǰıǰøąïï
ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîǰøć÷Üćîÿøčðêćö�ǰĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ3FQPSUǰ*%ǰ"��$
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïøć÷Üćî÷ĂéđÜĉîìĊęøĆïēĂîÝćÖÖøöïĆâßĊÖúćÜðøąÝĞćüĆîđóČęĂêøüÝÿĂï÷ĂéđÜĉîìĊę×ĂđïĉÖ
üŠćĕéšöĊÖćøēĂîđÜĉîđ×šćïĆâßĊĀøČĂ÷ĆÜǰĒúšüÝċÜøüïøüöøć÷ÖćøìĊęêšĂÜÝŠć÷úÜĔîìąđïĊ÷îÙčöđßĘÙǰóøšĂöđ×Ċ÷îđßĘÙ
đóČęĂÝŠć÷đÜĉîĔĀšđÝšćĀîĊĚêćöøć÷ÖćøìĊę×ĂđïĉÖ
ǰ ��ǰǰ ĒÝšÜđÝšćĀîĊĚĔĀšöćøĆïđßĘÙ�đÜĉîÿéǰĒúąúÜìąđïĊ÷îÙčöđßĘÙǰĒúąìąđïĊ÷îÙčöãĊÖćđïĉÖÝŠć÷đÜĉî
ǰ ��ǰǰ ìĞć×ĂÝŠć÷ǰ	×Ý���
ǰĔĀšĒúšüđÿøĘÝõć÷ĔîđéČĂîìĊęüćÜ×ĂđïĉÖĒêŠúąĔïǰ	×ï���
ǰëšćÿćöćøëìĞćĕéšǰ	àċęÜǰ
×Ý���ǰìĊęìĞćÝąúÜüĆîìĊęêćöđßĘÙìĊęÖćøđÜĉîÿĆęÜÝŠć÷ÝøĉÜǰÖøèĊÿĆęÜÝŠć÷×šćöđéČĂîǰ×šĂÙüøøąüĆÜǰĕöŠÙüøìĞćǰ×Ý���ǰÖŠĂî
êøüÝÿĂïđÜĉîìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜēĂîđÜĉîđ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî

ǰ ���ǰǰêøüÝîĆïđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰúÜĔîÿöčéøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîđóČęĂøć÷ÜćîñĎšïøĉĀćø
ǰ ���ǰǰđöČęĂÿĉĚîüĆîĔĀšøüïøüöđĂÖÿćøÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîĔĀšÜćîïĆâßĊǰđóČęĂéĞćđîĉîÖćøïĆîìċÖïĆâßĊ
ǰ ���ǰǰõć÷Ĕîǰ��ǰüĆîìĞćÖćøĀúĆÜÝćÖĕéšøĆïēĂîđÜĉîÝćÖÖøöïĆâßĊÖúćÜĒúąÿĆęÜÝŠć÷đÜĉîĔĀšđÝšćĀîĊĚĒúšüǰĀćÖ
öĊđÜĉîÙÜđĀúČĂĔĀšøĊïéĞćđîĉîÖćøÿŠÜÙČîĔîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰēé÷đïĉÖđÖĉîÿŠÜÙČîǰ
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ǰ ÖćøéĞćđîĉîÖćøđïĉÖÝŠć÷ìčÖÙøĆĚÜêšĂÜïĆîìċÖ×šĂöĎúøĀĆÿìčÖðøąđõì×ĂÜĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ĔĀšÙøïëšüîǰ 
ëĎÖêšĂÜǰìčÖÙøĆĚÜǰ

เงินงบบุคลากร 
 1.  เงินเดือนǰĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ99�����ǰ	99ǰĒìîðŘÜïðøąöćèǰđßŠîǰðŘÜïðøąöćèǰ��ǰĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ
�������
ǰéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ���ǰǰ ×ĂđïĉÖđÜĉîđéČĂîēé÷ÖćøüćÜǰ ×ï���ǰ ĔĀšÙĞćîüè÷ĂéđÜĉîđéČĂî×ĂÜ×šćøćßÖćøìĆĚÜĀöéǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ óøšĂöĀĆÖõćþĊđÜĉîĕéšǰèǰìĊęÝŠć÷ĕüšǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ üćÜǰ×ï���ǰđÜĉîüĉì÷åćîą×ĂÜ×šćøćßÖćøǰđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜǰĒúąđÜĉîđóĉęöÙŠćÙøĂÜßĊóóĉđýþ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ×ĂÜ×šćøćßÖćø
 2.  ค่าจ้างประจําǰ ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ 99�����ǰ 	99ǰ ĒìîðŘÜïðøąöćèǰ đßŠîǰ ðŘÜïðøąöćèǰ ��ǰ 
ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ�������
ǰéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ���ǰǰ üćÜǰ×ï���ǰÙŠćÝšćÜðøąÝĞćǰ×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćǰóøšĂöĀĆÖõćþĊđÜĉîĕéšǰèǰìĊęÝŠć÷ĕüšǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ üćÜǰ×ï���ǰđÜĉîđóĉęöÙŠćÙøĂÜßĊóóĉđýþ×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćǰ
 3.  ค่าตอบแทนพนักงานราชการ ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ 99�����ǰ 	99ǰ ĒìîðŘÜïðøąöćèǰ đßŠîǰ 
ðŘÜïðøąöćèǰ��ǰĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ�������
ǰéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ���ǰǰ üćÜǰ×ï���ǰÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćøǰēé÷ÙĞćîüèÝćÖÙŠćêĂïĒìî×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø 
ǰ ǰ ǰ ǰ ìĆĚÜĀöéǰ	Ē÷ÖđïĉÖêćöøĀĆÿÜïðøąöćèǰêćöĔïēĂîđÜĉî×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�
ǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ üćÜǰ×ï���ǰđÜĉîđóĉęöÙŠćÙøĂÜßĊóóĉđýþóîĆÖÜćîøćßÖćø

เงินงบกลาง
ǰ 1.  งบกลางรายการเบิกประจําเดือน

ǰ ǰ ���ǰǰ üćÜǰ ×ï���ǰ đÜĉîǰ Öï×�ǰ ĔĀšÙĞćîüèÝćÖđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøìĆĚÜĀöéǰ Ē÷ÖđðŨîǰ đÜĉîÿöìïǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ øšĂ÷úąǰ �ǰ đÜĉîßéđß÷øšĂ÷úąǰ �ǰ 	ēé÷ĔßšêĆüđú×ÝćÖ÷ĂéđÜĉîìĊęđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîÝĆéìĞć 
ǰ ǰ ǰ ǰ ĔîøąïïǰÖï×�ǰXXX�HQG�PS�UI

ǰ ǰ ���ǰǰ üćÜǰ×ï���ǰđÜĉîǰÖÿÝǰēé÷ÙĞćîüèÝćÖđÜĉîđéČĂî×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćǰđðŨîđÜĉîÿöìïøšĂ÷úąǰ�
 2.  งบกลางอื่น ๆ ĕéšĒÖŠǰÙŠćøĆÖþćó÷ćïćúǰđÜĉîßŠü÷ÖćøýċÖþćïčêøǰđðŨîêšîǰüćÜđïĉÖēé÷Ĕßšǰ×ï���
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เงินงบดําเนินงาน
ǰ 1.  หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ ดังนี้

ǰ ǰ ���ǰǰ ĀöüéÙŠćêĂïĒìîǰ 	ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ 99�����
ǰ ĕéšĒÖŠǰ ÙŠćêĂïĒìîóĉđýþđêĘö×ĆĚîÿĞćĀøĆï 
ǰ ǰ ǰ ǰ ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćǰ đÜĉîðøąÖĆîÿĆÜÙöóîĆÖÜćîøćßÖćøǰ ÙŠćêĂïĒìîüĉì÷ćÖøǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÙŠćúŠüÜđüúćǰÙŠćêĂïĒìîÙøĎǰ ÙŠćđßŠćïšćîǰÙŠćêĂïĒìîÖøøöÖćøÙčöÿĂïǰĄúĄǰüćÜǰ×ï���ǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ đóČęĂÝŠć÷ñŠćîÿŠüîøćßÖćø
ǰ ǰ ���ǰǰ ĀöüéÙŠćĔßšÿĂ÷ǰ 	ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ 99�����
ǰ ĕéšĒÖŠǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćø 
ǰ ǰ ǰ ǰ Ĕîðøąđìýǰ ÙŠćÝšćÜđĀöćïøĉÖćøǰ ÙŠćÝšćÜìĞć×ĂÜǰ ĄúĄǰ üćÜǰ ×ï���ǰ ĀøČĂǰ ×ï���ǰ 	ĔîÖøèĊ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ìĞćĔïÿĆęÜàČĚĂǰ	10

ǰ ǰ ���ǰǰ ĀöüéÙŠćüĆÿéčǰ 	ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ 99�����
ǰ ĕéšĒÖŠǰ ÙŠćüĆÿéčÿĞćîĆÖÜćîǰ ÙŠćüĆÿéčđßČĚĂđóúĉÜǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÙŠćüĆÿéčĂČęîǰÙŠćÙøčõĆèæŤêĞęćÖüŠćđÖèæŤǰĄúĄǰüćÜǰ×ï���ǰĀøČĂǰ×ï���ǰ	ĔîÖøèĊìĞćĔïÿĆęÜàČĚĂǰ	10

ǰ 2.  หมวดค่าสาธารณูปโภคǰ 	ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ 99�����
ǰ ĕéšĒÖŠǰ ÙŠćîĞĚćðøąðćǰ ÙŠćĕôôŜćǰ ÙŠćēìøýĆóìŤ
ÿĞćîĆÖÜćîǰÙŠćēìøýĆóìŤđÙúČęĂîìĊęǰÙŠćïøĉÖćøēìøÙöîćÙöǰ	ÙŠćïøĉÖćøĂĉîđêĂøŤđîĘê
ǰÙŠćÿŠÜĕðøþèĊ÷ŤǰĄúĄǰüćÜ×ï�
��ǰđóČęĂÝŠć÷êøÜđÝšćĀîĊĚ
ǰ 3.  การวางขอเบิกลูกหนี้เงินยืมǰ	đÜĉîĔîÜïðøąöćè
ǰüćÜǰ×ï���ǰ

เงินงบลงทุน 
ǰ ĀöüéÙŠćÙøčõĆèæŤǰ 	ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ 99�����
ǰ ìĊęéĉîĒúąÿĉęÜÖŠĂÿøšćÜǰ 	ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ 99�����
ǰ 
üćÜǰ×ï���ǰĔîÖøèĊìĞćĔïÿĆęÜàČĚĂǰ	10


เงินงบเงินอุดหนุน 
ǰ ÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøǰĔîúĆÖþèąđÜĉîĂčéĀîčîǰ	ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ99�����
ǰĕéšĒÖŠǰÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćø
ÝĆéÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîǰĔîúĆÖþèąÙŠćêĂïĒìîǰĔßšÿĂ÷ǰüĆÿéčĒúąÙŠćÿćíćøèĎðēõÙǰÙŠćêĂïĒìîÙøĎðøąÝĞć
ÖúčŠöǰÙŠćÝĆéÖĉÝÖøøöóĆçîćñĎšđøĊ÷îǰÙŠćĀîĆÜÿČĂđøĊ÷îǰĒúąóĆÖđïĉÖđÜĉîĂčéĀîčîǰĄúĄ

งบรายจ่ายอื่น
ǰ ÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøǰ đÜĉîøć÷ÝŠć÷ĂČęîêćöēÙøÜÖćøđÞóćąǰ 	ĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ99�����
ǰ ĕéšĒÖŠǰ ÙŠć
êĂïĒìîǰĔßšÿĂ÷ǰĒúąÙŠćüĆÿéčǰ
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เงินนอกงบประมาณ 
ǰ đÜĉîîĂÖÜïðøąöćèǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰ đÜĉîìĆĚÜðüÜìĊęĂ÷ĎŠĔîÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜÿŠüîøćßÖćøǰ îĂÖđĀîČĂ
ÝćÖđÜĉîÜïðøąöćèøć÷ÝŠć÷ǰ đÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰ đÜĉîđïĉÖđÖĉîÿŠÜÙČîǰĒúąđÜĉîđĀúČĂÝŠć÷ðŘđÖŠćÿŠÜÙČîǰÿćöćøëĒ÷Ö
đÜĉîîĂÖÜïðøąöćèĂĂÖđðŨîǰ�ǰÿëćîąǰéĆÜîĊĚ
ǰ 1.  เงินนอกงบประมาณฝากคลัง

ǰ Āöć÷ëċÜǰ đÜĉîîĂÖÜïðøąöćèÿŠüîìĊęđÖĉîĂĞćîćÝÖćøđÖĘïøĆÖþćđðŨîđÜĉîÿéǰ ĒúąòćÖíîćÙćøóćèĉß÷Ťǰ 
êšĂÜîĞćòćÖÙúĆÜǰđßŠîǰđÜĉîøć÷ĕéšÿëćîýċÖþćǰđÜĉîøĆïòćÖ×ĂÜĀîŠü÷Üćî÷ŠĂ÷ǰøüöìĆĚÜđÜĉîöĆéÝĞćðøąÖĆîÿĆââćìĊęøĂ
øą÷ąđüúćÝŠć÷ÙČîđöČęĂÙøïÖĞćĀîé
 2.  เงินนอกงบประมาณ – นอก TR 1

ǰ Āöć÷ëċÜđÜĉîîĂÖÜïðøąöćèǰ ðøąđõìđÜĉîøć÷ĕéšÿëćîýċÖþćǰ đÜĉîøĆïòćÖÝćÖĀîŠü÷Üćî÷ŠĂ÷ǰ ìĊęđÖĘïĕüš
ÿĞćøĂÜÝŠć÷đðŨîđÜĉîÿéĕéšĕöŠđÖĉîǰ�����ǰïćìǰëšćđÖĉîÝąêšĂÜîĞćòćÖíîćÙćøêćöðøąđõìĒúąüÜđÜĉîìĊęÖøąìøüÜ
ÖćøÙúĆÜÖĞćĀîéǰ

ǰ Āöć÷ëċÜǰđÜĉîîĂÖÜïðøąöćèÿŠüîìĊęđÖĉîĂĞćîćÝÖćøđÖĘïøĆÖþćđðŨîđÜĉîÿéǰĒúąòćÖíîćÙćøóćèĉß÷ŤǰêšĂÜ
îĞćòćÖÙúĆÜǰđßŠîǰđÜĉîøć÷ĕéšÿëćîýċÖþćǰđÜĉîøĆïòćÖ×ĂÜĀîŠü÷Üćî÷ŠĂ÷ǰđÜĉîðøąē÷ßîŤđóČęĂÖćøýċÖþćǰøüöìĆĚÜđÜĉî
öĆéÝĞćðøąÖĆîÿĆââćìĊęøĂøą÷ąđüúćÝŠć÷ÙČîđöČęĂÙøïÖĞćĀîé

การเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ – นอก TR 1
ǰ đÜĉîîĂÖÜïðøąöćèǰ53�ǰĀöć÷ëċÜǰđÜĉîîĂÖÜïðøąöćèìĊęÿëćîýċÖþćîĞćòćÖĕüšĔîïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø
àċęÜêšĂÜöĊÖćøïĆîìċÖĔîìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîòćÖíîćÙćøǰ	ïĆâßĊđÜĉîòćÖĕöŠöĊøć÷êĆü
ǰēé÷öĊ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćîéĆÜîĊĚǰ
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïĀúĆÖåćîÖćø×ĂđïĉÖđÜĉîêćöøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜđóČęĂđÿîĂ×ĂĂîčöĆêĉ
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖĔîìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîòćÖíîćÙćøĒúąđ×Ċ÷îđßĘÙÿĆęÜÝŠć÷đÜĉîĔĀšÖĆïđÝšćĀîĊĚǰ �ǰ ñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉîêćö
øć÷Öćø×ĂĂîčöĆêĉđïĉÖǰđßŠîǰĀúĆÖåćîÖćøÖćøÝŠć÷đÜĉîǰèǰüĆîìĊęǰ�ǰíĆîüćÙöǰ����ǰéĆÜîĊĚǰ
ǰ ǰ �ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷đÜĉîÙŠćóćĀîąǰ	îćÜÿćüøĉÿćǰöĊÿč×ǰ
ǰÝĞćîüîǰ���ǰïćìǰ
ǰ ǰ �ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷đÜĉîÙŠćúŠüÜđüúćǰ	îćÜúĊúćüéĊǰóÝîćë
ǰÝĞćîüîǰ����ǰïćì
ǰ ǰ �ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷ÙŠćÝšćÜđĀöćïøĉÖćøǰ	îć÷ÿîĉìǰĂćþć
ǰÝĞćîüîǰ�����ǰïćì
ǰ ǰ �ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷ÙŠćîĞĚćöĆîđßČĚĂđóúĉÜǰ	ï�ðêì�
ǰÝĞćîüîǰ�ǰ���ǰïćì

20



การดําเนินงานการเงิน บัญชี และพัสดุ 1หน่วยที่

ว.ด.ป.
ที่เอกสาร(เลข
ที่เช็ค/ใบนํา
ฝาก) รายการ รับ จา่ย คงเหลือ

ลายมือชื่อ
ผู้อนุมัติ ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน
ว.ด.ป. 
ที่รับเงิน

�ǰí�Ù��� #0000001
#0000002
#0000003

#0000004
#0000005

÷ĂéÙÜđĀúČĂ÷Ööć
î�ÿ�øĉÿćǰöĊÿč×
îćÜúĊúćüéĊǰóÝîćë
îć÷ÿîĉìǰĂćþć
	ĀĆÖõćþĊǰèǰìĊęÝŠć÷ǰ

ï�ðêì�	ĀĆÖõćþĊǰèǰìĊęÝŠć÷ǰ

ÖøöÿøøóćÖøǰ
	îĞćÿŠÜõćþĊĀĆÖǰèǰìĊęÝŠć÷ǰ


500.00
�������
�������

�������
118.69

��������
��������
��������
��������

��������
��������

ǰ ��ǰǰ øüïøüöĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷đóČęĂïĆîìċÖïĆâßĊđ×šćøąïïǰ('.*4ǰéšü÷Ēïïǰïß���ǰðøąđõìđĂÖÿćøǰ11ǰ

   ขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

ǰ îĞćđ×šć×šĂöĎúǰ øąïïǰ ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ đóČęĂüćÜ×ĂđïĉÖđÜĉîǰ ĕéšĒÖŠǰ ×ï���ǰ ×ï���ǰ Ēúąǰ ×ï���ǰ 
àċęÜöĊ×šĂóċÜøąüĆÜĔîïĆîìċÖ×šĂöĎúǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ Öćø×ĂđïĉÖđÜĉîđóČęĂÝŠć÷đ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜđÝšćĀîĊĚĀøČĂñĎšöĊÿĉìíĉēé÷êøÜǰ	×ï���ǰǰ×ï���ǰ
Ēúą×ï���


21



เอกสารประกอบการพัฒนาสายงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

นําเข้าข้อมูล ขบ.01 นําเขา้ข้อมูล ขบ.02 นําเขา้ข้อมูล ขบ.03

1. ประเภทรายการขอเบิก 
ǰ øąïčøć÷ÖćøìĊę×ĂđïĉÖøć÷Öćø
Ĕéøć÷ÖćøĀîċęÜđìŠćîĆĚîǰĕéšĒÖŠǰ×ĂđïĉÖ
đÜĉîÜïðøąöćèǰĀøČĂ×ĂđïĉÖđÜĉîîĂÖ
ÜïðøąöćèìĊęòćÖÙúĆÜ
2. กรณขีอเบกิเงนิกนัไว้เบกิเหลือ่มปี
ǰ êšĂÜøąïčđúČĂÖǰ3ǰ ÖĆîĕüšđïĉÖǰ
Ēúąøąïčđú×ìĊęđĂÖÿćøÿĞćøĂÜđÜĉî
éšü÷đÿöĂ
3. วิธีชําระเงิน 
ǰ ÙČĂÝŠć÷êøÜđ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖ
íîćÙćø×ĂÜñĎš×ć÷�ÙĎŠÿĆââć
4. การอ้างอิง 
ǰ øąïčđú×ìĊęĔïĒÝšÜĀîĊĚĀøČĂđú×ìĊę
ĔïêøüÝøĆïÜćîēé÷đú×ìĊęÝąêšĂÜĕöŠǰ
àĞĚćÖĆî
5. เลขที่ใบสั่งซื้อจากระบบ GFMIS
ǰ êšĂÜøąïčđú×ìĊęđĂÖÿćøìĊęĕéšÝćÖ
Öćøǰ6QMPBEǰ×šĂöĎúǰïÿǰ��ǰ	10

6. จํานวนเงินที่ขอเบิก 
ǰ óĉÝćøèćÝćÖÝĞćîüîđÜĉîìĊę
ïĆîìċÖĕüšĔîøąïïÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜǰ
àċęÜÝąêšĂÜđðŨîÝĞćîüîđêĘöÖŠĂîĀĆÖ
õćþĊǰèǰìĊęÝŠć÷
7. เงินหักผลักส่งภาษีเงินได้ 
ǰ øąïčðøąđõìõćþĊĔĀšëĎÖêšĂÜüŠć
đðŨîõćþĊđÜĉîĕéšïčÙÙúíøøöéćǰ ĀøČĂ
õćþĊđÜĉîĕéšîĉêĉïčÙÙú

1. ประเภทรายการขอเบิก 
ǰ øąïčøć÷ÖćøìĊę×ĂđïĉÖđðŨîǰđóČęĂ
ÝŠć÷ñĎš×ć÷�ÙĎŠÿĆââć
2. วิธีการจ่ายชําระเงิน 
ǰ øąïčÝŠć÷êøÜđ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖ
íîćÙćø×ĂÜñĎš×ć÷�ÙĎŠÿĆââć
3. เลขประจําตัวประชาชน/ 
เลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร 
ǰ øąïčđú×ðøąÝĞćêĆüñĎ šđÿĊ÷õćþĊ
ĂćÖøÖøèĊñĎš×ć÷đðŨîîĉêĉïčÙÙúǰ ĀøČĂ
øąïčđú×ìĊęĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜǰ	1BTTQPSUǰ
/VNCFS
ǰÖøèĊñĎš×ć÷đðŨîñĎš×ć÷êŠćÜ
ðøąđìýǰ àċęÜđú×ìĊęøąïč×šćÜêšîêšĂÜ
ÿĂéÙúšĂÜÖĆïđú×ìĊęïĆâßĊǰ đÜĉîòćÖ
íîćÙćø×ĂÜñĎ š×ć÷ìĊęĕé šøĆïĂîčöĆêĉ
×šĂöĎúñĎš×ć÷đøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšü
4. รายละเอียดการขอเบิก 
ǰ øąïčøĀĆÿ�ßČęĂïĆâßĊĒ÷Öðøąđõìǰ
ýĎî÷ Ťê šîìčîǰ øĀĆÿÜïðøąöćèǰ
ÖĉÝÖøøöĀúĆÖǰ ĒúąÝĞćîüîđÜĉîĔĀš
ÙøïëšüîĒúąëĎÖêšĂÜ
5. การอ้างอิง 
ǰ øąïčđú×ìĊęĔïĒÝšÜĀîĊĚǰĀøČĂđú×ìĊę
ĔïêøüÝøĆïÜćî
6. จํานวนเงินขอเบิก 
ǰ ĔĀ š øąöĆéøąüĆ Ü ĔîÖćøøąïč
ÝĞćîüîđÜĉîǰ ēé÷ĔĀšóĉÝćøèćÝćÖ
ÝĞćîüîđÜĉîìĊęïĆîìċÖĕü š Ĕîøąïï
ÖćøÝĆéàČĚĂǰ ÝĆéÝšćÜǰ àċęÜÝąêšĂÜđðŨî
ÝĞćîüîđêĘöÖŠĂîĀĆÖõćþĊǰèǰìĊęÝŠć÷
7. เงินหักผลักส่งภาษีเงินได้ 
ǰ øąïčðøąđõìõćþĊĔĀšëĎÖêšĂÜüŠć
đðŨîõćþĊđÜĉîĕéšïčÙÙúíøøöéćǰ ĀøČĂ
õćþĊđÜĉîĕéšîĉêĉïčÙÙúǰ ĒúąÖøèĊöĊÙŠć
ðøĆïĀîšćÙĞć×ĂđïĉÖĔĀšøąïčÝĞćîüî
đÜĉîĔĀšëĎÖêšĂÜ

ǰ øąïčìĞćîĂÜđéĊ÷üÖĆîÖĆïÖćøîĞć
đ×šć×šĂöĎúǰ×ï���ǰĒêŠĔĀšøąïčøĀĆÿđÜĉî
òćÖÙúĆÜǰ ĒúąøĀĆÿđÝšć×ĂÜïĆâßĊđÜĉî
òćÖÙúĆÜĔĀšÙøïëšüîĒúąëĎÖêšĂÜéšü÷

22



การดําเนินงานการเงิน บัญชี และพัสดุ 1หน่วยที่

ǰ ��ǰǰ Öćø×ĂđïĉÖđÜĉîđóČęĂÝŠć÷đ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜĀîŠü÷Üćîǰ	×ï���ǰĒúą×ï���
ǰÖŠĂîìĊęÝąÝŠć÷
êŠĂĔĀšĒÖŠđÝšćĀîĊĚĀøČĂñĎšöĊÿĉìíĉǰàċęÜĔßšÿĞćĀøĆïÖøèĊÖćøđïĉÖđóČęĂßéĔßšĔïÿĞćÙĆâǰÖćøđïĉÖđóČęĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂîĒúąđÜĉîìĊęöĊ
úĆÖþèąÖćøÝŠć÷óøšĂöÖĆïđÜĉîđéČĂîǰÖćøđïĉÖđóČęĂÝŠć÷ĔĀš÷ČöǰÖćø×ĂđïĉÖđÜĉîĂčéĀîčîǰÖćø×ĂđïĉÖđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøǰ

นําเข้าข้อมูล ขบ.02 เบิกเงินงบประมาณ นําเขา้ข้อมูล ขบ.03
เบิกเงินนอกงบประมาณ

1. ประเภทรายการขอเบิก 
ǰǰ øąïčøć÷ÖćøìĊę×ĂđïĉÖøć÷ÖćøĔéøć÷ÖćøĀîċęÜđìŠćîĆĚîǰĕéšĒÖŠǰßéĔßš
ĔïÿĞćÙĆâǰĀøČĂđóČęĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂîǰĀøČĂøć÷Öćø×ĂđïĉÖđÜĉîĂčéĀîčî
2. วิธีการชําระเงิน 
ǰǰ øąïčÝŠć÷ñŠćîïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî
3. เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 
ǰǰ øąïčđú×ìĊęïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćøĔîÜïðøąöćè
4. รายละเอียดรายการขอเบิก 
ǰǰ øąïčøĀĆÿĒ÷Öðøąđõìǰ øĀĆÿýĎî÷Ťêšîìčîǰ øĀĆÿÜïðøąöćèǰ øĀĆÿ
ÖĉÝÖøøöĀúĆÖǰĒúąÝĞćîüîđÜĉîǰĔĀšÙøïëšüîĒúąëĎÖêšĂÜ
5. การอ้างอิง 
ǰǰ øąïčđú×ìĊęìĊęĔßšÙüïÙčöÖćø×ĂđïĉÖđÜĉîǰđóČęĂðŜĂÜÖĆîÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎú
àĞĚćǰēé÷ĔĀšøąïčêĆüĂĆÖþøĒúąêĆüđú×ǰ��ǰĀúĆÖǰđßŠîǰ1���������ǰ
ǰ 1ǰĒìîêĆüĂĆÖþøĔîøąïïđïĉÖÝŠć÷ǰ
ǰǰ ��ǰĒìîðŘÜïðøąöćèǰó�ý�ìĊęđïĉÖđÜĉîǰ
ǰǰ �������ǰĒìîÖćøđïĉÖđÜĉîøć÷ÖćøìĊęǰ��ǰ×ĂÜðŘÜïðøąöćèǰ
ǰ����ǰđðŨîêšî
6. จํานวนเงิน 
ǰǰ ĔĀšøąöĆéøąüĆÜĔîÖćøøąïčÝĞćîüîđÜĉîǰēé÷óĉÝćøèćĔïĒÝšÜĀîĊĚĀøČĂ
ĀúĆÖåćî×ĂđïĉÖìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ǰ øąïč×šĂöĎúìĞćîĂÜđéĊ÷üÖĆîÖĆïÖćøîĞć
đ×šć×šĂöĎúǰ ×ï���ǰ đüšîĒêŠĔîÿŠüî×ĂÜđú×
ìĊęïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćøǰ ĔĀšøąïčđú×ìĊęđÜĉî
òćÖíîćÙćøîĂÖÜïðøąöćèǰ Ēúąøąïč
øĀĆÿđÜĉîòćÖÙúĆÜǰ ĒúąøĀĆÿđÝšć×ĂÜïĆâßĊ
đÜĉîòćÖÙúĆÜĔĀšÙøïëšüîĒúąëĎÖêšĂÜ
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   ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ǰ đöČęĂĀîŠü÷ÜćîĕéšÝŠć÷đÜĉîĔĀšđÝšćĀîĊĚ�ñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉîǰ êšĂÜïĆîìċÖ×šĂöĎúÖćøÝŠć÷đÜĉîđ×šćøąïïǰ ('.*4ǰ 
ēé÷ïĆîìċÖÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúĔîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ×ĂÝŠć÷đÜĉîǰ	×Ý���
ǰêćö×ĆĚîêĂîǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ đöČęĂìĞćÖćøÝŠć÷đÜĉîĔĀšñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉîĒúšüǰĔĀšîĞćđ×šć×šĂöĎúĔîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰÖćø×Ă
ÝŠć÷đÜĉîǰ	×Ý���
ǰēé÷øąïčüĆîìĊęñŠćîøć÷ÖćøđðŨîüĆîìĊęìĊęÝŠć÷đÜĉîǰ
ǰ ��ǰîĞćÿŠÜ×šĂöĎúđ×šćøąïïǰ('.*4ǰ đöČęĂñŠćîđøĊ÷ïøšĂ÷ĒúšüĔĀšđøĊ÷ÖéĎÿëćîÖćøèŤîĞćÿŠÜ×šĂöĎúǰ 	4"1ǰ3��
ǰ
đóČęĂêøüÝÿĂïüŠćëĎÖêšĂÜĀøČĂĕöŠǰ ëšćóï×šĂñĉéóúćéĔĀšøĊïĒÝšÜÖúčŠöÜćîÙúĆÜǰ ÿĞćîĆÖÜćîǰ Öýî�ǰ ĀøČĂǰ ÙúĆÜÝĆÜĀüĆé
éĞćđîĉîÖćø÷ÖđúĉÖǰĒúąéĞćđîĉîÖćøïĆîìċÖøć÷ÖćøìĊęëĎÖêšĂÜđ×šćÿĎŠøąïïĔĀöŠĂĊÖÙøĆĚÜ

ǰ ÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúÖćøÝŠć÷đÜĉîêćöøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰĕéšĒÖŠǰ×Ý���ǰàċęÜöĊ×šĂóċÜøąüĆÜĔîïĆîìċÖ
×šĂöĎúéĆÜîĊĚ

1. การอ้างอิง 
ǰ øąïčðŘýĆÖøćß	Ùý�
ǰìĊęđïĉÖǰĒúąđú×ìĊęđĂÖÿćøÖćø×ĂđïĉÖđÜĉîĕéšÝćÖÖćø×ĂđïĉÖđÜĉî
2. ข้อมูลผู้รับเงิน รหัสเจ้าหนี้ 
ǰ ĔĀšøąïčđú×øĀĆÿ×šĂöĎúĀúĆÖñĎš×ć÷×ĂÜĀîŠü÷ÜćîñĎšđïĉÖĔîøąïïǰ ('.*4ǰ 	ÿćöćøëéĎĕéšÝćÖǰ Ķøć÷Üćî
ÿøčðøć÷ÖćøìĊęîĞćđ×šć×šĂöĎúķǰ ìĊęĕéšøĆïÝćÖÖćøǰ 6QMPBEǰ øć÷ÖćøêĆĚÜđïĉÖĒúšü
ǰ àċęÜ×ċĚîêšîêĆüĂĆÖþøǰ "ǰ ĀøČĂêĆüǰ 7ǰ 
ĒúšüĒêŠÖøèĊǰàċęÜêšĂÜÿĂéÙúšĂÜÖĆïđú×ìĊęïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćøìĊę×ĂđïĉÖđÜĉî
3. ข้อมูลบัญชีธนาคาร 
ǰ øąïčøĀĆÿïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõìđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî
4. เงินงบประมาณ หรือเงินนอกงบประมาณ 
ǰ ĔĀšøąïčÝĞćîüîđÜĉîđìŠćÖĆïÝĞćîüîđÜĉîìĊę×ĂøĆïÝćÖÙúĆÜǰĒúąøąïčýĎî÷ŤêšîìčîǰĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰøĀĆÿÜïðøąöćèǰ
ĔĀšëĎÖêšĂÜêøÜÖĆï×šĂöĎúìĊęïĆîìċÖ×ĂđïĉÖđÜĉî
5. จํานวนเงินที่จ่าย 
ǰ ĔĀšøąïčđìŠćÖĆï×šĂöĎúìĊęïĆîìċÖÖćø×ĂøĆïđÜĉîǰÖøèĊöĊõćþĊĀĆÖĀîšćÙĞć×ĂđïĉÖǰĔĀšïĆîìċÖÝŠć÷đìŠćÖĆïǰÝĞćîüîđÜĉî
ĀúĆÜĀĆÖõćþĊǰèǰìĊęÝŠć÷Ēúšü
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เงินทดรองราชการ

ǰ đÜĉîìéøĂÜøćßÖćøìĊęÿŠüîøćßÖćøĕéšøĆïĂîčöĆêĉÝćÖÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÝąöĊÝĞćîüîöćÖîšĂ÷đóĊ÷ÜĔéǰ×ċĚîĂ÷ĎŠ
ÖĆïÙüćöÝĞćđðŨî×ĂÜĒêŠúąĀîŠü÷ÜćîǰđöČęĂÿŠüîøćßÖćøĕéšöĊÖćøøĂÜÝŠć÷ÙŠćĔßšÝŠć÷ĀøČĂÝŠć÷ĔĀš÷ČöđÜĉîđóČęĂĕððäĉïĆêĉ
øćßÖćøêćöøć÷ÝŠć÷ìĊęøąđïĊ÷ïđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøÖĞćĀîéĒúšüÝąÿŠÜñúĔĀšđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøìĊęöĊĂ÷ĎŠúéîšĂ÷úÜàċęÜ
ÿŠüîøćßÖćøÝąøüïøüöĀúĆÖåćîĔïÿĞćÙĆâđóČęĂüćÜ×ĂđïĉÖđÜĉîÜïðøąöćèßéĔßšđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøđóČęĂĔĀšêĆüđÜĉî
ìéøĂÜøćßÖćøöĊđêĘöÙøïüÜđÜĉîìĊęĕéšøĆïĂîčöĆêĉǰĂ÷ŠćÜĕøÖĘêćöĀćÖÖćøÿĞćøĂÜÝŠć÷ĔîúĆÖþèą×ĂÜđÜĉî÷ČööĊðøĉöćè
öćÖǰ ÿŠüîøćßÖćøĂćÝöĊðŦâĀćđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøöĊĕöŠđóĊ÷ÜóĂĔîÖćøĔßšĀöčîđüĊ÷îÿĞćøĂÜÝŠć÷ÙŠćĔßšÝŠć÷ĂČęîė 
ĕéšĂĊÖǰéĆÜîĆĚîǰđóČęĂĔĀšÖćøïøĉĀćøđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøđÖĉéðøąē÷ßîŤÿĎÜÿčéÖøèĊìĊęđðŨîÖćøÝŠć÷ĔĀš÷ČöǰÿŠüîøćßÖćøÙüø
øĊïéĞćđîĉîÖćøđïĉÖđÜĉîÜïðøąöćèßéĔßšÿĆââć÷ČöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøđóČęĂĔĀšöĊđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøđóĊ÷ÜóĂĔîÖćø
ĀöčîđüĊ÷îêćöüĆêëčðøąÿÜÙŤêŠĂĕðǰ
ǰ êćöøąđïĊ÷ïđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøǰ ó�ý�����ǰ ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜĂîčâćêĔĀšÿŠüîøćßÖćøöĊüÜđÜĉîìéøĂÜ
øćßÖćøÝĞćîüîĀîċęÜđóČęĂÙüćöÿąéüÖĔîÖćøĔßšÝŠć÷đÜĉîǰēé÷ĔĀšìéøĂÜĔßšÝŠć÷êćöÜïðøąöćèøć÷ÝŠć÷éĆÜêŠĂĕðîĊĚǰ
ǰ ��ǰǰ ÜïïčÙúćÖøđÞóćąÙŠćÝšćÜàċęÜĕöŠöĊÖĞćĀîéÝŠć÷đðŨîÜüéĒîŠîĂîđðŨîðøąÝĞćǰĒêŠÝĞćđðŨîêšĂÜÝŠć÷ĔĀšúĎÖÝšćÜ 
ǰ ǰ ĒêŠúąüĆîǰĀøČĂĒêŠúąÙøćüǰđöČęĂđÿøĘÝÜćîìĊęÝšćÜ
ǰ ��ǰǰ ÜïéĞćđîĉîÜćîǰ÷ÖđüšîÙŠćĕôôŜćǰĒúąÙŠćîĞĚćðøąðć
ǰ ��ǰǰ ÜïÖúćÜǰ đÞóćąìĊęÝŠć÷đðŨîÿüĆÿéĉÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøýċÖþć×ĂÜïčêøĒúąđÜĉîÿüĆÿéĉÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćø 
ǰ ǰ øĆÖþćó÷ćïćú
ǰ ��ǰǰ ÜïĂČęîìĊęÝŠć÷ĔîúĆÖþèąđßŠîđéĊ÷üÖĆïǰ×šĂǰ�ǰĀøČĂǰ×šĂǰ�
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แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ

รายการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง

1.  ทะเบียนคุมเงินทดรอง  
 ราชการ ถูกต้อง

ǰ ��ǰǰ ÿĂïìćîÙüćööĊĂ÷Ď ŠÝøĉÜ
×ĂÜđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøǰèǰüĆîìĊęêĆé
÷ĂéìĊęđðŨîđÜĉîÿéǰ đÜĉîòćÖíîćÙćøǰ
úĎÖĀîĊĚǰĒúąĔïÿĞćÙĆâüŠćëĎÖêšĂÜǰÙøï
ëšüîǰêøÜêćö÷ĂéÙÜđĀúČĂìĊęðøćÖä
ĔîìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćø
ĀøČĂĕöŠǰéĆÜîĊĚ
ǰǰ �ǰǰ êøüÝîĆïđÜĉîÿé
ǰǰ �ǰǰ êøüÝÿĂïÿĆââć÷ČöđÜĉîìĊę
÷ĆÜĕöŠĕéšÿŠÜĔßš
ǰǰ �ǰǰ êøüÝÿĂïĔïÿĞćÙĆâ
ǰǰ �ǰǰ êøüÝÿĂï÷ĂéđÜĉîòćÖ
íîćÙćøÙÜđĀúČĂêćöìąđïĊ÷îÙčö
đÜĉîìéøĂÜøćßÖćøđðøĊ÷ïđìĊ÷ïÖĆï
÷ĂéÙÜđĀúČĂêćöÿöčéÙĎŠòćÖĀćÖĕöŠ
êøÜÖĆîĔĀšÝĆéìĞćÜïđìĊ÷ï÷ĂéđÜĉî
òćÖíîćÙćøǰ

��ǰǰìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćø
��ǰǰÿöčéïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø
��ǰǰÿĆââć÷ČöđÜĉîĒúąìąđïĊ÷î 
ǰ ÙčöúĎÖĀîĊĚǰ	ëšćöĊ

��ǰǰÿĞćđîćĔïøĆïĔïÿĞćÙĆâ
��ǰǰÿĞćđîćĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉî
��ǰǰĔïÿĞćÙĆâÙšćÜđïĉÖ
��ǰǰøć÷ÜćîÜïđìĊ÷ï÷ĂéđÜĉîòćÖ 
ǰ íîćÙćø

2.  จดัให้การตรวจสอบรายการ 
 เคลือ่นไหวเงนิทดรองราชการ

ǰ ��ǰǰ ÿĂïìćîüŠć
ǰǰ ǰ ���ǰǰöĊÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎ šêøüÝ
ÿĂïøć÷ÖćøđÙúČęĂîĕĀüĔîìąđïĊ÷î
ÙčöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøĀøČĂĕöŠǰĀćÖöĊ
ÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎšìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜêšĂÜ
ĕöŠđðŨîïčÙÙúđéĊ÷üÖĆïđÝšćĀîšćìĊęñĎšÝĆé
ìĞćìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćø
ǰǰ ǰ ���ǰǰñĎšìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀš
đðŨîñĎšêøüÝÿĂïøć÷ÖćøđÙúČęĂîĕĀü
ĔîìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîǰ ìéøĂÜøćßÖćø
ĔĀšìĞćÖćøêøüÝÿĂïđðŨîðøąÝĞćìčÖ
üĆîǰ ēé÷êšĂÜúÜßČęĂÖĞćÖĆïĔîìąđïĊ÷î
ÙčöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćø

��ǰǰÙĞ ćÿĆę ÜĒê Š ÜêĆĚ ÜñĎ š ÙüïÙčö đÜĉîǰ 
ǰ ìéøĂÜøćßÖćø
��ǰǰìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćø

3. มกีารแบ่งแยกหน้าทีค่วามรบั 
 ผิดชอบ

��ǰ ñĎ šøĆïñĉéßĂïÖćøÙüïÙčöđÜĉî
ìéøĂÜøćßÖćøēé÷đÞóćąñĎšìĊęĕéšøĆï
öĂïĀöć÷ĔĀšđðŨîñĎšÝŠć÷đÜĉîìéøĂÜ
øćßÖćøêšĂÜĕöŠđðŨîïčÙÙúđéĊ÷üÖĆî
ÖĆïđÝ šćĀî šćìĊę ñĎ š üćÜđïĉÖđÜĉîÜï
ðøąöćèßéĔßšđÜĉîìéøĂÜøćßÖćø

ÙĞćÿĆęÜöĂïĀöć÷Üćî
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รายการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง

4. การควบคุมการรับจ่ายเงิน 
ทดรองราชการรัดกุม

ǰ ��ǰǰ ĔĀšÿĂïìćîüŠć
ǰǰ ǰ ���ǰÖćøÿŠÜĔßšÿĆââć÷Čö
đÜĉîǰ ìĊęđðŨîđÜĉîÿéêšĂÜöĊÖćøĂĂÖĔï
đÿøĘÝøĆïđÜĉîǰĒúąÖøèĊÿŠÜĔßšĔïÿĞćÙĆâ
êšĂÜöĊÖćøĂĂÖĔïøĆïĔïÿĞćÙĆâ
ǰǰ ǰ ���ǰǰÖŠĂîÖćøÝŠć÷đÜĉîêšĂÜ
êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜǰ Ùøïëšüî
×ĂÜĀúĆÖåćîǰ ĕéšĒÖŠǰ ĔïÿĞćÙĆâøĂÜ
ÝŠć÷ǰ ÿĆââć÷ČöđÜĉîǰ ĒúąđĂÖÿćø
ðøąÖĂïǰĄúĄǰĒúšüđÿîĂ×ĂĂîčöĆêĉ
ÝćÖñĎšöĊĂĞćîćÝ
ǰǰ ǰ ���ǰǰđöČęĂÝŠć÷đÜĉîĔĀšêøüÝ
ÿĂïĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøÝŠć÷ìčÖ
ÞïĆïǰĒúąĔĀšðøąìĆïêøćǰĶÝŠć÷đÜĉî
Ēúšüķ

��ǰ ĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉî
��ǰǰĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî
��ǰǰĀúĆÖåćîÖćøÿŠÜĔßšđÜĉî÷Čö

5. การเก็บรักษาเงินสดถูกต้อง ǰ ǰ ���ǰǰĔĀšêøüÝîĆïÝĞćîüî
đÜĉîÿéđÖĘïøĆÖþćǰèǰ ìĊęìĞćÖćøđÖĉî
üÜđÜĉîìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜĂîčâćê
ǰ ǰ ���ǰǰÖćøđÖĘïøĆÖþćđÜĉîÿé
ĔîöČĂÙÜđĀúČĂĕüšĔîêĎšîĉøõĆ÷ǰĒúąøąïč
ÝĞćîüîđÜĉîĕüšĔîøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂ
ðøąÝĞćüĆîĔîßŠĂÜǰĶĀöć÷đĀêčķ

��ǰǰøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆî
��ǰǰđÜĉîÿé

6.  การรายงานประจํา เดือน 
 ครบถ้วน ถูกต้อง

ǰ ��ǰǰ ĔĀšÿĂïìćîüŠćÝĆéĔĀšöĊÖćø
øć÷Üćî
ǰǰ ǰ ���ǰǰìčÖÿĉĚîđéČĂîǰĕéšÝĆéìĞć
øć÷ÜćîÙøïëšüîìĆĚÜǰ�ǰøć÷ÖćøđðŨî
ðøąÝĞćìčÖđéČĂî
ǰǰ ǰ ���ǰǰÿŠÜøć÷ÜćîĔĀšǰ ÿêÜ�ǰ
ìøćïõć÷ĔîüĆîìĊęǰ ��ǰ ×ĂÜđéČĂî 
ëĆéĕðǰ

��ǰǰøć÷ÜćîåćîąđÜĉîìéøĂÜøćßÖćø
��ǰǰøć÷úąđĂĊ÷éúĎÖĀîĊĚđÜĉîìéøĂÜ 
ǰ øćßÖćøÙÜđĀúČĂ
��ǰǰø ć÷úą đĂĊ ÷é ĔïÿĞ ćÙĆâ đ Üĉ îǰ 
ǰ ìéøĂÜøćßÖćø
��ǰǰÜïđìĊ÷ï÷ĂéđÜĉîòćÖíîćÙćø

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ (ต่อ)
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ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜđĂÖÿćøĀúĆÖåćîìĊęĕéšøĆïÖćøĂîčöĆêĉÖŠĂîÖćøïĆîìċÖïĆâßĊ
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖïĆâßĊðøąÝĞćüĆîĔîÿöčéïĆâßĊǰĒúąǰïß���ǰìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïÖćøïĆîìċÖïĆâßĊđÜĉîÿéǰÖĆïǰÿöčéøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰĒúąøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂ
ðøąÝĞćüĆîêćöøąïïǰ('.*4ǰ
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰĕéšĒÖŠǰìąđïĊ÷îÙčöÖćøøĆï�ÿŠÜđÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰìąđïĊ÷îÙčöđÜĉî
øĆïòćÖǰÖýî�ĂĞćđõĂǰìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîòćÖÙúĆÜǰìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîîĂÖÜïìčÖðøąđõìǰìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîðøąÖĆîÿĆââćǰ
ĒúąìąđïĊ÷îĂČęîėǰêćöúĆÖþèąđÜĉî×ĂÜĒêŠúąÿĞćîĆÖÜćî
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïøć÷ÜćîÝćÖǰ8FCǰ3FQPSUǰĒúąǰ8FCǰ0OMJOFǰđóČęĂêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜÖćøøĆï
đÜĉîðøąÝĞćüĆîǰÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîǰÖćøïĆîìċÖĔïÿĆęÜàČĚĂ�ÿĆęÜÝšćÜǰĒúąÖćøïĆîìċÖïĆâßĊêćöøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ
ĕéšĒÖŠǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćüĆîǰ ĕéšĒÖŠǰ øć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰÿöčéøć÷üĆîìĆęüĕðøć÷Üćîÿëćîąǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÖćøĔßšÝŠć÷đÜĉîÜïðøąöćèǰøć÷ÜćîÜïìéúĂÜ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćÿĆðéćĀŤǰĕéšĒÖŠǰøć÷ÜćîÜïìéúĂÜ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂîǰĕéšĒÖŠǰøć÷ÜćîÜïìéúĂÜǰøć÷ÜćîÿëćîąǰÖćøĔßšÝŠć÷đÜĉîÜïðøąöćè 
ǰ ǰ ǰ ǰ øć÷Üćîøć÷ÝŠć÷ÜïÖúćÜǰ øć÷ÜćîĒÿéÜÖćøđÙúČęĂîĕĀüđÜĉîòćÖÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ øć÷ÜćîøĆïĒúąîĞćÿŠÜđÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉî
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćðŘǰĕéšĒÖŠǰøć÷ÜćîÜïìéúĂÜðøąÝĞćðŘ
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖðøĆïðøčÜĒÖšĕ×ïĆâßĊǰ ìĊęđÝšćĀîšćìĊęïĆâßĊĒÖšĕ×ĕéšđĂÜǰ àċęÜđÝšćĀîšćìĊęÿćöćøëđ×šćĕðĒÖšĕ×ĕéšìĆîìĊǰ 
Ĕîøąïïǰ ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ ĀøČĂĔîïćÜđøČęĂÜêšĂÜìĞćĀîĆÜÿČĂ×ĂðøĆïðøčÜĒÖšĕ×�÷ÖđúĉÖìĊęÿĞćîĆÖÜćîǰ Öýî�ǰ 
êćöìĊęÖøöïĆâßĊÖúćÜÖĞćĀîé
ǰ ��ǰǰ ðøąÿćîÜćîđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčǰ ĔĀšÝĆéìĞćĒïïøć÷úąđĂĊ÷éÿĉîìøĆó÷ŤìĊęÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜàċęÜĔîÖćøđïĉÖÝŠć÷
ïĆîìċÖïĆâßĊđðŨîïĆâßĊóĆÖÿĉîìøĆó÷ŤǰóøšĂöĒîïÿĞćđîćđĂÖÿćøǰ×ï���ǰ�ǰ×ï���ǰ�ǰïß���ǰĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰ
đóČęĂúšćÜïĆâßĊóĆÖÿĉîìøĆó÷ŤđðŨîÿĉîìøĆó÷Ťøć÷êĆüǰĒúąøąïïÝąðøąöüúÙŠćđÿČęĂöøćÙćðøąÝĞćÜüéĔĀš
ǰ ��ǰÝǰĆéđÖĘïđĂÖÿćø�ĀúĆÖåćîêŠćÜǰėǰĂ÷ŠćÜđðŨîøąïïĔîìĊęðúĂéõĆ÷ĕöŠĔĀšÿĎâĀć÷ĒúąđÿĊ÷Āć÷

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่บัญชีในสํานักงาน กศน.จังหวัด
ǰ ��ǰǰ ïčÙúćÖøêšĂÜđøĊ÷îøĎ šÖćøðäĉïĆêĉÜćîìčÖøąïïǰ ēé÷Öćøđ×šćøĆïÖćøĂïøöǰ ýċÖþćĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îǰ 
đüĘïĕàêŤ×ĂÜÖøöïĆâßĊÖúćÜǰÝćÖǰ8FCǰ3FQPSUǰ×ĂÜēÙøÜÖćøǰ('.*4ǰýċÖþćÝćÖđóČęĂîøŠüöÜćîǰöĊÖćøĒúÖđðúĊę÷î
đøĊ÷îøĎšøąĀüŠćÜĀîŠü÷ÜćîĒúąìĞćÜćîĔîđßĉÜøčÖǰ	đîČęĂÜÝćÖøąïïǰ('.*4ǰöĊÖøąïüîÜćîìčÖÖøąïüîÜćîìĊęÿćöćøë
đøĊ÷îøĎšĕéšìĊęǰIUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPN
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ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖïĆâßĊđÖèæŤÙÜÙšćÜéšü÷öČĂǰ đóČęĂÿćöćøëêøüÝÿĂïǰ Öøąìï÷ĂéĀøČĂĀćÙüćöĒêÖêŠćÜ×ĂÜ
ïĆâßĊìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜēé÷đÞóćąïĆâßĊìĊęđÖĊę÷üÖĆïêĆüđÜĉîǰ ĕéšĒÖŠǰ ïĆâßĊđÜĉîÿéǰïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćøǰïĆâßĊđÜĉîòćÖÙúĆÜǰ
đîČęĂÜÝćÖĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜǰìĊęǰÖÙ��������üǰ���ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰóùþõćÙöǰ����ǰÖćø÷ÖđúĉÖïĆâßĊđÖèæŤÙÜ
ÙšćÜǰÝąêšĂÜéĞćđîĉîÖćøĔîõćóøüöøąéĆïÿŠüîøćßÖćøìĊęöĊåćîąđðŨîÖøöǰēé÷ÿŠüîøćßÖćøÿŠüîÖúćÜÝąêšĂÜÖĞćĀîé
ĔĀšĀîŠü÷ÜćîĔîÿĆÜÖĆéìĊęöĊåćîąđðŨîĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷îĞć×šĂöĎúđ×šćøąïïĔĀšÙøïëšüîĒúąÿćöćøëêøüÝÿĂïǰÖøąìï
÷ĂéǰĀøČĂĀćñúêŠćÜ×ĂÜïĆâßĊìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïêĆüđÜĉîøüöìĆĚÜêøüÝÿĂïøć÷úąđĂĊ÷é×ĂÜïĆâßĊÿĉîìøĆó÷ŤĒúąĀîĊĚÿĉîĕéš
ìčÖĒĀŠÜÖŠĂîìĊęÝą÷ÖđúĉÖïĆâßĊđÖèæŤÙÜÙšćÜǰ
ǰ ��ǰǰ ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøïĆîìċÖïĆâßĊĔîøąïïǰ ('.*4ǰ ĒúąÝĆéđÖĘïĀîĆÜÿČĂøćßÖćøîĞćÿŠÜđĂÖÿćøìĊęöĊ
ÖćøĒÖšĕ×ðøĆïðøčÜĔÿŠĒôŜöǰĔîÖøèĊ÷ÖđúĉÖđĂÖÿćøǰÖøèĊĒÝšÜðøĆïðøčÜøĀĆÿÜïðøąöćèǰøĀĆÿÖĉÝÖøøöĀúĆÖǰĒĀúŠÜ
×ĂÜđÜĉîǰđðŨîêšî
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖïĆâßĊǰĒïïǰïß���ǰðøąđõìǰ3&ǰǰ+3ǰǰ11ǰǰ+7ǰĒúąðøąđõìĂČęîėǰêćöÖøèĊìĊęđÖĉéøć÷Üćîǰ
ñŠćîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ POMJOFǰ óĉöóŤøć÷ÜćîÖćøïĆîìċÖïĆâßĊÝćÖøąïïđÿîĂñĎšïøĉĀćøúÜîćöìčÖüĆîìĊęöĊÖćø
ïĆîìċÖïĆâßĊǰñŠćîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰPOMJOFǰìčÖøć÷Öćø
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖïĆâßĊúšćÜúĎÖĀîĊĚđÜĉî÷ČöĔîÜïðøąöćèǰđÜĉî÷ČöîĂÖÜïðøąöćèòćÖÙúĆÜǰĒïïǰïß���ǰðøąđõìǰ
#%ǰ#&ǰĒúąǰ(�ǰïĆîìċÖïĆâßĊîĞćđÜĉîđïĉÖÖĉîÿŠÜÙČîÙúĆÜǰîÿ�����ǰêćöøć÷úąđĂĊ÷éĔîǰ1BZǰ JOǰTMJQǰñŠćîøąïïǰ
('.*4ǰ8FCǰPOMJOFǰóĉöóŤøć÷ÜćîĒúąêøüÝÿĂïÖćøïĆîìċÖïĆâßĊÝćÖøąïïĕéšìĆîìĊìĊęöĊÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúǰ đóČęĂ
đÿîĂñĎšïøĉĀćøìøćïĒúąúÜîćöìčÖüĆîìĊęöĊÖćøïĆîìċÖïĆâßĊǰñŠćîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰPOMJOFǰìčÖøć÷Öćø
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖïĆâßĊúšćÜúĎÖĀîĊĚđÜĉî÷ČöîĂÖÜïðøąöćèǰÝćÖđÜĉîĂčéĀîčîòćÖíîćÙćøóćèĉß÷ŤǰĒïïǰïß���ǰ
ðøąđõìǰ3&ǰ+3ǰĒúąǰ+7ǰñŠćîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰPOMJOFǰóĉöóŤøć÷ÜćîĒúąêøüÝÿĂïÖćøïĆîìċÖïĆâßĊÝćÖ
øąïïĕéšìĆîìĊìĊęöĊÖćøîĞćđ×šć×šĂöĎúǰ đóČęĂđÿîĂñĎšïøĉĀćøìøćïĒúąúÜîćöìčÖüĆîìĊęöĊÖćøïĆîìċÖïĆâßĊǰ ñŠćîøąïïǰ
('.*4ǰ8FCǰPOMJOFǰìčÖøć÷Öćø
ǰ ��ǰǰ ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøćßÖćøîĞćÿŠÜđĂÖÿćøÖćøÝĆéàČĚĂÙøčõĆèæŤǰìĊęđðŨîïĆâßĊóĆÖÙøčõĆèæŤǰøĆïēĂîÙøčõĆèæŤǰēĂî
ÙøčõĆèæŤĔĀšĀîŠü÷ÜćîĂČęîǰÙøčõĆèæŤøĆïïøĉÝćÙǰÿŠÜĔĀšÿŠüîÖúćÜǰđóČęĂúšćÜïĆâßĊóĆÖÙøčõĆèæŤ
ǰ ��ǰǰ êøüÝÿĂïÖćøēĂîđÜĉîđ×šćïĆâßĊĀîŠü÷ÜćîǰđóČęĂÝŠć÷ĔĀšđÝšćĀîĊĚĀøČĂñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉîǰđóČęĂêøüÝÿĂïÖćø
ÝŠć÷đÜĉî×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîǰàċęÜêšĂÜĕéšøĆïēĂîđÜĉîÝćÖÖøöïĆâßĊÖúćÜñŠćîíîćÙćøÖøčÜĕì÷ÖŠĂîÖćøÝŠć÷đÜĉîĂĂÖ
ÝćÖïĆâßĊíîćÙćøǰĒúąđöČęĂöĊÖćøÝŠć÷đÜĉîĂĂÖÝćÖïĆâßĊíîćÙćøĒúšüđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîêšĂÜìĞćǰ×Ý���ǰēé÷øąïčüĆî
ìĊęìĊęöĊÖćøÝŠć÷đÜĉîǰëšć÷ĆÜĕöŠĕéšÝŠć÷đÜĉîĂĂÖÝćÖïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćøĕöŠÙüøìĞćǰ×Ý���ǰÖŠĂîǰÙüøÝąìĞćÙĎŠ×îćîÖĆï
øąïïđÖèæŤÙÜÙšćÜǰ	öČĂ
ǰđóČęĂÖćøêøüÝÿĂïĕéšÜŠć÷ǰđîČęĂÜÝćÖÖćøìĞćǰ×Ý���ǰÝąđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø
×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĔîøąïïǰ('.*4ǰ Ýąúé÷ĂéđÜĉîòćÖíîćÙćøđìŠćÖĆïÝĞćîüîìĊęĕéšøĆïöćǰ ĒúąđöČęĂöĊÖćøÝŠć÷đÜĉîĕöŠ
ĀöéêćöÝĞćîüîìĊęøĆïöćēé÷ÝŠć÷đÜĉîêŠćÜüĆîìĊęǰ	ì÷Ă÷ÝŠć÷
ǰĔĀšìĞćǰ×Ý���ǰêćöüĆîìĊęÝŠć÷đÜĉîÝøĉÜ
ǰ ǰ��ǰǰêøüÝÿĂïøć÷ÜćîǰĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîñŠćîǰ*OUSBOFUǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ×ĂÜĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ÿĆÜÖĆé
ÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰîĆĚîǰñĎšïøĉĀćøĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ĕéšöĂïĀöć÷ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęïĆîìċÖ×šĂöĎúđ×šćøąïïĒìîǰĒêŠÙüćöøĆï
ñĉéßĂï×šĂöĎú÷ĆÜÙÜĂ÷ĎŠĔîÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜñĎšïøĉĀćøǰéĆÜîĆĚîǰñĎšïøĉĀćøÝċÜêšĂÜöĊÖćøÖĞćÖĆïĒúąÙüïÙčöÖćøðäĉïĆêĉ
Üćî×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęǰđóČęĂðŜĂÜÖĆîÖćøìčÝøĉêìĊęĂćÝÝąđÖĉé×ċĚîĕéš
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การควบคุมการปฏิบัติงานการเงิน และบัญชีในระบบ GFMIS
ǰ ÖćøÙüïÙčöÖćøðäĉïĆêĉÜćîéšćîÖćøđÜĉîĒúąïĆâßĊñŠćîǰ*OUSBOFUǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ×ĂÜđÝšćĀîšćìĊę
îĆĚîǰ ñĎšïøĉĀćøÙüøÝąêøüÝÿĂïđĂÖÿćøĀúĆÖåćîìćÜÖćøđÜĉîĒúąêøüÝÿĂïøć÷ÜćîÝćÖøąïïǰ ('.*4ǰ ÙüïÙĎŠ
éšü÷ǰ øüöëċÜđÝšćĀîšćìĊęðäĉïĆêĉÜćîéšćîÖćøđÜĉîĒúąïĆâßĊÝąêšĂÜöĊÙüćöêøąĀîĆÖǰ ĀöĆęîêøüÝÿĂï×šĂöĎúøć÷Üćî
ÝćÖøąïïǰ('.*4ǰéšü÷đßŠîđéĊ÷üÖĆîǰÿĞćĀøĆïÖćøđøĊ÷Öøć÷Üćîøąïïǰ('.*4ǰ×ĂÜĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ĔîÿŠüîõĎöĉõćÙǰ
ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷Üćîĕéšǰ�ǰßŠĂÜìćÜǰéĆÜîĊĚǰ
ǰ ��ǰǰ đøĊ÷Öøć÷Üćîǰ('.*4ǰ8FCǰ3FQPSUǰĕéšìĊęđüĘïĕàêŤǰIUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰ
ǰ ��ǰǰ đøĊ÷Öøć÷Üćîǰ ('.*4ǰ8FCǰ 0OMJOFǰ ĕéšìĊęđüĘïĕàêŤǰ IUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�HP�UI 
øć÷Üćîøąïïǰ ('.*4ǰ ìĊęñĎšïøĉĀćøĒúąđÝšćĀîšćìĊęðäĉïĆêĉÜćîÖćøđÜĉîĒúąïĆâßĊÙüøøĎšǰ ĒúąÝĞćđðŨîêšĂÜêøüÝÿĂïǰ 
öĊéĆÜîĊĚǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćüĆî
ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰøć÷ÜćîÿøčðÖćøêĆĚÜđïĉÖøć÷üĆî
ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰøć÷ÜćîđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆî
ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰøć÷ÜćîÿëćîąÜïðøąöćèǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂî
ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰøć÷ÜćîÜïìéúĂÜ
ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰøć÷ÜćîĒÿéÜÖćøđÙúČęĂîđÜĉîòćÖÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ
ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰøć÷ÜćîøĆïĒúąîĞćÿŠÜđÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰ
ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰøć÷Üćî÷ĂéÿĉîìøĆó÷ŤÙÜđĀúČĂ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćðŘ
ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰøć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷ðŘ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîÖćøÝŠć÷ßĞćøąđÜĉî

 1. รายงานประจําวัน 

ǰ ���ǰǰøć÷ÜćîÿøčðÖćøêĆĚÜđïĉÖøć÷üĆîǰĔßšđóČęĂêøüÝÿĂï×šĂöĎúÖćø×ĂđïĉÖĒúąÖćøÝŠć÷đÜĉîìĆĚÜÖøèĊÝŠć÷êøÜ
ñĎš×ć÷ǰĒúąÝŠć÷ñŠćîĀîŠü÷ÜćîĔîĒêŠúąüĆîǰēé÷êøüÝÿĂïüŠćøć÷ÖćøìĊęðøćÖäĔîøć÷ÜćîđðŨîøć÷Öćø×ĂđïĉÖ×ĂÜ
ĀîŠü÷ÜćîĀøČĂĕöŠǰöĊ×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚǰ	ÖøöøćßìĆèæŤǰ����ǰ�ǰĂĂîĕúîŤ

ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîÿøčðÖćøêĆĚ Ü đïĉÖøć÷üĆîÝćÖǰ ('.*4ǰ 8FCǰ 3FQPSUǰ ìĊę đüĘïĕàê Ťǰ 
IUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîðøąÝĞćüĆîǰÆǰ"1�ǰ�ǰøąïïÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîǰÆǰøć÷Üćî
ÿøčðêćöĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰÆǰøć÷Üćîÿøčðøć÷ÖćøêĆĚÜđïĉÖøć÷üĆîǰ3FQPSUǰ*%�ǰ"��$ǰàċęÜÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷Üćîĕéš
ĔîüĆîëĆéÝćÖüĆîìĊęïĆîìċÖ×šĂöĎú

30



การดําเนินงานการเงิน บัญชี และพัสดุ 1หน่วยที่

ǰ ǰ �
ǰǰǰ ÖćøêøüÝÿĂïǰ ĔĀšĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂï×šĂöĎúÖćø×ĂđïĉÖđÜĉî×ĂÜĀîŠü÷Üćîǰ ÿćöćøëđøĊ÷Ö
øć÷ÜćîĔîüĆîëĆéÝćÖüĆîìĊęïĆîìċÖ×šĂöĎúǰàċęÜøć÷ÜćîĒïŠÜđðŨîǰ�ǰÿŠüîǰéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ǰ ǰ ÿŠüîìĊęǰ�ǰÖøèĊÝŠć÷êøÜñĎš×ć÷ǰĔĀšêøüÝÿĂïüŠćđðŨîøć÷Öćø×ĂđïĉÖ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĀøČĂĕöŠǰøć÷
ßČęĂñĎš×ć÷ÙČĂÙĎŠÿĆââć×ĂÜĀîŠü÷ÜćîìĊęĕéšéĞćđîĉîÖćøÖŠĂĀîĊĚñĎÖóĆîǰ đú×ìĊęïĆâßĊíîćÙćøǰ ÝĞćîüîđÜĉîìĊę×ĂđïĉÖĒúą
øć÷ÖćøĀĆÖêŠćÜǰėǰøąïïĕéšêĆéđÜĉîÜïðøąöćèĀøČĂđÜĉîòćÖÙúĆÜëĎÖêšĂÜĀøČĂĕöŠ
    ÿŠüîìĊęǰ�ǰÖøèĊÝŠć÷ñŠćîÿŠüîøćßÖćøǰĔĀšêøüÝÿĂïüŠćđðŨîøć÷Öćø×ĂđïĉÖ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîÝøĉÜ
ĀøČĂĕöŠǰÝĞćîüîđÜĉîìĊę×ĂđïĉÖĒúąøć÷ÖćøĀĆÖêŠćÜǰėǰøąïïĕéšêĆéđÜĉîÜïðøąöćèĀøČĂđÜĉîòćÖÙúĆÜëĎÖêšĂÜĀøČĂĕöŠ
    ÿŠüîìĊęǰ�ǰÿøčðÝĞćîüîøć÷Öćø×ĂđïĉÖǰÝĞćîüîđÜĉîÿčìíĉǰđöČęĂĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂï×šĂöĎúĔî
ÿŠüîìĊęǰ�ǰĒúąǰ�ǰĒúšüǰĔĀšĀĆüĀîšćĀîŠü÷ÜćîĀøČĂñĎšìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷úÜúć÷öČĂßČęĂǰ
ǰ ���ǰǰøć÷ÜćîđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰĔßšđóČęĂêøüÝÿĂïÖćøïĆîìċÖøĆï�ÝŠć÷đÜĉîðøąÝĞćüĆî×ĂÜĀîŠü÷Üćî
êćöÿöčéđÜĉîÿéđ×šćøąïïǰ('.*4ǰĒúąöĊ÷ĂéđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂĔîøąïïǰ('.*4ǰêøÜÖĆïøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞć
üĆîĀøČĂĕöŠǰöĊ×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚǰ	ÖøöøćßìĆèæŤǰ����ǰ�ǰĂĂîĕúîŤ

ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîÝćÖǰ ('.*4ǰ 8FCǰ 3FQPSUǰ ìĊę đüĘïĕàê Ťǰ 
IUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîðøąÝĞćüĆîǰÆǰ(-�ǰ�ǰøąïïïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõììĆęüĕðǰ
Æǰøć÷ÜćîÿøčðêćöĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰÆǰøć÷ÜćîđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰ3FQPSUǰ*%�ǰ(��$ǰàċęÜÿćöćøëđøĊ÷Ö
øć÷ÜćîĕéšĔîüĆîëĆéÝćÖüĆîìĊęïĆîìċÖ×šĂöĎú
ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîĒÿéÜ÷ĂéđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîÝćÖǰ ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ ìĊęđüĘïĕàêŤǰ
IUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�HP�UIǰ ēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîĂĂîĕúîŤǰÆǰ øąïïïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõììĆęüĕðǰÆ 
øć÷ÜćîĒÿéÜ÷ĂéđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰ ıǰ Ēïïÿøčðǰ àċęÜÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷ÜćîĕéšĔîüĆîđéĊ÷üÖĆïüĆîìĊęïĆîìċÖ
×šĂöĎúǰ
ǰ ǰ �
ǰǰǰ ÖćøêøüÝÿĂïǰĔĀšĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂï×šĂöĎúÖćøïĆîìċÖøĆï�ÝŠć÷ǰ đÜĉîÿéðøąÝĞćüĆîĔîøąïïǰ
('.*4ǰÖĆïÿöčéđÜĉîÿé×ĂÜĀîŠü÷ÜćîǰĒúąêøüÝÿĂï÷ĂéđÜĉîÙÜđĀúČĂĔîøąïïǰ('.*4ǰÖĆïøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂ
ðøąÝĞćüĆî
 ���ǰǰøć÷ÜćîÿëćîąÜïðøąöćèǰ ĔßšđóČęĂêøüÝÿĂï×šĂöĎúđÖĊę÷üÖĆïđÜĉîÜïðøąöćèìĊęĀîŠü÷ÜćîĕéšøĆï
ÝĆéÿøøÝćÖÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰĔîøąïïǰ('.*4ǰđðøĊ÷ïđìĊ÷ïÖĆïìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîðøąÝĞćÜüéÿŠüîÝĆÜĀüĆé×ĂÜĀîŠü÷
ÜćîǰöĊ×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚǰ	ÖøöøćßìĆèæŤǰ����ǰ�ǰĂĂîĕúîŤ

ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîÿëćîõćóÖćøĔßšÝŠć÷ÜïðøąöćèÝćÖǰ ('.*4ǰ8FCǰ 3FQPSUǰ ìĊęđüĘïĕàêŤǰ 
IUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîðøąÝĞćüĆîǰÆǰ'.�ǰıǰøąïïïøĉĀćøđÜĉîìčîǰÆ øć÷Üćî
ÿøčðêćöÖúčŠöĀîŠü÷øĆïÜïðøąöćè Æǰøć÷ÜćîÿëćîõćóÖćøĔßšÝŠć÷ÜïðøąöćèøąéĆïĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ3FQPSUǰ
*%�ǰ'��$ǰÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷ÜćîüĆîìĊęêšĂÜÖćøĕéšĔîüĆîëĆéĕð
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ǰ ǰ �
ǰǰǰ ÖćøêøüÝÿĂïǰ ĔĀšĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂïÿëćîąÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïđðŨîøć÷üĆîǰ ĀøČĂǰ 
èǰüĆîÿĉĚîđéČĂîǰöĊøć÷ÖćøǰéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ǰ ǰ ���
ǰǰ đÜĉîÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøǰêøüÝÿĂïÝćÖøć÷ÜćîÖćøēĂîđðúĊę÷îĒðúÜÖćøÝĆéÿøø 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ Üïðøąöćèøć÷ÝŠć÷ǰ
ǰ ǰ ǰ ǰ ���
ǰǰ ÖćøÿĞćøĂÜđÜĉîÖĆîĕüšđïĉÖǰêøüÝÿĂïÝćÖđĂÖÿćøÿĞćøĂÜđÜĉî
ǰ ǰ ǰ ǰ ���
ǰǰ ÖćøÝĆéìĞćĔïÿĆęÜàČĚĂ�ÿĆââćǰ êøüÝÿĂïÝćÖöĎúÙŠćÿĆââćǰ ĀøČĂĀîĆÜÿČĂÿĆęÜàČĚĂÿĆęÜÝšćÜ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ìĊęĕéšïĆîìċÖ×šĂöĎúđ×šćøąïïǰĀøČĂøć÷Üćîǰ4"1ǰ3��ǰ 	Ēïïǰïÿǰ��ǰĀøČĂǰïÿǰ����
ǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ êĆĚÜĒêŠüĆîìĊęđÖĉéøć÷ÖćøÝîëċÜüĆîìĊęĔîøć÷Üćî
ǰ ǰ ǰ ǰ ���
ǰǰ ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîÜïðøąöćèǰêøüÝÿĂïÝćÖøć÷Üćîǰ4"1ǰ3��ǰ 	Ēïïǰ×ïǰ��ǰĒúą 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ Ēïïǰ×ïǰ��
ǰêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęđÖĉéøć÷ÖćøÝîëċÜüĆîìĊęĔîøć÷Üćî
ǰ ǰ ǰ ǰ ���
ǰǰ đÜĉîÜïðøąöćèÙÜđĀúČĂǰ êøüÝÿĂïÖĆïìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîðøąÝĞćÜüéÿŠüîÝĆÜĀüĆé 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ×ĂÜĀîŠü÷Üćî
 2. รายงานประจําเดือน

ǰ ���ǰǰøć÷ÜćîÜïìéúĂÜǰĔßšđóČęĂêøüÝÿĂïÙüćöđÙúČęĂîĕĀüìćÜïĆâßĊêŠćÜǰėǰìĊęĕéšïĆîìċÖøć÷ÖćøñŠćîøąïïǰ
('.*4ǰöĊ×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚǰ	ÖøöøćßìĆèæŤǰ����ǰ�ǰĂĂîĕúîŤ

ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷đéČĂîÝćÖǰ('.*4ǰ8FCǰ3FQPSUǰìĊęđüĘïĕàêŤǰIUUQ���HGNJTSFQPSU�
NZHGNJT�DPNǰēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂîǰÆǰ(-�ǰıǰøąïïïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõììĆęüĕðǰÆǰøć÷Üćîÿøčð
êćöĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰÆǰÜïìéúĂÜøć÷đéČĂîǰ�ǰĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ3FQPSUǰ*%�ǰ(��$ǰÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷ÜćîĕéšĔîüĆî
óùĀĆÿïéĊĒøÖ×ĂÜđéČĂîëĆéĕðǰēé÷øąïčüĆîÿĉĚîđéČĂîðøąÝĞćđéČĂîìĊęêšĂÜÖćø
ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ ÷Öøć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷ đéČĂîÝćÖ ǰ ('.*4 ǰ 8FCǰ 0OM JOF ǰ ìĊę đüĘ ï ĕàê Ťǰ 
IUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�HP�UIǰ ēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîĂĂîĕúîŤǰÆǰ øąïïïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõììĆęüĕðǰÆ 
øć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷đéČĂî�ĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ àċęÜÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂîîĆĚîǰ ĕéšĔîüĆîøčŠÜ×ċĚî×ĂÜđéČĂî
ëĆéĕðǰ
ǰ ǰ �
ǰǰǰ ÖćøêøüÝÿĂïǰ ĀîŠü÷ÜćîđøĊ÷Öøć÷ÜćîÜïìéúĂÜđðŨîøć÷đéČĂîÝćÖøąïïǰ ('.*4ǰ Ēìî 
ÜïìéúĂÜìĊęêšĂÜÝĆéìĞćéšü÷öČĂǰ đóČęĂêøüÝÿĂïÙüćöđÙúČęĂîĕĀüÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúǰĒúą÷ĂéÙÜđĀúČĂĔîÜïìéúĂÜ
ĔĀšëĎÖêšĂÜǰÿĞćĀøĆïïĆâßĊìĊęÙüøêøüÝÿĂï÷ĂéÙÜđĀúČĂǰöĊéĆÜîĊĚǰ
ǰ ǰ ǰ ǰ �ǰïĆâßĊđÜĉîÿéǰǰ ǰ ÷ĂéÙÜđĀúČĂêšĂÜêøÜÖĆïøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆî
ǰ ǰ ǰ ǰ �ǰïĆâßĊđÜĉîòćÖÙúĆÜǰǰ ǰ ÷ĂéÙÜđĀúČĂêšĂÜêøÜÖĆïìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîòćÖÙúĆÜ
ǰ ǰ ǰ ǰ �ǰïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćøǰǰ ÷ĂéÙÜđĀúČĂÝąĕöŠêĉéúïǰ ĒúąêšĂÜöĊÖćøÝĆéìĞćÜïđìĊ÷ï÷Ăé 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ đÜĉîòćÖíîćÙćøđðøĊ÷ïđìĊ÷ïïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćøÖĆïĔïĒÝšÜ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ÷Ăé×ĂÜíîćÙćøǰ 	#BOLǰ 4UBUFNFOU
ǰ đóČęĂêøüÝÿĂï 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ÙüćöëĎÖêšĂÜ
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ǰ ǰ ǰ ǰ �ǰïĆâßĊđÜĉîøĆïòćÖĂČęîǰǰǰ ÷ĂéÙÜđĀúČĂêšĂÜêøÜÖĆïìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîøĆïòćÖ
ǰ ǰ ǰ ǰ �ǰïĆâßĊđÜĉîðøąÖĆîĂČęîǰǰ öĊ÷ĂéÙÜđĀúČĂêøÜÖĆïìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîðøąÖĆîǰđßŠîǰđÜĉîðøąÖĆî 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ÿĆââćǰ
 ���ǰǰøć÷ÜćîĒÿéÜÖćøđÙúČęĂîĕĀüđÜĉîòćÖÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰ ĔßšđóČęĂêøüÝÿĂïÖćøîĞćđÜĉîîĂÖÜï
ðøąöćèòćÖÙúĆÜĔîøąïïǰ ('.*4ǰ öĊ÷ĂéÙÜđĀúČĂëĎÖêšĂÜêøÜÖĆïìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîòćÖÙúĆÜ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîöĊ×ĆĚî
êĂîðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚǰ	ÖøöøćßìĆèæŤǰ����ǰ�ǰĂĂîĕúîŤ
ǰ
ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîĒÿéÜÖćøđÙúČęĂîĕĀüđÜĉîòćÖÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰ ÝćÖǰ ('.*4ǰ8FCǰ 3FQPSUǰ 
ìĊęđüĘïĕàêŤǰ IUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰ ēé÷đúČĂÖǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂîǰÆǰ (-�ǰ ıǰ øąïïïĆâßĊ 
Ē÷ÖðøąđõììĆęüĕðǰÆǰøć÷ÜćîÿøčðêćöĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰÆǰøć÷ÜćîĒÿéÜøć÷ÖćøđÙúČęĂîĕĀüđÜĉîòćÖÙúĆÜðøąÝĞć
đéČĂîǰ(��$ǰĔĀšøąïčüĆîÿĉĚîđéČĂîðøąÝĞćđéČĂî
ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîĒÿéÜÖćøđÙúČęĂîđÜĉîòćÖÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰÝćÖǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰìĊęđüĘïĕàêŤǰ
IUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�HP�UIǰ ēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîĂĂîĕúîŤǰÆǰ øąïïïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõììĆęüĕðǰÆ 
øć÷ÜćîĒÿéÜÖćøđÙúČęĂîĕĀüđÜĉîòćÖÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ
ǰ ǰ �
ǰǰǰ ÖćøêøüÝÿĂïǰĔĀšĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂï×šĂöĎúÙüćöđÙúČęĂîĕĀüđÜĉîòćÖÙúĆÜĔîøąïïǰ('.*4ǰ
ēé÷êøüÝÿĂïøć÷Öćø×ĂđïĉÖǰÖćøîĞćđÜĉîòćÖÙúĆÜǰĒúą÷ĂéÙÜđĀúČĂǰĔĀšêøÜÖĆïìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîòćÖÙúĆÜ
 ���ǰǰøć÷ÜćîøĆïĒúąîĞćÿŠÜđÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰ ĔßšđóČęĂêøüÝÿĂïÖćøïĆîìċÖøĆïĒúąîĞćÿŠÜđðŨîøć÷ĕéš 
ĒñŠîéĉîđ×šćøąïïǰ('.*4ǰĔĀšëĎÖêšĂÜÙøïëšüîǰöĊ×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚǰ	ÖøöøćßìĆèæŤǰ����ǰ�ǰĂĂîĕúîŤ

ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîĒÿéÜđÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰìĊęÝĆéđÖĘïĕéšĒúąîĞćÿŠÜÙúĆÜǰÝćÖǰ('.*4ǰ8FCǰ3FQPSUǰ
ìĊęđüĘïĕàêŤǰIUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂîǰÆǰ31�ǰıǰøąïïÖćøîĞćÿŠÜøć÷
ĕéšǰÆǰøć÷ÜćîÿøčðêćöĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰÆǰøć÷ÜćîĒÿéÜđÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰìĊęÝĆéđÖĘïĕéšĒúąîĞćÿŠÜÙúĆÜǰ3FQPSUǰ
*%�ǰ3��.ǰÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷ÜćîĕéšĔîüĆîóùĀĆÿïéĊĒøÖ×ĂÜđéČĂîëĆéĕðǰēé÷øąïčüĆîÿĉĚîđéČĂîðøąÝĞćđéČĂîìĊęêšĂÜÖćø
ǰ ǰ �
ǰǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîÝĆéđÖĘïǰ îĞćÿŠÜǰ øć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰ ĒúąđÜĉîòćÖÙúĆÜǰ ÝćÖǰ ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰ 
ìĊęđüĘïĕàêŤǰIUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�HP�UIǰēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîĂĂîĕúîŤǰÆǰøąïïøĆïĒúąîĞćÿŠÜøć÷ĕéšǰ
Æǰøć÷ÜćîÝĆéđÖĘïǰîĞćÿŠÜǰøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰĒúąđÜĉîòćÖÙúĆÜ
ǰ ǰ �
ǰ ÖćøêøüÝÿĂïǰ ĔĀšĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂïÖćøïĆîìċÖÝĆéđÖĘïĒúąîĞćÿŠÜđÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰ àċęÜêšĂÜ
êøÜÖĆïøć÷ÖćøïĆîìċÖÖćøÝĆéđÖĘïĔîìąđïĊ÷îđÜĉîøć÷ĕéšĒñŠîéĉîǰ ĒúąïĆîìċÖÖćøîĞćÿŠÜÙúĆÜĔîìąđïĊ÷îđÜĉîøć÷ĕéš
ĒñŠîéĉîîĞćÿŠÜÙúĆÜǰ
ǰ ���ǰǰøć÷Üćî÷ĂéÿĉîìøĆó÷ŤÙÜđĀúČĂǰ đðŨîøć÷ÜćîìĊęĒÿéÜøć÷úąđĂĊ÷é×ĂÜÿĉîìøĆó÷Ťøć÷êĆüÝĞćĒîÖêćö
ĀöüéÿĉîìøĆó÷ŤǰĒÿéÜøć÷úąđĂĊ÷éđÖĊę÷üÖĆïÿĉîìøĆó÷ŤǰðøąÖĂïéšü÷ǰđú×ìĊęÿĉîìøĆó÷ŤǰüĆîìĊęēĂîđðŨîìčîǰ	üĆîǰđéČĂîǰ
ðŘìĊęĕéšöć
ǰÙĞćĂíĉïć÷đÖĊę÷üÖĆïÿĉîìøĆó÷Ťǰ öĎúÙŠćÖćøĕéšöćǰÙŠćđÿČęĂöøćÙćÿąÿöǰĒúąöĎúÙŠćêćöïĆâßĊǰ 	öĎúÙŠćÿčìíĉ

đóČęĂéĎüŠćöĎúÙŠćÖćøĕéšöćĔîïĆâßĊÿĉîìøĆó÷ŤǰĒúąÙŠćđÿČęĂöøćÙćÿąÿöđðŨî÷ĂéìĊęđĀöćąÿöĀøČĂĕöŠĔîÖćøÝĞćĀîŠć÷
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ǰ đöČęĂÿĉîìøĆó÷ŤßĞćøčéĀøČĂđúĉÖĔßšđóøćąđÿČęĂöÿõćóǰöĊ×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚ
ǰ đ×šćÿĎŠøąïïǰ ('.*4ǰ8FCǰ 0OMJOFǰ ìĊęđüĘïĕàêŤǰ IUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�HP�UIǰ ēé÷đúČĂÖǰ 
øć÷ÜćîĂĂîĕúîŤǰÆǰøąïïÿĉîìøĆó÷ŤëćüøǰÆǰøć÷Üćî÷ĂéÿĉîìøĆó÷ŤÙÜđĀúČĂ

 3. รายงานประจําปี

ǰ øć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷ðŘǰ đðŨî×šĂöĎúÿøčðøć÷úąđĂĊ÷éĔîøąïïïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõììĊęöĊÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎú
ìćÜÖćøđÜĉîêúĂéðŘÜïðøąöćèǰöĊ×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚǰ	ÖúčŠöøąïïïĆâßĊõćÙøĆåǰ�����ǰ����

ǰ �
ǰǰ đøĊ÷Öøć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷ðŘǰ ıǰ ĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ ÝćÖǰ ('.*4ǰ 8FCǰ 3FQPSUǰ ìĊęđüĘïĕàêŤǰ 
IUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰ ēé÷đúČĂÖǰ øć÷ÜćîðøąÝĞćðŘǰÆǰ(-�ǰ ıǰ øąïïïĆâßĊĒ÷ÖðøąđõììĆęüĕðǰ
Æǰøć÷ÜćîÿøčðêćöĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰÆǰÜïìéúĂÜøć÷ðŘǰıǰĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰ(��$ǰĔĀšøąïčüĆîÿĉĚîđéČĂîðøąÝĞćðŘ
ìĊęêšĂÜÖćøǰÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷ÜćîĕéšđöČęĂøąïïðøąöüúñú×šĂöĎúðøąÝĞćðŘđÿøĘÝĒúšüǰĔîðŘÜïðøąöćèëĆéĕð
ǰ �
ǰǰ ÖćøêøüÝÿĂïǰĀîŠü÷ÜćîđøĊ÷Öøć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷ðŘÝćÖøąïïǰ('.*4ǰöć
êøüÝÿĂïđßŠîđéĊ÷üÖĆïøć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷đéČĂî

การตรวจสอบเงินโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารผู้ขาย
ǰ รายงานการจ่ายชําระเงินǰ ×šĂöĎúìĊęĒÿéÜĔîøć÷ÜćîÝąđðŨîøć÷ÖćøìĊęĕéšöĊÖćøēĂîÝŠć÷đÜĉîđ×šćïĆâßĊđÜĉî
òćÖíîćÙćø×ĂÜñĎš×ć÷ìčÖøć÷ÖćøìĊęĕéšøĆïÖćøÝŠć÷êøÜÝćÖÿŠüîøćßÖćøǰêćößŠüÜđüúćìĊęøąïčÖŠĂîÖćøðøąöüúñú
øć÷ÜćîǰĒúąđðŨî×šĂöĎúÖćøÝŠć÷ßĞćøąđÜĉîìĊęöĊÖćøēĂîđÜĉîđ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜñĎš×ć÷Ēúšüǰ	ÿĞćĀøĆïøć÷Öćø
ìĊę÷ĆÜĕöŠĕéšēĂîđÜĉîđ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜñĎš×ć÷ǰ×šĂöĎúÝąĕöŠëĎÖîĞćöćĒÿéÜĔîøć÷ÜćîÖćøÝŠć÷ßĞćøąđÜĉî
ǰēé÷
ìčÖÿĉĚîüĆîøąïïÝąìĞćÖćøðøąöüúñúøć÷ÜćîÖćøÝŠć÷ßĞćøąđÜĉîǰ ĒúąĔîüĆîøčŠÜ×ċĚîñĎšĔßšÝċÜÿćöćøëđøĊ÷ÖéĎøć÷Üćî
ÖćøÝŠć÷ßĞćøąđÜĉîĕéšǰēé÷øć÷ÜćîìĊęĒÿéÜÝąöĊøć÷úąđĂĊ÷é×ĂÜÖøöìĊęÝŠć÷ßĞćøąđÜĉîǰĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ñĎšÝŠć÷ßĞćøąđÜĉîǰ
ÝĆÜĀüĆéìĊęĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷îĆĚîÿĆÜÖĆéǰ đú×ìĊęĔïĒÝšÜĀîĊĚìĊęĀîŠü÷ÜćîĕéšøĆïÝćÖñĎš×ć÷ǰ üĆîìĊęÖøöïĆâßĊÖúćÜðøąöüúñú
ÖćøÝŠć÷ßĞćøąđÜĉîǰ ßČęĂíîćÙćøĒúąÿć×ćìĊęēĂîđÜĉîđ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜñĎš×ć÷ǰ ßČęĂđÝšć×ĂÜïĆâßĊđÜĉîòćÖ
íîćÙćøìĊęÿĆęÜēĂîđÜĉîǰđú×ìĊęïĆâßĊíîćÙćøìĊęÿĆęÜēĂîđÜĉîǰÝĞćîüîđÜĉîìĊęìĞćÖćøêĆĚÜđïĉÖÖŠĂîĀĆÖõćþĊǰèǰìĊęÝŠć÷ǰĒúąÙŠć
ðøĆïǰÝĞćîüîđÜĉîõćþĊĀĆÖǰèǰìĊęÝŠć÷ǰÝĞćîüîđÜĉîÙŠćðøĆïǰÝĞćîüîđÜĉîÿčìíĉìĊęÿĆęÜÝŠć÷ĔĀšñĎš×ć÷ĀúĆÜÝćÖĀĆÖõćþĊĀĆÖǰèǰ
ìĊęÝŠć÷ĒúąÙŠćðøĆïǰĒêŠđðŨîöĎúÙŠćÖŠĂîĀĆÖÙŠćíøøöđîĊ÷öĔîÖćøēĂîđÜĉîǰ
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บทบาทและหน้าที่
 ñĎšðäĉïĆêĉÜćîéšćîóĆÿéčǰĀöć÷ëċÜǰñĎšìĊęöĊÿŠüîđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøóĆÿéčǰđðŨîñĎšìĊęöĊïìïćìÿĞćÙĆâìĊę
ÝąìĞćĔĀšÖúĕÖ×ĂÜÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøóĆÿéč×ĆïđÙúČęĂîĕðĔîìĉýìćÜìĊęÙüøÝąđðŨîǰéĆÜîĆĚîǰñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøïøĉĀćø
óĆÿéčǰÙüøÝąđ×šćĔÝïìïćìĀîšćìĊę×ĂÜêîøüöëċÜïìïćì×ĂÜĀîŠü÷Üćî×ĂÜêîđĂÜĔĀšßĆéđÝîđóČęĂÝąðäĉïĆêĉĀîšćìĊęǰ
ðäĉïĆêĉêîĔĀšđĀöćąÿöÖĆïïìïćìĒúąĀîšćìĊę×ĂÜêîđĂÜĒúąĀîŠü÷ÜćîĕéšĂ÷ŠćÜĕöŠöĊ×šĂñĉéóúćéĀøČĂñĉéóúćé
îšĂ÷ìĊęÿčé
ǰ ñĎšöĊÿŠüîđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøóĆÿéčÝąĒ÷ÖĂĂÖĕéšđðŨîǰ�ǰúĆÖþèąÙČĂǰñĎšìĊęöĊÿŠüîđÖĊę÷ü×šĂÜēé÷êøÜǰ
ĕéšĒÖŠñĎšðäĉïĆêĉÜćîĔîÿć÷ÜćîĀøČĂĂ÷ĎŠĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąêšĂÜìĞćĀîšćìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆÿéčēé÷êøÜǰ đßŠîǰ ĀĆüĀîšćÿŠüî
øćßÖćøǰ ĀĆüĀîšćđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčǰ đðŨîêšîǰ 	øüöëċÜñĎšìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĀøČĂöĂïĀöć÷ĔĀšöĊĀîšć
ìĊęéĆÜÖúŠćüîĆĚîéšü÷
ǰĒúąñĎšöĊÿŠüîđÖĊę÷ü×šĂÜēé÷ĂšĂöǰĕéšĒÖŠǰñĎšìĊęöĉĕéšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆÿéčǰĒêŠĕéšøĆïöĂï
Āöć÷ĔĀšđðŨîÖøøöÖćøêŠćÜǰėǰđðŨîñĎšêøüÝÿĂïóĆÿéčðøąÝĞćðŘǰđðŨîêšîǰàċęÜÝą÷ÖêĆüĂ÷ŠćÜïìïćì×ĂÜñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
ēé÷êøÜïćÜêĞćĒĀîŠÜĒúąđÞóćąìĊęÿĞćÙĆâǰėǰéĆÜîĊĚ

 1. เจา้หน้าที่พัสดุ 

ǰ Āöć÷ëċÜǰñĎšàċęÜéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊĀîšćìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆÿéčĀøČĂĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜÝćÖĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøĔĀšöĊĀîšć
ìĊęĀøČĂðäĉïĆêĉĀîšćìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆÿéčêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰ đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčǰ đðŨîñĎšìĊę
öĊÙüćöÿĞćÙĆâĂ÷ŠćÜ÷ĉęÜđîČęĂÜÝćÖđðŨîÝčéđøĉęöêšîĒúąÿĉĚîÿčé×ĂÜÖøąïüîÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøóĆÿéčǰ êĆĚÜĒêŠđøĉęöêšîÖćø
ÝĆéĀćÝîëċÜÖćøÝĞćĀîŠć÷óĆÿéčĂĂÖĕðÝćÖïĆâßĊĀøČĂìąđïĊ÷îǰöĊĀîšćìĊęìĊęÿĞćÙĆâÿøčðĕéšǰéĆÜîĊĚ
ǰ ���ǰ ÝĆéìĞćøć÷Üćî×ĂàČĚĂ×ĂÝšćÜ
ǰ ���ǰǰÝĆéìĞćøć÷Üćî×ĂĒúÖđðúĊę÷îĒúąÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøđßŠć
ǰ ���ǰǰêĉéêŠĂêÖúÜÖĆïñĎš×ć÷ĀøČĂñĎšøĆïÝšćÜÖøèĊéĞćđîĉîÖćøēé÷üĉíĊêÖúÜøćÙć
ǰ ���ǰǰÝĆéìĞćđĂÖÿćøÿĂïøćÙćĀøČĂðøąÖüéøćÙćǰ øüöëċÜÖćøÿŠÜđĂÖÿćøéĆÜÖúŠćüĕðđñ÷ĒóøŠêćö 
ǰ ǰ ×šĂÖĞćĀîé×ĂÜøąđïĊ÷ï
ǰ ���ǰǰøĆïöĂïóĆÿéčÝćÖÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïóĆÿéčĀøČĂÖøøöÖćøêøüÝÖćøÝšćÜĒúąÝĆéìĞćøć÷Üćî 
ǰ ǰ đÿîĂĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćø
ǰ ���ǰǰúÜïĆâßĊüĆÿéčĀøČĂìąđïĊ÷îÙøčõĆèæŤđóČęĂÙüïÙčöóĆÿéčìĊęĕéšöć
ǰ ���ǰǰđÖĘïøĆÖþćóĆÿéčĂĂÖÝćÖïĆâßĊ�ìąđïĊ÷îǰđöČęĂĕéšöĊÖćøÝĞćĀîŠć÷óĆÿéčîĆĚîđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšü
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 2. หัวหนา้เจ้าหน้าที่พัสดุ

ǰ Āöć÷ëċÜǰ ĀĆüĀîšćĀîŠü÷ÜćîøąéĆïÖĂÜĀøČĂđìĊ÷ïđìŠćìĊęðäĉïĆêĉÜćîĔîÿć÷ÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆÿéčǰ 
êćöìĊęĂÜÙŤÖøÖúćÜĔîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÖĞćĀîéĀøČĂéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĂČęîìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜÝćÖĀĆüĀîšćÿŠüî
øćßÖćøǰöĊĀîšćìĊęìĊęÿĞćÙĆâÿøčðĕéšǰéĆÜîĊĚ
ǰ ���ǰǰúÜîćöĔîĔïÿĆęÜàČĚĂǰÿĆęÜÝšćÜĔîÖćøÝĆéĀćēé÷üĉíĊêÖúÜøćÙć
ǰ ���ǰǰđÖĘïøĆÖþćàĂÜÿĂïøćÙćđóČęĂÿŠÜöĂïêŠĂÙèąÖøøöÖćøđðŗéàĂÜÿĂïøćÙć
ǰ ���ǰǰÙüïÙčöéĎĒúÖćøÝĆéìĞćđĂÖÿćøÿĂïøćÙćĀøČĂðøąÖüéøćÙćĒúąÖćøđñ÷ĒóøŠđĂÖÿćøéĆÜÖúŠćü
ǰ ���ǰǰøüïøüöÙüćöđĀĘîđÿîĂÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜÙèąêŠćÜǰ ėǰ ĒúąđÿîĂÙüćöđĀĘî 
ǰ ǰ đóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć×ĂÜĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćø
ǰ ���ǰǰÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜēé÷üĉíĊÖøèĊóĉđýþìĊęöĊüÜđÜĉîĔîÖćøàČĚĂ�ÝšćÜĕöŠđÖĉîǰ������ǰïćì

 3. หัวหนา้ส่วนราชการ

 Āöć÷ëċÜǰĂíĉïéĊĀøČĂĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøìĊęđøĊ÷ÖßČęĂĂ÷ŠćÜĂČęîĒúąöĊåćîąđðŨîîĉêĉïčÙÙúǰÿĞćĀøĆïÿŠüîõĎöĉõćÙǰ
ĕéšĒÖŠǰñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéǰöĊĂĞćîćÝĀîšćìĊęìĊęÿĞćÙĆâÿøčðĕéšǰéĆÜîĊĚ
ǰ ���ǰǰĒêŠÜêĆĚÜĀøČĂöĂïĀöć÷ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęÙîĔéÙîĀîċęÜĀøČĂĀúć÷ÙîàċęÜĕöŠĕéšìĞćĀîšćìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆÿéč 
ǰ ǰ Ĕîÿć÷ÜćîìĊęĂÜÙŤÖøÖúćÜïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÖĞćĀîéǰĔĀšöĊĀîšćìĊęðäĉïĆêĉÜćîđÖĊę÷üÖĆïÖćøÝĆéĀćĔîåćîą 
ǰ ǰ đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčĀøČĂĀĆüĀîšćđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéč
ǰ ���ǰǰĔĀšÙüćöđĀĘîßĂïøć÷Üćî×ĂàČĚĂĀøČĂ×ĂÝšćÜ×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčĒúąøć÷ÜćîÖćø×ĂÙĆéđúČĂÖ 
ǰ ǰ ñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉđïČĚĂÜêšîĔîÖćøàČĚĂĒúąÖćøÝšćÜ
ǰ ���ǰǰĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøêŠćÜǰėǰđóČęĂðäĉïĆêĉĀîšćìĊęêćöøąđïĊ÷ïøüöìĆĚÜóĉÝćøèćÖĞćĀîéøą÷ąđüúćĒúą 
ǰ ǰ óĉÝćøèćÖćø×÷ć÷đüúćĔîÖćøéĞćđîĉîÜćî×ĂÜÙèąÖøøöÖćøêŠćÜǰė
ǰ ���ǰǰĒêŠÜêĆĚÜñĎšÙüïÙčöÜćîǰ ìĊęðøċÖþćǰ ñĎšÙüïÙčöÖćøÝĆéìĞćđĂÜĒúąÙèąÖøøöÖćøêøüÝÖćøðäĉïĆêĉÜćî 
ǰ ǰ ÿĞćĀøĆïÖćøÝĆéìĞćđĂÜ
ǰ ���ǰǰóĉÝćøèćñúÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéĀćēé÷üĉíĊÿĂïøćÙćǰüĉíĊðøąÖüéøćÙćĒúąüĉíĊóĉđýþ
ǰ ���ǰǰÿĆęÜ÷ÖđúĉÖÖćøðøąÖüéøćÙć
ǰ ���ǰǰÿĆęÜàČĚĂĀøČĂÝšćÜēé÷üĉíĊÿĂïøćÙćĒúąüĉíĊðøąÖüéøćÙćõć÷ĔîüÜđÜĉîÖćøàČĚĂÖćøÝšćÜǰ ÙøĆĚÜĀîċęÜ 
ǰ ǰ ĕöŠđÖĉîǰ��ǰúšćîïćìǰēé÷üĉíĊóĉđýþĔîüÜđÜĉîĕöŠđÖĉîǰ��ǰúšćîïćìǰĒúąÿĆęÜàČĚĂĀøČĂÿĆęÜÝšćÜēé÷üĉíĊÖøèĊ 
ǰ ǰ óĉđýþĕéšēé÷ĕöŠÝĞćÖĆéüÜđÜĉî
ǰ ���ǰǰđÿîĂÙüćöđĀĘîêŠĂðúĆéÖøąìøüÜĀøČĂøĆåöîêøĊĔîÖøèĊÖćøàČĚĂĀøČĂÝšćÜìĊęöĊüÜđÜĉîìĊęÿĆęÜàČĚĂÿĆęÜÝšćÜ 
ǰ ǰ đÖĉîĂĞćîćÝ×ĂÜĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćø
ǰ ���ǰǰúÜîćöĔîÿĆââćĀøČĂ×šĂêÖúÜĔîÖćøÝĆéĀćðøąđõìêŠćÜǰ ėǰ øüöëċÜÖćøÿĆęÜÜéĀøČĂúéÙŠćðøĆï 
ǰ ǰ Öćø×÷ć÷đüúćìĞćÖćøêćöÿĆââćǰÖćøÿĆęÜĒÖšĕ×ÿĆââćĒúąÖćøïĂÖđúĉÖÿĆââć
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ǰ ǰ ����ǰǰÿŠÜÿĞćđîćÿĆââćĀøČĂ×šĂêÖúÜđðŨîĀîĆÜÿČĂàċęÜöĊöĎúÙŠćêĆĚÜĒêŠĀîċęÜúšćîïćì×ċĚîĕðǰ ĔĀšÿĞćîĆÖÜćî 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÖćøêøüÝđÜĉîĒñŠîéĉîĒúąÖøöÿøøóćÖøǰõć÷Ĕîǰ��ǰüĆîǰîĆïĒêŠüĆîìĞćÿĆââćĀøČĂ×šĂêÖúÜ
ǰ ǰ ����ǰǰđÿîĂÙüćöđĀĘîÖćøóĉÝćøèćúÜēìþïčÙÙúđðŨîñĎšìĉĚÜÜćîĔĀšðúĆéÖøąìøüÜđÝšćÿĆÜÖĆéǰóĉÝćøèć

บทบาทของเจ้าหน้าที่พัสดุด้านจริยธรรมในการจัดซื้อจัดจ้าง
ǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîéšćîóĆÿéčǰđðŨîÜćîìĊęöĊïìïćìÿĞćÙĆâêŠĂĂÜÙŤÖøĒúąÿĆÜÙöǰñĎšðäĉïĆêĉÜćîéšćîóĆÿéčǰÝċÜÙüø
ÿøšćÜýøĆìíćĔîüĉßćßĊóǰìĞćêîĔĀšđðŨîêĆüĂ÷ŠćÜĒÖŠñĎšøŠüöĂćßĊóǰđîČęĂÜÝćÖÖćøÝĆéĀćóĆÿéčÝąêšĂÜöĊÙüćöđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆï
ïčÙÙúĀúć÷òść÷ǰ ĕéšĒÖŠǰ ñĎš×ć÷ĀøČĂñĎšøĆïÝšćÜàċęÜöĊÝĞćîüîöćÖøć÷ÖćøĔîÖćøðøąöĎúēÙøÜÖćøĒêŠúąÙøĆĚÜǰ öĊÖćøĕéš
đðøĊ÷ïǰđÿĊ÷đðøĊ÷ïĔîøąĀüŠćÜñĎšðøąöĎúǰöĊÖćøÿĎâđÿĊ÷ñúðøąē÷ßîŤìćÜÖćøÙšćøąĀüŠćÜÙĎŠĒ×ŠÜ×ĆîÖĆîĔîÖćøðøąöĎú
ēÙøÜÖćøïìïćì×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčǰÝċÜêšĂÜðøąÖĂïéšü÷Ýøĉ÷íøøöĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

บทบาทของเจ้าหน้าที่พัสดุต่อองค์กร
ǰ ĀîŠü÷ÜćîøćßÖćøđðŨîñĎšĔßšĂĞćîćÝïøĉĀćø×ĂÜøĆåõć÷ĔêšÖãĀöć÷ǰđóČęĂĔĀšÿĆÜÙööĊÙüćöđðŨîĂ÷ĎŠĂ÷ŠćÜÿĆîêĉǰ
öĊÙüćöÿč×ÿÜïøŠüöÖĆîǰ ðÖðŜĂÜÙčšöÙøĂÜñúðøąē÷ßîŤ×ĂÜìćÜøćßÖćøǰ ĔĀšÙüćö÷čêĉíøøöđÿöĂõćÙǰ ðŜĂÜÖĆîÖćø
đĂćøĆéđĂćđðøĊ÷ïǰ ĕöŠĔĀšöĊÖćøîĞćđĂćĂĞćîćÝøĆåĕðĔßšĔîìćÜöĉßĂïǰ đðŗéēĂÖćÿĔĀšöĊÿŠüîøŠüöĔîÖćøĒÿéÜÙüćöÙĉé
đĀĘîǰ öĊÖćøĒ×ŠÜ×ĆîøćÙćìĊęÿöïĎøèŤǰ öĊÖćøđðŗéđñ÷×šĂöĎúǰ đóČęĂðøąē÷ßîŤĒÖŠñĎšìĊęêšĂÜêĉéêŠĂÿĆöóĆîíŤÖĆïìćÜøćßÖćøǰ
éĆÜîĆĚîǰđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčÝċÜÙüøðäĉïĆêĉéšćîÝøĉ÷íøøöĔîÖćøÝĆéàČĚĂǰéĆÜîĊĚ

1. ðäĉïĆêĉÖćøĔîÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜĂ÷ŠćÜêøÜĕðêøÜöćǰ éšü÷ÙüćöàČęĂÿĆê÷ŤĒúąđðŨîíøøöǰ öĊÿĆöóĆîíŤìĊęéĊ 
ǰ êćöĀîšćìĊę
2. ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęêćöÖãǰøąđïĊ÷ïǰÖãĀöć÷ǰìĊęÖĞćĀîéĕüšĒúąđÖĊę÷ü×šĂÜĂ÷ŠćÜđÙøŠÜÙøĆé
3. úąđüšîÖćøøĆïÿĉîïîǰÙŠćÖćøÝšćÜüćîǰđóČęĂĂĞćîü÷ÙüćöÿąéüÖĒÖŠñĎšöćêĉéêŠĂ
4. úąđüšîÖćøĔĀšÙüćöøŠüööČĂǰ ÿîĆïÿîčîÖćøÖøąìĞć×ĂÜñĎš×ć÷�ñĎšøĆïÝšćÜǰ ìĊęöĊđÝêîćìĞćÖćøìčÝøĉê 
ǰ ĕöŠüŠćìćÜĔéǰėǰĒöšÝąĕöŠñĉéÖãĀöć÷ÖĘêćöǰĒêŠđðŨîÖćøìĞćĔĀšñĎšĂČęîĀøČĂÙĎŠĒ×ŠÜ×ĆîđÿĊ÷đðøĊ÷ï
5. úąđüšîÖćøøĆï×ĂÜ×üĆâǰ ×ĂÜøćÜüĆúǰ ×ĂÜÖĞćîĆúĔéǰ ėǰ ÝćÖñĎš×ć÷�ñĎšøĆïÝšćÜǰ đüšîĒêŠÝąđðŨîÿĉęÜ×ĂÜ 
ǰ đúĘÖîšĂ÷ìĊęöĊÖćøĔĀšÖĆîêćöðøąđóèĊîĉ÷öǰóċÜøąúċÖĕüšđÿöĂüŠćÖćøĒÿéÜĕöêøĊÝĉêéšü÷ÖćøðäĉïĆêĉêćö 
ǰ ÖãĀöć÷ÖćøöĊîšĞćĔÝĒúąÖćøðäĉïĆêĉêćöĀîšćìĊę÷ŠĂöđðŨîÖćøđĀöćąÿöĒúąđóĊ÷ÜóĂĒúšü
6. ĔĀšÙüćöøŠüööČĂĔîÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęǰđÿĊ÷ÿúąĒúąĔĀšÙüćößŠü÷đĀúČĂĔîéšćîìĊęđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂÿĆÜÙö 
ǰ ĒúąßčößîĂ÷ŠćÜĒìšÝøĉÜǰđßŠîǰÖćøïøĉÝćÙÿĉęÜ×ĂÜ�ðŦÝÝĆ÷êŠćÜǰėǰêćöÙüćöđĀöćąÿöĒúąÝĞćđðŨî
7. öĊìĆýîÙêĉìĊęëĎÖêšĂÜĒúąöĊÙüćöýøĆìíćêŠĂÿëćïĆîĂ÷ŠćÜĒìšÝøĉÜ
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ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖĔïÿĆęÜàČĚĂÿĆęÜÝšćÜñŠćîøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰðäĉïĆêĉêćöøąđïĊ÷ïÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîÝćÖÙúĆÜǰ
ÖćøđÖĘïøĆÖþćđÜĉîĒúąÖćøîĞćÿŠÜÙúĆÜǰó�ý�����ǰ×šĂǰ��ǰÖćø×ĂđïĉÖđÜĉî×ĂÜÿŠüîøćßÖćøÿĞćĀøĆïÖćøàČĚĂìøĆó÷Ťÿĉîǰ
ÝšćÜìĞć×ĂÜĀøČĂđßŠćìøĆó÷ŤÿĉîêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊǰüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰēé÷ĔĀšðäĉïĆêĉǰéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ���ǰǰ ĔîÖøèĊìĊęöĊĔïÿĆęÜàČĚĂǰĔïÿĆęÜÝšćÜǰÿĆââćĀøČĂ×šĂêÖúÜǰàċęÜöĊüÜđÜĉîêĆĚÜĒêŠĀšćóĆîïćì×ċĚîĕðǰĀøČĂ 
êćöìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîéǰĔĀšÿŠüîøćßÖćøÝĆéìĞćĀøČĂúÜĔïÿĆęÜàČĚĂǰĀøČĂĔïÿĆęÜÝšćÜǰđóČęĂìĞćÖćøÝĂÜÜïðøąöćè
Ĕîøąïïǰēé÷ÖøöïĆâßĊÖúćÜÝŠć÷đÜĉîđ×šćïĆâßĊĔĀšÖĆïđÝšćĀîĊĚĀøČĂñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉî×ĂÜÿŠüîøćßÖćøēé÷êøÜ
ǰ ǰ ���ǰǰ îĂÖÝćÖÖøèĊêćöǰ×šĂǰ���ǰÿŠüîøćßÖćøĕöŠêšĂÜÝĆéìĞćĀøČĂúÜĔïÿĆęÜàČĚĂĀøČĂĔïÿĆęÜÝšćÜĔîøąïïǰ 
ēé÷ÖøöïĆâßĊÖúćÜÝąÝŠć÷đÜĉîđ×šćïĆâßĊđÜĉîđ×šćïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜÿŠüîøćßÖćøǰđóČęĂĔĀšÿŠüîøćßÖćøÝŠć÷đÜĉî
ĔĀšđÝšćĀîĊĚĀøČĂñĎšöĊÿĉìíĉøĆïđÜĉîêŠĂĕðǰĀøČĂĀćÖÿŠüîøćßÖćøêšĂÜÖćøĔĀšÝŠć÷đÜĉîđ×šćïĆâßĊĔĀšÖĆïđÝšćĀîĊĚĀøČĂñĎšöĊÿĉìíĉøĆï
đÜĉî×ĂÜÿŠüîøćßÖćøēé÷êøÜÖĘĕéšǰ
ǰ ÖćøàČĚĂìøĆó÷Ťÿĉîǰ ÝšćÜìĞć×ĂÜǰ ĀøČĂđßŠćìøĆó÷ŤÿĉîĔĀšÿŠüîøćßÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜđïĉÖđÜĉîÝćÖÙúĆÜēé÷đøĘüǰ
Ă÷ŠćÜßšćĕöŠđÖĉîĀšćüĆîìĞćÖćøîĆïÝćÖüĆîìĊęĕéšêøüÝøĆïìøĆó÷ŤÿĉîĀøČĂêøüÝøĆïÜćîëĎÖêšĂÜĒúšüǰ ĀøČĂîĆïÝćÖüĆîìĊęĕéš
øĆïĒÝšÜÝćÖĀîŠü÷Üćî÷ŠĂ÷
ǰ ��ǰǰ ÖćøđßČęĂöē÷Ü×šĂöĎúÝćÖøąïïǰF�(1ǰøą÷ąìĊęǰ�ǰĕð÷ĆÜøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰðäĉïĆêĉêćöǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ ĀîĆÜÿČĂǰÖÙǰ�������ü���ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙöǰ����ǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ ĀîĆÜÿČĂǰÖÙ�������ü��ǰúÜǰ��ǰöÖøćÙöǰ����ǰđøČęĂÜÖćøóĆçîćðøĆïðøčÜøąïïǰF�ǰ(1ǰĒúą
øąïïǰ('.*4ǰđóČęĂøĂÜøĆïöćêøÖćøđøŠÜøĆéđïĉÖÝŠć÷
ǰ ǰ ���ǰǰ ÖĞćĀîéĔĀšÿŠüîøćßÖćøǰ øĆåüĉÿćĀÖĉÝǰ ĒúąĀîŠü÷Üćî×ĂÜøĆåìĊęøĆïÝĆéÿøøđÜĉîÜïðøąöćèêšĂÜ
éĞćđîĉîÖćøïĆîìċÖ×šĂöĎúÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜĔîøąïïǰ F�(1ǰ øą÷ąìĊęǰ �ǰ đóČęĂĔĀšÿćöćøëđßČęĂöē÷Ü×šĂöĎúÝćÖøąïïǰ
F�(1ǰøą÷ąìĊęǰ�ǰĕð÷ĆÜøąïïǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰēé÷ĔĀšöĊñúïĆÜÙĆïĔßšêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙöǰ����ǰđðŨîêšîĕð
ǰ ǰ ���ǰǰ đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčǰÙüøđ×šćøĆïÖćøĂïøöìčÖÙøĆĚÜĔîđøČęĂÜÖćøđßČęĂö×šĂöĎúǰF�(1ǰÖĆïøąïïǰ('.*4ǰ
8FCǰ0OMJOFǰàċęÜÙúĆÜÝĆÜĀüĆééĞćđîĉîÖćøÝĆéĂïøöĔĀšĂ÷ŠćÜÿöĞęćđÿöĂëšćöĊÖćøđðúĊę÷îĒðúÜøąïïǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčǰ êšĂÜêøüÝÿĂïĀîĆÜÿČĂøćßÖćøǰ ĒîüìćÜÖćøéĞćđîĉîÖćøĔîßŠüÜđüúćìĊęøąïïǰ
F�(1ǰĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉÜćîĕéšǰàċęÜÖøöïĆâßĊÖúćÜÝąĒÝšÜĒîüìćÜðäĉïĆêĉĔîøąïïǰF�(1ǰĒúąđêøĊ÷ößŠĂÜìćÜĔî
Öćøđñ÷ĒóøŠ×šĂöĎúÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜõćÙøĆåñŠćîìćÜǰđüĘïĕàêŤǰXXX�DHE�HP�UIǰGBDFCPPLǰDHEǰĒúąǰGBDFCPPLǰ
F�(1ǰđðŨîêšîǰđóČęĂĔĀšÿćöćøëðäĉïĆêĉÜćîĕéšĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜ
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 1.3 การจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ

 ĀúĆÖÖćøÝĞćĒîÖðøąđõìøć÷ÝŠć÷êćöÜïðøąöćèǰ êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜïðøąöćèìĊęǰ îøǰ �����ü��ǰ 
úÜüĆîìĊęǰ ��ǰ öÖøćÙöǰ ����ǰ ĒúąöĊøć÷ÖćøđóĉęöđêĉöÝćÖđéĉöǰ ñĎšðäĉïĆêĉÜćîÙüøýċÖþćðøąđõìøć÷ÝŠć÷êćöÜï
ðøąöćèêćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜïðøąöćèǰéĆÜÖúŠćüǰàċęÜÝąÿøčðĔĀšóĂđ×šćĔÝëċÜðøąđõìøć÷ÝŠć÷êćöÜïðøąöćèǰéĆÜîĊĚ

ǰ Āöć÷ëċÜǰđÜĉîÜïðøąöćèøć÷ÝŠć÷ǰĕöŠöĊüÜđÜĉîđÖĘïøĆÖþćǰĒêŠöĊøą÷ąđüúćĔîÖćøÝŠć÷ĕéšĕöŠđÖĉîǰ��ǰüĆîìĞćÖćø
îĆïÝćÖüĆîøĆïđÜĉîÝćÖÙúĆÜøć÷ÝŠć÷×ĂÜÿŠüîøćßÖćøÝĞćĒîÖĂĂÖđðŨîǰ�ǰúĆÖþèąǰĕéšĒÖŠǰ
ǰ ǰ ��ǰǰøć÷ÝŠć÷×ĂÜÿŠüîøćßÖćøĒúąøĆåüĉÿćĀÖĉÝǰ
ǰ ǰ ��ǰǰøć÷ÝŠć÷ÜïÖúćÜ

1. รายจ่ายของส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ 
ǰ Āöć÷ëċÜǰøć÷ÝŠć÷àċęÜÖĞćĀîéĕüšÿĞćĀøĆïĒêŠúąÿŠüîøćßÖćøĒúąøĆåüĉÿćĀÖĉÝēé÷đÞóćąǰÝĞćĒîÖĂĂÖǰđðŨîǰ�ǰ
ðøąđõìÜïøć÷ÝŠć÷ǰÙČĂǰÜïïčÙúćÖøǰÜïéĞćđîĉîÜćîǰÜïúÜìčîǰÜïđÜĉîĂčéĀîčîǰÜïøć÷ÝŠć÷ĂČęîǰéĆÜøć÷úąđĂĊ÷éêŠĂ
ĕðîĊĚ
ǰ ǰ ���ǰǰ ÜïïčÙúćÖøǰĀöć÷ëċÜǰøć÷ÝŠć÷ìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷đóČęĂÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúõćÙøĆåǰĕéšĒÖŠǰøć÷
ÝŠć÷ìĊęÝŠć÷ĔîúĆÖþèąđÜĉîđéČĂîǰÙŠćÝšćÜðøąÝĞćǰÙŠćÝšćÜßĆęüÙøćüǰĒúąÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćøǰøüöëċÜøć÷ÝŠć÷
ìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷Üïøć÷ÝŠć÷ĂČęîĔéĔîúĆÖþèąøć÷ÝŠć÷éĆÜÖúŠćü
ǰ ǰ ���ǰǰ ÜïéĞćđîĉîÜćîǰĀöć÷ëċÜǰøć÷ÝŠć÷ìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷đóČęĂÖćøïøĉĀćøÜćîðøąÝĞćǰĕéšĒÖŠǰøć÷ÝŠć÷
ìĊęÝŠć÷ĔîúĆÖþèąÙŠćêĂïĒìîǰÙŠćĔßšÿĂ÷ǰÙŠćüĆÿéčǰĒúąÙŠćÿćíćøèĎðēõÙǰøüöëċÜøć÷ÝŠć÷ìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷ÝćÖÜï
øć÷ÝŠć÷ĂČęîĔéĔîúĆÖþèąøć÷ÝŠć÷éĆÜÖúŠćü
ǰ ǰ ���ǰǰ ÜïúÜìčîǰĀöć÷ëċÜǰøć÷ÝŠć÷ìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷đóČęĂÖćøúÜìčîǰĕéšĒÖŠǰøć÷ÝŠć÷ìĊęÝŠć÷ĔîúĆÖþèą
ÙŠćÙøčõĆèæŤǰÙŠćìĊęéĉîĒúąÿĉęÜÖŠĂÿøšćÜǰøüöëċÜøć÷ÝŠć÷ìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷ÝćÖÜïøć÷ÝŠć÷ĂČęîĔéĔîúĆÖþèąøć÷ÝŠć÷éĆÜ
ÖúŠćü
ǰ ǰ ���ǰǰ ÜïđÜĉîĂčéĀîčîǰ Āöć÷ëċÜǰ øć÷ÝŠć÷ìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷đðŨîÙŠćïĞćøčÜĀøČĂđóČęĂßŠü÷ÿîĆïÿîčîÖćø
éĞćđîĉîÜćîĀîŠü÷Üćî×ĂÜĂÜÙŤÖøêćöøĆåíøøöîĎâĀøČĂĀîŠü÷Üćî×ĂÜøĆåǰ àċęÜöĉĔßŠøćßÖćøÿŠüîÖúćÜêćöóøąøćß
ïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøĒñŠîéĉîǰĀîŠü÷ÜćîĔîÖĞćÖĆï×ĂÜøĆåǰĂÜÙŤÖćøöĀćßîǰøĆåüĉÿćĀÖĉÝǰĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜ
ÿŠüîìšĂÜëĉęîǰÿõćêĞćïúǰĂÜÙŤÖøøąĀüŠćÜðøąđìýǰîĉêĉïčÙÙúǰđĂÖßîĀøČĂÖĉÝÖøøöĂĆîđðŨîÿćíćøèąðøąē÷ßîŤǰøüö
ëċÜđÜĉîĂčéĀîčîóøąöĀćÖþĆêøĉ÷ŤǰđÜĉîĂčéĀîčîÖćøýćÿîćǰĒúąøć÷ÝŠć÷ìĊęÿĞćîĆÖÜïðøąöćèÖĞćĀîéĔĀšĔßšÝŠć÷ĔîÜï
øć÷ÝŠć÷îĊĚǰàċęÜđÜĉîĂčéĀîčîöĊǰ�ǰðøąđõìǰĕéšĒÖŠ
ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ đÜĉîĂčéĀîčîìĆęüĕðǰ Āöć÷ëċÜǰ đÜĉîìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷êćöüĆêëčðøąÿÜÙŤ×ĂÜøć÷Öćøǰ đßŠîǰ
ÙŠćïĞćøčÜÿöćßĉÖĂÜÙŤÖćøĂčêčîĉ÷öüĉì÷ćēúÖǰÙŠćïĞćøčÜÿöćßĉÖÿĀõćóüĉì÷čÖøąÝć÷đÿĊ÷ÜĒĀŠÜđĂđßĊ÷ǰđÜĉîĂčéĀîčîđóČęĂ
ĒÖšĕ×ðŦâĀć÷ćđÿóêĉéǰđÜĉîĂčéĀîčîđóČęĂïĎøèąìšĂÜëĉęîǰđðŨîêšî
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ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ đÜĉîĂčéĀîčîđÞóćąÖĉÝǰ Āöć÷ëċÜǰ đÜĉîìĊęÖĞćĀîéĔĀšÝŠć÷êćöüĆêëčðøąÿÜÙŤǰ ×ĂÜøć÷Öćø
Ēúąêćöøć÷úąđĂĊ÷éìĊęÿĞćîĆÖÜïðøąöćèÖĞćĀîéǰđßŠîǰøć÷ÖćøÙŠćÙøčõĆèæŤǰĀøČĂÙŠćÿĉęÜÖŠĂÿøšćÜǰđðŨîêšî
ǰ øć÷ÝŠć÷ÜïđÜĉîĂčéĀîčîøć÷ÖćøĔéÝąđðŨîøć÷ÝŠć÷ðøąđõìđÜĉîĂčéĀîčîìĆęüĕðǰĀøČĂđÜĉîĂčéĀîčîđÞóćąÖĉÝǰ
ĔĀšđðŨîĕðêćöìĊęÿĞćîĆÖÜïðøąöćèÖĞćĀîé
ǰ ǰ ���ǰǰ Üïøć÷ÝŠć÷ĂČęîǰĀöć÷ëċÜøć÷ÝŠć÷ìĊęĕöŠđ×šćúĆÖþèąðøąđõìÜïøć÷ÝŠć÷ĔéÜïøć÷ÝŠć÷ĀîċęÜǰĀøČĂ
øć÷ÝŠć÷ìĊęÿĞćîĆÖÜïðøąöćèÖĞćĀîéĔĀšĔßšÝŠć÷ĔîÜïøć÷ÝŠć÷îĊĚǰĕéšĒÖŠǰ
ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ đÜĉîøćßÖćøúĆï
ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ đÜĉîÙŠćðøĆïìĊęÝŠć÷ÙČîĔĀšĒÖŠñĎš×ć÷ĀøČĂñĎšøĆïÝšćÜ
ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ ÙŠćÝšćÜìĊęðøċÖþćđóČęĂýċÖþćǰüĉÝĆ÷ǰðøąđöĉîñúǰĀøČĂóĆçîćøąïïêŠćÜǰėǰàċęÜöĉĔßŠđóČęĂÖćø
ÝĆéĀćǰĀøČĂðøĆïðøčÜÙøčõĆèæŤǰìĊęéĉîĒúąĀøČĂÿĉęÜÖŠĂÿøšćÜ
ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøêŠćÜðøąđìýßĆęüÙøćü
ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ÿĞćĀøĆïĀîŠü÷Üćî×ĂÜĂÜÙŤÖøêćöøĆåíøøöîĎâ	ÿŠüîøćßÖćø

ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ øć÷ÝŠć÷đóČęĂßĞćøąĀîĊĚđÜĉîÖĎš
ǰ ǰ ǰ ǰ 	�
ǰǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ÿĞćĀøĆïÖĂÜìčîǰĀøČĂđÜĉîìčîĀöčîđüĊ÷î
2. รายจ่ายงบกลาง 
ǰ Āöć÷ëċÜǰ øć÷ÝŠć÷ìĊęêĆĚÜĕüšđóČęĂÝĆéÿøøĔĀšÿŠüîøćßÖćøĒúąøĆåüĉÿćĀÖĉÝēé÷ìĆęüĕðĔßšÝŠć÷ǰ êćöøć÷Öćøǰ 
éĆÜêŠĂĕðîĊĚ
ǰ ǰ ���ǰǰ đÜĉîđïĊĚ÷ĀüĆéïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ
ǰ ǰ ���ǰǰ đÜĉîßŠü÷đĀúČĂ×šćøćßÖćøǰ úĎÖÝšćÜǰ ĒúąóîĆÖÜćî×ĂÜøĆåǰ ĕéšĒÖŠǰ đÜĉîßŠü÷đĀúČĂÖćøýċÖþćïčêøǰ
đÜĉîßŠü÷đĀúČĂïčêøǰĒúąđÜĉîóĉđýþĔîÖøèĊêć÷ĔîøąĀüŠćÜøĆïøćßÖćø
ǰ ǰ ���ǰǰ đÜĉîđúČęĂîđÜĉîđéČĂîĒúąđÜĉîðøĆïüčçĉ×šćøćßÖćø
ǰ ǰ ���ǰǰ đÜĉîÿĞćøĂÜđÜĉîÿöìïĒúąđÜĉîßéđß÷×ĂÜ×šćøćßÖćø
ǰ ǰ ���ǰǰ đÜĉîÿöìï×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
ǰ ǰ ���ǰǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷đÖĊę÷üÖĆïÖćøđÿéĘÝóøąøćßéĞćđîĉîĒúąêšĂîøĆïðøąöč×êŠćÜðøąđìý
ǰ ǰ ���ǰǰ đÜĉîÿĞćøĂÜÝŠć÷đóČęĂÖøèĊÞčÖđÞĉîĀøČĂÝĞćđðŨî
ǰ ǰ ���ǰǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷êćöēÙøÜÖćøĂĆîđîČęĂÜöćÝćÖóøąøćßéĞćøĉ
ǰ ǰ ���ǰǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøøĆÖþćó÷ćïćú×šćøćßÖćøǰúĎÖÝšćÜǰĒúąóîĆÖÜćî×ĂÜøĆå
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 1.4 ปฏิทินการปฏิบัติงานการเงิน บัญชีและพัสดุ
ǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖćøđÜĉîǰ ïĆâßĊĒúąóĆÿéčǰ đðŨîÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęêšĂÜöĊÖĞćĀîéøą÷ąđüúćĔîÖćøéĞćđîĉîÜćî
ĔĀšđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰöĊðäĉïĆêĉÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęđÖĊę÷üÖĆïøć÷ÜćîǰéĆÜîĊĚ

ǰ 1.  จัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวันǰ đðŨîðøąÝĞćìčÖüĆîǰ 	øąïïöČĂ
ǰ ìĊęöĊÖćøøĆï�ÝŠć÷đÜĉîǰ 
êćöøąđïĊ÷ïÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîÝćÖÙúĆÜǰÖćøđÖĘïøĆÖþćđÜĉîĒúąÖćøîĞćđÜĉîÿŠÜÙúĆÜǰó�ý�����ǰ×šĂǰ��ǰÖøèĊìĊęüĆîĔé
ìĊęĕöŠöĊøć÷ÖćøøĆïÝŠć÷đÜĉîǰÝąĕöŠìĞćøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîÿĞćĀøĆïüĆîîĆĚîÖĘĕéšǰĒêŠĔĀšĀöć÷đĀêčĕüšĔîøć÷Üćî
đÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîìĊęǰÖćøøĆïÝŠć÷đÜĉî×ĂÜüĆîëĆéĕðéšü÷ǰÿĞćĀøĆïĔîüĆîÿĉĚîđéČĂîëċÜĕöŠöĊøć÷ÖćøøĆïÝŠć÷đÜĉîÖĘêšĂÜ
ÝĆéìĞćøć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîÿĞćĀøĆïüĆîîĆĚîéšü÷ǰ øć÷ÜćîđÜĉîÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîĔĀšđðŨîĕðêćöĒïïìĊęÖøö
ïĆâßĊÖúćÜÖĞćĀîéǰøć÷ÜćîđÿîĂêŠĂñĎšïøĉĀćøìøćï
 2.  รายงานการตรวจสอบการรับจ่ายประจําวันǰ ēé÷ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝÿĂïÖćøđÜĉîǰ 
ĔĀšöĊĀîšćìĊęêøüÝÿĂïÖćøøĆïÝŠć÷ǰÖćøđÖĘïøĆÖþćđÜĉîĒúąÖćøîĞćÿŠÜđÜĉî×ĂÜÿŠüîøćßÖćøǰēé÷ĔĀšÙèąÖøøöÖćøêøüÝ
ÿĂïÖćøøĆïÝŠć÷đÜĉîǰìčÖÿĉĚîüĆîìĞćÖćøǰøć÷ÜćîđÿîĂêŠĂñĎšïøĉĀćøìøćï
 3.  รายงานสรุปการเบิกจ่ายเงินประจําเดือนǰ ĔßšđóČęĂêøüÝÿĂï×šĂöĎúÖćø×ĂđïĉÖĒúąÖćøÝŠć÷đÜĉîìĆĚÜ
ÖøèĊÝŠć÷êøÜñĎš×ć÷ǰĒúąÝŠć÷ñŠćîĀîŠü÷ÜćîĔîĒêŠúąđéČĂîǰĔîÖćøêøüÝÿĂïüŠćøć÷ÖćøìĊęðøćÖäĔîøć÷ÜćîđðŨî
øć÷Öćø×ĂđïĉÖ×ĂÜĀîŠü÷Üćîēé÷đøĊ÷Öøć÷ÜćîÿøčðÖćøêĆĚÜđïĉÖðøąÝĞćđéČĂîǰÝćÖǰ('.*4ǰ8FCǰ3FQPSUǰìĊęđüĘïĕàêŤǰ
IUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰēé÷đúČĂÖǰøć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂîǰøąïïÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîǰøć÷Üćîǰÿøčðêćö
ĀîŠü÷đïĉÖÝŠć÷ǰøć÷Üćîÿøčðøć÷ÖćøêĆĚÜđïĉÖðøąÝĞćđéČĂîǰ3FQPSUǰ*%�ǰ"��$ǰàċęÜÿćöćøëđøĊ÷Öøć÷Üćîēé÷øąïčüĆî
ÿĉĚîđéČĂîĒúąøĊ÷Öøć÷ÜćîĕéšĀúĆÜÝćÖüĆîÿĉĚîđéČĂîǰđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîóĉöóŤøć÷ÜćîÝćÖøąïïǰóøšĂöìĆĚÜêøüÝÿĂï
ÖĆïìąđïĊ÷îÙčöÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉî×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĔĀšëĎÖêšĂÜêøÜêćöìĊę×ĂđïĉÖǰĀćÖöĊøć÷ÖćøìĊęĕöŠëĎÖêšĂÜêøÜÖĆîǰĔĀš
éĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×ǰóøšĂöìĆĚÜúÜúć÷öČĂßČęĂñĎšêøüÝÿĂïĔîøć÷ÜćîéĆÜÖúŠćüǰđóČęĂđÿîĂñĎšïøĉĀćøìøćï
 4.  รายงานเงินทดรองราชการทุกสิ้นเดือนǰ ÿĂïìćîÙüćööĊĂ÷ĎŠÝøĉÜ×ĂÜđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøǰ èǰ üĆîìĊę
êĆé÷ĂéìĊęđðŨîđÜĉîÿéǰđÜĉîòćÖíîćÙćøǰúĎÖĀîĊĚǰĒúąĔïÿĞćÙĆâüŠćëĎÖêšĂÜǰÙøïëšüîǰêøÜêćö÷ĂéÙÜđĀúČĂìĊęðøćÖä
ĔîìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøĀøČĂĕöŠǰéĆÜîĊĚǰ�
ǰêøüÝîĆïđÜĉîÿéǰ�
ǰêøüÝÿĂïÿĆââć÷ČöđÜĉîìĊę÷ĆÜĕöŠĕéšÿŠÜĔßšǰ�
ǰ
êøüÝÿĂïĔïÿĞćÙĆâǰ�
ǰêøüÝÿĂï÷ĂéđÜĉîòćÖíîćÙćøÙÜđĀúČĂêćöìąđïĊ÷îÙčöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøđðøĊ÷ïđìĊ÷ï
ÖĆï÷ĂéÙÜđĀúČĂêćöÿöčéÙĎŠòćÖĀćÖĕöŠêøÜÖĆîĔĀšÝĆéìĞćÜïđìĊ÷ï÷ĂéđÜĉîòćÖíîćÙćøǰ đÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîǰ éĞćđîĉî
ÖćøÝĆéìĞćøć÷ÜćîǰĕéšĒÖŠǰ
ǰ ǰ �
ǰǰǰ øć÷ÜćîåćîąđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøǰ
ǰ ǰ �
ǰǰǰ øć÷úąđĂĊ÷éúĎÖĀîĊĚđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøÙÜđĀúČĂǰ
ǰ ǰ �
ǰǰǰ øć÷úąđĂĊ÷éĔïÿĞćÙĆâđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøǰ
ǰ ǰ �
ǰǰǰ ÜïđìĊ÷ï÷ĂéđÜĉîòćÖíîćÙćøàċęÜêšĂÜÝĆéìĞćøć÷ÜćîÙøïëšüîìĆĚÜǰ �ǰ øć÷ÖćøđðŨîðøąÝĞć 
ǰ ǰ ǰ ǰ ìčÖđéČĂîóøšĂöìĆĚÜÿŠÜøć÷ÜćîĔĀšÿĞćîĆÖÜćîêøüÝđÜĉîĒñŠîéĉîõĎöĉõćÙǰìøćïǰõć÷ĔîüĆîìĊęǰ��ǰǰ
ǰ ǰ ǰ ǰ ×ĂÜđéČĂîëĆéĕðǰ
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  5.ǰǰøć÷ÜćîÖćøĔßšĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîǰ ÿĉĚîðŘÜïðøąöćèǰ đÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîêøüÝÿĂïüŠćöĊĔïđÿøĘÝøĆï
đÜĉîĂ÷ĎŠĔîÙüćöøĆïñĉéßĂïđúŠöĔéǰ đú×ìĊęĔéëċÜđú×ìĊęĔéǰ ĒúąĕéšĔßšĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîĕðĒúšüđúŠöĔéđú×ìĊęĔéëċÜđú×ìĊęĔéǰ 
ēé÷øć÷ÜćîÖćøĔßšĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîëċÜǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰĂ÷ŠćÜßšćĕöŠđÖĉîüĆîìĊęǰ��ǰêčúćÙöǰ×ĂÜðŘÜïðøąöćèǰëĆéĕð
  6.ǰøć÷ÜćîõćþĊĀĆÖǰèǰìĊęÝŠć÷ǰêŠĂÿøøóćÖøĂĞćđõĂǰè�ÿĉĚîðŘðäĉìĉîǰÜćîÖćøđÜĉîêšĂÜÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂ
øĆïøĂÜÖćøĀĆÖõćþĊǰèǰìĊęÝŠć÷ĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćǰĒúąÝĆéìĞćĒïï÷Čęîøć÷ÖćøõćþĊđÜĉîĕéšĀĆÖǰ
èǰìĊęÝŠć÷ǰêćööćêøćǰ��	�
ǰ	õ�Ü�é��Öǰóĉđýþ
ǰÿŠÜĔĀšÿøøóćÖøĂĞćđõĂǰõć÷ĔîđéČĂîÖčöõćóĆîíŤǰ×ĂÜĒêŠúąðŘǰ	ëšć
ÿŠÜßšćÝąđÿĊ÷ÙŠćðøĆï

 

 1.  การส่งรายงานประจําเดือนจากระบบ GFMIS êćöĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜǰìĊęǰ ÖÙǰ�������üǰ��ǰ 
úÜüĆîìĊęǰ �ǰ ÖčöõćóĆîíŤǰ ����ǰ ÝĆéóĉöóŤøć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂîÿŠÜĔĀšǰ ÿĞćîĆÖÜćîêøüÝđÜĉîĒñŠîéĉîõĎöĉõćÙǰ 
õć÷ĔîüĆîìĊęǰ��ǰ×ĂÜđéČĂîëĆéĕðǰĕéšĒÖŠ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîÜïìéúĂÜøć÷đéČĂîǰÙĞćÿĆęÜÜćîǰ;(-@.75@.0/5)ǰĀøČĂǰ3FQPSUǰ*%ǰ�ǰ(��$ǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîÿëćîąǰÖćøĔßšÝŠć÷ÜïðøąöćèǰÙĞćÿĆęÜÜćîǰ;'."��ǰĀøČĂǰ'��$ǰĀøČĂǰøć÷ÜćîĒÿéÜ
÷ĂéÜïðøąöćèêćöĀîŠü÷øĆïÜïðøąöćèǰÙĞćÿĆęÜÜćîǰ;'."��ǰ	èǰüĆîÿĉĚîđéČĂîǰđøĊ÷ÖÝćÖøć÷ÜćîðøąÝĞćüĆî

ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîÝĆéđÖĘïĒúąîĞćÿŠÜøć÷ĕéšĒñŠîéĉî×ĂÜêîđĂÜǰ ÝĞćĒîÖêćöĒĀúŠÜ×ĂÜđÜĉîǰ ÙĞćÿĆęÜÜćîǰ
;31@3��ǰĀøČĂǰ3FQPSUǰ*%ǰ�ǰ3��.ǰ	đøĊ÷ÖÝćÖøć÷ÜćîðøąÝĞćđéČĂî

ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîđÜĉîÿéÙÜđĀúČĂðøąÝĞćüĆîǰÙĞćÿĆęÜÜćîǰ;'*@$"4)#"-ǰĀøČĂǰ3FQPSUǰ*%ǰ�ǰ(��$
ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷ÜćîđÙúČęĂîĕĀüđÜĉîòćÖÙúĆÜǰ ÙĞćÿĆęÜÜćîǰ ;(-@315���ǰ ĀøČĂǰ 3FQPSUǰ *%ǰ �ǰ (��$ 
àċęÜøć÷ÜćîéĆÜÖúŠćüǰÿćöćøëđøĊ÷ÖĕéšÝćÖǰ('.*4ǰ8FCǰ0OMJOFǰìĊęđüĘïĕàêŤǰIUUQT���XFCPOMJOFJOUSB�HGNJT�
HP�UIǰàċęÜøć÷ÜćîÝąöĊ×šĂöĎúìĊęđðŨîðŦÝÝčïĆîǰîĂÖÝćÖøć÷ÜćîìĆĚÜǰ�ǰøć÷ÜćîĒúšüǰđÝšćĀîšćìĊęïĆâßĊêšĂÜ×Ăøć÷Üćî
đÜĉîìéøĂÜøćßÖćøðøąÝĞćđéČĂîÝćÖđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉîđóČęĂÝĆéÿŠÜĕðóøšĂöÖĆî
ǰ ��ǰ ÖćøÿŠÜøć÷ÜćîđÖèæŤÖćøðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîéšćîïĆâßĊ×ĂÜÿŠüîøćßÖćøǰ ðøąÝĞć
ðŘÜïðøąöćèǰêćöĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜìĊęǰÖÙǰ�������ü��ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰöÖøćÙöǰ����ǰēé÷ÝĆéÿŠÜøć÷ÜćîìčÖǰ
�ǰđéČĂîǰĔĀšÖúčŠöÖćøÙúĆÜǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰ�ǰßčéǰĒúąǰÙúĆÜÝĆÜĀüĆéǰ�ǰßčéǰöĊđÖèæŤÖćøðøąđöĉîǰ�ǰđøČęĂÜǰéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ đøČęĂÜìĊęǰ�ǰǰïĆâßĊđÜĉîÿéĒúąïĆâßĊđÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂÜÿŠüîøćßÖćøöĊÙüćöÙøïëšüîëĎÖêšĂÜ
ǰ ǰ đøČęĂÜìĊęǰ�ǰǰïĆâßĊÿĉîìøĆó÷Ťëćüø×ĂÜÿŠüîøćßÖćøöĊÙüćöëĎÖêšĂÜǰÙøïëšüî
ǰ ǰ đøČęĂÜìĊęǰ�ǰǰøć÷ÜćîÖćøđÜĉî×ĂÜÿŠüîøćßÖćøöĊÙüćöëĎÖêšĂÜǰÙøïëšüî
ǰ ǰ đøČęĂÜìĊęǰ�ǰǰÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊ×ĂÜÿŠüîøćßÖćøöĊÙüćöđðŨîðŦÝÝčïĆî
ǰ ǰ đøČęĂÜìĊęǰ�ǰǰÿ ŠüîøćßÖćøÿŠÜøć÷ÜćîĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÖćøêøüÝđÜĉîĒñŠîéĉîõć÷Ĕîøą÷ąđüúćìĊę 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ÖøöïĆâßĊÖúćÜÖĞćĀîé
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ǰ ��ǰ ÖćøÿŠÜøć÷ÜćîÖćøđÜĉîðøąÝĞćðŘǰ ĀîŠü÷ÜćîÿŠüîõĎöĉõćÙĔĀšðäĉïĆêĉêćöĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜìĊęǰ 
ÖÙǰ�������üǰ���ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰÿĉÜĀćÙöǰ����ǰđøČęĂÜĒîüðäĉïĆêĉìćÜïĆâßĊÿĉĚîðŘÜïðøąöćèǰēé÷óĉöóŤøć÷ÜćîǰÜï
ìéúĂÜøć÷ðŘǰÝćÖǰ('.*4ǰ8FCǰ3FQPSUǰìĊęđüĘïĕàêŤǰIUUQ���HGNJTSFQPSU�NZHGNJT�DPNǰóøšĂöìĞćÖćøêøüÝÿĂï
Öøąìï÷Ăéøć÷ÜćîÜïìéúĂÜðøąÝĞćđéČĂîêćöøąïïđéĉöÖĆïøąïïĔĀöŠđóČęĂĔĀšÿćöćøëêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜìĆĚÜÿĂÜ
øąïïïĆâßĊĔĀšĕéšÖŠĂîÖćøÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøđÜĉîðøąÝĞćðŘÜïðøąöćèǰĒúąÝĆéÿŠÜøć÷ÜćîÖćøđÜĉîðøąÝĞćðŘÜïðøąöćèǰëċÜ
ÿĞćîĆÖÜćîêøüÝđÜĉîĒñŠîéĉîõĎöĉõćÙǰõć÷Ĕîǰ��ǰüĆîîĆïÝćÖüĆîÿĉĚîðŘÜïðøąöćè
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ǰ ǰ ��ǰÖćøêøüÝÿĂïóĆÿéčðøąÝĞćðŘǰÖŠĂîǰ��ǰÖĆî÷ć÷î×ĂÜìčÖðŘǰñĎšĂĞćîü÷ÖćøǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰĒêŠÜêĆĚÜ
đÝšćĀîšćìĊęìĊęĕöŠĔßŠđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčǰÝĞćîüîǰ�ǰÙîǰĀøČĂĀúć÷ÙîǰđóČęĂêøüÝÿĂïÖćøøĆïÝŠć÷êĆĚÜĒêŠÜüéüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙö
ðŘÖŠĂîǰÝîëċÜüĆîìĊęǰ��ǰÖĆî÷ć÷îǰðŘðŦÝÝčïĆîǰĒúąêøüÝîĆïóĆÿéčðøąđõììĊęÙÜđĀúČĂĂ÷ĎŠđóĊ÷ÜÿĉĚîÜüéîĆĚîǰ
ǰ ǰ ��ǰÖćøđøĉęöéĞćđîĉîÖćøêøüÝÿĂïĔîüĆîđðŗéìĞćÖćøĒøÖ×ĂÜđéČĂîêčúćÙöđðŨîêšîĕðǰüŠćøĆïÝŠć÷óĆÿéč
ëĎÖêšĂÜĀøČĂĕöŠǰóĆÿéčÙÜđĀúČĂĂ÷ĎŠêćöïĆâßĊĀøČĂĕöŠǰöĊóĆÿéčĔéßĞćøčéǰđÿČęĂöÿõćóĀøČĂÿĎâĕðđóøćąđĀêčĔéǰĀøČĂóĆÿéč
ĕöŠÝĞćđðŨîêšĂÜĔßšĔîøćßÖćøêŠĂĕðǰĒúšüĔĀšîĞćđÿîĂøć÷ÜćîñúÖćøêøüÝÿĂïêŠĂñĎšëĎÖĒêŠÜêĆĚÜõć÷Ĕîǰ��ǰüĆîìĞćÖćøǰ
îĆïĒêŠüĆîìĊęđøĉęöêøüÝÿĂïóĆÿéčîĆĚîǰ đöČęĂñĎšĒêŠÜêĆĚÜĕéšøĆïøć÷ÜćîÝćÖđÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïǰ ĔĀšÿŠÜøć÷ÜćîđÿîĂêćö
úĞćéĆïßĆĚîǰ ÝîëċÜĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøǰ ÝĞćîüîǰ �ǰ ßčéǰ Ēúąøć÷Üćîĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîêøüÝđÜĉîĒñŠîéĉîõĎöĉõćÙǰ 
ÝĞćîüîǰ�ǰßčé

44



หน่วยที่



เอกสารประกอบการพัฒนาสายงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

 การจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน
 

ǰ ÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþćîĂÖøąïïøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰ đðŨîÖćø
ÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîđóČęĂ÷ÖøąéĆïÖćøýċÖþćĔĀšÖĆïðøąßćßîǰēé÷ĔßšĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþćîĂÖøąïï×ĆĚîóČĚîåćîǰ
óčìíýĆÖøćßǰ����ǰ	ÞïĆïðøĆïðøčÜǰóčìíýĆÖøćßǰ����
ǰöčŠÜóĆçîćñĎšđøĊ÷îĔĀšöĊÙčèíøøöǰÝøĉ÷íøøöǰöĊÿêĉðŦââćǰ 
öĊÙčèõćóßĊüĉêìĊęéĊǰöĊýĆÖ÷õćóĔîÖćøðøąÖĂïĂćßĊóǰĒúąÖćøđøĊ÷îøĎšĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜǰàċęÜÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöÖćø
ýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰöĊÖćøđïĉÖÝŠć÷ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰéĆÜîĊĚ

ǰ 2.1 การจัดการเรียนการสอน 
 
ǰ ÖćøÝĆéÖćøÿĂîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰ ×ĂÜǰ Öýî�ǰ đðŨîÖćøÝĆéÖćøĔĀšñĎšđøĊ÷îĕéšđøĊ÷îøĎšøŠüöÖĆîēé÷ÙøĎđðŨî
ñĎšéĞćđîĉîÖćøÝĆéÖøąïüîÖćøđøĊ÷îøĎšǰ ĕéšĒÖŠǰ ÙøĎǰ Öýî�êĞćïúǰ ÙøĎĂćÿćÿöĆÙøǰ Öýî�ǰ ÙøĎýøß�ǰ ĒúąÙøĎðøąÝĞćÖúčŠöǰ 
öĊÖćøđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷éĆÜîĊĚ
ǰ

หน่วยที่ 2 
ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการเงินและพัสดุ 
ในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน
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ǰ ÙŠćêĂïĒìîǰĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîöĊÖćøđïĉÖÙŠćêĂïĒìîÿĞćĀøĆïïčÙúćÖøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøÝĆéÖćø
đøĊ÷îøĎšǰĕéšĒÖŠǰÙŠćêĂïĒìîĔîúĆÖþèąÜïïčÙúćÖøìĊęöĊÖćøÖĞćĀîéÝŠć÷đðŨîøć÷đéČĂîĔĀšĒÖŠÙøĎðøąÝĞćýĎî÷ŤÖćøđøĊ÷îßčößîǰ
ĒúąÙøĎðøąÝĞćÖúčŠöǰÙŠćêĂïĒìîüĉì÷ćÖøÿĂîđÿøĉöǰđðŨîêšîǰ	ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîðúĆéÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰìĊęǰ��������ǰ
úÜüĆîìĊęǰ��ǰÖøÖãćÙöǰó�ý�����ǰđøČęĂÜǰĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîĂčéĀîčîÿĞćîĆÖÜćîÿŠÜđÿøĉöÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúą
ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

1)  ครู ศรช. (ครู ศูนย์การเรียนชุมชน)ǰ
ǰ ÙøĎǰ ýøß�ǰ Āöć÷ëċÜǰ ÙøĎýĎî÷ŤÖćøđøĊ÷îßčößîǰ àċęÜìĞćĀîšćìĊęĔĀšÙĞćðøċÖþćĒúąĒîąĒîüǰ đóČęĂĔĀšđÖĉéÖćøđøĊ÷îøĎš
ìčÖðøąđõìǰóøšĂöìĆĚÜĔĀšïøĉÖćøÿČęĂÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîĒÖŠîĆÖýċÖþćĒúąðøąßćßîǰ ēé÷ðäĉïĆêĉÜćîüĆîúąĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ �ǰ
ßĆęüēöÜêĉéêŠĂÖĆîǰĒúąÿĆðéćĀŤúąĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ�ǰüĆîǰđüšîüĆîĀ÷čéîĆÖ×ĆêùÖþŤǰđðŨîÖćøðäĉïĆêĉÜćîđêĘöüĆîǰđóČęĂêĂïÿîĂÜ
ÙüćöĒêÖêŠćÜ×ĂÜîĆÖýċÖþćìĊęöĊđüúćüŠćÜĕöŠêøÜÖĆîÝąöćóïÖúčŠöĀøČĂýċÖþćÙšîÙüšćĕéšêćöÿąéüÖǰĕöŠêšĂÜÝĞćÖĆéđüúć
ǰ ÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîǰ ÖĞćĀîéĔĀšöĊÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîǰ �ǰ ßĆęüēöÜǰ ĒìîÖćøóïÖúč ŠöĒïïđéĉö
ĒúąĔĀšĔßšÙĞćüŠćǰ ÖćøđøĊ÷îǰ Öýî�ǰ ÖúŠćüÙČĂǰ ÙøĎĒúąñĎ šđøĊ÷îêšĂÜöĊÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîĒúąìĞćÖĉÝÖøøöøŠüöÖĆîǰ 
�ǰßĆęüēöÜǰĒïŠÜđðŨîÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîĔîøć÷üĉßćìĊęúÜìąđïĊ÷îđøĊ÷îĒúąÿĂîđÿøĉöǰÝĞćîüîǰ�ǰßĆęüēöÜǰÝĞćîüîǰ�ǰ
ßĆęüēöÜìĊęđĀúČĂǰ đðŨîÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöøŠüöÖĆîøąĀüŠćÜñĎšđøĊ÷îĒúąÙøĎǰ àċęÜđðŨîÖĉÝÖøøöĔîĒĀúŠÜÖćøđøĊ÷îøĎšǰ ĀšĂÜÿöčéǰĀøČĂǰ
*$5ǰĄúĄ
ǰ ĔĀšÙøĎðøąÝĞćýĎî÷ŤÖćøđøĊ÷îßčößîĕéšøĆïÙŠćêĂïĒìîđĀöćÝŠć÷đðŨîøć÷đéČĂîìčÖđéČĂîĔîĂĆêøćêćöüčçĉÖćøýċÖþć
ĒêŠĕöŠđÖĉîüčçĉðøĉââćêøĊǰàċęÜöĊøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰ ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰìĊęǰÖÙ�ǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰêčúćÙöǰ����
ǰ ��ǰ ĀîĆÜÿČĂǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙöǰ����
หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย 
ǰ ��ǰǰ ÙŠćêĂïĒìîđĀöćÝŠć÷đðŨîøć÷đéČĂîǰĔîĂĆêøćĕöŠđÖĉîüčçĉðøĉââćêøĊǰêćöìĊęǰÖ�ó�ǰÖĞćĀîéǰĕöŠđÖĉîđéČĂîúą 
ǰǰ ǰ �����ǰïćìǰëċÜđéČĂîđöþć÷îǰ����ǰĒúąĒêŠúąõćÙđøĊ÷îêšĂÜøĆïñĉéßĂïîĆÖýċÖþćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ��ǰÙî
ǰ ��ǰǰ ÙøĎǰýøß�ǰøĆïñĉéßĂïîĆÖýċÖþćîšĂ÷ÖüŠćǰ��ǰÙîǰĔĀšÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîêćöøć÷ĀĆüîĆÖýċÖþćĔîĂĆêøćøć÷ĀĆü 
ǰ ǰ úąĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćì
หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙøĎýĎî÷ŤÖćøđøĊ÷îßčößî
ǰǰ ��ǰ ÝĞćîüîîĆÖýċÖþćìĊęøĆïñĉéßĂï
ǰǰ ��ǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî
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2)  ครูประจํากลุ่ม
ǰ ÙøĎðøąÝĞćÖúč Šöǰ Āöć÷ëċÜǰ ñĎ šìĊęìĞćĀî šćìĊęÿĂîÖúč Šöđð ŜćĀöć÷ĔîĀîŠü÷ÜćîìĀćøÖĂÜðøąÝĞćÖćøǰ 
đøČĂîÝĞćìĆèæÿëćîǰ ÿëćîóĉîĉÝÙčšöÙøĂÜđéĘÖĒúąđ÷ćüßîǰĀøČĂđðŜćĀöć÷ĂČęîǰ ēé÷üčçĉÖćøýċÖþćĕöŠêĞęćÖüŠćüčçĉðøĉââć
êøĊǰöĊøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰéĆÜîĊĚ
ǰ ĀîĆÜÿČĂǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙöǰ����
หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย
ǰ ĔĀšÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîìčÖđéČĂîêćöøć÷ĀĆüîĆÖýċÖþćǰĔîĂĆêøćĀĆüúąĕöŠđÖĉîǰ��ǰïćìǰĒúąøĆïñĉéßĂïîĆÖýċÖþćĕöŠ
đÖĉîǰ��ǰÙîǰêćöøć÷ĀĆüǰĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćì
หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙøĎðøąÝĞćÖúčŠö
ǰ ��ǰ ÝĞćîüîîĆÖýċÖþćìĊęøĆïñĉéßĂï
ǰ ��ǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî

3)  ครูประจํากลุ่ม หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)
ǰ ÙøĎðøąÝĞćÖúčŠöǰĀúĆÖÿĎêøðøąÖćýîĊ÷ïĆêøüĉßćßĊóǰ 	ðüß�
ǰÙČĂǰñĎšöĊĀîšćìĊęÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîǰðäĉïĆêĉÜćîĔî
ĀîšćìĊęÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîǰðäĉïĆêĉÜćîĔîĀîšćìĊęêŠĂđîČęĂÜüĆîúąĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ�ǰßĆęüēöÜǰ	ĕöŠøüöđüúćĀ÷čéóĆÖ
üčçĉÖćøýċÖþćǰ
ĕöŠêĞęćÖüŠćðøĉââćêøĊǰöĊøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙöǰ����
หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย
ǰ ��ǰǰ ĔĀšÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîìčÖđéČĂî
ǰ ��ǰǰ ĔĀšÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîđĀöćÝŠć÷đðŨîøć÷đéČĂîǰ ėǰ úąǰ �����ǰ ïćìǰ ëċÜđéČĂîđöþć÷îǰ ����ǰ ĒúąĒêŠúą 
ǰ ǰ õćÙđøĊ÷îêšĂÜøĆïñĉéßĂïîĆÖýċÖþćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ��ǰÙî
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊǰ ÙøĎðøąÝĞćÖúčŠöǰðüß�ǰ øĆïñĉéßĂïîĆÖýċÖþćĒêŠúąõćÙđøĊ÷îîšĂ÷ÖüŠćǰ ��ǰÙîǰ ĔĀšÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìî 
ǰ ǰ êćöøć÷ĀĆüîĆÖýċÖþćđìŠćÖĆïǰÝĞćîüîĀîŠü÷Öĉêǰ	ĕöŠđÖĉîǰ��ǰĀîŠü÷Öĉêǰ
ǰYǰÝĞćîüîîĆÖýċÖþćǰYǰĂĆêøćÙŠć 
ǰ ǰ êĂïĒìîǰ��ǰïćì
หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙøĎðøąÝĞćÖúčŠö
ǰ ��ǰ ÝĞćîüîîĆÖýċÖþćìĊęøĆïñĉéßĂï
ǰ ��ǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî
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4)  วิทยากรสอนเสริม
ǰ ÖćøÿĂîđÿøĉöǰÙČĂǰÖćøßŠü÷ĔĀšÖćøđøĊ÷îøĎš×ĂÜñĎšđøĊ÷îöĊÙčèõćó÷ĉęÜ×ċĚîǰēé÷Ĕßšüĉì÷ćÖøÙøĎñĎšÿĂîõć÷îĂÖǰøąđïĊ÷ï
ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰöĉëčîć÷îǰ����ǰ
หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย
ǰ đïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîüĉì÷ćÖøÿĂîđÿøĉöĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêćöĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþćîĂÖøąïïÖćøýċÖþć 
×ĆĚîóČĚîåćîǰóčìíýĆÖøćßǰ����ǰĔîĂĆêøćßĆęüēöÜúąǰ���ǰïćìǰìčÖüĉßćǰĒúąÝĞćîüîßĆęüēöÜÿĂîđÿøĉö×ċĚîĂ÷ĎŠÖĆïéčúóĉîĉÝ
×ĂÜÿëćîýċÖþćǰ
หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜüĉì÷ćÖøÿĂîđÿøĉö�ǰĀîĆÜÿČĂđßĉâ
ǰ ��ǰǰ ĒñîÖćøÿĂîđÿøĉö
ǰ ��ǰǰ ïĆâßĊúÜđüúćîĆÖýċÖþćǰĒúąïĆâßĊúÜđüúćñĎšÿĂîđÿøĉö
ǰ ��ǰǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî
ค่าดําเนินการจัดสอบ
ǰ ÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéÿĂïǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰÖĞćĀîéøć÷ÖćøÙŠćĔßšÝŠć÷đÖĊę÷üÖĆïÙŠćïĞćøčÜÿîćöÿĂïĔĀšđĀöćąÿöÖĆï
ÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔîðŦÝÝčïĆîǰđóČęĂĔĀšđÖĉéÙüćöÙúŠĂÜêĆüĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îǰêćöĀúĆÖÿĎêø
ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰ	êćöĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îǰÿć÷ÿćöĆâ
ǰÖćøÝĆéÖćøýċÖþćìćÜĕÖúǰĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþć
óČĚîåćîǰĀúĆÖÿĎêøêŠĂđîČęĂÜǰĒúąĀúĆÖÿĎêøðøąÖćýîĊ÷ïĆêøüĉßćßĊóǰēé÷ÿćöćøëđïĉÖÝŠć÷ǰÙŠćêĂïĒìîÖøøöÖćøǰđÝšćĀîšćìĊę
éĞćđîĉîÖćøÿĂïǰÙŠćđÙøČęĂÜéČęöǰÙŠćßéđß÷ÿîćöÿĂïǰÙŠć×îÿŠÜ×šĂÿĂïǰÙŠćêøüÝ×šĂÿĂïǰøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰíĆîüćÙöǰ����ǰ
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰÖøÖãćÙöǰ����ǰ
หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย
ǰ ��ǰǰ ÙŠćêĂïĒìîÖøøöÖćøǰđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÿĂïǰĂĆêøćêŠĂÙî
ǰ ǰ ���ǰǰ ĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰêŠĂÙøċęÜüĆî
ǰ ǰ ���ǰǰ ĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰêŠĂüĆî
ǰ ��ǰǰ ÙŠćđÙøČęĂÜéČęöǰüĆîúąĕöŠđÖĉîǰ��ǰïćìêŠĂÙî
ǰ ��ǰǰ ÙŠć×îÿŠÜ×šĂÿĂïǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøĔßšøëøćßÖćøǰ×ĂĂîčâćêÖćøĔßšøëǰêćöøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷øëøćßÖćøǰó�ý�ǰ����
ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøÝšćÜđĀöćøëǰéĞćđîĉîÖćøêćöøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����
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ǰ ��ǰǰ ÙŠćêøüÝ×šĂÿĂï
ǰ ǰ ���ǰǰ ðøîĆ÷ǰđðŨîøć÷üĉßćúąĕöŠđÖĉîǰ�ǰïćìǰêŠĂñĎšđ×šćÿĂïǰ�ǰÙî
ǰ ǰ ���ǰǰ ĂĆêîĆ÷ǰđðŨîøć÷üĉßćǰ×šĂúąĕöŠđÖĉîǰ�ǰïćìǰêŠĂñĎšđ×šćÿĂïǰ�ǰÙî
ǰ ǰ ���ǰǰ ÖøèĊĔßšđÙøČęĂÜÙĂöóĉüđêĂøŤǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷êćöĂĆêøćÿŠüîøćßÖćøĔĀšïøĉÖćøđøĊ÷ÖđÖĘï
ǰ ��ǰǰ ÙŠćßéđß÷ÿîćöÿĂïǰÝŠć÷ĔĀšĒÖŠĀîŠü÷øĆåêŠćÜÿĆÜÖĆéĀøČĂđĂÖßîêŠĂüĆî
ǰ ǰ ���ǰǰ ÝĞćîüîĀšĂÜÿĂïǰ�ǰıǰ�ǰĀšĂÜǰ ǰ ĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćì
ǰ ǰ ���ǰǰ ÝĞćîüîĀšĂÜÿĂïǰ�ǰıǰ��ǰĀšĂÜǰ ǰ ĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćì
ǰ ǰ ���ǰǰ ÝĞćîüîĀšĂÜÿĂïǰ��ǰıǰ��ǰĀšĂÜǰǰ ĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćì
ǰ ǰ ���ǰǰ ÝĞćîüîĀšĂÜÿĂïǰ��ǰĀšĂÜ×ċĚîĕðǰǰ ĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćì
ǰ ǰ ìĆĚÜîĊĚĔĀšĂ÷ĎŠĔîéčúóĉîĉÝĒúąÜïðøąöćèìĊęÿëćîýċÖþćĕéšøĆïÝĆéÿøø
หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂï
ǰ ��ǰ øć÷úąđĂĊ÷éĀšĂÜÿĂï
ǰ ��ǰ ïĆâßĊúÜđüúćÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂï
ǰ ��ǰ ĀúĆÖåćîÖćøøĆïđÜĉî

ǰ 2.2 การจัดหาหนังสือเรียน

ǰ ĀîĆÜÿČĂđøĊ÷îǰ Āöć÷ëċÜǰ ĀîĆÜÿČĂđøĊ÷îêćöēÙøÜÖćøđøĊ÷îôøĊǰ ��ǰ ðŘǰ Ă÷ŠćÜöĊÙčèõćóǰ đðŨîēÙøÜÖćø 
ìĊęÿîĆïÿîčîîē÷ïć÷đøŠÜéŠüî×ĂÜøĆåïćúǰ ĔĀšñĎ šđøĊ÷îĕéšøĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰ ��ǰ ðŘǰ êĆĚÜĒêŠßĆĚîĂîčïćúǰ �ǰ ëċÜ 
ßĆĚîöĆí÷öýċÖþćêĂîðúć÷ǰ ìĆĚÜðøąđõìÿćöĆâýċÖþćĒúąðøąđõìĂćßĊüýċÖþćǰ Ă÷ŠćÜìĆęüëċÜĒúąöĊÙčèõćóǰ ēé÷ĕöŠđÿĊ÷
ÙŠćĔßšÝŠć÷ǰêćöÿĉìíĉìĊęÖĞćĀîéĕüšĔîøĆåíøøöîĎâĒĀŠÜøćßĂćèćÝĆÖøĕì÷ǰóčìíýĆÖøćßǰ����ǰĒúąđóČęĂúéõćøąÙŠćĔßšÝŠć÷ǰ
đðŨîÖćøïøøđìćÙüćöđéČĂéøšĂî×ĂÜñĎšðÖÙøĂÜđóČęĂÿøšćÜēĂÖćÿĒúą×÷ć÷ēĂÖćÿìćÜÖćøýċÖþćĒÖŠđéĘÖǰ đ÷ćüßîǰ Ēúą
ðøąßćßîĂ÷ŠćÜìĆęüëċÜǰ öĊÙčèõćóĒúąđðŨîíøøöǰ êćöîē÷ïć÷đøŠÜéŠüî×ĂÜøĆåïćúĒúąøĆåíøøöîĎâĒĀŠÜøćßĂćèćÝĆÖø
ĕì÷ǰóčìíýĆÖøćßǰ����ǰøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰöĊéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�����ǰĒúąĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰüŠćéšü÷üĉíĊÖćøìćÜĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤǰó�ý�ǰ����
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หลักเกณฑ์การแนวปฏิบัติ
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜÝšćÜǰ êćöøąđïĊ÷ïĄǰóĆÿéčǰ ó�ý�ǰ ����ǰĒúąĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ Ēúąöêĉǰ Ùøö�ǰìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰ 
ēé÷óĉÝćøèćÝćÖüÜđÜĉîìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊǰĕéšøĆïÝĆéÿøøÜïðøąöćèǰĕöŠđÖĉîǰ������ǰïćìǰĔĀšéĞćđîĉîÖćøēé÷üĉíĊêÖúÜøćÙćǰ
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊǰĕéšøĆïÝĆéÿøøÜïðøąöćèǰđÖĉîǰ������ǰïćìǰĕöŠëċÜǰ�������ǰïćìǰĔĀšéĞćđîĉîÖćøēé÷ÿĂïøćÙćǰ 
ĔîÖøèĊìĊęÿëćîýċÖþćÝĆéàČĚĂ�ÝĆéÝšćÜǰ ēé÷üĉíĊóĉđýþǰ ÝąêšĂÜĔßšđĀêčñúĔîÖćøÝĆéàČĚĂ�ÝĆéÝšćÜǰ êćöìĊęøąđïĊ÷ïĄǰ óĆÿéčǰ 
ó�ý�����ǰÖĞćĀîéĕüšéšü÷

หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ วิธีตกลงราคา

ǰ ��ǰ øć÷Üćî×ĂÝĆéàČĚĂǰ�øć÷úąđĂĊ÷é×ĂÝĆéàČĚĂ
ǰ ��ǰ ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆï
ǰ ��ǰ ĔïđÿîĂøćÙć�×šĂêÖúÜàČĚĂǰ	ĔïÿĆęÜàČĚĂ
ǰ�ǰĔïÿŠÜ×ĂÜǰ�ǰÖćøêøüÝøĆïÝćÖÙèąÖøøöÖćø
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖìøćïñúêøüÝøĆïǰĒúą×ĂĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî
ǰ วิธีสอบราคา

ǰ ��ǰ øć÷Üćî×ĂÝĆéàČĚĂǰ�øć÷úąđĂĊ÷é×ĂÝĆéàČĚĂ
ǰ ��ǰ ðøąÖćýÿĂïøćÙćǰ�đĂÖÿćøÿĂïøćÙć
ǰ ��ǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéàČĚĂēé÷üĉíĊÿĂïøćÙć
ǰ ��ǰ đĂÖÿćøđÖĊę÷üÖĆïÖćø÷ČęîàĂÜÿĂïøćÙć
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖñúÖćøÿĂïøćÙćǰÝćÖÙèąÖøøöÖćøđðŗéàĂÜÿĂïøćÙć
ǰ ��ǰ ĔïđÿîĂøćÙćǰ�ÿĆââćàČĚĂ×ć÷ǰ	ÖøèĊÿŠÜ×ĂÜõć÷Ĕîǰ�ǰüĆîìĞćÖćøǰĂćÝđðŨî×šĂêÖúÜàČĚĂ×ć÷

ǰ ��ǰ ĔïÿŠÜ×ĂÜ
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖÖćøêøüÝøĆïǰìøćïñúÖćøêøüÝøĆïĒúąĂîčöĆêĉÖćøÝŠć÷đÜĉî
ǰ วิธีพิเศษ

ǰ ��ǰ øć÷Üćî×ĂÝĆéàČĚĂǰ�øć÷úąđĂĊ÷é×ĂÝĆéàČĚĂ
ǰ ��ǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéàČĚĂēé÷üĉíĊóĉđýþ
ǰ ��ǰ đĂÖÿćøđÖĊę÷üÖĆïÖćø÷ČęîđÿîĂøćÙć
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖñúÖćøóĉÝćøèć×ĂÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćñúÖćøÝĆéàČĚĂēé÷üĉíĊóĉđýþ
ǰ ��ǰ ĔïđÿîĂøćÙćǰ�ÿĆââćàČĚĂ×ć÷ǰ	ÖøèĊÿŠÜ×ĂÜõć÷Ĕîǰ�ǰüĆîìĞćÖćøǰĂćÝđðŨî×šĂêÖúÜàČĚĂ×ć÷

ǰ ��ǰ ĔïÿŠÜ×ĂÜ
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖÖćøêøüÝøĆïǰìøćïñúÖćøêøüÝøĆïĒúąĂîčöĆêĉÖćøÝŠć÷đÜĉî
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ǰ 2.3 กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
 
ǰ ÖĉÝÖøøöóĆçîćÙčèõćóñĎšđøĊ÷îǰ ÿĞćîĆÖÜćîǰ Öýî�ÝċÜÖĞćĀîéÖøĂïÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöóĆçîćÙčèõćóñĎšđøĊ÷îǰêćö
îē÷ïć÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖøąïïøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰàċęÜđðŨîÖĉÝÖøøöìĊęĔĀšÿëćîýċÖþćÝĆéđóĉęö
đêĉöÝćÖÖćøđøĊ÷îðÖêĉǰĔĀšÖĆïîĆÖýċÖþćǰÖýî�ǰêćöĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþćîĂÖøąïï×ĆĚîóČĚîåćîǰêćöÖøĂïÖćøÝĆéÖĉÝÖøøö
đóČęĂóĆçîćÙčèõćóñĎšđøĊ÷îđóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćðäĉïĆêĉǰđðŨîĕðĔîĒîüìćÜđéĊ÷üÖĆîĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćóǰðøąÿĉìíĉñúǰđÖĉé
ÙüćöÙčšöÙŠćǰðøąĀ÷ĆéđÖĉéðøąē÷ßîŤêŠĂñĎšđøĊ÷îĒúąìćÜøćßÖćøÿĎÜÿčéǰÝĞćîüîǰ�ǰÖĉÝÖøøöǰéĆÜîĊĚ
ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöóĆçîćüĉßćÖćø
ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöóĆçîćìĆÖþąßĊüĉê
ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöđóČęĂóĆçîćÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëéšćîđìÙēîēú÷Ċÿćøÿîđìýǰ	*$5

ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöéšćîÖĊāćĒúąÿŠÜđÿøĉöÿč×õćó
ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöđóČęĂđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöÿĎŠðøąßćÙöĂćđàĊ÷î
ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöìĊęĒÿéÜĂĂÖëċÜÙüćöÝÜøĆÖõĆÖéĊêŠĂßćêĉǰýćÿîćǰóøąöĀćÖþĆêøĉ÷Ť
ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îøĎšéšćîđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷Ü
ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöúĎÖđÿČĂ�÷čüÖćßćé
ǰ �
ǰǰ ÖĉÝÖøøöÖĊāćÿŠÜđÿøĉöÿč×õćóĒúąÙüćöÿćöćøëóĉđýþ

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰýíǰ�����������ǰüĆîìĊęǰ��ǰöÖøćÙöǰ����ǰ
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ÖćøóćîĆÖđøĊ÷îǰîĆÖýċÖþćĕðýċÖþćîĂÖÿëćîýċÖþćǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ ĒîüðäĉïĆêĉǰêćöǰóøï�ǰ×šĂïĆÜÙĆïúĎÖđÿČĂǰĒúą×šĂïĆÜÙĆï×ĂÜÙèąúĎÖđÿČĂĒĀŠÜßćêĉ

หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย
ǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéÖĉÝóĆçîćÙčèõćóñĎšđøĊ÷îǰÖĉÝÖøøöđÿøĉöĀúĆÖÿĎêøǰĔĀšÝŠć÷đðŨîÙŠćĂćĀćøǰÙŠćđßŠć
ìĊęóĆÖǰÙŠćđßŠćÿëćîìĊęǰÙŠćđßŠć÷ćîóćĀîąđìŠćîĆĚîǰĒúąĔĀšÝŠć÷ĔĀšÖĆïđĂÖßîǰĀøČĂÿŠüîøćßÖćøĂČęîêćöìĊęđøĊ÷ÖđÖĘïǰöĉĔĀšÝŠć÷
ÖĆïêĆüñĎšđøĊ÷îǰÞąîĆĚîǰÝċÜĕöŠöĊÖćøÝŠć÷đïĊĚ÷đúĊĚ÷ÜđéĉîìćÜĔĀšÖĆïîĆÖýċÖþćǰĂćĀćøüŠćÜǰĒúąđÙøČęĂÜéČęöǰêćöøąđïĊ÷ïđÖĊę÷üÖĆï
đéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰđóøćąñĎšđøĊ÷îĕöŠĔßŠñĎšðäĉïĆêĉÜćîĔĀšøćßÖćø
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หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰǰ ēÙøÜÖćø
ǰ ��ǰǰ êćøćÜ�ǰÖĞćĀîéÖćøÝĆéÖĉÝÖøøö
ǰ ��ǰǰ ïĆîìċÖ×ĂĂîčöĆêĉÝĆéÖĉÝÖøøöǰ�ǰĀîĆÜÿČĂđßĉâüĉì÷ćÖøǰ�ĀîĆÜÿČĂ×ĂĔßšÿëćîìĊę
ǰ ��ǰǰ ïĆâßĊúÜđüúćñĎšđ×šćøŠüöÖĉÝÖøøö
ǰ ��ǰǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî
ǰ ��ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøđïĉÖÙŠćüĆÿéč�ǰÙŠćÝšćÜđĀöć÷ćîóćĀîąǰàċęÜðäĉïĆêĉêćöøąđïĊ÷ïóĆÿéčĄ

ǰ 2.4 การประเมินเทียบระดับการศึกษา

ǰ ÖøąìøüÜýċÖþćĕéšðøąÖćýĒúąöĂïĀöć÷ĔĀšÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîǰ Öýî�ǰ éĞćđîĉîÖćøđìĊ÷ïøąéĆï
ÖćøýċÖþćöćêĆĚÜĒêŠðŘÖćøýċÖþćǰ����ǰÝîëċÜðŦÝÝčïĆîǰÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþćđðŨîÖćøéĞćđîĉîÜćîìĊęĔĀšÙčèÙŠć
ĒúąÙüćöÿĞćÙĆâ×ĂÜÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤ×ĂÜïčÙÙúìĊęöĊÖćøÿĆęÜÿööćĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜàċęÜÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤ
éĆÜÖúŠćüǰĂćÝđÖĉéÝćÖðøąÿïÖćøèŤêøÜĔîÖćøìĞćÜćîǰÖćøðøąÖĂïĂćßĊóǰĀøČĂÙüćöøĎšìĊęđÖĉéÝćÖÖćøýċÖþćéĎÜćîǰÖćø
ýċÖþćÝćÖÿëćïĆîÖćøýċÖþćǰĀîŠü÷ÜćîǰĒĀúŠÜđøĊ÷îøĎšêŠćÜėǰĀøČĂÿČęĂđìÙēîēú÷ĊìĊęöĊĂ÷ĎŠĂ÷ŠćÜĒóøŠĀúć÷ǰöüúðøąÿïÖćøèŤ
ĒúąÙüćöøĎšìĆĚÜĀúć÷đĀúŠćîĆĚîǰÿćöćøëîĞćöćðøąđöĉîđóČęĂĔĀšÖćøøĆïøĂÜÙüćöøĎšĒÖŠñĎšìĊę÷ĆÜĕöŠĕéšøĆïÖćøýċÖþćǰĔĀšĕéšøĆïÖćø
ýċÖþćøąéĆïðøąëöýċÖþćǰøąéĆïöĆí÷öýċÖþćêĂîêšîǰĒúąĀøČĂøąéĆïöĆí÷öýċÖþćêĂîðúć÷ǰ

หลักการ
ǰ ��ǰǰ đðŨîÖćø÷ĂöøĆïÙčèÙŠć×ĂÜñúÖćøđøĊ÷îøĎšìĊęđÖĉéÝćÖÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰ 
ǰ ǰ ÖćøðøąÖĂïĂćßĊóĒúąÝćÖðøąÿïÖćøèŤìĞćÜćî
ǰ ��ǰǰ đðŨîÖćøÿŠÜđÿøĉöĔĀšÿĆÜÙööĊÿŠüîøŠüöĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćǰĀøČĂÝĆéĒĀúŠÜÖćøđøĊ÷îøĎšêúĂéßĊüĉê
ǰ ��ǰǰ đðŨîÖćøÿŠÜđÿøĉöĔĀšïčÙÙúöĊÖćøđøĊ÷îøĎšĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜêúĂéßĊüĉêÝćÖøĎðĒïïÖćøđøĊ÷îøĎšìĊęĀúćÖĀúć÷
ǰ ��ǰǰ đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøìĊęĔĀšÙüćöÿĞćÙĆâÖĆïöüúðøąÿïÖćøèŤÙüćöøĎšǰ Ùüćöÿćöćøëǰ Ùčèíøøöǰ Ýøĉ÷íøøöǰ 
ǰ ǰ ìĊęđðŨîĂÜÙŤøüö×ĂÜïčÙÙú
ǰ ��ǰǰ đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøìĊęöĊöćêøåćîǰöĊÙüćöđðŨîíøøöēðøŠÜĔÿǰĒúąêøüÝÿĂïĕéš
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ǰ ��ǰǰ đóČęĂđðŗéēĂÖćÿĔĀšñĎšöĊÙüćöøĎšǰ Ùüćöÿćöćøëǰ ðøąÿïÖćøèŤǰ ĒúąÙčèíøøöǰ Ýøĉ÷íøøöǰ ĕéšøĆïÖćøøĆïøĂÜ
ÙčèüčçĉìćÜÖćøýċÖþćǰĒúąöĊĀúĆÖåćîÖćøýċÖþćđóČęĂĔßšðøąē÷ßîŤĔîÖćøðøąÖĂïĂćßĊóĒÿéÜÿëćîąĔîÿĆÜÙöĀøČĂÖćø
ýċÖþćêŠĂ
ǰ ��ǰǰ đóČęĂÿøšćÜĒøÜÝĎÜĔÝĔĀšïčÙÙúìĆęüĕðöĊÙüćöÖøąêČĂøČĂøšîĔîÖćøìĊęÝąĒÿüÜĀćÙüćöøĎšǰ đóĉęöìĆÖþąĒúąÿĆęÜÿö
ðøąÿïÖćøèŤĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜêúĂéßĊüĉê
ǰ ��ǰǰ đóČęĂêĂïÿîĂÜÙüćöêšĂÜÖćøǰ Öćø÷ĂöøĆïÙüćöøĎšǰ ĒúąðøąÿïÖćøèŤ×ĂÜñĎšđ×šćðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćø
ýċÖþćǰàċęÜÝąìĞćĔĀšöĊÙüćööĆęîĔÝĔîêîđĂÜǰöĆęîĔÝĔîÿëćîõćóìćÜÿĆÜÙö

 การประเมินเทียบระดับการศึกษา ดําเนินการประเมิน 2 มิติ คือ

  1.  มิติประสบการณ์ǰ đðŨîÖćøðøąđöĉîêćööćêøåćîĒúąêĆüïŠÜßĊĚǰ éšćîÖćøóĆçîćĂćßĊóǰ éšćîÖćøóĆçîć
ÙčèõćóßĊüĉêǰĒúąéšćîÖćøóĆçîćÿĆÜÙöĒúąßčößîǰĔßšüĉíĊÖćøðøąđöĉîÝćÖÿõćóÝøĉÜĒúąÿĆöõćþèŤēé÷ÙèąÖøøöÖćø
ðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþć
 2.  มิติความรู ้ความคิดǰ đðŨîÖćøðøąđöĉîÿöøøëõćóìćÜéšćîÙüćöøĎ šÙüćöÙĉéǰ Ĕîǰ �ǰ öćêøåćîǰ 
ĔßšüĉíĊÖćøìéÿĂï

ǰ ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþćǰĀöć÷ëċÜǰ ÙèąïčÙÙúÝĞćîüîĕöŠđÖĉîĀšćÙîǰìĊęÿëćîýċÖþćĒêŠÜ
êĆĚÜ×ċĚîǰēé÷êšĂÜđðŨîñĎšöĊÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤĔîÿć×ćüĉßć×ĂÜÖćøýċÖþćøąéĆïîĆĚîǰÝĞćîüîĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿćöÙîǰĒúą
ñĎšöĊÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤéšćîÖćøüĆéĒúąðøąđöĉîñúÝĞćîüîĀîċęÜÙîǰéĞćđîĉîÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþćǰ
หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย
ǰ ÖćøđïĉÖÝŠć÷ǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþćàċęÜđðŨîïčÙÙúõć÷îĂÖìĊęìĞć
ĀîšćìĊęÿĂïÿĆöõćþèŤǰĀøČĂÖćøÿĂïõćÙðäĉïĆêĉĔîÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ĔîĂĆêøćĕöŠ
đÖĉîÙîúąǰ���ǰïćìêŠĂÙøĆĚÜǰêćöĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜìĊęǰÖÙ�ǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰóùþõćÙöǰ����
หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþć
ǰ ��ǰǰ øć÷ßČęĂñĎšđ×šćøĆïÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþćìĊęÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆïÖćøýċÖþćÿĂï 
ǰ ǰ ðøąđöĉîÝćÖÿõćóÝøĉÜĒúąÿĆöõćþèŤ
ǰ ��ǰǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîđìĊ÷ïøąéĆï
ǰ ��ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝ
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หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย
ǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïöĉêĉÙüćöøĎšÙüćöÙĉéǰ ÿćöćøëđïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîÙèąÖøøöÖćøǰ đÝšćĀîšćìĊę
éĞćđîĉîÖćøÿĂïǰÙŠćđÙøČęĂÜéČęöǰÙŠćßéđß÷ÿîćöÿĂïǰÙŠć×îÿŠÜ×šĂÿĂïǰéĆÜîĊĚ
 1.  ค่าตอบแทนกรรมการ เจ้าหน้าที่ดําเนินการสอบ อัตราต่อคน

ǰ ǰ ���ǰǰ ĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰêŠĂÙøċęÜüĆî
ǰ ǰ ���ǰǰ ĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰêŠĂüĆî
 2.  ค่าเครื่องดื่ม วันละไม่เกิน 30 บาท ต่อคน

 3.  ค่าชดเชยสนามสอบ หน่วยงานภาครัฐต่างสังกัด หรือเอกชนต่อครั้ง

ǰ ǰ ���ǰǰ ÝĞćîüîĀšĂÜÿĂïǰ���ǰĀšĂÜǰ ǰ ĕöŠđÖĉîǰ ���ǰïćì
ǰ ǰ ���ǰǰ ÝĞćîüîĀšĂÜÿĂïǰ����ǰĀšĂÜǰ ǰ ĕöŠđÖĉîǰ ����ǰïćì
ǰ ǰ ���ǰǰ ÝĞćîüîĀšĂÜÿĂïǰ�����ǰĀšĂÜǰ ǰ ĕöŠđÖĉîǰ ����ǰïćì
ǰ ǰ ���ǰǰ ÝĞćîüîĀšĂÜÿĂïǰ��ǰĀšĂÜ×ċĚîĕðǰǰ ĕöŠđÖĉîǰ ����ǰïćì
 4.  ค่าขนส่งข้อสอบ

ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøĔßšøëøćßÖćøǰ×ĂĂîčâćêÖćøĔßšêćöøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷øëøćßÖćøǰó�ý�����
ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøÝšćÜđĀöćøëǰéĞćđîĉîÖćøêćöøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����
ǰ ǰ ēé÷öĊøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜöĊéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ��ǰǰĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰíĆîüćÙöǰ����ǰđøČęĂÜÙŠćĔßšÝŠć÷ÙŠćïĞćøčÜ 
ǰ ǰ ǰ ÿîćöÿĂï
ǰ ǰǰ ��ǰǰĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰ Öýî�ǰ ìĊęǰ ýíǰ �������������ǰ úÜüĆîìĊęǰ �ǰ ÖøÖãćÙöǰ ����ǰ đøČęĂÜĀúĆÖđÖèæŤ 
ǰ ǰ ǰ ÖćøđïĉÖÙŠćßéđß÷ÿîćöÿĂï
 หลักฐานการเบิกจา่ย
 1. ค่าตอบแทนกรรมการ เจ้าหนา้ที่ดําเนินการสอบ

ǰ ǰ ǰ���ǰǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÿĂï
ǰ ǰ ǰ���ǰ ĔïúÜđüúćÖćøðäĉïĆêĉÜćîǰĒúąöĊñĎšøĆïøĂÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęëĎÖêšĂÜêøÜÖĆïÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø 
ǰ ǰ ǰ ǰ đÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÿĂï
ǰ ǰ ǰ���ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷đÜĉîÙŠćêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜÖøøöÖćøǰ đÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÿĂïǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ēé÷øąïčÝĞćîüîđÜĉîìĊęđïĉÖǰüĆîǰđüúćìĊęðäĉïĆêĉÜćîëĎÖêšĂÜǰêøÜÖĆïÖćøĂîčöĆêĉĔĀšðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúć 
ǰ ǰ ǰ ǰ øćßÖćø
ǰ ǰ ǰ���ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝ
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 2. ค่าเครื่องดื่ม

ǰ ǰ ���ǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÿĂï
ǰ ǰ ���ǰǰ ĔïúÜđüúćÖćøðäĉïĆêĉÜćîǰ ĒúąöĊñĎ šøĆïøĂÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęëĎÖêšĂÜêøÜÖĆïÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÙèąÖøøöÖćøǰđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÿĂï
ǰ ǰ ���ǰǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉîǰóøšĂöÿĞćđîćïĆêøðøąßćßî×ĂÜñĎšøĆïìĞćđÙøČęĂÜéČęö
ǰ ǰ ���ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝ
 3.  ค่าชดเชยสนามสอบ

ǰ ǰ ���ǰǰ ĀîĆÜÿČĂ×ĂĔßšÿëćîìĊęđðŨîÿîćöÿĂï
ǰ ǰ ���ǰǰ ĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîÝćÖĀîŠü÷ÜćîõćÙøĆåêŠĂÿĆÜÖĆéǰĀøČĂđĂÖßîìĊęđðŨîÿîćöÿĂï
ǰ ǰ ���ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝ
 4.  ค่าขนส่งข้อสอบ

ǰ ǰ ���ǰǰ øć÷Üćî×ĂàČĚĂǰ×ĂÝšćÜìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝĕéšĔĀšÙüćöđĀĘîßĂïĒúąĂîčöĆêĉĔĀšéĞćđîĉîÖćø
ǰ ǰ ���ǰǰ ÙüćöđĀĘî×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčìĊęÿČïøćÙćǰĀøČĂÙèąÖøøöÖćø
ǰ ǰ ���ǰǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉîóøšĂöÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆüðøąßćßîǰàċęÜêšĂÜøąïčÝĞćîüîđÜĉîêćöÿĆââć
ǰ ǰ ���ǰǰ ĔïêøüÝøĆï×ĂÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïóĆÿéč
ǰ ǰ ���ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøìøćïñúÖćøéĞćđîĉîÖćøǰĒúąÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝ
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ǰ 2.5 การจัดการศึกษาสําหรับคนพิการ
 
ǰ ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ÿĞćĀøĆïÙîóĉÖćøîĆĚîǰöĊüĆêëčðøąÿÜÙŤđóČęĂĔĀšÙîóĉÖćø
ĕéšöĊÙüćöøĎšǰÙüćöÿćöćøëǰĒúąìøćïëċÜýĆÖ÷õćó×ĂÜêîđĂÜđóČęĂîĞćöćðøą÷čÖêŤĔßšĔîÖćøéĞćøÜßĊüĉêǰĔĀšÿćöćøëĂ÷ĎŠĔî
ÙøĂïÙøĆüǰßčößîĒúąÿĆÜÙöĕéšĂ÷ŠćÜöĊÙüćöÿč×ǰēé÷ĕöŠêšĂÜđðŨîõćøąĔĀšÖĆïñĎšĂČęîĒúą÷ĆÜÿćöćøëĔßšýĆÖ÷õćóìĊęĕéšøĆïÖćø
óĆçîćĒúšüĕðßŠü÷đĀúČĂñĎšĂČęîĕéšêćöýĆÖ÷õćó×ĂÜêîđĂÜ

ǰ ÙøĎñĎšÿĂîÙîóĉÖćøǰ đðŨîñĎšìĊęìĞćĀîšćìĊęÝĆéÖĉÝÖøøöĒúąĂĞćîü÷ÙüćöÿąéüÖĔîÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšĔĀšĒÖŠÖúčŠöđðŜć
Āöć÷óĉđýþìĊęđðŨîÙîóĉÖćøǰ àċęÜîĆïüŠćđðŨîïčÙÙúìĊęöĊïìïćìÿĞćÙĆâ÷ĉęÜìĊęÝąìĞćĔĀšÙîóĉÖćøöĊýĆÖ÷õćóĒúąÙčèõćóßĊüĉê
ìĊęéĊ×ċĚîǰđîČęĂÜÝćÖÙîóĉÖćøöĊ×šĂÝĞćÖĆéĔîĀúć÷ǰėǰéšćîìĊęÝąĕðýċÖþćÝćÖĔîøąïïēøÜđøĊ÷îǰéĆÜîĆĚîđöČęĂÙøĎñĎšÿĂîÙîóĉÖćø
ÝĆéÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îøĎšĔĀšñĎšđøĊ÷îǰêĆĚÜĒêŠÿŠÜđÿøĉöÖćøđøĊ÷îøĎšĀîĆÜÿČĂǰÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰđøĉęöêĆĚÜĒêŠøąéĆïðøąëöýċÖþć
ÝîëċÜøąéĆïöĆí÷öýċÖþćêĂîðúć÷ǰ ÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰ àċęÜðøąÖĂïĕðéšü÷ÖćøýċÖþćđóČęĂóĆçîćìĆÖþąßĊüĉêǰ ĒúąÖćø
ýċÖþćđóČęĂóĆçîćĂćßĊóǰ óøšĂöìĆĚÜÝĆéÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰ ÝċÜìĞćĔĀšÙøĎñĎšÿĂîÙîóĉÖćøđðøĊ÷ïđÿöČĂîñĎšßŠü÷đĀúČĂĔĀš
ÙĞćðøċÖþćǰĒúąßĊĚĒîąĒîüìćÜĔĀšǰÙîóĉÖćøĕéšøĎšëċÜýĆÖ÷õćó×ĂÜêîđĂÜÿćöćøëĂ÷ĎŠøŠüöÖĆïÙøĂïÙøĆüǰßčößöĒúąÿĆÜÙö
ĕéšĂ÷ŠćÜöĊÙüćöÿč×ĒúąÿćöćøëßŠü÷đĀúČĂÿĆÜÙöĕéšêćöýĆÖ÷õćó×ĂÜêîđĂÜ
หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย
ǰ ÖćøđïĉÖÝŠć÷ǰ ĔĀšđïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîđĀöćÝŠć÷đðŨîøć÷đéČĂîǰ êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰ Öýî�ǰ ìĊęǰ ýíǰ
�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰóùýÝĉÖć÷îǰó�ý�����ǰ đøČęĂÜÖćøðøĆïđÜĉîÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂîĔĀšÙøĎñĎšÿĂîÙîóĉÖćøǰ
øć÷úąđĂĊ÷ééĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰ ǰ ĔĀšđïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîđĀöćÝŠć÷đðŨîøć÷đéČĂîÿĞćĀøĆïÙøĎñĎšÿĂîÙîóĉÖćøǰ àċęÜìĞćĀîšćìĊęĔîÖćøÝĆéÖćø
ýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîǰ ÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂóĆçîćìĆÖþąßĊüĉêǰ ÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂóĆçîćìĆÖþąĂćßĊóǰ ĀøČĂÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂ
óĆçîćÿĆÜÙöĒúąßčößîǰĒúąÜćîĂČęîėǰìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ǰĔîĂĆêøćêćöüčçĉÖćøýċÖþćĕöŠđÖĉîüčçĉðøĉââćêøĊêćöìĊęǰÖ�ó�ǰ
ÖĞćĀîéĔîĂĆêøćÙŠćêĂïĒìîđĀöćÝŠć÷ǰĕöŠđÖĉîđéČĂîúąǰ�����ǰïćìǰĒúąĒêŠúąđéČĂîêšĂÜøĆïñĉéßĂïÙîóĉÖćøéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ���ǰ øĆïñĉéßĂïÙîóĉÖćøìĊęöĊÙüćöïÖóøŠĂÜìćÜÖćøđĀĘîǰ ĀøČĂǰ ìćÜÖćøĕéš÷ĉîǰ ĀøČĂìćÜøŠćÜÖć÷ǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ ĀøČĂÖćøđÙúČęĂîĕĀüǰĀøČĂÿč×õćóǰÖúčŠöúąĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ����ǰÙî
ǰ ǰ ���ǰǰ øĆïñĉéßĂïÙîóĉÖćøìĊęöĊÙüćöïÖóøŠĂÜìćÜÿêĉðŦââćǰĀøČĂìćÜÖćøđøĊ÷îøĎšǰĀøČĂìćÜÖćøóĎéǰĒúą 
ǰ ǰ ǰ ǰ õćþćǰ ĀøČĂìćÜóùêĉÖøøöǰ ĀøČĂĂćøöèŤǰ ĀøČĂïčÙÙúĂĂìĉÿêĉÖǰ ĀøČĂïčÙÙúóĉÖćøàšĂîǰ ÖúčŠöúą 
ǰ ǰ ǰ ǰ ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ���ǰÙî
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊÙøĎÿĂîÙîóĉÖćøǰêšĂÜøĆïñĉéßĂïñĎšđøĊ÷îîšĂ÷ÖüŠćđÖèæŤìĊęÖĞćĀîéĕüšĔĀšÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîêćöøć÷ĀĆü
ñĎšđøĊ÷îǰéĆÜîĊĚ
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ǰ ǰ ���ǰǰ øĆïñĉéßĂïÙîóĉÖćøìĊęöĊÙüćöïÖóøŠĂÜìćÜÖćøđĀĘîǰĀøČĂìćÜÖćøĕéš÷ĉîǰĀøČĂìćÜøŠćÜÖć÷ĀøČĂÖćø 
ǰ ǰ ǰ ǰ đÙúČęĂîĕĀüĀøČĂÿč×õćóǰ đðŨîøć÷ĀĆüêćöÿĆéÿŠüîĔîĂĆêøćǰ ����ǰ ïćìǰ êŠĂÙîêŠĂđéČĂîǰ 
ǰ ǰ ǰ ǰ 	ĂĆêøćđÜĉîđéČĂîüčçĉðøĉââćêøĊǰ�ǰÝĞćîüîÙîóĉÖćøǰ�ǰ�����ǰïćì�ǰ��ǰÙîǰ�ǰ����ǰïćì

ǰ ǰ ���ǰǰ øĆïñĉéßĂïÙîóĉÖćøìĊęöĊÙüćöïÖóøŠĂÜìćÜÿêĉðŦââćǰ ĀøČĂìćÜÖćøđøĊ÷îøĎšǰ ĀøČĂìćÜÖćøóĎéĒúą 
ǰ ǰ ǰ ǰ õćþćǰ ĀøČĂìćÜóùêĉÖøøöĀøČĂĂćøöèŤǰ ĀøČĂïčÙÙúĂĂìĉÿêĉÖǰ ĀøČĂïčÙÙúóĉÖćøàšĂîǰ ĔĀšÝŠć÷ÙŠć 
ǰ ǰ ǰ ǰ êĂïĒìîøć÷ĀĆüêćöÿĆéÿŠüîĔîĂĆêøćǰ ����ǰ ïćìǰ êŠĂÙîêŠĂđéČĂîǰ 	ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî 
ǰ ǰ ǰ ǰ üčçĉðøĉââćêøĊǰ�ǰÝĞćîüîÙîóĉÖćøǰ�ǰ�����ǰïćìǰ�ǰ�ǰÙîǰ�ǰ����ǰïćì

ǰ ��ǰǰ ÙŠćóćĀîąđéĉîìćÜĕðÿĂîÙîóĉÖćøĔîĂĆêøćÙîúąǰ����ǰïćìêŠĂđéČĂî

หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙøĎñĎšÿĂîÙîóĉÖćø
ǰ ��ǰǰ øć÷ßČęĂÙîóĉÖćøìĊęĂ÷ĎŠĔîÙüćöøĆïñĉéßĂïǰ
ǰ ��ǰǰ ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî×ĂÜÙøĎñĎšÿĂîÙîóĉÖćø
ǰ ��ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝ
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ǰðŦÝÝčïĆîÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøĕéšðøąÖćýĔßšøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰüŠćéšü÷ÖćøÝĆéǰ
ÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰó�ý�ǰ����ǰðøąÖćýǰèǰüĆîìĊęǰ�ǰÖøÖäćÙöǰ����ǰÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰÝċÜĕéšÖĞć
ĀîéđðŨîîē÷ïć÷éšćîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰēé÷öĊüĆêëčðøąÿÜÙŤǰéĆÜîĊĚǰ

 
ǰ ��ǰǰ öčŠÜÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂóĆçîćÖćøÜćîĒúąĂćßĊóǰēé÷ĔĀšÙüćöÿĞćÙĆâÖĆïÖćøÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂǰóĆçîć
ÜćîĒúąĂćßĊóøąéĆïóČĚîåćîǰ øąéĆïÖċęÜòŘöČĂǰ ĒúąøąéĆïòŘöČĂǰ ìĊęÿĂéÙúšĂÜÖĆïÿõćóĒúąÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜǰ ÖúčŠö
đðŜćĀöć÷ǰ ēé÷öčŠÜđîšîĔĀšñĎšđøĊ÷îÿćöćøëîĞćÙüćöøĎšĕðĔßšĔîÖćøðøąÖĂïĂćßĊóǰĀøČĂđóĉęöóĎîøć÷ĕéšǰ ìĆĚÜîĊĚĔĀšöĊÖćø
óĆçîćĀúĆÖÿĎêøĒúąüĉíĊÖćøìĊęĀúćÖĀúć÷ĒúąìĆîÿöĆ÷ÿćöćøëĔĀšïøĉÖćøĕéšĂ÷ŠćÜìĆęüëċÜǰ
ǰ ��ǰǰ öčŠÜÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂóĆçîćìĆÖþąßĊüĉêĔĀšÖĆïìčÖÖúčŠöđðŜćĀöć÷ǰēé÷ÝĆéÖĉÝÖøøöÖćøýċÖþćìĊęǰöčŠÜđîšî
ĔĀšìčÖÖúčŠöđðŜćĀöć÷öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĔîÖćøÝĆéÖćøßĊüĉê×ĂÜêîđĂÜĔĀšĂ÷ĎŠĔîÿĆÜÙöĕéšĂ÷ŠćÜöĊÙüćöÿč×ǰ øüö
ìĆĚÜÖćøĔßšđüúćüŠćÜĔĀšđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂêîđĂÜǰÙøĂïÙøĆüǰĒúąßčößîǰ
ǰ ��ǰǰ öčŠÜÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂóĆçîćÿĆÜÙöĒúąßčößîǰēé÷ĔßšøĎðĒïïÖćøðøąßčöÿĆööîćǰÖćøÝĆéđüìĊĒúÖđðúĊę÷î
đøĊ÷îøĎšǰĒúąøĎðĒïïĂČęîǰėìĊęđĀöćąÿöÖĆïÖúčŠöđðŜćĀöć÷ǰēé÷đîšîÖćøÿøšćÜÝĉêÿĞćîċÖÙüćöđðŨîðøąßćíĉðĕê÷ǰÙüćö
đðŨîóúđöČĂÜéĊǰđýøþåÖĉÝßčößîǰĒúąÖćøĂîčøĆÖþŤóĆçîćíøøößćêĉĒúąÿĉęÜĒüéúšĂöǰ
ǰ ��ǰǰ öčŠÜÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜĀúĆÖÿĎêøđßĉÜïĎøèćÖćøđóČęĂÖćøóĆçîćìĊę÷ĆęÜ÷ČîêćöĒîüìćÜđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷Üǰ
ǰ ��ǰǰ óĆçîćøąïïÙúĆÜĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜĔĀšĕéšöćêøåćîǰĒúąÿąéüÖêŠĂÖćøĔßšÜćîǰđóČęĂÿîĆïÿîčî
ÖćøÝĆéÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćĒúąõćÙĊđÙøČĂ×Šć÷ǰ ĀúĆÖÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰ đóČęĂĔĀšÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćø
ÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜđðŨîĕðĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćóǰ

หน่วยที่ 3 
ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบการเงิน 
และพัสดุในการจัดการศึกษาต่อเนื่อง
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ǰ đðŜćĀöć÷ǰÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜöĊđðŜćĀöć÷đóČęĂĔĀšðøąßćßîĕéšøĆïÙüćöøĎšóĆçîćÙüćöøĎšǰÙüćöÿćöćøë
ĒúąìĆÖþąĔîÖćøðøąÖĂïĂćßĊóǰđóČęĂĔĀšđÖĉéÙüćööĆęîÙÜĒúąÖćøđóĉęöóĎîöĎúÙŠćĔĀšÖĆïĂćßĊóǰĒúąöĊǰÙüćöøĎšǰìĆÖþą 
ìĊęÝĞćđðŨîÿĞćĀøĆïÖćøéĞćøÜßĊüĉêĔîÿĆÜÙöðŦÝÝčïĆîǰøüöìĆĚÜöčŠÜĔßšÖøąïüîÖćøýċÖþćđðŨîđÙøČęĂÜöČĂĔîÖćøóĆçîćÿĆÜÙö
ĒúąßčößîĔĀšöĊÙüćöđ×šöĒ×ĘÜǰóċęÜêîđĂÜĕéšêćöĀúĆÖðøĆßâć×ĂÜđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷ÜǰöĊÙüćöđĂČĚĂǰĂćìøǰöĊÙčèíøøöǰ
Ýøĉ÷íøøöǰĒúąöĊÿŠüîøŠüöĔîÖćøéĎĒúìøĆó÷ćÖøíøøößćêĉĒúąÿĉęÜĒüéúšĂöǰ

 “การศกึษาต่อเนือ่ง”ǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰđðŨîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćĔîøĎðĒïïÖćøýċÖþćîĂÖøąïïìĊęđðŨîĀúĆÖÿĎêø
øą÷ąÿĆĚîǰÖćøÝĆéÖćøýċÖþćÿć÷ĂćßĊóǰÖúčŠöÿîĔÝǰìĊęÝĆéêćöÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜÖúčŠöđðŜćĀöć÷ìĊęöĊđîČĚĂĀćđÖĊę÷üÖĆïǰ
ĂćßĊóǰìĆÖþąßĊüĉêǰÖćøóĆçîćÿĆÜÙöĒúąßčößîǰÖćøÝĆéÖøąïüîÖćøđøĊ÷îøĎšêćöĀúĆÖðøĆßâć×ĂÜđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷Üǰ
àċęÜîĞćĕðÿĎŠÖćøóĆçîćÙčèõćóßĊüĉê
 “สถานศึกษา”ǰ Āöć÷ÙüćöüŠćǰ ÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÿŠÜđÿøĉöÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąǰ Öćø
ýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰĒúąÿëćîýċÖþćĔîÖĞćÖĆïǰ
 “สถานศึกษาในกํากับ” Āöć÷ÙüćöüŠćǰÿëćîýċÖþćõćÙĊđÙøČĂ×Šć÷×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÿŠÜđÿøĉöÖćøýċÖþćîĂÖ
øąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰ
 “สถานประกอบการ”ǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰÿëćîðøąÖĂïÖćøíčøÖĉÝìĊęöĊÿŠüîøŠüöĀøČĂöĊüĆêëčðøąÿÜÙŤĔîÖćøǰéĞć
đîĉîÜćîÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰ
 “วิทยากร”ǰ Āöć÷ÙüćöüŠćǰ ïčÙÙúìĊęĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖÝćÖÿëćîýċÖþćĀøČĂõćÙĊđÙøČĂ×Šć÷ĔĀšìĞćĀîšćìĊęǰ
ÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšêćöÖĉÝÖøøöÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰ
 “ผู้เรียน” Āöć÷ÙüćöüŠćǰñĎšìĊęĕéšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜĔîÿëćîýċÖþćĀøČĂõćÙĊđÙøČĂ×Šć÷ǰ
 “การเรียนรู้เป็นรายบุคคล” Āöć÷ÙüćöüŠćǰÖćøđøĊ÷îøĎš×ĂÜïčÙÙúĔéïčÙÙúĀîċęÜǰìĊęêšĂÜÖćøÝąđøĊ÷îøĎšǰĔî
ĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜĔîÿëćîýċÖþćĀøČĂõćÙĊđÙøČĂ×Šć÷ǰ
 “การเรยีนรูเ้ป็นกลุม่”ǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰđðŨîÖćøđøĊ÷îøĎšêĆĚÜĒêŠÿĂÜÙî×ċĚîĕðǰìĊęêšĂÜÖćøÝąđøĊ÷îøĎšĔîĀúĆÖÿĎêø
ÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜĔîÿëćîýċÖþćĀøČĂõćÙĊđÙøČĂ×Šć÷ǰ
 “การเรียนรู้ในสถานประกอบการ”ǰ Āöć÷ÙüćöüŠćǰ ÖćøÝĆéĔĀšñĎšđøĊ÷îĕéšĕðđøĊ÷îøĎšĔîÿëćîǰðøąÖĂïÖćøǰ
ĀøČĂĒĀúŠÜðøąÖĂïÖćøǰĀøČĂĒĀúŠÜđøĊ÷îøĎšǰ
 “การศกึษาทางไกล” Āöć÷ÙüćöüŠćǰÖćøýċÖþćìĊęöčŠÜđîšîĔĀšñĎšđøĊ÷îđøĊ÷îøĎšéšü÷êîđĂÜǰÝćÖÿČęĂðøąđõìǰêŠćÜėǰ
ĕéšĒÖŠǰÿČęĂïčÙÙúǰÿČęĂÿĉęÜóĉöóŤǰÿČęĂüĉì÷čÖøąÝć÷đÿĊ÷Üǰüĉì÷čēìøìĆýîŤǰĂĉîđìĂøŤđîĘêǰĒúąÿČęĂĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤǰĂČęîėǰēé÷
ĔßšÿČęĂǰðøąđõìĔéðøąđõìĀîċęÜđóĊ÷ÜĂ÷ŠćÜđéĊ÷üǰĀøČĂñÿöñÿćîÖĆîǰĶÖćøđøĊ÷îøĎšÝćÖåćîÖćøđøĊ÷îøĎšķǰĀöć÷Ùüćö
üŠćǰÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšìĊęñĎšđøĊ÷îÿćöćøëđúČĂÖđøĊ÷îĕéšǰêćöÙüćöêšĂÜÖćøǰÙüćöÿîĔÝǰêćöåćîÖćøđøĊ÷îøĎšìĊęÝĆéĔĀšǰ
ēé÷öĊüĉì÷ćÖøĔĀšÙüćöøĎšĔîĒêŠúąåćîÖćøđøĊ÷îøĎšǰ
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 “อาชพี” Āöć÷ÙüćöüŠćǰđðŨîÖćøýċÖþćđóČęĂóĆçîćÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĒúąìĆÖþąĔîÖćøðøąÖĂïǰĂćßĊó
×ĂÜïčÙÙúǰđóČęĂĔĀšïčÙúÿćöćøëđ×šćÿĎŠĂćßĊóÿćöćøëðøąÖĂïĂćßĊóĀøČĂóĆçîćĂćßĊó×ĂÜêîđĂÜĕéšǰēé÷óĉÝćøèć
ëċÜǰÙüćöêšĂÜÖćøĔîÖćøđøĊ÷î×ĂÜĒêŠúąïčÙÙúǰ
ǰ ĶìĆÖþąßĊüĉêķǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰ đðŨîÖćøýċÖþćìĊęĔĀšÙüćöÿĞćÙĆâÖĆïÖćøóĆçîćÙîđóČęĂĔĀšöĊÙüćöøĎšǰ đÝêÙêĉ 
ĒúąìĆÖþąìĊęÝĞćđðŨîÿĞćĀøĆïÖćøéĞćøÜßĊüĉêĔîÿĆÜÙöðŦÝÝčïĆîǰ đóČęĂĔĀšïčÙÙúÿćöćøëđñßĉâÿëćîÖćøèŤêŠćÜǰ ėǰ 
ĔîǰßĊüĉêðøąÝĞćüĆîĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćóǰĒúąđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöÖĆïÖćøðøĆïêĆüĔîĂîćÙêǰđßŠîǰÙüćöðúĂéõĆ÷ 
ĔîßĊüĉêǰĒúąìøĆó÷ŤÿĉîǰÙčèíøøöǰÝøĉ÷íøøöǰĒúąÙŠćîĉ÷öìĊęéĊǰđðŨîêšîǰ
 “การพัฒนาสังคมและชุมชน”ǰ Āöć÷ÙüćöüŠćǰ đðŨîÖćøýċÖþćìĊęïĎøèćÖćøÙüćöøĎšĒúąìĆÖþąÝćÖǰ Öćø
ýċÖþćìĊęñĎšđøĊ÷îöĊĂ÷ĎŠĀøČĂĕéšøĆïÝćÖÖćøđ×šćøŠüöÖĉÝÖøøöÖćøýċÖþćîĂÖøąïïǰĒúšüîĞćĕðĔßšĔĀšđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂÖćøǰ
óĆçîćÿĆÜÙöĒúąßčößîǰēé÷öĊøĎðĒïïÖćøđøĊ÷îøĎšìĊęĀúćÖĀúć÷ĒúąĔßšßčößîđðŨîåćîĔîÖćøóĆçîćÖćøđøĊ÷îøĎš×ĂÜ
ÙîĔîǰßčößîǰđßŠîǰðøąßćíĉðĕê÷ǰÿĉęÜĒüéúšĂöǰüĉÿćĀÖĉÝßčößîǰđðŨîêšîǰ
 “การพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา”ǰ Āöć÷ëċÜǰ ÖćøóćîĆÖýċÖþćǰĀøČĂñĎšđøĊ÷îĕðîĂÖđ×êǰïøĉÖćø×ĂÜ
ÿëćîýċÖþćǰ
 การจัดการศึกษาต่อเนื่องดําเนินการได้ ดังนี้ 

ǰ ��ǰÝĆéēé÷ÿëćîýċÖþćǰÖýî�ǰÿëćîýċÖþćǰÖýî�ÿćöćøëÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšĕéšìĆĚÜǰħǰüĉíĊǰÙČĂǰÖćøđøĊ÷îøĎšøć÷
ïčÙÙúǰÖćøđøĊ÷îøĎšđðŨîÖúčŠöǰÖćøýċÖþćìćÜĕÖúǰÖćøđøĊ÷îøĎšÝćÖĒĀúŠÜđøĊ÷îøĎšǰÖćøđøĊ÷îøĎšĔîÿëćîǰðøąÖĂïÖćøǰĒúą
ÖćøđøĊ÷îøĎšÝćÖåćîÖćøđøĊ÷îøĎšǰ
ǰ ��ǰÝĆéēé÷ÿëćîýċÖþćǰÖýî�ǰøŠüöÖĆïõćÙĊđÙøČĂ×Šć÷ǰÿćöćøëÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšĕéšìĆĚÜǰħǰüĉíĊǰÙČĂǰÖćøđøĊ÷îøĎš
øć÷ïčÙÙúǰÖćøđøĊ÷îøĎšđðŨîÖúčŠöǰÖćøýċÖþćìćÜĕÖúǰÖćøđøĊ÷îøĎšĔîÿëćîðøąÖĂïÖćøǰÖćøđøĊ÷îøĎšÝćÖǰĒĀúŠÜđøĊ÷î
øĎšǰĒúąÖćøđøĊ÷îøĎšÝćÖåćîÖćøđøĊ÷îøĎšǰ
ǰ ��ǰÝĆéēé÷õćÙĊđÙøČĂ×Šć÷ǰõćÙĊđÙøČĂ×Šć÷ÿćöćøëÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšĕéšǰ�ǰüĉíĊǰÙČĂǰÖćøđøĊ÷îøĎšøć÷ïčÙúǰĒúąÖćø
đøĊ÷îøĎšđðŨîÖúčŠöǰ
หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย 
ǰ ÖćøđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜêćöüĉíĊÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšĔîøĎðĒïïêŠćÜǰėǰöĊǰĒîüìćÜÖć
øéĞćđîĉîÜćîǰéĆÜîĊĚǰ
 1.  หลกัเกณฑ์การจ่ายค่าตอบแทนǰđîČęĂÜÝćÖøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂ
đîČęĂÜĕéšöĊÖćøðøĆïðøčÜöćÝćÖǰøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚîǰó�ý�ǰ����ǰĒúą
øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøéĞćđîĉîÖćøýċÖþćǰîĂÖēøÜđøĊ÷îÿć÷ĂćßĊóǰó�ý�ǰ����ǰĒúąøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖúčŠöÿîĔÝǰ
ó�ý�ǰ����ǰàċęÜđÖèæŤÖćøÝŠć÷ǰÙŠćêĂïĒìîĔĀšðäĉïĆêĉêćöĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜǰìĊęǰÖÙǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ
��ǰóùýÝĉÖć÷îǰ����ǰĔîĂĆêøćßĆęüēöÜúąĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćì
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 2.  หลักเกณฑ์การจ่ายค่าใช้สอย 

ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøđïĉÖÝŠć÷ÙŠćđßŠćÿëćîìĊęǰ đÙøČęĂÜöČĂĒúąĂčðÖøèŤǰ ìĊęĔßšĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰ ĔĀšëČĂǰ
ðäĉïĆêĉêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰêúĂéÝîĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îǰ
öêĉÙèąøĆåöîêøĊǰìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰ
ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰđóČęĂÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜ
üĉì÷ćÖøìĊęđðŨîïčÙÙúõć÷îĂÖǰĔĀšÝŠć÷đðŨîÙŠćóćĀîąǰÙŠćđßŠćìĊęóĆÖǰĔîĂĆêøćêĞęćÿčéêćöǰøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÙŠć
ĔßšÝŠć÷ĔîÖćøĕðøćßÖćøǰÖøèĊìĊęđðŨî×šćøćßÖćøïĞćîćâĔĀšđïĉÖÝŠć÷ĕéšêćö÷ýǰêĞćĒĀîŠÜǰÙøĆĚÜÿčéìšć÷ǰ
 3.  หลกัเกณฑ์การจ่ายค่าวสัดǰุÖćøÝŠć÷ÙŠćüĆÿéčǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷êćöĀúĆÖÖćøÝĞćĒîÖðøąđõìøć÷ÝŠć÷ÿĞćîĆÖ
ÜïðøąöćèÖĞćĀîéÿĞćĀøĆïÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚîǰēé÷ĔĀšđïĉÖÝŠć÷đìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜǰêćöÙüćö
ÝĞćđðŨîǰđĀöćąÿöǰðøąĀ÷ĆéǰĒúąđóČęĂðøąē÷ßîŤìćÜøćßÖćøǰõć÷ĔîüÜđÜĉîÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøĀúĆÖÿĎêøúą
ĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćìǰêŠĂñĎšđøĊ÷îǰ�ǰÙîǰ
 4.  หลักเกณฑ์การจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภคǰ ÖćøÝŠć÷đÜĉîÙŠćÿćíćøèĎðēõÙǰ ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂ
đîČęĂÜǰÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜĂîčâćêĔĀšÿëćîýċÖþćǰÿćöćøëÝŠć÷đÜĉîìĊęĕéšøĆïĔĀšĒÖŠĀîŠü÷ÜćîõćÙøĆåĀøČĂđĂÖßîǰđðŨî
ÙŠćÿćíćøèĎðēõÙĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜǰ ēé÷ëĆüÝŠć÷ǰ ÝćÖüÜđÜĉîìĊęĕéšøĆïĔîĒêŠúąĀúĆÖÿĎêøǰ ĒúąĔßšĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîĀøČĂ
ĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî×ĂÜđÝšć×ĂÜÿëćîìĊęĒúšüĒêŠÖøèĊđðŨîĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷ìĊęǰ đðŨîĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîǰ êšĂÜöĊÿćøąÿĞćÙĆâ
êćöìĊęÖĞćĀîéĕüšĔîøąđïĊ÷ïÖćøđÖĘïøĆÖþćđÜĉîǰĒúąîĞćđÜĉîÿŠÜÙúĆÜĔîĀîšćìĊę×ĂÜĂĞćđõĂǰĒúąÖĉęÜĂĞćđõĂǰó�ý�ǰ����ǰ
ÿĞćĀøĆïĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉîÝąêšĂÜđðŨîĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉîìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîéđìŠćîĆĚîǰ
 5.  หลกัเกณฑ์การพานกัศกึษาไปนอกสถานศกึษาǰÖćøóćîĆÖýċÖþćĕðîĂÖÿëćîýċÖþćǰđóČęĂìĞćÖĉÝÖøøö
ÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîêĆĚÜĒêŠǰ �ǰ Ùî×ċĚîĕðǰ ĔĀšëČĂðäĉïĆêĉêćöøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰ üŠćéšü÷ÖćøóćîĆÖđøĊ÷îǰ
ĒúąîĆÖýċÖþćĕðîĂÖÿëćîýċÖþćǰó�ý�ǰ����ǰēé÷ÖćøóćĕðîĂÖÿëćîýċÖþćǰĕöŠÙšćÜÙČîǰđðŨîĂĞćîćÝ×ĂÜÿëćî
ýċÖþćǰÖćøóćĕðîĂÖÿëćîýċÖþćĒúąÙšćÜÙČîǰđðŨîĂĞćîćÝǰ×ĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰÝĆÜĀüĆé�ÖìöǰĀøČĂǰ
đú×ćíĉÖćøǰÖýî�ǰÖøèĊđðŨîÿëćîýċÖþć×ċĚîêøÜǰÖćøóćîĆÖđøĊ÷îǰîĆÖýċÖþćĕðîĂÖøćßĂćèćÝĆÖøǰđðŨîĂĞćîćÝ×ĂÜ
ðúĆéÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰ
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 หมายเหตุ 

ǰ ��ǰǰ ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîîĂÖđĀîČĂÝćÖĀúĆÖđÖèæŤĒúąĂĆêøćìĊęÖĞćĀîéǰĔĀšđÿîĂ×ĂĂîčöĆêĉĀĆüĀîšćǰÿŠüîøćßÖćøǰ
đÝšć×ĂÜÜïðøąöćèǰ 	ðúĆéÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø
ǰ đðŨîøć÷ÖøèĊǰ 	ĀĆüĀîšćÿëćîýċÖþćöĉĔßŠĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøǰ
đÝšć×ĂÜÜïðøąöćèêćöÖãĀöć÷üŠćéšü÷üĉíĊÖćøÜïðøąöćè
ǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰ×ĂÜÿëćîýċÖþćĕöŠÿćöćøëîĞćøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰüŠćéšü÷ǰÙŠćĔßšÝŠć÷
ĔîÖćøòřÖĂïøöǰÖćøÝĆéÜćîǰĒúąÖćøðøąßčöøąĀüŠćÜðøąđìýǰó�ý�ǰģĦĥĪǰ	ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö
ǰöćĔßšĔîÖćøǰÝĆéÖćø
ýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰ đîČęĂÜÝćÖđðŨîõćøÖĉÝðÖêĉ×ĂÜÿëćîýċÖþćǰ öĉĔßŠđðŨîÖćøóĆçîćïčÙúćÖøĀøČĂđóĉęöðøąÿĉìíĉõćó
Öćøǰ ðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜĀîŠü÷Üćîǰ êćöÙüćöĀöć÷×ĂÜøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøòřÖĂïøöǰ ÞąîĆĚîđÖèæŤÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉî 
ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćǰÝċÜêšĂÜđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąĂĆêøćìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîéǰĀøČĂĕéš 
×ĂìĞćÙüćöêÖúÜÖĆïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰ ðŦÝÝčïĆîÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜĕöŠĂîčâćêĔĀšÿëćîýċÖþćÝŠć÷ǰ 	éĎĀîĆÜÿČĂ
ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰìĊęǰÖÙǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰÖøÖãćÙöǰ����
ǰ

ǰ 3.1 ศูนย์ฝึกอาชีพชุมชน 

ǰ ýĎî÷ŤòřÖĂćßĊóßčößîǰ đðŨîÿëćîìĊęÝĆéÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îøĎšéšćîĂćßĊóĔĀšĒÖŠðøąßćßîĔîßčößîĔĀšöĊÙüćöøĎšǰ
ìĆÖþąÖćøðøąÖĂïĂćßĊóǰĒúąîĞćÙüćöøĎšìĊęĕéšøĆïĕððøąÖĂïĂćßĊóĔĀšöĊøć÷ĕéšǰàċęÜÖćøòřÖĂïøöĔĀšĒÖŠðøąßćßîđóČęĂ
ÖćøöĊĂćßĊóǰĒúąöĊøć÷ĕéš×ĂÜýĎî÷ŤòřÖĂćßĊóßčößîǰđðŨîÖćøÝĆéĂïøöĀúĆÖÿĎêøĂćßĊóđóČęĂÖćøöĊÜćîìĞćǰðøąÖĂïéšü÷ǰ
�ǰĀúĆÖÿĎêøÖúčŠöĂćßĊóǰÙČĂǰĀúĆÖÿĎêøÖúčŠöĂćßĊóéšćîđÖþêøÖøøöǰĀúĆÖÿĎêøÖúčŠöĂćßĊóéšćîĂčêÿćĀÖøøöǰĀúĆÖÿĎêø
ÖúčŠöĂćßĊóéšćîóćèĉß÷ÖøøöĒúąïøĉÖćøǰĀúĆÖÿĎêøÖúčŠöĂćßĊóéšćîÙüćöÙĉéÿøšćÜÿøøÙŤǰĒúąĀúĆÖÿĎêøÖúčŠöĂćßĊó
đÞóćąìćÜǰìĊęÿĂéÙúšĂÜÖĆïýĆÖ÷õćóǰ�ǰéšćîǰĕéšĒÖŠǰýĆÖ÷õćóéšćîìøĆó÷ćÖøíøøößćêĉǰýĆÖ÷õćóéšćîõĎöĉĂćÖćýǰ
ýĆÖ÷õćóéšćîõĎöĉðøąđìýǰýĆÖ÷õćóéšćîýĉúðüĆçîíøøöǰĒúąðøąđóèĊǰĒúąýĆÖ÷õćóéšćîìøĆó÷ćÖøöîčþ÷ŤǰìĊęöĊ
úĆÖþèąđïĘéđÿøĘÝǰñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöÿćöćøëîĞćÙüćöøĎšǰìĆÖþąǰĒúąðøąÿïÖćøèŤÖćøđøĊ÷îøĎšêŠćÜǰėǰĕðĔßšĔî
ÖćøðøąÖĂïĂćßĊóìĊęđðŨîÖćøđ×šćÿĎŠĂćßĊóǰÿøšćÜÜćîǰÿøšćÜøć÷ĕéšǰĀøČĂóĆçîćĂćßĊóǰĀøČĂêŠĂ÷ĂéĂćßĊóđéĉöǰđóČęĂ
đóĉęöøć÷ĕéšøąĀüŠćÜÖćøĂïøöĀøČĂĀúĆÜÿĉĚîÿčéÖćøĂïøöêćöĀúĆÖÿĎêøĔĀšĒÖŠðøąßćßîìĊęöĊĂć÷čǰ��ǰðŘ×ċĚîĕðǰ

ภารกิจของศูนย์ฝึกอาชีพชุมชน
ǰ õćøÖĉÝ×ĂÜýĎî÷ŤòřÖĂćßĊóßčößîǰöĊéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ đðŨîýĎî÷ŤĒîąĒîüĂćßĊó×ĂÜßčößî
ǰ ��ǰǰ đðŨîýĎî÷ŤÖúćÜÖćøđøĊ÷îøĎšǰĒúąÖćøòřÖðäĉïĆêĉ×ĂÜñĎšđøĊ÷îĒúąðøąßćßîìĊęÿîĔÝĔîÖćøðøąÖĂïĂćßĊó
ǰ ��ǰǰ đðŨîýĎî÷ŤÖúćÜĔîÖćøðøąÿćîÜćîǰÖćøéĞćđîĉîÜćî
ǰ ��ǰǰ đðŨîýĎî÷ŤÖúćÜĒÿéÜñúÜćîǰÖćøòřÖðøąÖĂïĂćßĊóǰĒúąÖćøÝĞćĀîŠć÷ñúĉêõĆèæŤñúÜćî×ĂÜñĎšđøĊ÷î
ǰ ǰ ��ǰđðŨîýĎî÷Ť×šĂöĎú×ŠćüÿćøéšćîĂćßĊó×ĂÜßčößî
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หลักเกณฑ์การเบิกจา่ยในการดําเนินโครงการ
ǰ ĔîÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎš�òřÖĂïøöēÙøÜÖćøýĎî÷ŤòřÖĂćßĊóßčößîǰÿëćîýċÖþćǰÖýî�ǰÿćöćøëéĞćđîĉîÖćøđïĉÖ
ÝŠć÷ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎš�òřÖĂïøöǰĕéšéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ ÙŠćüĉì÷ćÖøǰĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰêŠĂßĆęüēöÜ
ǰ ��ǰǰ ÙŠćüĆÿéčòřÖǰ ĕéšđïĉÖÝŠć÷đìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜêćöÙüćöÝĞćđðŨîĒúąđĀöćąÿöǰðøąĀ÷ĆéǰĒúąđóČęĂðøąē÷ßîŤ
×ĂÜìćÜøćßÖćøõć÷ĔîüÜđÜĉîÜïðøąöćèìĊęĕéšÝĆéÿøøǰĀúĆÖÿĎêøúąĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćìǰêŠĂñĎšđøĊ÷îǰ�ǰÙî
ǰ ��ǰǰ ÙŠćÿöîćÙčèĔĀšĒÖŠñĎ šìøÜÙčèüčçĉìĊęĔĀšÙüćöøĎ šĔîĒĀúŠÜðøąÖĂïÖćøđðŨîđüúćÙøĆĚÜúąĕöŠđÖĉîǰ 
�ǰßĆęüēöÜǰĔîĂĆêøćÙøĆĚÜúąĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćì
ǰ ��ǰǰ ÙŠćÿćíćøèĎðēõÙÝŠć÷ĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜĔîĂĆêøćìĊęêÖúÜÖĆïĀîŠü÷ÜćîõćÙøĆåĀøČĂđĂÖßîǰēé÷ĔßšĀúĆÖ
åćîÖćøÝŠć÷đðŨîĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøđïĉÖÝŠć÷

ǰ 3.2 การจัดการเพื่อพัฒนาสังคมและชุมชน

ǰ đðŨîÖćøýċÖþćìĊęïĎøèćÖćøÙüćöøĎšĒúąìĆÖþąÝćÖǰ ÖćøýċÖþćìĊęñĎšđøĊ÷îöĊĂ÷ĎŠĀøČĂĕéšøĆïÝćÖÖćøđ×šćøŠüö
ÖĉÝÖøøöÖćøýċÖþćîĂÖøąïïǰĒúšüîĞćĕðĔßšĔĀšđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂÖćøǰóĆçîćÿĆÜÙöĒúąßčößîǰ ēé÷öĊøĎðĒïïÖćø
đøĊ÷îøĎšìĊęĀúćÖĀúć÷ĒúąĔßšßčößîđðŨîåćîĔîÖćøóĆçîćÖćøđøĊ÷îøĎš×ĂÜÙîĔîǰ ßčößîǰ đßŠîǰ ðøąßćíĉðĕê÷ǰ ÿĉęÜ
ĒüéúšĂöǰ üĉÿćĀÖĉÝßčößîǰ đðŨîêšîǰ ēé÷ĔßšĀúĆÖÿĎêøĒúąÖøąïüîÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšĕéšĀúć÷øĎðĒïïǰìĊęđĀöćąÿöÖĆï
ÖúčŠöđðŜćĀöć÷Ēúąïøĉïì×ĂÜßčößîǰ
ǰ ĔîÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îøĎšǰđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰ
ó�ý�ǰ����ǰĒúąĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÝŠć÷ǰÖćøéĞćđîĉîÖćøǰđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÝŠć÷ÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜ

ǰ 3.3 การจัดการศึกษาเพื่อพัฒนาทักษะชีวิต

ǰ đðŨîÖćøýċÖþćìĊęĔĀšÙüćöÿĞćÙĆâÖĆïÖćøóĆçîćÙîđóČęĂĔĀšöĊÙüćöøĎšǰđÝêÙêĉĒúąìĆÖþąìĊęÝĞćđðŨîÿĞćĀøĆïÖćøéĞć
øÜßĊüĉêĔîÿĆÜÙöðŦÝÝčïĆîǰđóČęĂĔĀšïčÙÙúÿćöćøëđñßĉâÿëćîÖćøèŤêŠćÜǰėǰĔîßĊüĉêðøąÝĞćüĆîĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćóǰ
ĒúąđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöÖĆïÖćøðøĆïêĆüĔîĂîćÙêǰđßŠîǰÙüćöðúĂéõĆ÷ĔîßĊüĉêǰĒúąìøĆó÷ŤÿĉîǰÙčèíøøöǰÝøĉ÷íøøöǰ
ĒúąÙŠćîĉ÷öìĊęéĊǰđðŨîêšî
ǰ ĔîÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îøĎšǰđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰ
ó�ý�ǰ����ǰĒúąĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÝŠć÷ǰÖćøéĞćđîĉîÖćøǰđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÝŠć÷ÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜ
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ǰ 3.4 การจัดการศึกษาตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง

ǰ ðøĆßâć×ĂÜđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷ÜǰđðŨîĒîüìćÜÖćøéĞćđîĉîßĊüĉêĒúąüĉëĊðäĉïĆêĉìĊęóøąïćìÿöđéĘÝóøąđÝšćĂ÷ĎŠĀĆü
ìøÜöĊóøąøćßéĞćøĆÿßĊĚĒîąĒÖŠóÿÖîĉÖøßćüĕì÷êúĂéîćîÖüŠćǰ��ǰðŘǰĒúąìøÜđîšî÷ĞĚćĒîüìćÜóĆçîćìĊęêĆĚÜĂ÷ĎŠïîóČĚî
åćî×ĂÜìćÜÿć÷ÖúćÜĒúąÙüćöĕöŠðøąöćìǰēé÷ÙĞćîċÜëċÜÙüćöóĂðøąöćèǰÙüćööĊđĀêčñúǰÖćøÿøšćÜõĎöĉÙčšöÖĆîĔĀš
øĂéóšîüĉÖùêǰĒúąĔĀšÿćöćøëéĞćøÜĂ÷ĎŠĕéšĂ÷ŠćÜöĆęîÙÜĒúą÷ĆęÜ÷Čîõć÷ĔêšÖøąĒÿēúÖćõĉüĆçîŤĒúąÙüćöđðúĊę÷îĒðúÜ
êŠćÜǰė
ǰ ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêćöĀúĆÖðøĆßâć×ĂÜđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷Üǰ đðŨîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂóĆçîćÿĆÜÙöĒúą
ßčößîêćöĒîüÙĉéÖćøÝĆéÖćøýċÖþćđóČęĂÖćøóĆçîćìĊę÷ĆęÜ÷ČîêćöĀúĆÖðøĆßâć×ĂÜđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷Üǰ ēé÷ĔßšøĎð
ĒïïÖćøÝĆéĀúćÖĀúć÷øĎðĒïïǰ ïĎøèćÖćøĔîøĎðĒïï×ĂÜÖćøòřÖĂïøöǰ ÖćøÝĆéđüìĊĒúÖđðúĊę÷îđøĊ÷îøĎšǰ ĒúąøĎð
ĒïïĂČęîėǰ ìĊęđĀöćąÿöÖĆïÖúčŠöđðŜćĀöć÷ǰ ēé÷đîšîÖćøđøĊ÷îøĎšêćöĀúĆÖðøĆâßćĄǰ ĔĀšÿćöćøëîĞćĕððäĉïĆêĉđðŨîøĎð
íøøöĕéš
ǰ ÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöĔîýĎî÷ŤòřÖĂćßĊóßčößîǰìĆÖþąßĊüĉêǰóĆçîćÿĆÜÙöĒúąßčößîǰøüöìĆĚÜÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêćö
ĀúĆÖðøĆßâć×ĂÜđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷ÜǰĔßšøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰó�ý�ǰ����ǰ
ðøąÖćýǰèǰüĆîìĊęǰ�ǰÖøÖãćÙöǰó�ý�����ǰÿŠüîÖćøđïĉÖÝŠć÷đðŨîĕðêćöúĆÖþèąÖĉÝÖøøöĒúąđøČęĂÜìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜǰéĆÜîĊĚ

ǰ ��ǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰó�ý�����ǰ
ǰ ��ǰ ĀîĆÜÿČĂǰÖøöïĆâßĊÖúćÜǰìĊęǰÖÙǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰóùýÝĉÖć÷îǰ����ǰđøČęĂÜǰÖćøđïĉÖ 
ǰ ǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî
ǰ ��ǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰ ýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ ��ǰöĊîćÙöǰ����ǰ đøČęĂÜǰÖćøđïĉÖđÜĉî 
ǰ ǰ đðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî
ǰ ��ǰ ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîðúĆéÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰ đøČęĂÜǰ ĀúĆÖđÖèæŤÖćøÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîĀúĆÖÿĎêø 
ǰ ǰ øą÷ąÿĆĚîǰóčìíýĆÖøćßǰ����

หลักเกณฑ์การเบิกค่าตอบแทนวิทยากร
ǰ ÙŠćêĂïĒìîüĉì÷ćÖøĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îǰĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿšîǰĔîĂĆêøćßĆęüēöÜúąĕöŠđÖĉîǰ���ǰ
ïćìǰÿĞćĀøĆï
ǰ ��ǰ ×šćøćßÖćøǰúĎÖÝšćÜ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰĔîÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîðúĆéÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøìĊęÿĂîǰĀøČĂ
ïøø÷ć÷îĂÖđüúćøćßÖćø
ǰ ��ǰ ×šćøćßÖćøǰúĎÖÝšćÜêŠćÜÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰüĉì÷ćÖøǰñĎšßĞćîćâÖćøǰìĆĚÜîĊĚǰÖćøđïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîéĆÜ
ÖúŠćüêšĂÜĕöŠøüöëċÜñĎšìĞćÖćøÿĂîìĊęđðŨîóîĆÖÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćøǰ đîČęĂÜÝćÖÖćøÝšćÜđĀöćïøĉÖćøđðŨîÖćøÝšćÜìĊęöĊ
úĆÖþèąöčŠÜñúÿĞćđøĘÝ×ĂÜÜćîìĊęüŠćÝšćÜêćö×šĂêÖúÜÖćøÝšćÜĀøČĂÿĆââćÝšćÜđìŠćîĆĚîǰ ÖćøÝŠć÷ÙŠćÝšćÜĀøČĂÙŠćĔßšÝŠć÷
êŠćÜėǰĔĀšĒÖŠñĎšøĆïÝšćÜêšĂÜđðŨîĕðêćö×šĂêÖúÜÝšćÜĀøČĂÿĆââćÝšćÜ
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เอกสารประกอบการเบิกจา่ย
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖ×ĂĂîčâćêÝĆéÖĉÝÖøøö�ēÙøÜÖćøǰ
ǰ ��ǰ ĒñîÖćøÿĂî
ǰ ��ǰ ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜüĉì÷ćÖøǰ�ĀîĆÜÿČĂđßĉâǰ�ǰêćøćÜÖćøĂïøö
ǰ ��ǰ øć÷ßČęĂñĎšđøĊ÷îǰĔïúÜđüúćñĎšđøĊ÷îǰĔïúÜđüúćñĎšÿĂîǰĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉîüĉì÷ćÖøǰđĂÖÿćøÖćø×ĂēĂîđÜĉî 
ǰ ǰ đ×šćïĆâßĊǰ	ëšćöĊÖćøēĂîđÜĉî
ǰïĆîìċÖ×ĂĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî

ǰ ��ǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰó�ý�����ǰ
ǰ ��ǰ ĀîĆÜÿČĂǰ ÖøöïĆâßĊÖúćÜǰ ìĊę ǰ ÖÙǰ �������������ǰ úÜüĆîìĊę ǰ ��ǰ óùýÝĉÖć÷îǰ ���� 
ǰ ǰ đøČęĂÜǰÖćøđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî
ǰ ��ǰ ĀîĆ ÜÿČĂÿĞ ćîĆÖÜćîǰ Öýî� ǰ ìĊę ǰ ýíǰ �������������ǰ úÜüĆîìĊę ǰ ��ǰ öĊîćÙöǰ ����ǰ 
ǰ ǰ đøČęĂÜǰÖćøđïĉÖđÜĉîđðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî

หลักเกณฑ์การเบิกคา่สมนาคุณ
ǰ đïĉÖÙŠćÿöîćÙčèĔĀšĒÖŠñĎšìøÜÙčèüčçĉĔĀšÙüćöøĎšĔîĒĀúŠÜðøąÖĂïÖćøđðŨîđüúćÙøĆĚÜúąĕöŠđÖĉîǰ�ǰßĆęüēöÜǰĔî
ĂĆêøćÙøĆĚÜúąĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćì

เอกสารประกอบการเบิกจา่ย
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖ×ĂĂîčâćêÝĆéÖĉÝÖøøö�ēÙøÜÖćøǰ
ǰ ��ǰ ĀîĆÜÿČĂĒÝšÜÿëćîðøąÖĂïÖćøǰ�ǰðøąÖćýǰ�ìĞćđîĊ÷ïÿëćîðøąÖĂïÖćøìĊęđ×šćøŠüöÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖ 
ǰ ǰ øąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷
ǰ ��ǰ ÖĞćĀîéÖćøòřÖĂïøö
ǰ ��ǰ øć÷ßČęĂñĎšđøĊ÷îǰĔïúÜđüúćñĎšđøĊ÷îǰĔïúÜđüúćñĎšÿĂîǰĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉîüĉì÷ćÖøǰđĂÖÿćøÖćø×ĂēĂîđÜĉî 
ǰ ǰ đ×šćïĆâßĊǰ	ëšćöĊÖćøēĂîđÜĉî
ǰïĆîìċÖ×ĂĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî

ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰüÜđÜĉîÖćøÝĆéàČĚĂêŠĂ
ĀîŠü÷ĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćìǰđîČęĂÜÝćÖÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøǰđðŨîÜïéĞćđîĉîÜćîǰ	ÖøèĊǰóĆçîćÿĆÜÙöĒúąßčößîǰ
ìĆÖþąßĊüĉêǰĒúąđýøþåÖĉÝóĂđóĊ÷Ü
ǰĒúąÜïøć÷ÝŠć÷ĂČęîǰ	ÖøèĊǰēÙøÜÖćøýĎî÷ŤòřÖĂćßĊóßčößî
ǰ
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰóùþõćÙöǰ����ǰđøČęĂÜǰĀúĆÖđÖèæŤ
ÖćøđïĉÖÝŠć÷ÙŠćüĆÿéčòřÖêćöøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰó�ý�����
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หลักเกณฑ์การเบิกคา่วัสดุ
ǰ ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚîǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷đìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜêćöÙüćöÝĞćđðŨîđĀöćąÿöǰðøąĀ÷Ćéǰ
ĒúąđóČęĂðøąē÷ßîŤ×ĂÜìćÜøćßÖćøõć÷ĔîüÜđÜĉîÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøǰ ĀúĆÖÿĎêøúąĕöŠđÖĉîǰ ����ǰ ïćìǰ 
êŠĂñĎšđøĊ÷îǰ�ǰÙî

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖ×ĂÙüćöđĀĘîßĂïĔîÖćøÝĆéàČĚĂǰÖćøĂîčöĆêĉÝĆéàČĚĂǰ
ǰ ��ǰ ÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎšêøüÝøĆïǰĀøČĂÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïǰ
ǰ ��ǰ ëšćüÜđÜĉîǰ ĕöŠđÖĉîǰ �����ǰ ïćìǰ ĕöŠêšĂÜöĊĔïÿĆęÜàČĚĂǰ öĊñĎ šêøüÝøĆïǰ �ǰ Ùîǰ ëšćüÜđÜĉîǰ öćÖÖüŠćǰ 
ǰ ǰ �����ǰïćìǰêšĂÜöĊĔïÿĆęÜàČĚĂǰĒúąöĊÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïǰ�ǰÙîǰēé÷ðøąíćîÙèąÖøøöÖćøêšĂÜ 
ǰ ǰ đðŨî×šćøćßÖćø
ǰ ��ǰ öĊĀúĆÖåćîÖćøÿŠÜ×ĂÜǰđßŠîǰĔïÿŠÜ×ĂÜǰĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîǰêćöøĎðĒïïìĊęëĎÖêšĂÜ
ǰ ��ǰ öĊĀúĆÖåćîÖćøêøüÝøĆïǰìøćïñúêøüÝøĆïǰĂîčöĆêĉÖćøÝŠć÷đÜĉî
ǰ ��ǰ ÖøèĊìĊęàČĚĂ×ĂÜüÜđÜĉîǰ����ǰïćìǰ×ċĚîĕðǰêšĂÜöĊ×šĂöĎúĔîøąïïǰF�(1
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖìøćïñúêøüÝøĆïĒúąĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉîǰ

ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂǰ ÖøöïĆâßĊÖúćÜǰ ìĊę ǰ ÖÙǰ �������������ǰ úÜüĆîìĊę ǰ ��ǰ óùýÝĉÖć÷îǰ ���� 
ǰ ǰ đøČęĂÜǰÖćøđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî
ǰ ��ǰǰ ĀîĆ ÜÿČĂÿĞ ćîĆÖÜćîǰ Öýî� ǰ ìĊę ǰ ýíǰ �������������ǰ úÜüĆîìĊę ǰ ��ǰ öĊîćÙöǰ ����ǰ 
ǰ ǰ đøČęĂÜǰÖćøđïĉÖđÜĉîđðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî

หลักเกณฑ์การเบิกคา่สาธารณูปโภค
ǰ ǰ đïĉÖÙŠćÿćíćøèĎðēõÙĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜĔîĂĆêøćìĊęêÖúÜÖĆïĀîŠü÷ÜćîõćÙøĆåǰĀøČĂđĂÖßîēé÷ĔßšĀúĆÖ
åćîÖćøÝŠć÷đðŨîĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøđïĉÖÝŠć÷

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖĂîčâćêÖćøÝĆéÖĉÝÖøøö
ǰ ��ǰ ĀîĆÜÿČĂ×ĂĂîčâćêĔßšÿëćîìĊę
ǰ ��ǰ ĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷ÙŠćÿćíćøèĎðēõÙ
ǰ ��ǰ ïĆîìċÖ×ĂĂîčöĆêĉđïĉÖÝŠć÷đÜĉî
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หน่วยที่



เอกสารประกอบการพัฒนาสายงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

ǰóøąøćßïĆââĆêĉÿŠÜđÿøĉöÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰ ó�ý�ǰ ����ǰ
ĕéšĔĀšÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö×ĂÜÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰ ĕüšüŠćǰĶÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ķǰ Āöć÷ÙüćöüŠćǰ
ÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îøĎšĔîüĉëĊßĊüĉêðøąÝĞćüĆî×ĂÜïčÙÙúàċęÜïčÙÙúÿćöćøëđúČĂÖìĊęÝąđøĊ÷îøĎšĕéšĂ÷ŠćÜêŠĂ
đîČęĂÜêúĂéßĊüĉêǰêćöÙüćöÿîĔÝÙüćöêšĂÜÖćøǰēĂÖćÿǰÙüćöóøšĂöǰĒúąýĆÖ÷õćóĔîÖćøđøĊ÷îøĎš×ĂÜ
ĒêŠúąïčÙÙú

ǰ ÿëćîýċÖþćÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÿŠÜđÿøĉöÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰöĊ
õćøąĀîšćìĊęĔîÖćøÝĆéĒúąÿîĆïÿîčîÖćøÝĆéÿõćóĒüéúšĂöǰ ÿëćîÖćøèŤǰ ÿČęĂǰ ĒĀúŠÜÙüćöøĎšǰ Ēúą
ïčÙÙúǰ đóČęĂÿŠÜđÿøĉöĔĀšïčÙÙúĕéšđøĊ÷îøĎšêćöÙüćöÿîĔÝǰýĆÖ÷õćóǰÙüćöóøšĂöǰĒúąēĂÖćÿǰ đóČęĂĔĀš
ðøąßćßîĕéšøĆïïøĉÖćøÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰ îĞćÙüćöøĎšĕðóĆçîćÙčèõćóßĊüĉêìĆĚÜ×ĂÜêîđĂÜǰ
ÙøĂïÙøĆüǰßčößîǰĒúąÿĆÜÙöǰēé÷öĊÖĉÝÖøøöĀúĆÖǰéĆÜîĊĚ

 4.1 การจัดกิจกรรมห้องสมุดประชาชน

ǰ ĀšĂÜÿöčéðøąßćßîđðŨîĒĀúŠÜÿćøÿîđìýìĊęÝĆéêĆĚÜ×ċĚîǰđóČęĂĔĀšïøĉÖćøÿćøÿîđìýĒÖŠßčößîēé÷ĕöŠÝĞćÖĆéđóýǰ
Ăć÷čǰđßČĚĂßćêĉǰýćÿîćǰĒúąøąéĆïÖćøýċÖþć×ĂÜñĎšøĆïïøĉÖćøēé÷ĕöŠĀüĆÜñúêĂïĒìîđóøćąëČĂüŠćĀšĂÜÿöčéðøąßćßîǰ
đÖĉé×ċĚîÝćÖÖćøÿîĆïÿîčî×ĂÜðøąßćßîìĆĚÜìćÜêøÜĒúąìćÜĂšĂöǰēé÷ÖćøïøĉÝćÙìøĆó÷ŤÿĉîÿŠüîêĆüǰđÿĊ÷õćþĊĔĀšĒÖŠ
øĆåïćúǰĀøČĂÖćøÿîĆïÿîčîÖĉÝÖøøöĒÖŠĂÜÙŤÖøìĊęĀšĂÜÿöčéÿĆÜÖĆéǰđóøćąĀšĂÜÿöčéðøąßćßîöĊìĆĚÜÿĆÜÖĆéõćÙøĆåïćúǰ
øĆåüĉÿćĀÖĉÝǰđĂÖßîǰÿöćÙöǰĒúąĂÜÙŤÖćøøąĀüŠćÜðøąđìýǰàċęÜìčÖðøąđõìúšüîĒêŠđðŨîĒĀúŠÜÿćøÿîđìýđóČęĂÖćø
ýċÖþćêŠĂđîČęĂÜêúĂéßĊüĉêÿćĀøĆïðøąßćßîǰöĊĀîšćìĊęĔĀšïøĉÖćøÙüćöøĎšǰ×šĂöĎúǰ×ŠćüÿćøǰĒúąđñ÷ĒóøŠÙüćöøĎšÿĎŠßčößî

หน่วยที่ 4 
ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบการเงิน
และพัสดุในการจัดการศึกษาตามอัธยาศัย

70
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ĒúąìšĂÜëĉęîǰĕéš×÷ć÷×Ăïđ×êÖćøĔĀšïøĉÖćøĕð÷ĆÜðøąßćßîìĆęüĕðǰēé÷ÖĉÝÖøøöÿŠüîĔĀâŠÝąđðŨîÖĉÝÖøøöìĊęÿŠÜđÿøĉö
ÖćøđøĊ÷îøĎšêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰđóČęĂðúĎÖòŦÜîĉÿĆ÷øĆÖÖćøĂŠćîǰÖćøóĆçîćýĆÖ÷õćóÖćøđøĊ÷îøĎšéšü÷êîđĂÜǰđóČęĂÿŠÜđÿøĉöÖćø
đøĊ÷îøĎšêúĂéßĊüĉêǰ
ǰǰ éĆÜîĆĚîǰÖćøéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïøąđïĊ÷ïÖćøđÜĉîĒúąÖćøóĆÿéčǰ ÿŠüîĔĀâŠÝąđðŨîÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúć
øćßÖćø×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęǰĒúąÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜǰđóČęĂÿŠÜđÿøĉöĔĀšĀšĂÜÿöčéðøąßćßîöĊïøø÷ćÖćýǰĒúąÿĉęÜĒüéúšĂö
ìĊęđĂČĚĂêŠĂÖćøđøĊ÷îøĎšǰÝċÜđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïøąđïĊ÷ïêŠćÜėǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøÝŠć÷đÜĉîêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöēé÷öĊøć÷úąđĂĊ÷éǰéĆÜîĊĚ

1.  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  
 พ.ศ. 2550

หลักเกณฑ์การเบิกจา่ย
ǰ ��ǰǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøêšĂÜĕéšøĆïĂîčöĆêĉÝćÖñĎšöĊĂĞćîćÝǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøĔîüĆîìĞćÖćøǰ đïĉÖÙŠćêĂïĒìîĕéšĕöŠđÖĉîüĆîúąǰ �ǰ ßĆęüēöÜǰ 
ǰ ǰ ĔîĂĆêøćßĆęüēöÜúąǰ��ǰïćì
ǰ ��ǰǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøĔîüĆîĀ÷čéǰ đïĉÖÙŠćêĂïĒìîĕéšĕöŠđÖĉîüĆîúąǰ �ǰ ßĆęüēöÜǰ 
ǰ ǰ ĔîĂĆêøćßĆęüēöÜúąǰ��ǰïćì
ǰ ��ǰǰ êšĂÜöĊñĎšøĆïøĂÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîǰēé÷ÖøèĊìĊęöĊñĎšðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøøŠüöÖĆîĀúć÷ÙîǰĔĀšñĎšðäĉïĆêĉ 
ǰ ǰ ÜćîÙîĔéÙîĀîċęÜøĆïøĂÜǰĀćÖđðŨîÖćøðäĉïĆêĉÜćîđóĊ÷ÜúĞćóĆÜÙîđéĊ÷üǰĔĀšñĎšðäĉïĆêĉÜćîîĆĚîøĆïøĂÜ

หลักฐานการเบิกจ่ายการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ǰ ��ǰ ĀúĆÖåćîÖćøĂîčöĆêĉ×ĂÜĀĆüĀîšćÿëćîýċÖþćĔĀšðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćø
ǰ ��ǰ ĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷đÜĉîêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøēé÷øąïčÝĞćîüîđÜĉîìĊęđïĉÖǰ 
ǰ ǰ üĆîǰđüúćìĊęðäĉïĆêĉÜćîǰëĎÖêšĂÜǰêøÜÖĆïÖćøĂîčöĆêĉĔĀšðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćø
ǰ ��ǰ ĔïúÜđüúćÖćøðäĉïĆêĉÜćîǰ ĒúąöĊñĎšøĆïøĂÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęëĎÖêšĂÜêøÜÖĆïÖćøĂîčöĆêĉĔĀšðäĉïĆêĉÜćî 
ǰ ǰ îĂÖđüúćøćßÖćø
ǰ ��ǰ ĀúĆÖåćîÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷đÜĉî×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝ
ǰ
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2.  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ǰ ÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéĀćóĆÿéčǰ ĔîÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöĀšĂÜÿöčéðøąßćßîǰ ÿŠüîĔĀâŠÝąĔßšüĉíĊêÖúÜøćÙćǰ 
üĉíĊÿĂïøćÙćǰĒúąüĉíĊóĉđýþǰàċęÜöĊÿćøąÿĞćÙĆâéĆÜîĊĚ

วิธีตกลงราคา
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜÙøĆĚÜĀîċęÜǰüÜđÜĉîĕöŠđÖĉîǰ������ǰïćìǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰ ÝĆéÝšćÜìčÖÙøĆĚÜǰ đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčêšĂÜÝĆéìĞćøć÷Üćî×ĂàČĚĂǰ ×ĂÝšćÜàċęÜöĊøć÷úąđĂĊ÷éǰ 
êćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ×šĂǰ��ǰ
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜÙøĆĚÜîĆĚîǰüÜđÜĉîđÖĉîǰ�����ǰïćìǰêšĂÜöĊ×šĂêÖúÜđðŨîĀîĆÜÿČĂǰ	ĔïÿĆęÜàČĚĂǰÿĆęÜÝšćÜ
ǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜÙøĆĚÜîĆĚîǰüÜđÜĉîđÖĉîǰ�����ǰïćìǰêšĂÜöĊÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïóĆÿéčǰðøąÖĂï
éšü÷ǰðøąíćîÖøøöÖćøǰ�ǰÙîǰĒúąÖøøöÖćøĂ÷ŠćÜîšĂ÷ǰ�ǰÙîǰ

วิธีสอบราคา 
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜÙøĆĚÜĀîċęÜǰüÜđÜĉîđÖĉîǰ������ǰïćìǰĒêŠĕöŠđÖĉîǰ�������ǰïćìǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰ ÝĆéÝšćÜìčÖÙøĆĚÜǰ đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčêšĂÜÝĆéìĞćøć÷Üćî×ĂàČĚĂǰ ×ĂÝšćÜàċęÜöĊøć÷úąđĂĊ÷éǰ êćö
øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ×šĂǰ��ǰ
ǰ ��ǰǰ đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčêšĂÜÝĆéìĞćđĂÖÿćøÿĂïøćÙćǰêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ
����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ×šĂǰ��ǰ
ǰ ��ǰǰ ÖŠĂîüĆîđðŗéàĂÜÿĂïøćÙćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ��ǰüĆîǰĔĀšÝĆéÿŠÜðøąÖćýĒúąđĂÖÿćøÿĂïøćÙćđñ÷ĒóøŠĕð
÷ĆÜñĎšöĊĂćßĊó×ć÷óĆÿéčîĆĚîēé÷êøÜǰĀøČĂēé÷ìćÜĕðøþèĊ÷ŤúÜìąđïĊ÷îĔĀšöćÖìĊęÿčéđìŠćìĊęìĞćĕéšǰÖĆïĔĀšðŗéðøąÖćýđñ÷
ĒóøŠÖćøÿĂïøćÙćĕüšĔîìĊęđðŗéđñ÷ǰèǰÿëćîýċÖþćîĆĚî
ǰ 5.ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜēé÷üĉíĊÖćøÿĂïøćÙćǰêšĂÜöĊÙèąÖøøöÖćøǰ�ǰßčéǰÙČĂǰ	�
ǰÙèąÖøøöÖćøđðŗéàĂÜ
ÿĂïøćÙćǰ	�
ǰÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïóĆÿéč
ǰ 6.ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰēé÷üĉíĊÖćøÿĂïøćÙćǰêšĂÜÝĆéìĞćÿĆââćǰêćöøĎðĒïïìĊęǰÖüó�ǰÖĞćĀîéǰ÷ÖđüšîǰÖøèĊìĊęÙĎŠ
ÿĆââćÿćöćøëÿŠÜöĂïóĆÿéčĕéšÙøïëšüîõć÷Ĕîǰ�ǰüĆîìĞćÖćø×ĂÜìćÜøćßÖćøǰîĆïêĆĚÜĒêŠüĆîëĆéÝćÖüĆîìĞć×šĂêÖúÜ
đðŨîĀîĆÜÿČĂǰĀĆüĀîšćÿëćîýċÖþćĂćÝĔßšéčú÷óĉîĉÝÝĆéìĞć×šĂêÖúÜđðŨîĀîĆÜÿČĂĕüšêŠĂÖĆîÖĘĕéšǰēé÷ĕöŠêšĂÜìĞćÿĆââć
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วิธีพิเศษ
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰ ÝĆéÝšćÜÙøĆĚÜĀîċęÜǰ üÜđÜĉîđÖĉîǰ ������ǰïćìǰ ĒúąêšĂÜđðŨîÖøèĊĀîċęÜÖøèĊĔéǰìĊęøąđïĊ÷ï
ÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ×šĂǰ��ǰ	�
ǰıǰ	�
ǰĒúą×šĂǰ��ǰ	�
ǰıǰ	�
ǰ
ÖĞćĀîéđìŠćîĆĚîǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøÝĆéàČĚĂǰ ÝĆéÝšćÜìčÖÙøĆĚÜǰ đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčêšĂÜÝĆéìĞćøć÷Üćî×ĂàČĚĂǰ ×ĂÝšćÜàċęÜöĊøć÷úąđĂĊ÷éǰ 
êćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ×šĂǰ��ǰĒúąêšĂÜöĊøć÷úąđĂĊ÷éüŠćǰ
éĞćđîĉîÖćøÝĆéĀćēé÷üĉíĊóĉđýþêćöÖøèĊĔéǰ×šĂĔé
ǰ ��ǰǰ ÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜǰēé÷üĉíĊóĉđýþǰĀĆüĀîšćÿëćîýċÖþćêšĂÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆé
ÝšćÜǰēé÷üĉíĊóĉđýþ×ċĚîǰđóČęĂéĞćđîĉîÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜǰēé÷ÙèąÖøøöÖćøÝĆéàČĚĂǰĀøČĂÝĆéÝšćÜēé÷üĉíĊóĉđýþǰêšĂÜéĞćđîĉî
ÖćøêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ×šĂǰ��ǰ	�
ǰıǰ	�
ǰĒúą×šĂǰ
��ǰ	�
ǰıǰ	�
ǰĒúšüĒêŠÖøèĊǰéĆÜîĆĚîǰÙèąÖøøöÖćøÝĆéàČĚĂÝĆéÝšćÜēé÷üĉíĊóĉđýþǰêšĂÜóĉÝćøèćüŠćÖćøÝĆéàČĚĂǰÝĆéÝšćÜ
ÙøĆĚÜîĆĚîđðŨîĕðêćöÖøèĊĔéǰàċęÜÙèąÖøøöÖćøêšĂÜéĞćđîĉîÖćøêćöÖøèĊìĊęĂšćÜëċÜǰàċęÜĒêŠúąÖøèĊöĊüĉíĊÖćøéĞćđîĉîÖćø
êŠćÜÖĆîǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéàČĚĂǰ ÝĆéÝšćÜǰ ēé÷üĉíĊóĉđýþǰ ÝąêšĂÜÝĆéìĞćÿĆââćêćöĒïïìĊęǰ Öüó�ǰ ÖĞćĀîéǰ 
÷ÖđüšîǰÖøèĊÖćøÝĆéàČĚĂēé÷üĉíĊóĉđýþǰêćö×šĂǰ��ǰ	�
ǰ	�
ǰ	�
ǰ	�
ǰ	�
ǰĒúąÖćøÝĆéÝšćÜēé÷üĉíĊóĉđýþǰêćö×šĂǰ��ǰ	�
ǰ
	�
ǰ	�
ǰ	�
ǰ	�


หลักฐานการเบิกจ่าย 
ǰ ǰ ��ǰøć÷Üćî×ĂàČĚĂǰ×ĂÝšćÜǰìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝĕéšĔĀšÙüćöđĀĘîßĂïǰĒúąĂîčöĆêĉĔĀšéĞćđîĉîÖćø
ǰ ǰ ��ǰĔïđÿîĂøćÙćǰđĂÖÿćøĀúĆÖåćîêŠćÜėǰ
ǰ ǰ ��ǰÙüćöđĀĘî×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčìĊęÿČïøćÙćǰĀøČĂÙèąÖøøöÖćø
ǰ ǰ ��ǰÿĆââćàČĚĂǰÝšćÜǰìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćöđøĊ÷ïøšĂ÷
ǰ ǰ ��ǰĔïÿŠÜ×ĂÜǰĀøČĂĔïöĂïĀöć÷ÜćîǰàċęÜêšĂÜøąïčÝĞćîüîđÜĉîêćöÿĆââć
ǰ ǰ ��ǰĔïêøüÝøĆïóĆÿéč×ĂÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïóĆÿéč
ǰ ǰ ��ǰĀúĆÖåćîÖćøìøćïñúÖćøêøüÝøĆïóĆÿéčǰĒúąÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝǰ
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ǰ 4.2 โครงการบ้านหนังสืออัจฉริยะ 

ǰ ēÙøÜÖćøïšćîĀîĆÜÿČĂĂĆÝÞøĉ÷ąđðŨîÖćøÝĆéêĆĚÜĔĀšïšćîðøąßćßîĔîĀöĎŠïšćîßčößîǰđðŨîĀšĂÜÿöčéðøąßćßî
ĀöĎŠïšćî�ßčößîǰēé÷ǰÖýî�ǰÝĆéĀćÿČęĂÿĉęÜóĉöóŤøć÷üĆîǰîĉê÷ÿćøøć÷ÿĆðéćĀŤǰîĉê÷ÿćøøć÷ðŦÖþŤǰĀîĆÜÿČĂǰĒúąÿČęĂÿĉęÜ
óĉöóŤĂČęîǰėǰĔĀšÖĆïïšćîĀîĆÜÿČĂĂĆÝÞøĉ÷ąǰđóČęĂÖøąêčšîĒúąđÿøĉöÿøšćÜîĉÿĆ÷øĆÖÖćøĂŠćîĔĀšÖĆïðøąßćßîǰēé÷đÞóćą
ñĎšìĊęĂ÷ĎŠĔîëĉęîìčøÖĆîéćøĀŠćÜĕÖúǰ ĒúąđóČęĂÿøšćÜēĂÖćÿĔĀšðøąßćßîĕéšđ×šćëċÜĒĀúŠÜđøĊ÷îøĎšĔîøĎðĒïïïšćîĀîĆÜÿČĂ
ĂĆÝÞøĉ÷ą
ǰǰ ÖćøéĞćđîĉîÖćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøđÜĉîĒúąÖćøóĆÿéč×ĂÜēÙøÜÖćøïšćîĀîĆÜÿČĂĂĆÝÞøĉ÷ąǰÝąđðŨîÖćøÝĆéĀć
ĀîĆÜÿČĂĔĀšÖĆïïšćîĀîĆÜÿČĂĂĆÝÞøĉ÷ąǰēé÷éĞćđîĉîÖćøêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊę
ĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ ìĆĚÜüĉíĊêÖúÜøćÙćǰ üĉíĊÿĂïøćÙćǰ üĉíĊóĉđýþǰ ĒúąüĉíĊðøąÖüéøćÙćǰ 	êćöüÜđÜĉîìĊęĕéšøĆïĂîčöĆêĉ
ǰ àċęÜöĊ
øć÷úąđĂĊ÷ééĆÜìĊęÖúŠćüĒúšü×šćÜêšîǰ ēé÷ÖćøéĞćđîĉîÖćøđïĉÖđÜĉîÙŠćĀîĆÜÿČĂ×ĂÜēÙøÜÖćøïšćîĀîĆÜÿČĂĂĆÝÞøĉ÷ąǰ
ÝąêšĂÜÖĞćĀîéđïĉÖÝŠć÷đðŨîÜüéǰēé÷ÖĞćĀîéđéČĂîúąǰ�ǰÜüéǰĒúąĔîÖćøđïĉÖÝŠć÷ĒêŠúąÜüéêšĂÜëŠć÷đĂÖÿćøǰ
ĀúĆÖåćîǰĒúąÿĆââćǰĒîïöćĔîĒêŠúąÜüéǰĒúąÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïóĆÿéčêšĂÜêøüÝøĆïìčÖđéČĂîǰ

หลักฐานการเบิกจ่าย
ǰ ��ǰǰ øć÷Üćî×ĂàČĚĂǰ×ĂÝšćÜǰìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝĔĀšÙüćöđĀĘîßĂïǰĒúąĂîčöĆêĉĔĀšéĞćđîĉîÖćø
ǰ ��ǰǰ ĔïđÿîĂøćÙćǰđĂÖÿćøĀúĆÖåćîêŠćÜėǰ
ǰ ��ǰǰ ÙüćöđĀĘî×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčìĊęÿČïøćÙćǰĀøČĂÙèąÖøøöÖćø
ǰ ��ǰǰ ÿĆââćàČĚĂǰÝšćÜǰìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćöđøĊ÷ïøšĂ÷
ǰ ��ǰǰ ĔïÿŠÜ×ĂÜǰĀøČĂĔïöĂïĀöć÷ÜćîǰàċęÜêšĂÜøąïčÝĞćîüîđÜĉîêćöÿĆââć
ǰ ��ǰǰ ĔïêøüÝøĆïóĆÿéč×ĂÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïóĆÿéč
ǰ ��ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøìøćïñúÖćøêøüÝøĆïóĆÿéčǰĒúąÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝǰ
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ǰ 4.3 โครงการ กศน.ตําบล

ǰǰ Öýî�êĞćïúǰĀöć÷ëċÜǰĀîŠü÷ÝĆéÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îøĎšÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ìĊęêĆĚÜ
Ă÷ĎŠĔîøąéĆïêĞćïú�Ē×üÜǰēé÷ǰÖýî�ǰêĞćïúǰêšĂÜǰ÷ċéßčößîđðŨîåćîĔîÖćøìĞćÜćîǰĒúąÖćøđøĊ÷îøĎšǰēé÷Ĕßšêšîìčî×ĂÜ
ßčößîǰđßŠîǰĂćÙćøǰÿëćîìĊęǰĒĀúŠÜüĉì÷ćÖćøǰõĎöĉðŦââćìšĂÜëĉęîǰüĆçîíøøöðøąđóèĊǰöĊÖćøðøąÿćîđÙøČĂ×Šć÷Ĕî
ßčößîøŠüöÝĆéÖĉÝÖøøöÖćøđøĊ÷îøĎšǰēé÷ÿŠÜđÿøĉöǰÿîĆïÿîčîĔĀšìčÖõćÙÿŠüîĔîßčößî�ÿĆÜÙöǰđ×šćöćöĊÿŠüîøŠüöđðŨîõćÙĊ
đÙøČĂ×Šć÷ĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöǰÖýî�ǰêĞćïúǰìĆĚÜĔîåćîąñĎšĔĀšïøĉÖćøǰñĎšøĆïïøĉÖćøǰöĊÿŠüîøŠüöđðŨîđÝšć×ĂÜǰ
øŠüöÙĉéǰøŠüöìĞćǰøŠüöĒÖšðŦâĀćǰïĎøèćÖćøÖøąïüîÖćøđøĊ÷îøĎšǰĒúąÝĆéðøąÿïÖćøèŤÖćøđøĊ÷îøĎšĔĀšÿĂéÙúšĂÜÖĆï
üĉëĊßĊüĉê×ĂÜñĎšđøĊ÷îĒúąßčößîǰöĊÙèąÖøøöÖćøǰÖýî�ǰêĞćïúǰìĊęđðŨîÙîĔîßčößîĔĀšÖćøÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîǰêĉéêćö
éĎĒúĒúąøŠüöðøąđöĉîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîǰÖýî�ǰêĞćïú
ǰǰ ÖćøéĞćđîĉîÖćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøđÜĉîĒúąÖćøóĆÿéč×ĂÜēÙøÜÖćøǰÖýî�êĞćïúǰÝąđðŨîÖćøÝĆéĀćĀîĆÜÿČĂǰ
ĒúąüĆÿéčĔĀšÖĆïǰÖýîêĞćïúǰēé÷éĞćđîĉîÖćøêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęö
đêĉöǰìĆĚÜüĉíĊêÖúÜøćÙćǰüĉíĊÿĂïøćÙćǰĒúąüĉíĊóĉđýþǰ	êćöüÜđÜĉîìĊęĕéšøĆïĂîčöĆêĉ
ǰàċęÜöĊøć÷úąđĂĊ÷ééĆÜìĊęÖúŠćüĒúšü×šćÜ
êšî
ǰ

หลักฐานการเบิกจ่าย 
ǰ ��ǰǰ øć÷Üćî×ĂàČĚĂǰ×ĂÝšćÜǰìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝĕéšĔĀšÙüćöđĀĘîßĂïǰĒúąĂîčöĆêĉĔĀšéĞćđîĉîÖćø
ǰ ��ǰǰ ĔïđÿîĂøćÙćǰđĂÖÿćøĀúĆÖåćîêŠćÜėǰ
ǰ ��ǰǰ ÙüćöđĀĘî×ĂÜđÝšćĀîšćìĊęóĆÿéčìĊęÿČïøćÙćǰĀøČĂÙèąÖøøöÖćø
ǰ ��ǰǰ ÿĆââćàČĚĂǰÝšćÜǰìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćöđøĊ÷ïøšĂ÷
ǰ ��ǰǰ ĔïÿŠÜ×ĂÜǰĀøČĂĔïöĂïĀöć÷ÜćîǰàċęÜêšĂÜøąïčÝĞćîüîđÜĉîêćöÿĆââć
ǰ ��ǰǰ ĔïêøüÝøĆïóĆÿéč×ĂÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïóĆÿéč
ǰ ��ǰǰ ĀúĆÖåćîÖćøìøćïñúÖćøêøüÝøĆïóĆÿéčǰĒúąÖćøĂîčöĆêĉÝŠć÷×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝǰ
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ǰÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰöĊÖćøéĞćđîĉîÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆï
øąđïĊ÷ïÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîìĊęđÝšćĀîšćÖćøđÜĉîǰïĆâßĊǰĒúąóĆÿéčǰÙüøöĊÙüćöøĎšđÖĊę÷üÖĆïøąđïĊ÷ïÖćøđïĉÖ
ÝŠć÷ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþćêćöĂĆí÷ćýĆ÷ǰéĆÜêŠĂĕðîĊĚ

 5.1 การเดินทางไปราชการ

การเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ เกี่ยวข้องกับพระราชกฤษฎีกา และระเบียบ ดังนี้ 

ǰ ��ǰǰóøąøćßÖùþãĊÖćÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰ ó�ý�ǰ ����ǰ ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöÞïĆïìĊęǰ �ǰ 
ǰ ǰ ǰ ó�ý�����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰ ó�ý�ǰ ����ǰ 
ǰ ǰ ǰ ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöÞïĆïìĊęǰ�ǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøēé÷÷ćîóćĀîąðøąÝĞćìćÜǰ ó�ý�����ǰ 
ǰ ǰ ǰ ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöÞïĆïìĊęǰ�ǰó�ý�ǰ����

หน่วยที่ 5 
ความรูค้วามเข้าใจเกีย่วกบัระเบยีบการเงนิและ
พสัดใุนการดาํเนนิงานการจดัการศกึษานอก
ระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย
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การจัดการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 5หน่วยที่

ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊǰ üŠćéšü÷ÖćøĂîčöĆêĉĔĀšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøĒúąÖćøÝĆéðøąßčö×ĂÜ 
ǰ ǰ ǰ ìćÜøćßÖćøǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÙŠćóćĀîąøĆïÝšćÜ×šćöđ×êÝĆÜĀüĆéǰđÜĉîßéđß÷ǰĒúąÙŠćĔßšÝŠć÷ĂČęîìĊęÝĞćđðŨîêšĂÜÝŠć÷ 
ǰ ǰ ǰ đîČęĂÜĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćø

ลักษณะการเดินทางไปราชการ
 1.  การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร

ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøßĆęüÙøćü
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøąÝĞć
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜÖúĆïõĎöĉúĞćđîć
 2.  การเดินทางไปราชการต่างประเทศ

ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøêŠćÜðøąđìýßĆęüÙøćü
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøðøąÝĞćĔîêŠćÜðøąđìý
ǰ การเดินทางไปราชการชั่วคราวǰĀöć÷ëċÜǰÖćøđéĉîìćÜöĊÖĞćĀîéøą÷ąđüúćĒîŠîĂîǰ đðŨîßŠüÜđüúćÿĆĚîėǰ
đîČĚĂÜćîđÿøĘÝÿĉĚîđöČęĂÙøïÖĞćĀîéđüúćǰöĊĀúĆÖóĉÝćøèćǰéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ êšĂÜĕéšøĆïÙĞćÿĆęÜǰĔĀšĕððäĉïĆêĉøćßÖćøßĆęüÙøćüǰîĂÖìĊęêĆĚÜÿĞćîĆÖÜćîàċęÜðäĉïĆêĉøćßÖćøðÖêĉǰ
ǰ ��ǰǰ êšĂÜĕéšøĆïĂîčöĆêĉǰĔĀšĕðÿĂïÙĆéđúČĂÖǰĀøČĂǰøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ
ǰ ��ǰǰ êšĂÜĕéšøĆïÙĞćÿĆęÜǰĔĀšĕðßŠü÷øćßÖćøǰĕðøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜǰĀøČĂǰĕðøĆÖþćøćßÖćøĒìî
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøđÞóćąøąĀüŠćÜđüúćìĊęĂ÷ĎŠĔîøćßĂćèćÝĆÖø×ĂÜñĎšàċęÜøĆïøćßÖćøðøąÝĞćĔî 
ǰ ǰ ǰ êŠćÜðøąđìý
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜ×šćöĒéîßĆęüÙøćüđóČęĂĕððäĉïĆêĉøćßÖćøĔîéĉîĒéîêŠćÜðøąđìýêćö×šĂêÖúÜøąĀüŠćÜ 
ǰ ǰ ǰ ðøąđìý
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สิทธิที่ได้รับค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ
ǰ ĔĀšîĆïêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïĂîčöĆêĉĔĀšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰëċÜüĆîìĊęÖúĆïÝćÖÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćø

การเทียบตําแหน่งบุคคลภายนอก
ǰ êćöĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜìĊęǰÖÙǰ�������üǰ���ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰÖĆî÷ć÷îǰ����ǰ
ǰ ǰ �ǰǰ ×šćøćßÖćøÖćøđöČĂÜ
ǰ ǰ �ǰǰ ×šćøćßÖćøÿŠüîìšĂÜëĉęîǰ�ǰñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÖćøđöČĂÜìšĂÜëĉęî
ǰ ǰ �ǰǰ óîĆÖÜćîøĆåüĉÿćĀÖĉÝ
ǰ ǰ �ǰǰ ÙèąÿČęĂöüúßî
ǰ ǰ �ǰǰ úĎÖÝšćÜ
ǰ ǰ �ǰǰ óîĆÖÜćîøćßÖćø

ขั้นตอนการใช้สิทธิ
 ขั้นตอนที่ 1ǰǰ Öćø×ĂĂîčöĆêĉêĆüïčÙÙúǰ ĔĀšñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćø×ĂĂîčöĆêĉÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰ êćö
øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøĂîčöĆêĉĔĀšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøĒúąÖćøÝĆéǰ Öćøðøąßčö×ĂÜìćÜøćßÖćøǰ
ó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰ	ñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčöĆêĉǰêćöÙĞćÿĆęÜöĂïĂĞćîćÝ

 ขั้นตอนที่ 2ǰǰ Öćø×ĂĂîčöĆêĉ÷ČöđÜĉîǰĔĀšñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćø×ĂĂîčöĆêĉÖćø÷ČöđÜĉî×ĂÜìćÜøćßÖćøĕéšǰēé÷
ðøąöćèÖćøÙŠćĔßšÝŠć÷ĒúąÝĆéìĞćÿĆââćÖćø÷ČöđÜĉîǰ�ǰÞïĆï÷ČęîêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčöĆêĉǰóĉÝćøèćĔĀš÷ČöđÜĉîđìŠćìĊęÝĞćđðŨî
đóČęĂĔßšĔîøćßÖćøǰēé÷÷ČöđÜĉîÝćÖđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøǰĀøČĂđÜĉîÜïðøąöćèĀøČĂđÜĉîîĂÖÜïðøąöćèǰõć÷ĀúĆÜÝćÖ
ĕéšøĆïÖćøĂîčöĆêĉêĆüïčÙÙúĒúšüǰ
 ขั้นตอนที่ 3ǰǰ đøĉęööĊÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøêćöÙĞćÿĆęÜǰ	×ĆĚîêĂîìĊęǰ�
ǰñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøöĊÿĉìíĉîĞćÙŠćĔßš
ÝŠć÷ìĊęđÖĉé×ċĚîøąĀüŠćÜđéĉîìćÜîĆĚîǰöć×ĂđïĉÖìćÜøćßÖćøĕéšêćöĀúĆÖđÖèæŤǰđÜČęĂîĕ×ĒúąĂĆêøćìĊęóøąøćßÖùþãĊÖć
ÖĞćĀîéĕüš
 ขัน้ตอนที ่4 Öćø×ĂĂîčöĆêĉđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîđéĉîìćÜĕðøćßÖćøêćöÿĉìíĉǰĔĀšîĞćĀúĆÖåćîöćĒÿéÜǰÙČĂǰĒïï
øć÷ÜćîÖćøđéĉîìćÜĒúąĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøÝŠć÷đÜĉîǰ ìĊęÖĞćĀîéêćöÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷ÙŠć
đïĊĚ÷đúĊĚ÷ÜǰÙŠćđßŠćìĊęóĆÖǰÙŠćóćĀîąĒúąÙŠćĔßšÝŠć÷ĂČęîìĊęÝĞćđðŨîêšĂÜÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜǰđÿîĂêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčöĆêĉ

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว 
ǰ ��ǰǰ ÙŠćđïĊĚ÷đúĊĚ÷ÜđéĉîìćÜ
ǰ ��ǰǰ ÙŠćđßŠćìĊęóĆÖ
ǰ ��ǰǰ ÙŠćóćĀîąǰøüöìĆĚÜÙŠćđßŠć÷ćîóćĀîąǰÙŠćđßČĚĂđóúĉÜǰÙŠćøąüćÜïøøìčÖǰÙŠćÝšćÜÙîĀćïĀćö
ǰ ��ǰǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĂČęîìĊęÝĞćđðŨîêšĂÜÝŠć÷ǰđîČęĂÜĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćø
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ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางเหมาจ่าย การนับเวลา (มาตรา 16)
ให้เริ่มนับเวลาการเดินทางตั้งแต่ ĂĂÖÝćÖìĊęĂ÷ĎŠǰĀøČĂìĊęìĞćÜćîðÖêĉǰÝîÖúĆïëċÜìĊęĂ÷ĎŠǰĀøČĂìĊęìĞćÜćîðÖêĉ
 กรณีพักแรม ǰĔĀšîĆïđüúćǰ��ǰßĆęüēöÜǰîĆïđðŨîǰ�ǰüĆîǰđýþìĊęǰđÖĉîǰ��ǰßĆęüēöÜǰîĆïđðŨîǰ�ǰüĆî
 กรณีไม่พักแรม ĔĀšîĆïđüúćǰĀćÖĕöŠđÖĉîǰ��ǰßĆęüēöÜǰĒêŠđÖĉîǰ�ǰßĆęüēöÜǰëČĂđðŨîÙøċęÜüĆî
ǰ กรณเีดนิทางล่วงหน้าเนือ่งจาก ลากจิหรอืพกัผ่อน ก่อนการปฏบิตัริาชการǰĔĀšîĆïđüúćêĆĚÜĒêŠđøĉęöðäĉïĆêĉÜćî
ǰ กรณไีม่เดนิทางกลบัหลงัจากปฏบิตัริาชการเสรจ็สิน้ เนือ่งจาก ลากจิหรอืพกัผ่อนǰĔĀšîĆïđüúćëċÜÿĉĚîÿčé
đüúćðäĉïĆêĉøćßÖćø

อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรลักษณะเหมาจ่าย

 กรณีพักแรม ǰĔĀšîĆïđüúćǰ��ǰßĆęüēöÜǰîĆïđðŨîǰ�ǰüĆîđýþìĊęđÖĉîǰ��ǰßĆęüēöÜǰîĆïđðŨîǰ�ǰüĆî

ประเภท / ระดับ อัตรา / บาท

ìĆęüĕð
üĉßćÖćø
ĂĞćîü÷Öćø

ðäĉïĆêĉÜćîßĞćîćâÜćîĂćüčēÿ
ðäĉïĆêĉÖćøßĞćîćâÖćøǰßĞćîćâÖćøóĉđýþ
êšî ���

ìĆęüĕð
üĉßćÖćø
ĂĞćîü÷Öćø
ïøĉĀćø

ìĆÖþąóĉđýþ
đßĊę÷üßćâǰǰìøÜÙčèüčçĉ
ÿĎÜ
êšîǰǰÿĎÜ

���

 กรณีไม่พักแรม ǰ ĔĀšîĆïđüúćǰĀćÖĕöŠđÖĉîǰ��ǰßĆęüēöÜǰĒêŠđÖĉîǰ�ǰßĆęüēöÜǰëČĂđðŨîÙøċęÜüĆî

ประเภท / ระดับ อัตรา / บาท

ìĆęüĕð
üĉßćÖćø
ĂĞćîü÷Öćø

ðäĉïĆêĉÜćîßĞćîćâÜćîĂćüčēÿ
ðäĉïĆêĉÖćøßĞćîćâÖćøǰßĞćîćâÖćøóĉđýþ
êšî

���

ìĆęüĕð
üĉßćÖćø
ĂĞćîü÷Öćø
ïøĉĀćø

ìĆÖþąóĉđýþ
đßĊę÷üßćâǰǰìøÜÙčèüčçĉ
ÿĎÜ
êšîǰǰÿĎÜ

���
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ตัวอยา่ง การนับเวลา เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง

ĂĂÖÝćÖìĊęóĆÖ ǰ ǰ ǰǰ ÖúĆïëċÜìĊęóĆÖ
ǰ

 1.  ตัวอย่าง การนับเวลา เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง

ออกจากที่พัก คํานวณระยะเวลา กลับถึงที่พัก

�ǰöÙǰ��
����� ��ǰßĆęüēöÜǰ�ǰ�ǰüĆî �ǰöÙǰ��

�����ǰ

  2.  ตัวอย่าง การนับเวลา เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง

ออกจากที่พัก คํานวณระยะเวลา กลับถึงที่พัก

�ǰöÙǰ��
����� �ǰüĆîǰ�ǰßĆęüēöÜǰ�ǰ�ǰüĆîǰ �ǰöÙǰ��

�����ǰ

  3.  ตัวอย่าง การนับเวลา เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง

ออกจากที่พัก คํานวณระยะเวลา กลับถึงที่พัก

�ǰöÙǰ��
����� �ǰüĆîǰ��ǰßĆęüēöÜǰ��ǰîćìĊǰ�ǰ�ǰüĆîǰ �ǰöÙǰ��

�����
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ค่าเช่าที่พัก 
(มาตรา 17) การเดินทางไปราชการจําเป็นต้องพักแรม

ǰǰ ให้ผู้เดินทางǰǰ đïĉÖÙŠćđßŠćìĊęóĆÖĔîúĆÖþèąđĀöćÝŠć÷ĀøČĂĔîúĆÖþèąÝŠć÷ÝøĉÜǰ êćöìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ
ÖĞćĀîéÖøèĊñĎšđéĉîìćÜđïĉÖÙŠćđßŠćìĊęóĆÖúĆÖþèąÝŠć÷ÝøĉÜǰ ĔĀšĒîïĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîĒúąĔïĒÝšÜøć÷ÖćøÖøèĊđéĉîìćÜ
đðŨîĀöĎŠÙèąǰ ĔĀšđúČĂÖđïĉÖÙŠćđßŠćìĊęóĆÖĔîúĆÖþèąđéĊ÷üÖĆîìĆĚÜÙèąÖøèĊìšĂÜìĊęìĊęöĊÙŠćÙøĂÜßĊóÿĎÜǰ ĀøČĂđðŨîĒĀúŠÜ
ìŠĂÜđìĊę÷üǰĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøĂîčöĆêĉĔĀšđïĉÖđóĉęöĕéšǰĕöŠđÖĉîǰ���
ǰ หา้มเบิกกรณี  ต้องพักแรมในยานพาหนะ หรือต้องพักแรมที่ทางราชการจัดที่พักไว้ให้ 

อัตราค่าเช่าที่พัก เหมาจา่ย ต่อวัน

ประเภท /ระดับ อัตรา (บาท:วัน:คน)

ìĆęüĕðǰǰ �ǰ ðäĉïĆêĉÜćîǰ�ǰßĞćîćâÜćîǰ�ǰĂćüčēÿ
üĉßćÖćøǰǰ �ǰǰ ðäĉïĆêĉÖćøǰ�ǰßĞćîćâÖćøǰ�
ǰ ǰ ßĞćîćâÖćøóĉđýþ
ĂĞćîü÷Öćøǰǰ �ǰǰ êšîǰ

���

ìĆęüĕðǰ �ǰǰ ìĆÖþąóĉđýþǰ
üĉßćÖćøǰ �ǰǰ đßĊę÷üßćâǰ�ǰìøÜÙčèüčçĉ
ĂĞćîü÷Öćøǰ �ǰ ÿĎÜǰ
ïøĉĀćøǰǰ �ǰǰ êšîǰ�ǰÿĎÜ

����
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อัตราค่าเช่าที่พัก จ่ายจริง ต่อวัน

ประเภท /ระดับ พักคนเดียว
(บาท:วัน:คน)

พักคู่
(บาท:วัน:คน)

ìĆęüĕðǰǰ �ǰ ðäĉïĆêĉÜćîǰ�ǰßĞćîćâÜćîǰ�ǰĂćüčēÿ
üĉßćÖćøǰǰ �ǰǰ ðäĉïĆêĉÖćøǰ�ǰßĞćîćâÖćøǰ�
ǰ ǰ ßĞćîćâÖćøóĉđýþ
ĂĞćîü÷Öćøǰǰ �ǰǰ êšîǰ

���� ���

ìĆęüĕðǰ �ǰǰ ìĆÖþąóĉđýþǰ
üĉßćÖćøǰ �ǰǰ đßĊę÷üßćâǰ�ǰìøÜÙčèüčçĉ
ĂĞćîü÷Öćøǰ �ǰ ÿĎÜǰ
ïøĉĀćøǰǰ �ǰǰ êšîǰ�ǰÿĎÜ

���� ����

üĉßćÖćøǰǰ �ǰǰ ìøÜÙčèüčçĉ
ïøĉĀćøǰǰ �ǰǰ ÿĎÜ ���� ����

 

ค่าพาหนะ
ǰ đðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷×ĂÜñĎšđéĉîìćÜǰĔĀšøüöëċÜǰÙŠćđßŠć÷ćîóćĀîąǰÙŠćđßČĚĂđóúĉÜǰÙŠćøąüćÜïøøìčÖ
ÙŠćÙîĀćïĀćöÿĉęÜ×ĂÜǰ
ǰ ยานพาหนะประจําทางǰĀöć÷ëċÜǰøëĕôǰøëēé÷ÿćøǰđøČĂÖúðøąÝĞćìćÜǰĒúą÷ćîóćĀîąĂČęîǰđðŨîïøĉÖćø
ïčÙÙúìĆęüĕðǰöĊđÿšîìćÜĒîŠîĂîǰĂĆêøćÙŠćēé÷ÿćøĒúąÙŠćøąüćÜĒîŠîĂî
ÖćøđéĉîìćÜĔĀšđïĉÖÙŠćóćĀîąđéĉîìćÜĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜēé÷ðøąĀ÷ĆéǰĕöŠđÖĉîÿĉìíĉìĊęñĎšđéĉîìćÜÝąóċÜĕéšøĆï
ประเภทยานพาหนะประจําทาง
 รถทัวร์  
 ÿĞćĀøĆïñĎšđéĉîìćÜìčÖÙî
 รถไฟ ǰǰ
ǰ ðøąđõìǰøëéŠüîǰéŠüîóĉđýþǰßĆĚîìĊęǰ�ǰîĆęÜîĂîðøĆïĂćÖćýǰñĎšöĊÿĉìíĉđïĉÖ
ǰ ìĆęüĕðǰǰǰ ǰ �ǰĂćüčēÿǰ�ǰìĆÖþąóĉđýþǰ
ǰ üĉßćÖćøǰǰ ǰ �ǰßĞćîćâÖćøóĉđýþǰ�ǰđßĊę÷üßćâǰ�ǰìøÜÙčèüčçĉ
ǰ ĂĞćîü÷Öćøǰǰ �ǰêšîǰ�ǰÿĎÜǰ
ǰ ïøĉĀćøǰǰ ǰ �ǰêšîǰ�ǰÿĎÜ
ǰ
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 เครื่องบิน 
ǰ ��ǰǰ ñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøöĊÿĉìíĉđïĉÖǰßĆĚîíčøÖĉÝ
ǰ ǰ ǰ ìĆęüĕðǰǰǰ ǰ �ǰìĆÖþąóĉđýþǰ
ǰ ǰ ǰ üĉßćÖćøǰǰǰ �ǰđßĊę÷üßćâǰ�ǰìøÜÙčèüčçĉ
ǰ ǰ ǰ ĂĞćîü÷Öćøǰǰ �ǰÿĎÜǰ
ǰ ��ǰǰ ñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøöĊÿĉìíĉđïĉÖǰßĆĚîðøąĀ÷ĆéǰĀøČĂßĆĚîêĞęćÿčé	ǰêćööćêøÖćøðøąĀ÷Ćé

ǰ ǰ ǰ üĉßćÖćøǰ ǰ �ǰßĞćîćâÖćøóĉđýþǰ
ǰ ǰ ǰ ĂĞćîü÷Öćøǰ �ǰêšîǰ
หลักฐานการเบิกจ่ายค่าเครื่องบิน

ǰ ��ǰǰ ÖøèĊöĊĀîĆÜÿČĂĔĀšïøĉþĆìǰĂĂÖïĆêøēé÷ÿćøĔĀšÖŠĂîǰĔĀšĔßšĔïĒÝšÜĀîĊĚđðŨîĀúĆÖåćîĔîÖćøđïĉÖđÜĉî
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊÝŠć÷đðŨîđÜĉîÿéǰĔĀšĔßšĀúĆÖåćîǰĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîĒúąÖćÖêĆĜü
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊàČĚĂǰ&�5JDLFUǰĔĀšĔßšĔïøĆïđÜĉîìĊęĒÿéÜøć÷úąđĂĊ÷éÖćøđéĉîìćÜǰ	*UJOFSZǰ3FDJFQU

ǰ ÖøèĊĕöŠöĊ÷ćîóćĀîąðøąÝĞćìćÜǰĒêŠêšĂÜÖćøÙüćöøüéđøĘüđóČęĂðøąē÷ßîŤĒÖŠøćßÖćøǰĔĀšĔßšóćĀîą
ĂČęîĕéšǰĒêŠñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøÝąêšĂÜßĊĚĒÝÜđĀêčñúĒúąÙüćöÝĞćđðŨîĕüšĔîĀúĆÖåćî
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พาหนะรับจ้าง
 หลักเกณฑ์การเบิกค่าพาหนะรับจ้าง

ǰ 1.ǰǰÖćøđéĉîìćÜǰ ĕðÖúĆïøąĀüŠćÜÿëćîìĊęĂ÷ĎŠǰ ìĊęóĆÖǰ ĀøČĂÿëćîìĊęðäĉïĆêĉøćßÖćøÖĆïÿëćîĊ÷ćîóćĀîą
ðøąÝĞćìćÜĀøČĂÖĆïÿëćîìĊęÝĆéóćĀîąìĊęêšĂÜĔßšĔîÖćøđéĉîìćÜĕð÷ĆÜÿëćîìĊęðäĉïĆêĉøćßÖćøõć÷Ĕîđ×êÝĆÜĀüĆé
đéĊ÷üÖĆî
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜǰĕðÖúĆïøąĀüŠćÜÿëćîìĊęĂ÷ĎŠǰìĊęóĆÖǰĀøČĂÿëćîìĊęðäĉïĆêĉøćßÖćøõć÷Ĕîđ×êÝĆÜĀüĆéđéĊ÷üÖĆîǰ
üĆîúąĕöŠđÖĉîǰ�ǰđìĊę÷ü
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøĔîđ×êÖøčÜđìóöĀćîÙøǰ
 ผู้มีสิทธิเบิกค่าพาหนะรับจ้าง

ǰ ìĆęüĕðǰǰǰ ǰ �ǰßĞćîćâÜćîǰ�ǰĂćüčēÿǰ�ǰìĆÖþąóĉđýþǰ
ǰ üĉßćÖćøǰǰ ǰ �ǰßĞćîćâÖćøǰ�ǰßĞćîćâÖćøóĉđýþǰ�ǰđßĊę÷üßćâǰ�ǰìøÜÙčèüčçĉ
ǰ ĂĞćîü÷Öćøǰǰ �ǰêšîǰ�ǰÿĎÜǰ
ǰ ïøĉĀćøǰǰ ǰ �ǰêšîǰ�ǰÿĎÜǰ
 กรณีผู้ไม่มีสิทธ ĉǰ ëšćêšĂÜîĞćÿĆöõćøąĔîÖćøđéĉîìćÜĀøČĂÿĉęÜ×ĂÜìćÜøćßÖćøĕðéšü÷đðŨîđĀêčĕöŠÿąéüÖìĊę
ÝąđéĉîìćÜēé÷÷ćîóćĀîąðøąÝĞćìćÜĔĀšđïĉÖÙŠćóćĀîąøĆïÝšćÜĕéšǰ
ĂĆêøćÖćøđïĉÖÙŠćóćĀîąøĆïÝšćÜ×šćöđ×êÝĆÜĀüĆéǰǰ	êćööćêøÖćøðøąĀ÷Ćé

ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĔîđ×êÖøčÜđìóǰ ĀøČĂđ×êÝĆÜĀüĆéĂČęîǰ ĔĀ š đïĉÖđì ŠćìĊęÝ Šć÷ÝøĉÜõć÷ĔîüÜđÜĉîǰ 
ǰ ǰ ǰ đìĊę÷üúąĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜđ×êêĉéê ŠĂÖøčÜđìóǰ ĀøČĂñ ŠćîÖøčÜđìóǰ ĔĀšđïĉÖđì ŠćìĊęÝ Šć÷ÝøĉÜõć÷ĔîüÜđÜĉîǰ 
ǰ ǰ ǰ đìĊę÷üúąĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜ×šćöđ×êÝĆÜĀüĆéĂČęîėǰĔĀšđïĉÖđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜõć÷ĔîüÜđÜĉîǰđìĊę÷üúąĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰ
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜ×šćöđ×êÝĆÜĀüĆéǰ ĕðìŠćĂćÖćý÷ćîÿčüøøèõĎöĉĔĀšđïĉÖđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜõć÷ĔîüÜđÜĉîǰ 
ǰ ǰ ǰ đìĊę÷üúąĕöŠđÖĉîǰ���ǰïćìǰ
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ยานพาหนะส่วนตัว 
ǰ ÖćøĔßš÷ćîóćĀîąÿŠüîêĆüĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰñĎšđéĉîìćÜêšĂÜĕéšøĆïĂîčâćêÝćÖñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćÖŠĂîǰ
ÝċÜöĊÿĉìíĉđïĉÖđÜĉîßéđß÷êćöøą÷ąìćÜǰđðŨîøë÷îêŤÿŠüîïčÙÙúǰĀøČĂǰøëÝĆÖø÷ćî÷îêŤÿŠüîïčÙÙúǰàċęÜöĉĔßŠ×ĂÜìćÜ
øćßÖćøǰìĆĚÜîĊĚǰĕöŠüŠćÝąđðŨîÖøøöÿĉìíĉĝ×ĂÜñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøĀøČĂĕöŠÖĘêćöǰÙĞćîüèøą÷ąìćÜêćöđÿšîìćÜÖøö
ìćÜĀúüÜǰĀøČĂĀîŠü÷ÜćîĂČęîëšćĕöŠöĊĔĀšñĎšđéĉîìćÜøĆïøĂÜǰñĎšöĊÿĉìíĉđïĉÖđÜĉîßéđß÷éĆÜîĊĚ
ǰ øë÷îêŤÿŠüîïčÙÙúǰ ǰ Öĉēúđöêøúąǰ�ǰïćìǰ
ǰ øëÝĆÖø÷ćî÷îêŤǰÿŠüîïčÙÙúǰ Öĉēúđöêøúąǰ�ǰïćìǰ

87



เอกสารประกอบการพัฒนาสายงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นต้องจา่ยเนื่องในการเดินทางไปราชการ
ñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøêšĂÜðäĉïĆêĉêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîééĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ đðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷ìĊęÝĞćđðŨîêšĂÜÝŠć÷ǰĀćÖĕöŠÝŠć÷ĕöŠĂćÝđéĉîìćÜëċÜÝčéĀöć÷ĒêŠúąßŠüÜìĊęđéĉîìćÜĕððäĉïĆêĉ 
ǰ ǰ ǰ øćßÖćøĕéš
ǰ ��ǰǰ êšĂÜĕöŠđðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷ìĊęöĊÖãĀöć÷ǰ øąđïĊ÷ïǰ ĀúĆÖđÖèæŤǰ ×šĂïĆÜÙĆïǰ ĀøČĂĀîĆÜÿČĂÿĆęÜÖćø×ĂÜ 
ǰ ǰ ǰ ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîéĕüšđðŨîÖćøđÞóćą
ǰ ��ǰǰ êšĂÜĕöŠĔßŠÙŠćĔßšÝŠć÷ìĊęđÖĊę÷üÖĆïđîČĚĂÜćîìĊęĕððäĉïĆêĉøćßÖćøǰàċęÜëČĂđðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøïøĉĀćøÜćî×ĂÜ 
ǰ ǰ ǰ ÿŠüîøćßÖćø
ǰ การเดินทางไปราชการประจําǰĀöć÷ëċÜǰÖćøđéĉîìćÜǰöĊđÝêîćĔĀšĕðĂ÷ĎŠîćîǰĀøČĂêúĂéĕðǰĕöŠöĊĂĆêøćüŠćÜǰ
úĆÖþèąÜćîĕöŠöĊÿĉĚîÿčéǰöĊøą÷ąđüúćîćîǰöĊĀúĆÖóĉÝćøèć
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕððøąÝĞćêŠćÜÿĞćîĆÖÜćîǰĂĆêøćêĞćĒĀîŠÜǰèǰÿĞćîĆÖÜćîĒĀŠÜĔĀöŠ
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕððøąÝĞćÿĞćîĆÖÜćîĒĀŠÜđéĉöǰĔîìšĂÜìĊęĒĀŠÜĔĀöŠĔîÖøèĊ÷šć÷ÿĞćîĆÖÜćî
ǰ ��ǰǰ ÖćøđéĉîìćÜĕððäĉïĆêĉÜćîêćöēÙøÜÖćøĀøČĂÖćøđéĉîìćÜĕðßŠü÷øćßÖćøìĊęöĊÖĞćĀîéđüúćÿĉĚîÿčé×ĂÜ
ēÙøÜÖćøĀøČĂÖćøßŠü÷øćßÖćøĕüšßĆéđÝîǰàċęÜöĊÖĞćĀîéđüúćêĆĚÜĒêŠĀîċęÜðŘ×ċĚîĕð
ǰ ��ǰǰ ǰÖćøđéĉîìćÜĕðßŠü÷øćßÖćøìĊęĕöŠĂćÝÖĞćĀîéøą÷ąđüúćÿĉĚîÿčéĀøČĂöĊÖĞćĀîéđüúćĕöŠëċÜĀîċęÜðŘàċęÜêŠĂ
öćõć÷ĀúĆÜÿŠüîøćßÖćøöĊÙüćöÝĞćđðŨîêšĂÜĔĀš×šćøćßÖćøñĎšîĆĚîĂ÷ĎŠßŠü÷øćßÖćøǰèǰÿëćîìĊęĒĀŠÜđéĉöîĆĚîǰĔĀšîĆïđüúć
ÖćøßŠü÷øćßÖćøêŠĂđîČęĂÜĒúąĔĀšëČĂđüúćÖćøßŠü÷øćßÖćøêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęÙøïÖĞćĀîéĀîċęÜðŘđðŨîêšîĕðǰđðŨîÖćøđéĉîìćÜ
ĕðøćßÖćøðøąÝĞć
ǰ บคุคลในครอบครวั Āöć÷ÙüćöüŠćǰïčÙÙúàċęÜĂ÷ĎŠĔîĂčðÖćøąĒúąøŠüöĂćýĆ÷Ă÷ĎŠÖĆïñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰĕéšĒÖŠ
ǰ ��ǰǰ ÙĎŠÿöøÿ
ǰ ��ǰǰïčêø
ǰ ��ǰǰïĉéćöćøéć×ĂÜñĎšđéĉîìćÜĒúąĀøČĂïĉéćöćøéć×ĂÜÙĎŠÿöøÿ
ǰ ��ǰǰ ñĎšêĉéêćö
 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจํา 

ǰ ��ǰǰ ÙŠćđïĊĚ÷đúĊĚ÷Ü
ǰ ��ǰǰ ÙŠćđßŠćìĊęóĆÖ
ǰ ��ǰǰ ÙŠćóćĀîą
ǰ ��ǰǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĂČęîìĊęÝĞćđðŨî
ǰ ��ǰǰ ÙŠć×î÷šć÷ÿĉęÜ×ĂÜÿŠüîêĆüđïĉÖđĀöćÝŠć÷êćöĂĆêøćÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé
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ǰ ÖćøđéĉîìćÜÖúĆïõĎöĉúĞćđîćǰĀöć÷ëċÜǰÖćøđéĉîìćÜđóČęĂÖúĆïõĎöĉúĞćđîćđéĉö×ĂÜñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøðøąÝĞć
ĔîÖøèĊìĊęĂĂÖÝćÖøćßÖćø
ǰ õĎöĉúĞćđîćđéĉöǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰìšĂÜìĊęìĊęđøĉęöøĆïøćßÖćøǰÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøĔĀöŠǰĀøČĂĕéšøĆïÖćøïøøÝčđðŨî
úĎÖÝšćÜÙøĆĚÜĒøÖĀøČĂÙøĆĚÜÿčéìšć÷
 คา่ใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 

ǰ ÖøèĊđéĉîìćÜÖúĆïõĎöĉúĞćđîćđéĉöǰĔĀšĕéšøĆïđÞóćąǰÙŠćđßŠćìĊęóĆÖǰÙŠćóćĀîąǰĒúąÙŠć×î÷šć÷ÿĉęÜ×ĂÜÿŠüîêĆü
ÿĞćĀøĆïêîđĂÜĒúąïčÙÙúĔîÙøĂïÙøĆüǰ
ǰ ÖøèĊđéĉîìćÜĕð÷ĆÜìšĂÜìĊęĂČęîöĉĔßŠõĎöĉúĞćđîćđéĉöǰĒêŠöĊÙŠćĔßšÝŠć÷ĕöŠÿĎÜÖüŠćǰĔĀš×ĂĂîčâćêÝćÖñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć
êĞćĒĀîŠÜĂíĉïéĊ×ċĚîĕðĀøČĂêĞćĒĀîŠÜìĊęđìĊ÷ïđìŠć
 เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย

ǰ ÖøèĊǰđéĉîìćÜĕðøćßÖćøĔîøćßĂćèćÝĆÖø
ǰ ��ǰǰñĎšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøöĊÿĉìíĉđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷
ǰ ǰ ǰ Ļǰ ÙŠćđïĊĚ÷đúĊĚ÷Ü
ǰ ǰ ǰ Ļǰ ÙŠćìĊęóĆÖ
ǰ ǰ ǰ Ļǰ ÙŠćóćĀîą
ǰ ǰ ǰ Ļǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĂČęîìĊęÝĞćđðŨî
ǰ ��ǰǰđĂÖÿćøĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøđïĉÖÝŠć÷
ǰ ǰ ǰ Ļǰ ĀîĆÜÿČĂ×ĂĂîčöĆêĉÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰìĊęøąïčßČęĂǰ ıßČęĂÿÖčúǰêĞćĒĀîŠÜǰÿëćîìĊęĕðǰ øą÷ąđüúć 
ǰ ǰ ǰ ǰ ÝĞćîüîđÜĉîìĊę×ĂĔßšǰøąïčĒĀúŠÜđÜĉîÜïðøąöćèĒñîÜćî�ēÙøÜÖćøǰđÜĉîîĂÖÜïðøąöćè
ǰ ǰ ǰ Ļǰ ĒïïĔïđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜǰĒïï����ǰÿŠüîìĊęǰ�ǰĒïï����ǰÿŠüîìĊęǰ�ǰ	ĕðóøšĂöÙèą

ǰ ǰ ǰ ÙŠćđïĊĚ÷đúĊĚ÷Üǰøąïčøć÷úąđĂĊ÷éÖćøđïĉÖÝŠć÷ĔîĒïï
ǰ ǰ ǰ ÙŠćđßŠćìĊęóĆÖǰúĆÖþèąÝŠć÷ÝøĉÜǰĔßšĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîǰĔïĒÝšÜøć÷ÖćøøąïčßČęĂñĎšđ×šćóĆÖĒøö
ǰ ǰ ǰ ÙŠćóćĀîąǰĔßšĒïïǰïÖ���ǰĔïøĆïøĂÜĒìîĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîǰøąïčøć÷úąđĂĊ÷éÖćøĔßšóćĀîąđéĉîìćÜ
ǰ ǰ ǰ ÖøèĊĔßšøë×ĂÜìćÜøćßÖćøǰĔĀšöĊĔïĂîčâćêÖćøĔßšøë
ǰ ǰ ǰ ÖøèĊĔßšøëÿŠüîêĆüǰêšĂÜĕéšøĆïĂîčâćêÝćÖñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćǰöĊÿĉìíĉđïĉÖđÜĉîßéđß÷êćöøą÷ąìćÜ
ǰ
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ǰ ĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîǰêšĂÜðäĉïĆêĉêćöøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîÝćÖÙúĆÜǰÖćøđÖĘïøĆÖþćđÜĉîĒúąÖćøîĞć
đÜĉîÿŠÜÙúĆÜǰó�ý�ǰ����ǰ×šĂǰ��
ǰ ÖøèĊ÷ČöđÜĉîøćßÖćø 
ǰ Ļǰ ĔĀšìĞćÿĆââćÖćø÷ČöđÜĉîǰ�ǰÞïĆïǰóøšĂöǰðøąöćèÖćøÙŠćĔßšÝŠć÷đìŠćìĊęÝĞćđðŨî
ǰ Ļǰ ÖćøÿŠÜĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷ĒúąđÜĉîđĀúČĂÝŠć÷	ëšćöĊ
ǰõć÷Ĕîǰ��üĆîîĆïÝćÖüĆîÖúĆïöćëċÜ

กรณีศึกษา
ǰ ÿĞćîĆÖÜćîǰÖýîǰöĊĀîĆÜÿČĂëċÜÝĆÜĀüĆéÿÜ×úćǰĔĀšóîĆÖÜćîøćßÖćøêĞćĒĀîŠÜÙøĎĂćÿćĕðøćßÖćøÖøčÜđìóǰ
đóČęĂđ×šćøŠüöðøąßčöđÖĊę÷üÖĆïÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂî×ĆĚîóČĚîåćîđðŨîđüúćǰ�ǰüĆîēé÷×ĂđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷đéĉîìćÜ
Ă÷ŠćÜĕø

ǰ 5.2 การฝึกอบรมและการจัดงาน

หนังสือระเบียบ
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøòřÖĂïøöĄǰó�ý�ǰ����ǰ
ǰ ��ǰǰĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜǰìĊęÖÙǰ�������üǰ���ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰóùýÝĉÖć÷îǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøòřÖĂïøöĄǰ	ÞïĆïìĊęǰ�
ǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøòřÖĂïøöĄǰ	ÞïĆïìĊęǰ�
ǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ öćêøÖćøïøøđìćñúÖøąìïÝćÖÖćøðøĆïĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĆĚîêĞęćðŘǰ����
ǰ ��ǰǰ öćêøÖćøðøąĀ÷ĆéÜïðøąöćè×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîðúĆéÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰðŘǰ����

คํานิยาม
ǰ ÖćøòřÖĂïøöǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰÖćøĂïøöǰÖćøðøąßčöǰìćÜüĉßćÖćøĀøČĂđßĉÜðäĉïĆêĉÖćøǰÖćøÿĆööîćìćÜ
üĉßćÖćøĀøČĂǰđßĉÜðäĉïĆêĉÖćøǰÖćøïøø÷ć÷óĉđýþǰÖćøòřÖýċÖþćǰÖćøéĎÜćîǰÖćøòřÖÜćîǰĀøČĂìĊęđøĊ÷ÖßČęĂĂ÷ŠćÜĂČęîìĆĚÜ
ĔîðøąđìýĒúąêŠćÜðøąđìýǰēé÷öĊēÙøÜÖćøĀøČĂĀúĆÖÿĎêøĒúąßŠüÜđüúćÝĆéìĊęĒîŠîĂîǰìĊęöĊüĆêëčðøąÿÜÙŤđóČęĂóĆçîć
ïčÙÙúĀøČĂđóĉęöðøąÿĉìíĉõćóĔîǰÖćøðäĉïĆêĉÜćîǰēé÷ĕöŠöĊÖćøøĆïðøĉââćĀøČĂðøąÖćýîĊ÷ïĆêøüĉßćßĊó
ǰ ïčÙúćÖø×ĂÜøĆåǰĀöć÷ëċÜǰ×šćøćßÖćøìčÖðøąđõìǰóîĆÖÜćîǰúĎÖÝšćÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćøǰøĆåüĉÿćĀÖĉÝǰĀøČĂ
ĀîŠü÷ÜćîĂČęî×ĂÜøĆåǰǰ

90



ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบการเงินและพัสดุในการดําเนินงาน
การจัดการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 5หน่วยที่

ǰ ÖøèĊúĎÖÝšćÜêćöÿĆââćÝšćÜđĀöćǰĀćÖĔîÿĆââćÝšćÜĕöŠĕéšÖĞćĀîéĔĀšúĎÖÝšćÜÿćöćøëđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöǰ
ĀøČĂđéĉîìćÜĕéšǰÿŠüîøćßÖćøêšîÿĆÜÖĆéǰÖĘÝąĂîčöĆêĉĔĀšúĎÖÝšćÜêćöÿĆââćÝšćÜđĀöćđ×šćøŠüöòřÖĂïøöǰĀøČĂǰđðŨîđÝšć
ĀîšćìĊęĔîÖćøÝĆéòřÖĂïøöĕöŠĕéš
ǰ đÝšćĀîšćìĊęǰĀöć÷ëċÜǰïčÙúćÖø×ĂÜøĆåìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ĔĀšðäĉïĆêĉÜćîǰïčÙÙúĂČęîìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜĔĀšðäĉïĆêĉ
ÜćîǰĒúąđÝšćĀîšćìĊęøĆÖþćÙüćöðúĂéõĆ÷
ǰ ñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöǰĀöć÷ëċÜǰïčÙúćÖø×ĂÜøĆåĀøČĂïčÙÙúàċęÜĕöŠĔßŠïčÙúćÖø×ĂÜøĆåìĊęđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøö
êćöēÙøÜÖćøĀøČĂĀúĆÖÿĎêøÖćøòřÖĂïøö
ǰ ÖćøòřÖĂïøö×šćøćßÖćøǰðøąđõìǰÖǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰÖćøòřÖĂïøöìĊęñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöđÖĉîÖċęÜĀîċęÜđðŨî
ïčÙúćÖø×ĂÜøĆåǰàċęÜđðŨî×šćøćßÖćøǰêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕðǰøąéĆïìĆÖþąóĉđýþǰêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøǰøąéĆï
đßĊę÷üßćâǰøąéĆïìøÜÙčèüčçĉǰêĞćĒĀîŠÜðøąđõìĂĞćîü÷ÖćøǰøąéĆïÿĎÜǰĒúąêĞćĒĀîŠÜðøąđõìïøĉĀćøǰøąéĆïêšîǰĒúą
øąéĆïÿĎÜǰĀøČĂêĞćĒĀîŠÜìĊęđìĊ÷ïđìŠćǰ
ǰ ÖćøòřÖĂïøö×šćøćßÖćøǰðøąđõìǰ×ǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰÖćøòřÖĂïøöìĊęñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöđÖĉîÖċęÜĀîċęÜđðŨî
ïčÙúćÖø×ĂÜøĆåǰàċęÜđðŨî×šćøćßÖćøǰêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕðǰøąéĆïðäĉïĆêĉÜćîǰøąéĆïßĞćîćâÜćîǰĒúąøąéĆïĂćüčēÿǰ
êĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøǰøąéĆïðäĉïĆêĉÖćøǰøąéĆïßĞćîćâÖćøǰøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþǰĒúąǰêĞćĒĀîŠÜðøąđõì
ĂĞćîü÷ÖćøǰøąéĆïêšîǰĀøČĂêĞćĒĀîŠÜìĊęđìĊ÷ïđìŠć
ǰ ÖćøéĎÜćîǰ Āöć÷ëċÜǰ ÖćøđóĉęöóĎîÙüćöøĎšĀøČĂðøąÿïÖćøèŤéšü÷ÖćøÿĆÜđÖêÖćøèŤǰ ēé÷ÖĞćĀîéĕüšĔî
ēÙøÜÖćøĀøČĂĀúĆÖÿĎêøÖćøòřÖĂïøöǰ ĀøČĂÖĞćĀîéĕüšĔîǰ ĒñîÖćøÝĆéÖćøðøąßčöøąĀüŠćÜðøąđìýĔĀšöĊÖćøéĎÜćî
ÖŠĂîǰ øąĀüŠćÜĀøČĂĀúĆÜÖćøòřÖĂïøöĀøČĂðøąßčöøąĀüŠćÜðøąđìýǰ øüöëċÜǰ ēÙøÜÖćøĀøČĂĀúĆÖÿĎêøÖćøòřÖĂïøö 
éĎÜćîĔîðøąđìýàċęÜĀîŠü÷Üćî×ĂÜøĆåÝĆé×ċĚî

องค์ประกอบการฝึกอบรม 
ǰ ��ǰǰ öĊēÙøÜÖćø�ĀúĆÖÿĎêøǰêšĂÜĕéšøĆïĂîčöĆêĉÝćÖĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćø
ǰ ��ǰǰ øą÷ąđüúćöĊÖĞćĀîéĒîŠîĂî
ǰ ��ǰǰ üĆêëčðøąÿÜÙŤđóČęĂóĆçîćïčÙúćÖøǰĀøČĂǰđóĉęöðøąÿĉìíĉõćóĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî
ǰ ��ǰǰ ĕöŠöĊÖćøĒÝÖðøĉââćïĆêøĀøČĂðøąÖćýîĊ÷ïĆêøüĉßćßĊó

บุคคลผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
ǰ ��ǰǰ ðøąíćîĔîóĉíĊđðŗéĀøČĂóĉíĊðŗéÖćøòřÖĂïøöǰĒ×ÖñĎšöĊđÖĊ÷øêĉǰĒúąñĎšêĉéêćö
ǰ ��ǰǰ đÝšćĀîšćìĊę
ǰ ��ǰǰǰüĉì÷ćÖø
ǰ ��ǰǰ ñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøö
ǰ ��ǰǰ ñĎšÿĆÜđÖêÖćøèŤǰ
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ประเภทผู้เข้ารับการอบรม
ประเภท กǰ�ǰǰñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöđÖĉîÖċęÜĀîċęÜđðŨîïčÙúćÖøõćÙøĆåǰàċęÜđðŨî×šćøćßÖćø
ǰ ǰ ǰ ìĆęüĕðǰǰ ǰ ǰ øąéĆïìĆÖþąóĉđýþ
ǰ ǰ ǰ üĉßćÖćøǰ ǰ ǰ øąéĆïđßĊę÷üßćâǰĒúąøąéĆïìøÜÙčèüčçĉ
ǰ ǰ ǰ ĂĞćîü÷Öćøǰ ǰ øąéĆïÿĎÜ
ǰ ǰ ǰ ïøĉĀćøǰ ǰ ǰ øąéĆïêšîǰĒúąøąéĆïÿĎÜǰĀøČĂđìĊ÷ïđìŠć
ประเภท ข :  ñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöđÖĉîÖċęÜĀîċęÜđðŨîïčÙúćÖøõćÙøĆåǰàċęÜđðŨî×šćøćßÖćø
ǰ ǰ ǰ ìĆęüĕðǰǰ ǰ ǰ øąéĆïðäĉïĆêĉÜćîǰßĞćîćâÜćîǰĒúąĂćüčēÿ
   üĉßćÖćøǰ ǰ ǰ øąéĆïðäĉïĆêĉÜćîǰßĞćîćâÖćøǰĒúąßĞćîćâÖćøóĉđýþ
ǰ ǰ ǰ ĂĞćîü÷Öćøǰ ǰ øąéĆïêšîǰĀøČĂđìĊ÷ïđìŠć
ประเภทบุคคลภายนอก :ǰ ñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöđÖĉîÖċęÜĀîċęÜöĉĔßŠïčÙúćÖøõćÙøĆåĒúąĔĀšÝĆéÖćøĂïøöĕéšđÞóćą 
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ĔîðøąđìýđìŠćîĆĚî
ค่าใช้จา่ยในการฝึกอบรม

ǰ 1.  ส่วนราชการผู้จัดการฝึกอบรมเบิกค่าใช้จ่ายดังนี้

   1.1  ĔĀšđïĉÖÝŠć÷đìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜǰêćöÙüćöÝĞćđðŨîǰđĀöćąÿöĒúąðøąĀ÷Ćé
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćĔßšÝŠć÷đÖĊę÷üÖĆïÖćøĔßšĒúąÖćøêÖĒêŠÜÿëćîìĊęòřÖĂïøö
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîóĉíĊđðŗéǰıǰðŗéǰÖćøòřÖĂïøö
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćüĆÿéčǰđÙøČęĂÜđ×Ċ÷îĒúąĂčðÖøèŤ
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćðøąÖćýîĊ÷ïĆêø
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćëŠć÷đĂÖÿćøǰÙŠćóĉöóŤđĂÖÿćøĒúąÿĉęÜóĉöóŤ
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćĀîĆÜÿČĂÿĞćĀøĆïñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøö
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøêĉéêŠĂÿČęĂÿćø
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćđßŠćĂčðÖøèŤêŠćÜǰėĔîÖćøòřÖĂïøö
ǰ ǰ ǰ ���  ĔĀšđïĉÖÝŠć÷êćöǰ öćêøÖćøðøąĀ÷Ćéǰ ēé÷ëČĂðäĉïĆêĉêćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîðúĆéÖøąìøüÜ
ýċÖþćíĉÖćøǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰđöþć÷îǰ����ǰ
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćÖøąđðŞćĀøČĂÿĉęÜìĊęĔßšïøøÝčđĂÖÿćøĔĀšđïĉÖÝŠć÷ĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜĕöŠđÖĉîĂĆêøćĔïúąǰ���ǰïćì
     1.2.2ǰǰÙŠćĂćĀćøǰÙŠćĂćĀćøüŠćÜĒúąđÙøČęĂÜéČęö
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ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบการเงินและพัสดุในการดําเนินงาน
การจัดการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 5หน่วยที่

ค่าอาหาร (บาท:มื้อ:คน) สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน

öČĚĂÖúćÜüĆî ��� ���

öČĚĂđ÷Ęî ��� ���

ÙŠćĂćĀćøüŠćÜĒúąđÙøČęĂÜéČęö �� ��

ǰ ǰ ���ǰǰǰ ĔĀšđïĉÖÝŠć÷êćöĀúĆÖđÖèæŤìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠć×ĂÜÿöîćÙčèĔîÖćøéĎÜćîǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜĒĀŠÜúąĕöŠđÖĉîǰ����ǰïćì
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ 1.3.2ǰǰÙŠćÿöîćÙčèüĉì÷ćÖø
     1.3.3ǰǰÙŠćđßŠćìĊęóĆÖ
ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ �����ǰǰÙŠćóćĀîą
การจา่ยค่าสมนาคุณวิทยากร

ลักษณะ หลักเกณฑ์การจ่ายค่าสัมมนาคุณวิทยากร

Öćøïøø÷ć÷ ÝŠć÷ĕéšĕöŠđÖĉîǰ�ǰÙî

ÖćøĂõĉðøć÷ĀøČĂÿĆööîćđðŨîÙèą ÝŠć÷ĕéšĕöŠđÖĉîǰ�ǰÙîǰēé÷øüöñĎšéĞćđîĉîÖćøĂõĉðøć÷ĀøČĂ
ÿĆööîćìĊęìĞćĀîšćìĊęđßŠîđéĊ÷üÖĆïüĉì÷ćÖø

ÖćøĒïŠÜÖúčŠöǰòřÖõćÙðäĉïĆêĉ
ĒïŠÜÖúčŠöĂõĉðøć÷ĀøČĂÿĆööîćǰ
ĀøČĂĒïŠÜÖúčŠöìĞćÖĉÝÖøøö

ÝŠć÷ĕéšĕöŠđÖĉîÖúčŠöúąǰ�ǰÙî

ÖøèĊìĊęöĊÝĞćîüîüĉì÷ćÖøđÖĉîÖüŠćìĊęÖĞćĀîéêšĂÜđÞúĊę÷ÝŠć÷õć÷ĔîüÜđÜĉîìĊęđïĉÖÝŠć÷ĕéšêćöĀúĆÖđÖèæ×šćÜêšî
การนับเวลาเพื่อจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร

ǰ �ǰǰĔĀšîĆïđüúćìĊęÖĞćĀîéĔîêćøćÜÖćøòřÖĂïøö
ǰ �ǰǰĕöŠêšĂÜĀĆÖđüúćìĊęóĆÖøĆïðøąìćîĂćĀćøüŠćÜĒúąđÙøČęĂÜéČęö
ǰ �ǰǰßĆęüēöÜÖćøĂïøöêšĂÜĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ��ǰîćìĊ
ǰ �ǰǰßĆęüēöÜÖćøĂïøöìĊęĕöŠëċÜǰ��ǰîćìĊǰĒêŠĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ��ǰîćìĊǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ÙŠćÿöîćÙčèüĉì÷ćÖøĕéšÖċęÜĀîċęÜ
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เอกสารประกอบการพัฒนาสายงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

อัตราค่าสมนาคุณวิทยากร

ประเภทการฝึกอบรม วิทยากรเป็นบุคลากรของรัฐ
(บาท: ชม: คน )

วิทยากรมิใช่บุคลากรของรัฐ
(บาท: ชม: คน )

Ö 800 ����

×ǰ�ǰïčÙÙúõć÷îĂÖ 600 ����

 ÖøèĊìĊęÝĞćđðŨîêšĂÜĔßšüĉì÷ćÖøìĊęöĊÙüćöøĎšǰ ÙüćöÿćöćøëĒúąðøąÿïÖćøèŤđðŨîóĉđýþÝąÝŠć÷ÿĎÜÖüŠć
ĂĆêøćìĊęÖĞćĀîéêćöĂ÷ĎŠĔîéčúóĉîĉÝ×ĂÜĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøđÝšć×ĂÜÜïðøąöćè
ǰ ĀúĆÖđÖèæŤÖćøÙĞćîüèđïĊĚ÷đúĊĚ÷ÜđéĉîìćÜǰÖøèĊñĎšÝĆéǰĕöŠÝĆéĂćĀćøìĆĚÜĀöéǰĀøČĂǰÝĆéïćÜÿŠüîǰ
ǰ ��ǰǰ ĔĀšđøĉęöîĆïđüúćÖćøđéĉîìćÜêĆĚÜĒêŠĂĂÖÝćÖìĊęĂ÷ĎŠĀøČĂìĊęìĞćÜćîðÖêĉÝîÖúĆïëċÜìĊęĂ÷ĎŠĀøČĂìĊęìĞćÜćîðÖêĉ
ǰ ��ǰǰ ĔĀšîĆïđüúćǰ��ǰßĆęüēöÜǰîĆïđðŨîǰ�ǰüĆîǰđýþìĊęǰđÖĉîǰ��ǰßĆęüēöÜǰîĆïđðŨîǰ�ǰüĆî
ǰ ��ǰǰ ĔĀšîĞćÝĞćîüîüĆîìĆĚÜĀöéǰYǰĂĆêøćđïĊĚ÷đúĊĚ÷ÜđĀöćÝŠć÷êŠĂüĆîǰ�ǰÙŠćđïĊĚ÷đúĊĚ÷ÜìĊęđïĉÖĕéš
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊñĎšÝĆéǰĕéšÝĆéĂćĀćøïćÜöČĚĂĔîøąĀüŠćÜĂïøöǰĔĀšĀĆÖđïĊĚ÷đúĊĚ÷ÜìĊęÙĞćîüèĕéšĔîĂĆêøćöČĚĂúąǰ�ǰĔîǰ�ǰ 
ǰ ǰ ǰ ×ĂÜĂĆêøćđïĊĚ÷đúĊĚ÷ÜđĀöćÝŠć÷êŠĂüĆî

ที่พักการฝึกอบรม มี 3 ลักษณะ ดังนี้

ǰ ��ǰǰ ñĎšÝĆéòřÖĂïøöǰÝĆéìĊęóĆÖĔĀšǰ ĒúąĂĂÖÙŠćđßŠćìĊęóĆÖĔĀšēé÷ñĎšÝĆéđïĉÖÝŠć÷ÙŠćđßŠćìĊęóĆÖđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜêćö
ĀúĆÖđÖèæŤǰĒúąĂĆêøćìĊęÖĞćĀîé
ǰ ��ǰǰ ñĎšÝĆéòřÖĂïøöǰĕöŠÝĆéìĊęóĆÖĔĀšǰĒêŠðøąÿćîìĊęóĆÖĔĀšǰ	ñĎšÝĆéêĉéêŠĂÿĞćøĂÜìĊęóĆÖĔĀš
ǰĒúąĒÝšÜÙŠćđßŠćìĊęóĆÖ
ĔĀšñĎšđ×šćøĆïÖćøĂïøöǰđĂćĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉîÙŠćđßŠćìĊęóĆÖ×ĂÜēøÜĒøöìĊęñĎšÝĆéðøąÿćîǰîĞćĕðđïĉÖÝŠć÷ÝćÖêšîÿĆÜÖĆéĕéšǰ
ǰ ��ǰǰ ñĎšÝĆéòřÖĂïøöǰĕöŠÝĆéìĊęóĆÖĔĀšǰĒúąĕöŠðøąÿćîìĊęóĆÖǰĔĀšñĎšđ×šćøĆïÖćøĂïøöđïĉÖÝŠć÷ÙŠćđßŠćìĊęóĆÖđìŠćìĊę
ÝŠć÷ÝøĉÜêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąĂĆêøćìĊęÖĞćĀîéǰ

หลักเกณฑ์การจัดที่พัก
ǰ ประเภท ก. : ĔĀšñĎšÝĆééĞćđîĉîÖćøÝĆéìĊęóĆÖĕéšêćöÙüćöđĀöćąÿö
  ประเภท ข. และประเภทบุคคลภายนอก : ĔĀšóĆÖøüöÖĆîêĆĚÜĒêŠǰ�ǰÙî×ċĚîĕðǰēé÷ĔĀšóĆÖĀšĂÜÙĎŠ
 เว้นแต่
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊìĊęĕöŠđĀöćąÿöĀøČĂöĊđĀêčÝĞćđðŨîĕöŠĂćÝóĆÖøüöÖĆïñĎšĂČęîĕéšǰñĎšÝĆéÖćøòřÖĂïøöĂćÝÝĆéĔĀšóĆÖĀšĂÜ
óĆÖÙîđéĊ÷üĕéš
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊðøąíćîĔîóĉíĊđðŗéĀøČĂóĉíĊðŗéÖćøòřÖĂïøöǰĒ×ÖñĎšöĊđÖĊ÷øêĉǰĒúąñĎšêĉéêćöǰĀøČĂüĉì÷ćÖøǰĔĀšÝĆé
ĀšĂÜóĆÖÙîđéĊ÷üĀøČĂóĆÖĀšĂÜóĆÖÙĎŠÖĘĕéšǰĒúąđïĉÖÝŠć÷ÙŠćđßŠćìĊęóĆÖĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜ
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ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบการเงินและพัสดุในการดําเนินงาน
การจัดการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 5หน่วยที่

อัตราค่าเช่าที่พัก

ประเภทการฝึกอบรม ค่าเช่าห้องพักคนเดียว
(บาท : คน : วัน)

ค่าเช่าห้องพักคู่
(บาท : คน : วัน)

ǰÖ� ĕöŠđÖĉîǰ���� ĕöŠđÖĉîǰ����

ǰ×� ĕöŠđÖĉîǰ���� ĕöŠđÖĉîǰ���

ïčÙÙúõć÷îĂÖ ĕöŠđÖĉîǰ���� ĕöŠđÖĉîǰ���

ค่าพาหนะǰǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ÙŠćóćĀîąĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜêćöÙüćöÝĞćđðŨîǰđĀöćąÿöǰĒúąðøąĀ÷Ćé
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊĔßš÷ćîóćĀîą×ĂÜÿŠüîøćßÖćøǰĀøČĂÖøèĊ÷Čö÷ćîóćĀîąÝćÖÿŠüîøćßÖćøǰĀøČĂĀîŠü÷ÜćîĂČęîǰ
ĔĀšđïĉÖÝŠć÷ÙŠćđßČĚĂđóúĉÜĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜ
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊĔßš÷ćîóćĀîąðøąÝĞćìćÜĀøČĂđßŠćđĀöć÷ćîóćĀîąǰ ĔĀšđïĉÖÝŠć÷ÙŠćóćĀîąĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜǰ
êćöÙüćöÝĞćđðŨîǰđĀöćąÿöǰĒúąðøąĀ÷ĆéǰÝĆé÷ćîóćĀîąêćöøąéĆï×ĂÜÖćøòřÖĂïøöǰêćöÿĉìíĉ×ĂÜ×šćøćßÖćø
êćöóøąøćßÖùþãĊÖćÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøēé÷ĂîčēúöǰéĆÜîĊĚ
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ ðøąđõìǰÖǰĔĀšÝĆé÷ćîóćĀîąêćöÿĉìíĉ×ĂÜ×šćøćßÖćøêĞćĒĀîŠÜðøąđõìïøĉĀćøøąéĆïÿĎÜǰđüšî
ĒêŠÖøèĊđéĉîìćÜēé÷đÙøČęĂÜïĉîĔĀšĔßšßĆĚîíčøÖĉÝǰĒêŠëšćĕöŠÿćöćøëđéĉîìćÜēé÷ßĆĚîíčøÖĉÝĕéšĔĀšđéĉîìćÜēé÷ßĆĚîĀîċęÜ
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ ðøąđõìǰ×ǰĔĀšÝĆé÷ćîóćĀîąêćöÿĉìíĉ×ĂÜ×šćøćßÖćøêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕðøąéĆïßĞćîćâÜćî
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ ïčÙÙúõć÷îĂÖĔĀšÝĆé÷ćîóćĀîąêćöÿĉìíĉ×ĂÜ×šćøćßÖćøêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕðøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

การเบิกจา่ยคา่พาหนะเดินทางไป – กลับ

ǰ ��ǰǰ ÝćÖÿëćîìĊęĂ÷Ď Šǰ ìĊęóĆÖǰ ĀøČĂìĊęðäĉïĆêĉøćßÖćøĕð÷ĆÜÿëćîìĊęÝĆéòřÖĂïøöǰ ĔĀšðøąíćîĔîóĉíĊĄǰ 
Ē×ÖñĎšöĊđÖĊ÷øêĉǰĒúąñĎšêĉéêćöǰ đÝšćĀîšćìĊęǰ üĉì÷ćÖøǰñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöǰĒúąñĎšÿĆÜđÖêÖćøèŤǰ ĔĀšĂ÷ĎŠĔîéčú÷óĉîĉÝ 
×ĂÜĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøìĊęÝĆéÖćøòřÖĂïøöǰĀøČĂÿŠüîøćßÖćøêšîÿĆÜÖĆé
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊüĉì÷ćÖøöĊëĉęîìĊęĂ÷ĎŠĔîìšĂÜìĊęđéĊ÷üÖĆïÿëćîìĊęÝĆéÖćøòřÖĂïøöÿŠüîøćßÖćøǰñĎšÝĆéòřÖĂïøöÝąđïĉÖ
ÝŠć÷đÜĉîÙŠćóćĀîąøĆïÝšćÜĕðǰıǰÖúĆïǰĔĀšĒÖŠüĉì÷ćÖøĒìîÖćøÝĆéøëøĆïÿŠÜüĉì÷ćÖøĕéšǰ
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แบบใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากรเป็นหลักฐานการจ่าย
การจัดฝึกอบรมบุคคลภายนอก
ǰ ÖćøòřÖĂïøöïčÙÙúõć÷îĂÖǰ Āöć÷ëċÜǰ ÖćøòřÖĂïøöìĊęñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøöđÖĉîÖċęÜĀîċęÜöĉĔßŠïčÙúćÖø 
×ĂÜøĆåǰēé÷ĔĀšÝĆéĕéšđÞóćąÖćøòřÖĂïøöĔîðøąđìýđìŠćîĆĚîǰ

ค่าเบี้ยเลี้ยง

ǰǰ �ǰǰĕöŠÝĆéĂćĀćøìĆĚÜǰ�ǰöČĚĂǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ĕéšǰĕöŠđÖĉîÙîúąǰ���ǰïćì�üĆî
ǰǰ �ǰǰĕöŠÝĆéĂćĀćøĔĀšǰ�ǰöČĚĂǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ĕéšǰĕöŠđÖĉîÙîúąǰ���ǰïćì�üĆî
ǰ �ǰǰĕöŠÝĆéĂćĀćøĔĀšǰ�ǰöČĚĂǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ĕéšǰĕöŠđÖĉîÙîúąǰ��ǰïćì�üĆî
ค่าเช่าที่พัก 

ǰǰ �ǰǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷ĔîúĆÖþèąđĀöćÝŠć÷ĕöŠđÖĉîÙîúąǰ���ǰïćì�üĆî
ค่าพาหนะเดินทางǰ	÷ÖđüšîđÙøČęĂÜïĉî
ǰ
ǰǰ �ǰǰĔĀšđïĉÖÝŠć÷êćöÿĉìíĉ×ĂÜ×šćøćßÖćøêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕðøąéĆïðäĉïĆêĉÜćîǰ

การเบิกค่าใช้จา่ยการฝึกอบรมบุคลากรภายนอก

�¾ ĔĀšĔßšĒïïĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉîêćöĒïïìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîéđðŨîĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷ǰ
�¾ ÙŠćóćĀîąìĊęÝŠć÷ÝøĉÜǰĔĀšÝĆéìĞćĒïïǰïÖ�ǰ���ǰ×ĂÜĒêŠúąÙîǰđðŨîĀúĆÖåćî

การเทียบตําแหน่ง เพื่อเบิกค่าใช้จา่ยในการฝึกอบรม ดังนี้

ประเภทบุคคล การเทียบตําแหน่ง

��ǰðøąíćîǰ�Ē×ÖñĎšöĊđÖĊ÷øêĉ� 
ǰñĎšêĉéêćö�ñĎšÿĆÜđÖêÖćøèŤ

êĞćĒĀîŠÜÙøĆĚÜÿčéìšć÷ÖŠĂîĂĂÖÝćÖøćßÖćøǰĀøČĂǰĂĂÖÝćÖÜćîǰĀøČĂ
ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜĕéšđìĊ÷ïøąéĆïĕüš

��ǰüĉì÷ćÖø ðøąđõìǰÖ�ǰ�
đìĊ÷ïđìŠćêĞćĒĀîŠÜðøąđõìïøĉĀćøøąéĆïÿĎÜǰ
ðøąđõìǰ×�ǰĒúąïčÙÙúõć÷îĂÖǰ�ǰ
đìĊ÷ïđìŠćêĞćĒĀîŠÜðøąđõìĂĞćîü÷ÖćøǰøąéĆïêšî

��ǰñĎšđ×šćøĆïÖćøòřÖĂïøö ðøąđõìǰÖ�ǰ�ǰĕöŠđÖĉîÿĉìíĉ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõìïøĉĀćøøąéĆïÿĎÜǰ
ðøąđõìǰ×�ǰ�ǰĕöŠđÖĉîÿĉìíĉ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõìĂĞćîü÷ÖćøøąéĆïêšî
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ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน
ǰ ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÜćîǰĀöć÷ëċÜǰÖćøÝĆéÜćîêćöĒñîÜćîēÙøÜÖćøêćöõćøÖĉÝðÖêĉǰĀøČĂǰêćöîē÷ïć÷
×ĂÜìćÜøćßÖćøǰđßŠîǰÖćøÝĆéÜćîÙúšć÷üĆîÿëćðîć×ĂÜÿŠüîøćßÖćøǰÖćøÝĆéÜćîîĉìøøýÖćøǰÖćøÝĆéÜćîĒëúÜ×Šćüǰ
ÖćøÝĆéðøąÖüéĀøČĂĒ×ŠÜ×ĆîǰĀøČĂÖćøÝĆéÖĉÝÖøøöêŠćÜǰėǰđðŨîêšîǰēé÷ĔĀšĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøđÝšć×ĂÜÜïðøąöćèǰ
óĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøđïĉÖÝŠć÷ĕéšđìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜêćöÙüćöÝĞćđðŨîǰđĀöćąÿöĒúąðøąĀ÷ĆéǰđßŠîÙŠćĔßšÝŠć÷óĉíĊìćÜýćÿîćǰ
ÙŠćøĆïøĂÜĒ×ÖìĊęÿŠüîøćßÖćøđßĉâöćøŠüöÜćîǰÙŠćĔßšÝŠć÷đÖĊę÷üÖĆïÿëćîìĊęĒúąÙŠćĔßšÝŠć÷ĂČęîǰėǰìĊęÝĞćđðŨîĒúąđÖĊę÷ü×šĂÜǰ
ÙŠćüĆÿéčêŠćÜǰėǰìĊęĔßšĔîÖćøÝĆéÜćîǰÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéðøąÖüéǰĀøČĂǰĒ×ŠÜ×ĆîêŠćÜǰėǰÙŠćÝšćÜđĀöćÝĆéÜćîîĉìøøýÖćøǰ
ÙŠćÝšćÜđĀöćÝĆéïĂøŤéîĉìøøýÖćøǰÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøēÛþèćðøąßćÿĆöóĆîíŤÜćîǰ
ǰ ÖøèĊÿŠüîøćßÖćøðøąÿÜÙŤÝąÝšćÜéĞćđîĉîÖćøǰ ĔĀšéĞćđîĉîÖćøĕéšðäĉïĆêĉêćöøąđïĊ÷ïóĆÿéčǰ ēé÷Ă÷ĎŠĔî
éčúóĉîĉÝ×ĂÜĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøđÝšć×ĂÜÜïðøąöćèǰ ĀøČĂñĎšĕéšøĆïöĂïĂĞćîćÝēé÷ĔĀšĔßšĔïđÿøĘÝøĆïđÜĉî×ĂÜǰ ñĎšøĆï
ÝšćÜĔîÖćøÝĆéÜćîđðŨîĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷

 5.3 การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ระเบียบ บังคับใช้ตั้งแต่ 1 กุมภาพันธ์ 2550

หนังสือและระเบียบ
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøÝŠć÷đÜĉîêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰĀîĆÜÿČĂàšĂöÙüćöđ×šćĔÝüĉíĊðäĉïĆêĉêćöøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîêĂïĒìî 
ǰ ǰ ǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰĀîĆÜÿČĂǰÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîÙŠćêĂïĒìîĔîÖćøđ×šćøŠüöÜćîóøąøćßóĉíĊǰøĆåóĉíĊ

คํานิยาม
ǰ ×šćøćßÖćøǰ Āöć÷ÙüćöüŠćǰ ×šćøćßÖćøóúđøČĂîǰ êćöÖãĀöć÷üŠćéšü÷øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂîǰ
×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćǰ×šćøćßÖćøòść÷ĂĆ÷Öćøðøąđõì×šćøćßÖćøíčøÖćøǰêćöÖãĀöć÷üŠćéšü÷
øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøòść÷ĂĆ÷Öćøǰ×šćøćßÖćøóúđøČĂîĔîÿëćïĆîĂčéöýċÖþćǰêćöÖãĀöć÷ǰüŠćéšü÷øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćø
óúđøČĂîǰĔîÿëćïĆîĂčéöýċÖþćǰ×šćøćßÖćøøĆåÿõćǰêćöÖãĀöć÷üŠćéšü÷øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøòść÷øĆåÿõćǰ×šćøćßÖćø
êĞćøüÝǰêćöÖãĀöć÷üŠćéšü÷êĞćøüÝĒĀŠÜßćêĉǰĒúą×šćøćßÖćøìĀćøêćöÖãĀöć÷üŠćéšü÷øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøìĀćøǰĆ
 đÜĉîÙŠćêĂïĒìîǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰ đÜĉîìĊęÝŠć÷ĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćøìĊęðäĉïĆêĉÜćîêćöĀîšćìĊęðÖêĉǰ ēé÷ÜćîÿŠüî
ĔĀâŠǰĀøČĂÜćîðÖêĉǰöĊúĆÖþèąéĆÜîĊĚ
ǰ ��ǰǰ êšĂÜðäĉïĆêĉÜćîĔîìĊęêĆĚÜÿĞćîĆÖÜćîĒúąĕéšðäĉïĆêĉÜćîîĆĚîîĂÖđüúćøćßÖćøĔîìĊęêĆĚÜÿĞćîĆÖÜćîǰĀøČĂ
ǰ ��ǰǰ êšĂÜðäĉïĆêĉÜćîîĂÖìĊęêĆĚÜÿĞćîĆÖÜćîĒúąǰĕéšðäĉïĆêĉÜćîîĆĚîîĂÖđüúćøćßÖćøîĂÖìĊęêĆĚÜÿĞćîĆÖÜćîǰĀøČĂ
ǰ ��ǰǰ êšĂÜðäĉïĆêĉÜćîđðŨîñúĆéĀøČĂÖąĒúąĕéšðäĉïĆêĉÜćîîĆĚîîĂÖñúĆéĀøČĂÖą×ĂÜêî
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เอกสารประกอบการพัฒนาสายงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

 đüúćøćßÖćøǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰđüúćøąĀüŠćÜǰ�����������ǰîǰ×ĂÜüĆîìĞćÖćøǰĒúąĔĀšĀöć÷ÙüćöøüöëċÜ
ßŠüÜđüúćĂČęîìĊęÿŠüîøćßÖćøÖĞćĀîéĔĀš×šćøćßÖćøĔîÿĆÜÖĆéðäĉïĆêĉÜćîđðŨîñúĆéĀøČĂÖąĀøČĂđðŨîĂ÷ŠćÜĂČęîĕéš
ǰ üĆîìĞćÖćøǰĀöć÷ÙüćöüŠćǰ üĆîÝĆîìøŤǰ ıǰ üĆîýčÖøŤǰ ĒúąĔĀšĀöć÷ÙüćöøüöëċÜüĆîìĞćÖćøǰ ìĊęÿŠüîøćßÖćø
ÖĞćĀîéđðŨîĂ÷ŠćÜĂČęîéšü÷
ǰ üĆîĀ÷čéøćßÖćøǰ Āöć÷ÙüćöüŠćǰ üĆîđÿćøŤĒúąüĆîĂćìĉê÷ŤĀøČĂüĆîĀ÷čéøćßÖćøðøąÝĞćÿĆðéćĀŤìĊę 
ÿŠüîøćßÖćøÖĞćĀîéĕüšđðŨîĂ÷ŠćÜĂČęîĒúąĔĀšĀöć÷ÙüćöøüöëċÜüĆîĀ÷čéøćßÖćøðøąÝĞćðŘĀøČüĆîĀ÷čéóĉđýþĂČęîǰ ėǰ 
ìĊęÙèąøĆåöîêøĊÖĞćĀîéĔĀšđðŨîüĆîĀ÷čéøćßÖćøîĂÖđĀîČĂÝćÖüĆîĀ÷čéøćßÖćøðøąÝĞćðŘ
ǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîđðŨîñúĆéĀøČĂÖąǰ Āöć÷ÙüćöüŠćǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîðøąÝĞćêćöĀîšćìĊę×ĂÜ×šćøćßÖćøĔî
ÿŠüîøćßÖćøîĆĚîǰėǰàċęÜÝĆéĔĀšöĊÖćøðäĉïĆêĉÜćîñúĆéđðúĊę÷îĀöčîđüĊ÷îÖĆîêúĂéǰ��ǰßĆęüēöÜǰßŠüÜđüúćìĊęðäĉïĆêĉÜćîéĆÜ
ÖúŠćüëČĂđðŨîđüúćøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøñĎšîĆĚîǰìĆĚÜîĊĚǰÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔîñúĆéĀøČĂǰÖąĀîċęÜėǰêšĂÜöĊđüúćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćǰ
�ǰßĆęüēöÜǰēé÷øüöđüúćĀ÷čéóĆÖ

หลักการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ǰ ��ǰǰ êšĂÜĕéšøĆïĂîčöĆêĉÝćÖĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøđÝšć×ĂÜÜïðøąöćèǰÖŠĂîðäĉïĆêĉÜćîǰēé÷óĉÝćøèć
ǰ ǰ ǰ �ǰǰ đÞóćąßŠüÜđüúćìĊęÝĞćđðŨîêšĂÜĂ÷ĎŠðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćĔîÙøĆĚÜîĆĚîė
ǰ ǰ ǰ �ǰǰ đóČęĂðøąē÷ßîŤ×ĂÜÜćîøćßÖćøđðŨîÿĞćÙĆâ
ǰ ǰ ǰ �ǰǰ ĔĀšÙĞćîċÜëċÜÙüćöđĀöćąÿöĒúąÿĂéÙúšĂÜÖĆïøąïïĒúąüĉíĊÖćøÝĆéÖćøÜïðøąöćèĒïïöčŠÜđîšî
ñúÜćîêćö÷čìíýćÿêøŤ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø
ǰ ��ǰǰ ÖøèĊÝĞćđðŨîđøŠÜéŠüîêšĂÜðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøǰēé÷÷ĆÜĕöŠĕéšøĆïĂîčöĆêĉǰĔĀšéĞćđîĉîÖćø×ĂĂîčöĆêĉ
ÝćÖñĎšöĊĂĞćîćÝēé÷ĕöŠßĆÖßšćǰĒúąĔĀšĒÝšÜđĀêčĒĀŠÜÙüćöÝĞćđðŨî
ǰǰ ��ǰǰ ÖøèĊĕéšøĆïÙĞćÿĆęÜĔĀšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊǰ üŠćéšü÷ÖćøĂîčöĆêĉĔĀšđéĉî
ìćÜĕðøćßÖćøĒúąÖćøÝĆéÖćøðøąßčö×ĂÜìćÜøćßÖćøǰó�ý�ǰģĦģĥǰĕöŠöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîêĂïĒìîǰđüšîĒêŠǰĕéšøĆï
ĂîčöĆêĉĔĀšðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøǰÖŠĂîÖćøđéĉîìćÜǰĔĀšđïĉÖÙŠćêĂïĒìîĕéš

ผู้มีสิทธิได้รับค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
 1. ǰǰ×šćøćßÖćøǰ×šćøćßÖćøóúđøČĂîǰêćöÖãĀöć÷üŠćéšü÷øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂîǰ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą
ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
ǰ ��ǰǰ úĎÖÝšćÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒúąúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüǰìĊęĕéšøĆïđÜĉîÙŠćÝšćÜÝćÖđÜĉîÜïðøąöćè
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüǰìĊęĕéšøĆïđÜĉîÙŠćÝšćÜÝćÖđÜĉîîĂÖÜïðøąöćèǰÖćøÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉ
ÜćîîĂÖđüúćĔĀšđïĉÖÝŠć÷ÝćÖđÜĉîîĂÖÜïðøąöćèǰàċęÜđðŨîĒĀúŠÜđÜĉîđéĊ÷üÖĆïđÜĉîìĊęÝŠć÷ÙŠćÝšćÜ
ǰ ��ǰǰóîĆÖÜćîøćßÖćøĕéšøĆïêćöÿĉìíĉðøąē÷ßîŤêćöðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćøǰ
	ÞïĆïìĊęǰ�
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ǰ ��ǰđÝšćĀîšćìĊęǰìĊęĕðøŠüöÜćîĔîüĆîĀ÷čéøćßÖćøĀøČĂĂ÷ĎŠøŠüöÜćîêŠĂđîČęĂÜÝîúŠüÜđú÷đüúćøćßÖćøǰĔîÜćîóøą
øćßóĉíĊǰøĆåóĉíĊǰĀøČĂÜćîêŠćÜǰėǰêćööêĉÙèąøĆåöîêøĊǰÖćøĂîčöĆêĉĔĀšđïĉÖÝŠć÷öĉĕéšöĊđÝêîćĔĀš×ĂÝĆéÿøøÜïðøąöćè
đóĉęöđêĉöǰēé÷ÿŠüîøćßÖćøêšĂÜïøĉĀćøÖćøđïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîõć÷ĔîüÜđÜĉîÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø
หลักเกณฑ์และอัตราเบิกเงินǰÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćø
 1.  üĆîìĞćÖćøǰĕöŠđÖĉîüĆîúąǰ�ǰßĆęüēöÜĂĆêøćßĆęüēöÜúąǰ��ǰïćìøüöđÜĉîǰ���ǰïćìêŠĂüĆî
 2.  üĆîĀ÷čéøćßÖćøǰĕöŠđÖĉîǰüĆîúąǰ�ǰßĆęüēöÜĂĆêøćßĆęüēöÜúąǰ��ǰïćìøüöđÜĉîǰ���ǰïćìêŠĂüĆî
 3.  ÖøèĊöĊÙüćöÝĞćđðŨîǰ êšĂÜðäĉïĆêĉÜćîàċęÜđðŨîõćøÖĉÝĀúĆÖ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîđðŨîÙøĆĚÜÙøćüêćöîē÷ïć÷
×ĂÜøĆåïćúìĊęöĂïĀöć÷ĔĀšĀîŠü÷ÜćîðäĉïĆêĉ
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ öĊÖĞćĀîéøą÷ąđüúćĒîŠîĂîĒúąöĊúĆÖþèąđøŠÜéŠüîǰ
ǰ ǰ ǰ ���ǰǰ đóČęĂöĉĔĀšđÖĉéÙüćöđÿĊ÷Āć÷ĒÖŠøćßÖćøĀøČĂðøąē÷ßîŤÿćíćøèą
ǰ ��ǰǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøĀúć÷ßŠüÜđüúćõć÷ĔîüĆîđéĊ÷üÖĆîǰĔĀšîĆïđüúćìčÖßŠüÜđüúćøüöÖĆî
đóČęĂđïĉÖđÜĉîêĂïĒìîÿĞćĀøĆïüĆîîĆĚî
ǰ ��ǰǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøìĊęöĊÿĉìíĉĕéšøĆïÙŠćêĂïĒìîĂČęî×ĂÜìćÜøćßÖćøÿĞćĀøĆïÖćøðäĉïĆêĉ
ÜćîîĆĚîĒúšüǰĔĀšđïĉÖĕéšìćÜđéĊ÷ü
การควบคุมดูแลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ǰ ��ǰǰ ñĎšðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøøŠüöÖĆîĀúć÷ÙîǰĔĀšñĎšðäĉïĆêĉÜćîÙîĔéÙîĀîċęÜđðŨîñĎšøĆïøĂÜÖćøðäĉïĆêĉÜćî
ǰ ��ǰǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîđóĊ÷ÜúĞćóĆÜÙîđéĊ÷üǰĔĀšñĎšðäĉïĆêĉÜćîîĆĚîđðŨîñĎšøĆïøĂÜ
ǰ ��ǰǰ ĔĀšøć÷ÜćîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčöĆêĉõć÷Ĕîǰ��ǰüĆîîĆïĒêŠüĆîìĊęđÿøĘÝ
ÿĉĚîÖćøðäĉïĆêĉÜćî
กรณีที่ไม่อาจเบิกเงินตอบแทนนอกเวลาได้
ǰ ��ǰǰ ÖćøĂ÷ĎŠđüøøĆÖþćÖćøèŤêćöøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøøĆÖþćÙüćöðúĂéõĆ÷ĒĀŠÜßćêĉǰĀøČĂêćöøąđïĊ÷ïĀøČĂ
ÙĞćÿĆęÜĂČęîĔéđÖĊę÷üÖĆïÖćøøĆÖþćÙüćöðúĂéõĆ÷ÿëćîìĊęøćßÖćø
ǰ ��ǰǰ ÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøĕöŠđêĘöÝĞćîüîßĆęüēöÜ
กรณีศึกษาค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ǰ ��ǰóîĆÖÜćî×Ćïøë÷îêŤĕðøĆï�ÿŠÜđÝšćĀîšćìĊęđ×šćøŠüöðøąßčöĔîÝćÖÖøčÜđìóǰıǰÿčóøøèïčøĊĒúąÖúĆïëċÜïšćî
ĔîüĆîđéĊ÷üÖĆîđú÷đüúćøćßÖćøǰÝąđïĉÖÙŠćêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćĕéšĀøČĂĕöŠ
ǰ ��ǰ ×šćøćßÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰ �ǰ üĆîēé÷ĂĂÖÝćÖìĊęìĞćÜćîêĆĚÜĒêŠđßšćĒúąÖúĆïëċÜïšćîéċÖđÖĉîđüúćǰ
�����ǰîǰÝąđïĉÖÙŠćêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćĕéšĀøČĂĕöŠ
ǰ ��ǰ đÝšćĀîšćìĊę×ĂÜÿŠüîøćßÖćøǰ êšĂÜđ×šćøŠüöðøąßčöøĆåÿõćǰ ĕéšđéĉîìćÜĕðóøšĂöóîĆÖÜćî×Ćïøë÷îêŤǰ 
ÖúĆïëċÜìĊęóĆÖđú÷đüúćøćßÖćøǰ đÝšćĀîšćìĊęĒúąóîĆÖÜćî×Ćïøë÷îêŤÝąđïĉÖÙŠćêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúć 
ĕéšĀøČĂĕöŠ
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เอกสารอ้างอิง

หนังสือเวียน / คําสั่ง

ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜǰìĊęǰÖÙǰ�������üǰ��ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰÖčöõćóĆîíŤǰ����
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜǰìĊęǰÖÙǰ�������üǰ���ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰÿĉÜĀćÙöǰ����ǰđøČęĂÜǰĒîüðäĉïĆêĉìćÜ 
ǰ ǰ ïĆâßĊÿĉĚîðŘÜïðøąöćèǰ
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜìĊęǰÖÙǰ�������üǰ��ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰöÖøćÙöǰ����
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜǰìĊęǰÖÙ�ǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰêčúćÙöǰ����
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙöǰ����
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰíĆîüćÙöǰ����ǰ
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰöĉëčîć÷îǰ����ǰ
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰýíǰ�����������ǰüĆîìĊęǰ��ǰöÖøćÙöǰ����ǰ
ǰ ��ǰǰ ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰíĆîüćÙöǰ����ǰđøČęĂÜǰÙŠćĔßšÝŠć÷
ÙŠćïĞćøčÜÿîćöÿĂï
ǰ ���ǰǰĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰÖøÖãćÙöǰ����ǰđøČęĂÜǰĀúĆÖđÖèæŤÖćø
đïĉÖÙŠćßéđß÷ÿîćöÿĂï
ǰ ���ǰǰĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰóùýÝĉÖć÷îǰ����ǰđøČęĂÜǰÖćøðøĆïđÜĉî
ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂîĔĀšÙøĎñĎšÿĂîÙîóĉÖćø
ǰ ���ǰǰĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜǰìĊęǰÖÙǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰóùýÝĉÖć÷îǰ����ǰđøČęĂÜǰÖćøđïĉÖÙŠć
ĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî
ǰ ���ǰǰĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ǰìĊęǰýíǰ�������������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰöĊîćÙöǰ����ǰđøČęĂÜǰÖćøđïĉÖđÜĉîđðŨî
ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî
ǰ ���ǰǰĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜìĊęǰÖÙ�ǰ������������ǰúÜüĆîìĊęǰ�ǰóùþõćÙöǰ����
ǰ ���ǰǰÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîðúĆéÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰìĊęǰ��������ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰÖøÖãćÙöǰó�ý�ǰ����ǰ
đøČęĂÜǰĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîĂčéĀîčîÿĞćîĆÖÜćîÿŠÜđÿøĉöÖćøýċÖþćîĂÖøąïïĒúąÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî
ǰ ���ǰǰĀúĆÖÿĎêøÖćøýċÖþćîĂÖøąïï×ĆĚîóČĚîåćîǰóčìíýĆÖøćßǰ����ǰ	ÞïĆïðøĆïðøčÜǰóčìíýĆÖøćßǰ����
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เอกสารอ้างอิง / ภาคผนวก

กฎหมาย / ระเบียบ / หลักเกณฑ์

ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷øëøćßÖćøǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰó�ý�ǰ����ǰĒúąĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéčǰüŠćéšü÷üĉíĊÖćøìćÜĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ÖćøóćîĆÖđøĊ÷îǰîĆÖýċÖþćĕðýċÖþćîĂÖÿëćîýċÖþćǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ÖćøÝĆéÖćøýċÖþćêŠĂđîČęĂÜǰó�ý�����ǰđøČęĂÜǰÖćøđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ 
ǰ ǰ ĔîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćîĂÖēøÜđøĊ÷îĀúĆÖÿĎêøøą÷ąÿĆĚî
ǰ ��ǰǰ óøąøćßïĆââĆêĉ×šĂïĆÜÙĆïúĎÖđÿČĂǰĒúą×šĂïĆÜÙĆï×ĂÜÙèąúĎÖđÿČĂĒĀŠÜßćêĉ
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰ ó�ý�ǰ ����ǰ 
ǰ ǰ ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöÞïĆïìĊęǰ�ǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøēé÷÷ćîóćĀîąðøąÝĞćìćÜǰ ó�ý�ǰ ����ǰ 
ǰ ǰ ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöÞïĆïìĊęǰ�ǰó�ý�ǰ����
ǰ ��ǰǰ øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøĂîčöĆêĉĔĀšđéĉîìćÜĕðøćßÖćøĒúąÖćøÝĆéðøąßčö×ĂÜ 
ǰ ǰ ìćÜøćßÖćøǰó�ý�ǰ����
ǰ ���ǰóøąøćßÖùþãĊÖćÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøǰ ó�ý�ǰ ����ǰ ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöÞïĆïìĊęǰ �ǰ 
ǰ ǰ ó�ý�ǰ����
ǰ ���ǰǰðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîðúĆéÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøǰ đøČęĂÜǰ ĀúĆÖđÖèæŤÖćøÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîĀúĆÖÿĎêø 
ǰ ǰ øą÷ąÿĆĚîǰóčìíýĆÖøćßǰ����
ǰ ���ǰǰĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÙŠćóćĀîąøĆïÝšćÜ×šćöđ×êÝĆÜĀüĆéǰđÜĉîßéđß÷ǰĒúąÙŠćĔßšÝŠć÷ĂČęîìĊęÝĞćđðŨîêšĂÜÝŠć÷ 
ǰ ǰ đîČęĂÜĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćø
ǰ ���ǰøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøÝŠć÷đÜĉîêĂïĒìîÖćøðäĉïĆêĉÜćîîĂÖđüúćøćßÖćøǰó�ý�ǰ����
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øć÷ßČęĂÙèąìĞćÜćîÝĆéìĞćĀúĆÖÿĎêøñĎšðäĉïĆêĉÜćîĔîÿć÷Üćî
ÖćøđÜĉîǰǰïĆâßĊǰǰĒúąóĆÿéč

ìĊęðøċÖþć
��ǰǰîć÷ðøąđÿøĉåǰ ïčâđøČĂÜǰ đú×ćíĉÖćøǰÖýî�
��ǰǰîć÷ÿčøóÜþŤǰ ÝĞćÝéǰ øĂÜđú×ćíĉÖćøǰÖýî�
��ǰǰîć÷ÿĆÝÝćǰ üÜýćēøÝîŤǰ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠöÖćøđÝšćĀîšćìĊę

ÙèąìĞćÜćî
��ǰǰîć÷ÖĉêêĉýĆÖéĉĝǰǰǰ øĆêîÞć÷ćǰ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ÝĆÜĀüĆéđóßøïčøĊǰ ðøąíćîÙèąìĞćÜćî
��ǰǰîćÜÿćüéćøĆêîŤǰ ÖćâÝîćõćǰ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ÝĆÜĀüĆéîÙøðåöǰ ÙèąìĞćÜćî
��ǰǰîćÜÿćüóĆçîŤáćöîìŤǰǰÿčøĊîîìŤüøćǰ îĆÖüĉßćÖćøđÜĉîĒúąïĆâßĊßĞćîćâÖćøóĉđýþǰ ÙèąìĞćÜćî
��ǰǰîćÜîÜîčßǰǰǰ ëćüøüÜýŤǰ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøǰÖýî�ĂĞćđõĂÜćüǰÝĆÜĀüĆéúĞćðćÜǰ ÙèąìĞćÜćî
��ǰǰîćÜåĉêĉöćǰǰǰ ĒéÜÿÖčúǰ ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþǰǰǰ ÙèąìĞćÜćî
��ǰǰîćÜÿčüúĆ÷ǰ ĒÝŠöÝĆîìøŤđÖþöǰǰÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþǰ ÙèąìĞćÜćî 
��ǰǰîćÜÿćüđÿøĊǰǰǰ ÙÜđîĊ÷öǰ ÙøĎßĞćîćâÖćøǰǰ ÙèąìĞćÜćî
��ǰǰîćÜÿćüýýĉ÷ćóĆßâŤǰ ĂĉîìøŤÖøčÜđÖŠćǰ óîĆÖÜćîøćßÖćøǰ ÙèąìĞćÜćî
��ǰǰîćÜđïĘâÝćÜÙŤǰǰǰ ëĉęîíćîĊǰ îĆÖìøĆó÷ćÖøïčÙÙúßĞćîćâÖćøóĉđýþǰ ÙèąìĞćÜćîĒúąđú×ćîčÖćø

ïøøèćíĉÖćø
��ǰǰîć÷ÖĉêêĉýĆÖéĉĝǰ øĆêîÞć÷ćǰ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîǰÖýî�ÝĆÜĀüĆéđóßøïčøĊ
��ǰǰîćÜđïĘâÝćÜÙŤǰ ëĉęîíćîĊǰ îĆÖìøĆó÷ćÖøïčÙÙúßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ĂĂÖĒïï�ðÖ
îćÜÿćüðøąîĆééćǰ ðąîĆéêĆÜǰ îĆÖüĉßćÖćøýċÖþćðäĉïĆêĉÖćø

102



103



เอกสารประกอบการพัฒนาสายงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

104


