
 

ค าชีแ้จง 
เครือ่งมอืวดัและประเมนิความสามารถและทกัษะ 

ตามจดุเนน้การพฒันาคณุภาพผูเ้รยีน 
“เขยีนคลอ่ง” 

  
 
 
 

 
ชั้นประถมศกึษาปทีี ่ ๔ 

 
 

 
 
 
 

 
 

ส านกัวิชาการและมาตรฐานการศกึษา 
ส านกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

กระทรวงศกึษาธกิาร 
 
 

สงวนลิขสทิธิ ์             กนัยายน ๒๕๕๕ 



ค าชีแ้จง 

๑. เครื่องมือวัดและประเมินผลฉบับนี้มีจุดประสงค์เพ่ือประเมินการเขียนย่อความอย่างคล่องแคล่ว         
และการมีมารยาทในการเขียน 

๒. เครื่องมือวัดและประเมินผลฉบับนี้แบ่งเป็น ๒ ตอน คือ 
 ตอนที่ ๑ การเขียนย่อความอย่างคล่องแคล่ว 
    ตอนที่ ๒ การมีมารยาทในการเขียน  
๓. วิธีการประเมินและการแปลผล 
 ตอนที่ ๑ การเขียนย่อความ (ใช้เวลา ๑๕ นาท)ี  

วิธีการประเมิน  ให้คะแนนนักเรียนตามรายการประเมิน โดยเทียบกับเกณฑ์เป็นระดับ
คะแนน ดังนี้ 
   ระดับคะแนน ๔ หมายถึง  ดีเยี่ยม 
   ระดับคะแนน ๓ หมายถึง  ดี 

ระดับคะแนน ๒ หมายถึง  พอใช้ 
ระดับคะแนน ๑ หมายถึง  ควรปรับปรุง 

แนวการตอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่อประกาศเตือนภัย “ฝนตกหนักบริเวณประเทศไทย” ของส านักพยากรณ์อากาศ กรมอุตุนิยมวิทยา กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร จากประกาศเตือนภัยฉบับที่  ๑๗  ลงวันที่ ๒๑ กันยายน  ๒๕๕๔ ความว่า          

ช่วงวันที่ ๒๑-๒๓กันยายน ๒๕๕๔ ภาคเหนือตอนล่าง ภาคกลาง ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ และภาคตะวันออก                  
มีฝนตกหนักถึงหนักมากในบางพื้นที่ จึงขอให้ประชาชนท่ีอาศัยในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยตามที่ลาดเชิงเขา ท่ีราบลุ่ม และใกล้ทางน้ าไหลผ่าน 
ระมัดระวังอันตรายจากน้ าท่วมฉับพลัน และน้ าป่ าไหลหลาก ชาวเรือแถบทะเลอันดามันและอ่าวไทยตอนบนควรเพิ่ม               
ความระมัดระวังในการเดินทาง 
 



เกณฑ์การประเมนิ 

รายการประเมนิ ระดบัคะแนน 
๔ ๓ ๒ ๑ 

๑. การเขยีนค าขึ้นต้น เขียนค าขึ้นต้น 
ตามหลักการเขยีน 
ย่อความได้ถูกต้อง 

 

เขียนค าขึ้นต้น 
ตามหลักการเขยีน 
ย่อความไม่ถูกต้อง  
๑ แห่ง 

เขียนค าข้ึนต้น 
ตามหลักการเขยีน 
ย่อความไม่ถูกต้อง  
๒ แห่ง 

เขียนค าขึ้นต้น 
ตามหลักการเขยีน 
ย่อความไม่ถูกต้อง  
๓ แห่ง ข้ึนไป 

๒. การย่อความ เขียนใจความส าคัญ
ครบถ้วนทุกประเด็น
ล าดับความชัดเจน 

เขียนใจความส าคัญ
ครบถ้วนทุกประเด็น 

เขียนใจความส าคัญ
ขาด ๑ ประเด็น 

เขียนใจความส าคัญ
ขาด ๒ ประเด็น  
ขึ้นไป หรือเขียน
ใจความส าคญัไม่ได ้

๓. การใช้ภาษา ใช้ภาษาถูกต้อง
กะทัดรัด เป็นส านวน 
ของตนเอง 

ใช้ภาษาถูกต้อง
กะทัดรัด   
 

ใช้ภาษาถูกต้อง       
แต่ไม่กะทัดรดั   
 

คัดลอกข้อความเดิม
เกือบท้ังหมด 
หรือใช้ภาษา 
ไม่ถูกต้อง 

๔. การเขยีนสะกดค า เขียนสะกดค าถูกต้อง
ทุกค า 

เขียนสะกดค าผิด  
๑-๒ ค า 

เขียนสะกดค าผิด  
๓-๔ ค า 

เขียนสะกดค าผิด  
๕ ค า ข้ึนไป 

๕. เวลาที่ใช้ ใช้เวลาในการเขียน
น้อยกว่า ๑๐ นาที 

ใช้เวลาในการเขียน 
๑๐-๑๒ นาที 

ใช้เวลาในการเขียน  
๑๓- ๑๕ นาที 

ใช้เวลาในการอ่าน
มากกว่า ๑๕ นาที 

๖. ความสะอาดเรียบร้อย เขียนอ่านง่าย สะอาด
ไม่มรีอยขูดลบขีดฆ่า 

เขียนอ่านง่าย สะอาด 
แต่มีรอยขูดลบขีดฆ่า 
๑-๒ แห่ง 

เขียนอ่านง่าย สะอาด 
แต่มีรอยขูดลบขีดฆ่า 
๓-๔ แห่ง 

เขียนอ่านยาก      
ไม่สะอาด หรือมี     
รอยขูดลบขดีฆ่า  
๕ แห่ง ข้ึนไป  

* ในที่นี้ให้น้ าหนักคะแนนแต่ละรายการประเมินมีค่าเท่ากับ ๑ 

  การแปลผล  น าคะแนนรวมทุกรายการประเมินของนักเรียนรายบุคคลหารด้วยจ านวนรายการประเมิน        
แล้วเทียบกับเกณฑ์การประเมิน ดังนี้ 
   คะแนน ๓.๕๑ – ๔.๐๐ หมายถึง  ดีเยี่ยม 

  คะแนน ๒.๕๑ – ๓.๕๐ หมายถึง  ดี 
  คะแนน ๑.๕๑ – ๒.๕๐ หมายถึง  พอใช้ 
  คะแนน ๑.๐๐ – ๑.๕๐ หมายถึง  ควรปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตวัอยา่งการคดิคะแนน 

ที ่ ชื่อ – สกลุ นกัเรยีน 

รายการประเมนิ 

รวม
คะแนน 

ทีไ่ด ้

คะแนน
รวม 

หารดว้ย 
รายการ
ประเมนิ 

สรปุ 
ผล 

การประเมนิ รา
ยก

าร
ที ่

๑ 

รา
ยก

าร
ที ่

๒ 

รา
ยก

าร
ที ่

๓ 

รา
ยก

าร
ที ่

๔ 

รา
ยก

าร
ที ่

๕ 

รา
ยก

าร
ที ่

๖ 

๔ ๔ ๔ ๔ ๔ ๔ ๒๔ ๔.๐๐ 
๑ เด็กหญิงมารยาท  เรยีบร้อย ๓ ๔ ๔ ๔ ๔ ๓ ๒๒ ๓.๖๗ ดีเยี่ยม 
๒ เด็กชายลักษณะ  ดีจริง ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๑๘ ๓.๐๐ ด ี
๓ เด็กชายสภุาพ  สื่อสาร ๒ ๒ ๓ ๓ ๒ ๒ ๑๔ ๒.๓๓ พอใช้ 
๔ เด็กหญิงไพเราะ  ใจงาม ๑ ๑ ๑ ๒ ๒ ๒ ๙ ๑.๕๐ ควรปรับปรุง 
 

ตอนที่ ๒ การมีมารยาทในการเขียน   
วิธีการประเมิน  สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนขณะเขียนหนังสือในชั้นเรียนหรือสถานที่อ่ืนๆ             

ตามรายการประเมิน แล้วเทียบกับเกณฑ์เป็นระดับคะแนน ดังนี้ 
   ระดับคะแนน ๔ หมายถึง  แสดงพฤติกรรม/ปฏิบัติเป็นประจ า 
   ระดับคะแนน ๓ หมายถึง  แสดงพฤติกรรม/ปฏิบัติเป็นบางครั้ง 

ระดับคะแนน ๒ หมายถึง  แสดงพฤติกรรม/ปฏิบัติน้อย 
ระดับคะแนน ๑ หมายถึง  แสดงพฤติกรรม/ปฏิบัติน้อยมาก/ไม่เคย 

รายการประเมนิ 

รายการประเมนิ 
ระดบัคะแนน 

๔ ๓ ๒ ๑ 
๑. เขียนหนังสือด้วยลายมืออ่านง่าย     
๒. เขียนถูกต้อง สะอาด ไม่ขดีฆ่า เมื่อเขียนผดิลบจนสะอาด แล้วจึงเขียนใหม่     
๓. ไม่ขดีเขียนเล่นตามโต๊ะ เก้าอ้ี ฝาผนัง หรือท่ีสาธารณะ     
๔. ใช้ภาษาเขียนอย่างเหมาะสมกบักาลเทศะและบุคคล     
๕. ไมเ่ขียนล้อเลียนผู้อื่นหรือท าใหผู้้อื่นเสยีหาย     

  การแปลผล  น าคะแนนรวมทุกรายการประเมินของนักเรียนรายบุคคลหารด้วยจ านวนรายการ
ประเมินแล้วเทียบกับเกณฑ์การประเมิน ดังนี้ 
   คะแนน ๓.๕๑ – ๔.๐๐ หมายถึง  ดีเยี่ยม 

  คะแนน ๒.๕๑ – ๓.๕๐ หมายถึง  ดี 
  คะแนน ๑.๕๑ – ๒.๕๐ หมายถึง  พอใช้ 
  คะแนน ๑.๐๐ – ๑.๕๐ หมายถึง  ควรปรับปรุง 
 
 
 
 



ตวัอยา่งการคดิคะแนน 

ที ่ ชื่อ – สกลุ นกัเรยีน 

รายการประเมนิ 
รวม

คะแนน 
ทีไ่ด ้

คะแนนรวม 
หารดว้ย 
รายการ
ประเมนิ 

สรปุผล 
การประเมนิ 

รา
ยก

าร
ที ่

๑ 

รา
ยก

าร
ที ่

๒ 

รา
ยก

าร
ที ่

๓ 

รา
ยก

าร
ที ่

๔ 

รา
ยก

าร
ที ่

๕ 

๔ ๔ ๔ ๔ ๔ ๒๐ ๔.๐๐ 
๑ เด็กหญิงมารยาท  เรยีบร้อย ๓ ๔ ๔ ๔ ๔ ๑๙ ๓.๘๐ ดีเยี่ยม 
๒ เด็กชายลักษณะ  ดีจริง ๓ ๓ ๓ ๓ ๓ ๑๕ ๓.๐๐ ดี 
๓ เด็กชายสภุาพ  สื่อสาร ๒ ๒ ๓ ๓ ๒ ๑๒ ๒.๔๐ พอใช้ 
๔ เด็กหญิงไพเราะ ใจงาม ๑ ๑ ๑ ๒ ๒ ๗ ๑.๔๗ ควรปรับปรุง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ตวัอยา่ง การน าผลการประเมนิเขา้ระบบเวบ็ไซตฐ์านขอ้มลูสถานศึกษา 
 ๑. จ านวนนักเรียนทั้งหมดในชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔ ใส่ในช่องเป้าหมาย เท่ากับ ๔ คน 
 ๒. จ านวนนักเรียนที่ผ่านการประเมิน สรุปใส่ในช่องผลงานที่ได้ เท่ากับ ๓ คน 
 

สรปุผลการประเมนิความสามารถและทกัษะตามจดุเนน้การพฒันาคณุภาพผูเ้รยีน  
ดา้นเขยีนคลอ่ง ชัน้ประถมศกึษาปทีี่ ๔ 

นักเรียนต้องได้ผลการประเมินในระดับพอใช้ขึ้นไปทุกตอน คือ 
  ตอนที่ ๑ การเขียนย่อความอย่างคล่องแคล่ว 
    ตอนที่ ๒ การมีมารยาทในการเขียน     

ที ่ ชื่อ – สกลุ นกัเรยีน 
ผลการประเมนิ 

สรปุ 
ตอนที่ ๑ ตอนที่ ๒ 

๑ เด็กหญิงมารยาท  เรยีบร้อย ด ี ดีเยี่ยม ผ่าน 
๒ เด็กชายลักษณะ  ดีจริง ด ี ด ี ผ่าน 
๓ เด็กชายสภุาพ  สื่อสาร พอใช้ ด ี ผ่าน 
๔ เด็กหญิงไพเราะ ใจงาม พอใช้ ควรปรับปรุง ไม่ผา่น 

 
 

 

 



 

เครื่องมอืวดัและประเมนิผล 
ความสามารถและทกัษะตามจดุเนน้การพฒันาคุณภาพผูเ้รียน 

“เขยีนคลอ่ง” 
  
 
  
 

 
ชั้นประถมศกึษาปทีี ่๔  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ส านกัวิชาการและมาตรฐานการศกึษา 
ส านกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

กระทรวงศกึษาธกิาร 
 
 

สงวนลิขสทิธิ ์   กันยายน ๒๕๕๕ 



ประกาศเตอืนภยั 
“ฝนตกหนักบรเิวณประเทศไทย” 

ฉบับที่ ๑๗  ลงวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๕๔ 
 ร่องมรสุมยังคงพาดผ่านภาคเหนือตอนล่าง ภาคกลางตอนบน และภาคตะวันออกเฉียงเหนือ
ของประเทศไทย ในช่วงวันที่ ๒๑-๒๓ กันยายนนี้ ประกอบกับมรสุมตะวันตกเฉียงใต้ก าลังปานกลาง
พัดปกคลุมทะเลอันดามัน ภาคใต้ และอ่าวไทย ลักษณะเช่นนี้ท าให้บริเวณภาคเหนือตอนล่าง      
ภาคกลาง ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ และภาคตะวันออก มีฝนหนาแน่นกับมีฝนตกหนักถึงหนักมาก
ได้บางพื้นที่ โดยเฉพาะบริเวณจังหวัดเพชรบูรณ์ ลพบุรี สระบุรี เลย หนองบัวล าภู ชัยภูมิ 
นครราชสีมา บุรีรัมย์  สุรินทร์ ศรีสะเกษ อุบลราชธานี นครนายก ปราจีนบุรี และตราด จึงขอให้
ประชาชนที่อาศัยในพื้นที่เสี่ยงภัยตามที่ลาดเชิงเขา ที่ราบลุ่ม และใกล้ทางน้ าไหลผ่าน ระมัดระวัง
อันตรายจากน้ าท่วมฉับพลันและน้ าป่าไหลหลากที่อาจเกิดขึ้นได้ 
 ส าหรับทะเลอันดามันและอ่าวไทยตอนบน จะมีคลื่นสูงประมาณ ๒ เมตร ชาวเรือ
ควรเพิ่มความระมัดระวังในการเดินเรือในระยะนี้ 

ประกาศ ณ วันที่ ๒๑ กนัยายน ๒๕๕๔ 
ออกประกาศเวลา ๑๗.๓๐ น. 

ส านักพยากรณอ์ากาศ กรมอุตินิยมวิทยา  
กระทรวงเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

  

ความสามารถและทกัษะตามจดุเน้นการพฒันาคณุภาพผู้เรียน : ด้านเขียนคลอ่ง 
  

ตอนที ่๑ 
ค าชี้แจง ให้นักเรียนเขียนย่อความจากเรื่องท่ีก าหนดให้ ใช้เวลา ๑๕ นาที (ครูเตรียมกระดาษ                  

ให้นักเรียนเขียน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ความสามารถและทกัษะตามจดุเน้นการพฒันาคณุภาพผู้เรียน : ด้านเขียนคลอ่ง 

ตอนที่ ๒ 
ค าชี้แจง สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนขณะเขียนหนังสือในชั้นเรียนหรือสถานที่อ่ืนๆ แล้วเขียนเครื่องหมาย √        

ในระดับคะแนนที่ตรงกับพฤติกรรม/การปฏิบัติของนักเรียนตามความเป็นจริง 
 

                ระดับคะแนน       ๔ หมายถึง  แสดงพฤติกรรม/ปฏิบัติเป็นประจ า 
                     ระดับคะแนน       ๓ หมายถึง  แสดงพฤติกรรม/ปฏิบัติเป็นบางครั้ง 
  ระดับคะแนน       ๒ หมายถึง  แสดงพฤติกรรม/ปฏิบัติน้อย  

ระดับคะแนน       ๑ หมายถึง  แสดงพฤติกรรม/ปฏิบัติน้อยมาก/ไม่เคย 
 

รายการ 
ระดบัคะแนน 

๔ ๓ ๒ ๑ 
๑. เขียนหนังสือด้วยลายมืออ่านง่าย     
๒. เขียนถูกต้อง สะอาด ไม่ขีดฆ่า เมื่อเขียนผิดลบจนสะอาด แล้วจึงเขียนใหม่     
๓. ไม่ขีดเขียนเล่นตามโต๊ะ เก้าอ้ี ฝาผนัง หรือที่สาธารณะ     
๔. ใช้ภาษาเขียนอย่างเหมาะสมกับเวลา สถานที่ และบุคคล     
๕. ไม่เขียนล้อเลียนผู้อ่ืนหรือท าให้ผู้อ่ืนเสียหาย     
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