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จากการศึกษาและรวบรวมขอมูลดานความเสี่ยงของศูนยการศึกษานอกระบบ
และการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอ ซึ่งเปนหนวยงานยอยที่ดูในความดูแลของสํานักงาน
สงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด  พบวาสวนใหญมีความ
เสี่ยงในดานการเงิน บัญชี เนื่องจากปจจัยหลาย ๆดาน เชน บุคลากรที่ปฏิบัติงานไมมี
คุณวุฒิทางการเงินบัญชีโดยตรง  จํานวนบุคลากรไมเพียงพอตอการปฏิบัติงาน  ขาด
ความรูความเขาใจในงาน  และขาดคูมือในการปฏิบัติงาน เปนตน 

คูมือบริหารความเสี่ยงการควบคุมการเงินบัญชีหนวยงานยอย  จึงไดถูกจัดทํา
ขึ้น  เพื่อใหเจาหนาที่การเงิน  เจาหนาที่บัญชี  ผูบริหารฯ  ไดใชเปนคูมือในการปฏิบัติ 
งาน  ลดความเสี่ยงในการผิดพลาด อีกทั้งยังชวยใหปฏิบัติงานไดอยางสะดวก  รวดเร็ว
ลดขั้นตอนในการปฏิบัติงาน  คูมือบริหารความเสี่ยงการควบคุมการเงินบัญชีหนวย 
งานยอย  แบงเนื้อหาออกเปน  2  เลม  คือ เลมที่  1 เปนคูมือวิธีการปฏิบัติงานการเงิน 
การบัญชีหนวยงานยอย และเลมที่  2  เปนคูมือการใชโปรแกรมสําเร็จรูปการควบคุม
การเงินบัญชีหนวยงานยอย

ซึ่งคูมือที่ทานกําลังศึกษาอยูนี้เปนเลมที่ 2  มีเนื้อหาเกี่ยวกับวิธีการใชโปรแกรม
สําเร็จรูปการควบคุมการเงินบัญชีหนวยงานยอย  ตัวอยางการวิเคราะหขอมูล  ตัวอยาง
การกรอกขอมูล เปนการบันทึกอยางงาย ๆ เมื่อบันทึกรายการถูกตอง โปรแกรมจะ
ประมวลผล สามารถรายงานไดทันที สะดวกและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน ลดความ
เสี่ยงในการผิดพลาดในการบริหารการเงินบัญชี ของผูบริหาร และเจาหนาที่ผูปฏิบัติ
งาน  ทั้งที่ไมไดมีวุฒิการศึกษาและประสบการณทางการเงินบัญชีโดยตรง  โปรแกรม
จะชวยใหสามารถบันทึกบัญชีไดอยางถูกตอง รวดเร็ว ตรวจสอบได   ขอจํากัดของ
โปรแกรมนี้คือใชสําหรับหนวยงานยอยที่ไมเก็บรักษาเงินสดในมือ

หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือบริหารความเสี่ยงการควบคุมการเงินบัญชีหนวยงาน
ยอย เลมนี้จะเปนประโยชนในการบริหารความเสี่ยงดานการเงินบัญชีของศูนย
การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอไดเปนอยางดี




