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การบันทึกขอมูลทางการบัญชี

บทที ่3
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จุดประสงคการเรียนรู
1. ผูเรียนสามารถวิเคราะหวารายการคามีผลกระทบตอสมการบัญชี

อยางไร
2. ผูเรียนสามารถบันทึกรายการคาในบัญชีไดถูกตอง
3. ผูเรียนสามารถจําแนกบัญชีเปนหมวดตาง ๆได
4. ผูเรียนสามารถบันทึกรายการในสมุดรายวันท่ัวไปไดถูกตอง
5. ผูเรียนสามารถผานรายการจากสมุดรายวันไปสมุดแยกประเภทได

ถูกตอง
6. ผูเรียนสามารถจัดทํางบทดลองและหาขอผิดพลาดจากการท่ีงบทดลอง

ไมลงตัวได
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รายการคา
 รายการคา คือ เหตุการณทางการเงินที่มีผลทําให

การดําเนินงานของกิจการซึ่งกอใหเกิดการ
เปลี่ยนแปลงในสินทรัพย หน้ีสิน และสวนของ
เจาของ 
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ตัวอยางรายการคา
 เจาของกิจการ นําเงินสด หรือสินทรัพยมาลงทุน
 กิจการกูยืมเงินจากบุคคลภายนอก/กิจการอื่น
 การซ้ือสินทรัพยเพ่ือใชในกิจการเปนเงินสด/เงินเช่ือ
 การจายคาใชจายตาง ๆ
 การขายสินคา/บริการ
 การจายชําระหนี้
 การรับชําระหนี้
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หมวดบัญชีและสมการบัญชี 

1. สินทรัพย ใชหมวดบัญชีแทนดวยเลข 1 สินทรัพย.doc

2. หนี้สิน ใชหมวดบัญชีแทนดวยเลข 2 หน้ีสิน.doc

3. สวนของเจาของ/ทุน ใชหมวดบัญชีแทนดวยเลข 3 ทุน.doc

4. รายได ใชหมวดบัญชีแทนดวยเลข 4 รายได.doc

5. คาใชจาย ใชหมวดบัญชีแทนดวยเลข 5คาใชจาย.doc
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สมการบัญชี
สินทรัพย = หนี้สิน + สวนของเจาของ

เชน
 นําเงินสดมาลงทุนเปดกิจการ 10,000

10,000 เงินสด  = 0 (หนี้สิน) + 10,000 (ทุน)
 นํารถยนตมูลคา 600,000 และกูยืมเงิน 200,000 มาลงทุน

600,000  ,  200,000  =  200,000 + 600,000 
(รถยนต) (เงินสด) = (หนี้สิน)+ (ทุน)
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การวิเคราะหรายการคา
 ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

เพิ่มเพิ่ม1. เจาของกิจการนํา
สินทรัพยมาลงทุน

เพิ่มเพิ่ม2. กิจการกูเงินมา
ลงทุน

เพิ่ม    
ลด

3.ซื้อสินทรัพยเปน
เงินสด

สวนของเจาของหนี้สินสินทรัพยรายการคา
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

ลดลด6. จายคาใชจายเปนเงิน
สด

เพิ่มเพิ่ม4. ซื้อสินทรัพยเปนเงิน
เชื่อ

เพิ่มเพิ่ม5. รับรายไดเปนเงินสด

สวนของเจาของหนี้สินสินทรัพยรายการคา
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

ลดลด7.เจาของกิจการถอนเงิน
สดไปใชสวนตัว

ลดลด8. จายชําระหนี้ใหเจาหนี้

เพิ่ม   
ลด   

9.รับชําระเงินจากลูกหนี้

สวนของเจาของหนี้สินสินทรัพยรายการคา
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รายการเดบิตและเครดิต

 เดบิต  (Debit หรือ Dr.) คือ รายการทางบัญชีที่อยูทางดาน
ซายของบัญชี
 เครดิต (Credit หรือ Cr.) คือ รายการทางบัญชีที่อยูทางดาน

ขวาของบัญชี
 ยอดดุลเดบิต  คือ  ยอดรวมของจํานวนเงินดานเดบิต มากกวา 

เครดิต
เชน  ยอดเดบิต = 100,000 ยอดเครดิต = 50,000 

ดังน้ัน  ยอดดุลเดบิต = 50,000 (100,000-50,000)
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รายการเดบิตและเครดิต

 ยอดดุลเครดิต คือ  ยอดรวมของจํานวนเงินดานเครดิต มากกวา 
เดบิต

เชน  ยอดเดบิต = 90,000 ยอดเครดิต = 200,000 
 ดังน้ัน  ยอดดุลเครดิต = 110,000

(200,000-90,000)
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รายการเดบิตและเครดิต

 กรณียอดดานเดบิต  เทากับ ยอดดานเครดิต เรียกบัญชีนั้นวา
“สมดุล”
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หลักในการบันทึกบัญชี

4. รายได (เปนผลทําให
สวนของเจาของเพิ่มขึ้น)

4.  คาใชจาย  (เปนผลทําให
สวนของเจาของลดลง)

3. สวนของเจาของ      เพิ่มข้ึน3. สวนของเจาของ      ลดลง
2. หนี้สิน                     เพิ่มขึ้น2. หนี้สิน                     ลดลง
1. สินทรัพย                 ลดลง1. สินทรัพย                 เพิ่มข้ึน

ดานเครดิต
 ใชบันทึกรายการตอไปนี้

ดานเดบิต  
ใชสําหรับรายการตอไปนี้
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ผังบัญชี

 ผังบัญช ี(Chart of Accounts)
ผังบัญช ีหมายถึง การจัดบัญชีและกําหนดเลขท่ีบัญชีให

เปนหมวดหมู เพื่อใชในการอางอิงเมื่อผานรายการ จากสมุด
รายวันท่ัวไปไปบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

 เชน บัญชีเงินสด เลขท่ี 101
เลขหนาแสดงหมวดบัญช ีเลขหลังแสดงลําดับบัญชีแตละ
ประเภทในแตละหมวด
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ตัวอยางผังบัญชี

เคร่ืองใช
สํานักงาน 110

วัสดุ
สํานักงาน105

รถยนต 109
สินคา
คงเหลือ104

อาคาร 108ลูกหนี้การคา103
ที่ดิน 107

เงินฝาก
ธนาคาร 102

คาใชจาย
ลวงหนา106เงินสด 101

ชื่อบัญช ีเลขท่ีบัญชี ชื่อบัญช ีเลขท่ีบัญชี 
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ตัวอยางผังบัญชี

ถอนใช
สวนตัว304

เงินกูระยะ
ยาว 204

กําไร
ขาดทุน 303

คาใชจาย
คางจาย 203

กําไรสะสม 302
เจาหน้ี
การคา 202

ทุน301ตั๋วเงินจาย 201
ชื่อบัญช ีเลขท่ีบัญชี ชื่อบัญช ีเลขท่ีบัญชี 
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ตัวอยางผังบัญชี

ดอกเบี้ยจาย506
คาใชจายเกี่ยวกับ
ยานพาหนะ502

เงินเดือน505คาโฆษณา501

คาสาธารณูปโภค504รายไดอ่ืน ๆ402

คารับรอง503
รายไดคาซอมแซม/
ขายสินคา401

ชื่อบัญช ีเลขท่ีบัญชี ชื่อบัญช ีเลขท่ีบัญชี 
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 นาย ก นําเงินสดมาลงทุนเปดรานซอมเคร่ืองใชไฟฟา จํานวน 
500,000 บาท

เดบิต เครดิต

เงินสด  500,000 ทุน – นาย ก  500,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 กิจการนําเงินฝากธนาคาร จํานวน 400,000 บาท

เดบิต เครดิต

เงินฝากธนาคาร  400,000 เงินสด  400,000



www.themegallery.com

ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 นาย ก นําอาคารมาลงทุนเพื่อเปนรานคา จํานวน 
850,000 บาท

เดบิต เครดิต

อาคาร  850,000 ทุน-นาย ก  850,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 ซ้ือเคร่ืองมือและอุปกรณการซอม โดยจายเปนเช็ค จํานวน 
10,000 บาท

เดบิต เครดิต

เคร่ืองมือและอุปกรณการซอม  
10,000

เงินฝากธนาคาร  10,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 ซ้ือวัสดุสําหรับใชในการซอมแซม เปนเงินสด จํานวน 
5,000 บาท

เดบิต เครดิต

วัสดุสิ้นเปลือง  5,000 เงินสด  5,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 รับเงินคาซอมแซม เปนเงินสด จํานวน 10,000 บาท

เดบิต เครดิต

เงินสด  10,000 รายไดคาซอมแซม 10,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 จายคาโฆษณา จํานวน 8,000 บาท

เดบิต เครดิต

คาโฆษณา  8,000 เงินสด 8,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 นาย ก นําเงินสดไปใชสวนตัว จํานวน 7,000 บาท

เดบิต เครดิต

ถอนใชสวนตัว  7,000 เงินสด 7,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 ซอมเคร่ืองใชไฟฟาใหลูกคา แตลูกคาขอคางคาซอมไวกอน 
จํานวน 3,000 บาท

เดบิต เครดิต

ลูกหนี ้ 3,000 รายไดคาซอมแซม 3,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 ซ้ือวัสดุซอมแซมเปนเงินเช่ือ จํานวน 4,000 บาท

เดบิต เครดิต

วัสดุสิ้นเปลือง  4,000 เจาหนี ้ 4,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 รับชําระคาซอมแซมจากลูกคาที่ขอคางไว จํานวน 3,000 
บาท

เดบิต เครดิต

เงินสด  3,000 ลูกหนี ้ 3,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 จายเช็คชําระหนี้คาวัสดุซอมแซมที่ซ้ือเช่ือไวทั้งหมด จํานวน 
4,000 บาท

เดบิต เครดิต

เจาหนี ้ 4,000 เงินฝากธนาคาร 4,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 รับรายไดคาซอมจากลูกคาเปนเช็ค จํานวน 6,000 บาท

เดบิต เครดิต

เงินสด  6,000 รายไดคาซอมแซม 6,000
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ตัวอยางการวิเคราะหรายการคา

 รับรายไดคาซอมจากจํานวน 15,000 บาท เปนเช็คนําฝาก
ธนาคารทันที

เดบิต เครดิต

เงินฝากธนาคาร  15,000 รายไดคาซอมแซม 15,000



www.themegallery.com

สมุดรายวัน (Journal)

สมุดรายวัน หรือเรียกวา สมุดลงรายการข้ันตน คือ สมุดบัญชีเลม
แรกท่ีใชบันทึกรายการคาท่ีเกิดขึ้นตามลําดับกอน – หลัง แลวผาน
รายการ (Post) ไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ซึ่งถือวาเปน สมุดลง
รายการขั้นปลาย 

ความหมาย :-
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สมุดรายวัน (Journal)

1.สมุดรายวันเฉพาะ (Special Journal) คือ สมุดที่บันทึกรายการขั้นตนเฉพาะเรื่องใดเรื่อง
หนึ่ง เหมาะสําหรับกิจการซ้ือขายสินคา และกิจการขนาดใหญ ไดแก

2.1. สมุดรายวันซ้ือ ใชบันทึกรายการซ้ือสินคาเปนเงินเช่ือ
2.2 สมุดรายวันขาย ใชบันทึกรายการขายสินคาเปนเงินเช่ือ
2.3 สมุดรายวันสงคืนและจํานวนที่ไดลด ใชบันทึกรายการเก่ียวกับการสงคืนสินคา

ที่ซ้ือเปนเงินเช่ือ
2.4. สมุดรายวันรับคืนสินคาและจํานวนที่ลดให ใชบันทึกรายการเก่ียวกับการรับ

คืนสินคาที่ขายเปนเงินเช่ือ
2.5 สมุดรายวันรับเงิน ใชบันทึกรายการรับเงินสด
2.6 สมุดรายวันจายเงิน ใชบันทึกรายการจายเงินสด

ประเภท :- แบงออกเปน 2 ประเภท 
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สมุดรายวัน (Journal)

2. สมุดรายวันทั่วไป คือ สมุดท่ีบันทึกรายการขั้นตน สําหรับ
รายการคาท่ีไมสามารถบันทึกในสมุดรายวันเฉพาะได เชน การ
เปดบัญช ีปดบัญชี การปรับปรุงรายการ การแกไขขอผิดพลาดทาง
บัญชี เปนตน และอาจจะใชกับกิจการขนาดเล็กท่ีรายการคาไม
มาก ท่ีไมจําเปนตองมีสมุดรายวันเฉพาะ 

ประเภท :- แบงออกเปน 2 ประเภท 
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ตัวอยางสมุดรายวันท่ัวไป

เครดิตเดบิตเลขที่
บัญชีรายการวันที่

สมุดรายวันทั่วไป หนา…..
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ตัวอยางการบันทึกสมุดรายวันทั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป หนา 1

-500,000301ทุน-นาย ก
นาย ก.นําเงินสดมาลงทุน

-500,000101เงินสดพ.ย. 16
2553

เครดิตเดบิตเลขที่
บัญชีรายการวันที่

รายการคา:- นาย ก. นําเงินสดมาลงทุนเปดรานถายเอกสาร 
500,000 บาท
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ตัวอยางการบันทึกสมุดรายวันทั่วไป

สมุดรายวันท่ัวไป หนา 1

-3,700,000

-
-
-

500,000
2,500,000   

700,000

101
102
103
301

เงินสด
 อาคาร
 อุปกรณสํานักงาน

ทุน นาย-ก
นาย ก.นําสินทรัพยมาลงทุน

พ.ย. 16
2553

เครดิตเดบิตเลขที่
บัญชีรายการวันที่

รายการคา:- นาย ก. นําเงินสด 500,000 อาคาร 2,500,000 และเคร่ืองถาย
เอกสาร 700,000 มาลงทุนเปดรานถายเอกสาร
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บัญชีแยกประเภท  (Ledger) 

ความหมาย :-
บัญชีแยกประเภท หมายถึง บัญชีท่ีรวบรวมการบันทึกรายการคา
ท่ีเกิดขึ้นไวเปนหมวดหมูตอจากท่ีไดบันทึกไวในสมุดรายวัน
ท่ัวไป  เพื่อสะดวกตอการนําขอมูลไปใชจัดทํางบทดลองไดเร็ว
และประหยัดเวลา ตลอดจนเพื่อใหทราบผลดําเนินงานและฐานะ
การเงินของกิจการตอไป 
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บัญชีแยกประเภท  (Ledger) 

ประเภท :- แบงออกเปน 2 ประเภท
1. สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป (General Ledger) เปนสมุดที่

รวบรวมหรือคุมยอดของบัญชีแยกประเภททุกบัญชี ซึ่งใชบันทึกในการ
เปลี่ยนแปลงสินทรัพย หน้ีสิน  สวนของเจาของ(ทุน) รายได และคาใชจาย 
ตอจากการบันทึกลงในสมุดรายวันทั่วไป 

2. สมุดบัญชีแยกประเภทยอย (Subsidiary Ledger) เปนที่รวบรวม
ของบัญชีแยกประเภทยอยของบัญชีคุมยอด (Controlling Accounts) ใน
สมุดแยกประเภททั่วไป  สวนใหญจะใชแยกยอยในสวนของบัญชีลูกหน้ี 
และเจาหน้ี โดยจะแสดงรายละเอียดลูกหน้ีหรือเจาหน้ีรายบุคคล 
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บัญชีแยกประเภท  (Ledger) 

รูปแบบบัญชีประเภท :- มี 2 ชนิด
1. แบบมาตรฐาน (Standard Account Form) รูปแบบจะคลาย

ตัว T แบงเปน ดานเดบิต และเครดิต
2. แบบแสดงยอดคงเหลือ (Balance Account Form) รายการท่ี

แสดงในบัญชีแยกประเภทจะมีรายการเหมือนกับแบบมาตรฐาน แต
ตางกันท่ีดานเดบิตและเครดิตอยูติดกัน และมียอดคงเหลือเพิ่มเติม 
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ตัวอยางสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
แบบมาตรฐาน

เครดิตหนา 
บ/ชรายการวันท่ีเดบิตหนา 

บ/ชรายการวันท่ี

ช่ือบัญชี ……….. เลขท่ีบัญชี ………..
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ตัวอยางสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
แบบแสดงยอดคงเหลือ

ช่ือบัญชี ……….. เลขท่ีบัญชี ………..

คงเหลือเครดิตเดบิตหนา 
บ/ชรายการวันที่
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การผานรายการ

 การผานรายการ  หมายถึง  การนํารายงานที่จดบันทึกในสมุดลง
รายการข้ันตน (สมุดรายวันทั่วไป) มาจัดแยกเปนหมวดหมูไวใน
สมุดลงรายการข้ันปลาย หรือแยกประเภทตาง 1 รูปแบบสมุดรายวันทั่วไป.doc
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ตัวอยางการผานรายการ
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งบทดลอง (Trial Balance)
 งบทดลอง (Trial Balance) หมายถึง  งบที่ทําขึ้นเพื่อแสดงยอดคงเหลือ

ของบัญชีตาง ๆ ทุกบัญชีของกิจการ เพื่อเปนการพิสูจนความถูกตอง
ของการจดบันทึกรายการคาลงในสมุดบัญชี วาไดบันทึกถูกตองตาม
หลักการบัญชีคูที่นํามาใชหรือไม โดยรวบรวมบัญชีที่มียอดดุลเดบิตไว
พวกหน่ึง  และบัญชีที่มียอดดุลเครดิตไวอีกพวกหน่ึง  ยอดรวมของ
บัญชีที่มียอดดุลเดบิตตองเทากับยอดรวมของบัญชีที่มียอดดุลเครดิต   
นอกจากน้ียังเปนการพิสูจนความถูกตองของการบันทึกบัญชี และเปน
การแสดงใหทราบถึงผลการดําเนินงาน วากิจการมีกําไรหรือขาดทุน
จํานวนเทาใด และการแสดงฐานะการเงินของกิจการวามีสน
ทรัพย หน้ีสินและสวนของเจาของทั้งสิ้นจํานวนเทาใด 
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งบทดลอง (Trial Balance)

 งบทดลองประกอบดวยรายการตาง ๆ ดังนี้
- หัวของงบ คือ ชื่อกิจการ
- ชื่องบทดลอง
- วันท่ีทํางบทดลอง
- ชื่อบัญชี, เลขท่ีบัญชี, ชองจํานวนเงินเดบิต, เครดิต



www.themegallery.com

ตัวอยาง งบทดลอง
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ข้ันตอนในการตรวจสอบคนหาขอผิดพลาด 
กรณีงบทดลองไมลงตัว

 1. ตรวจสอบการรวมยอด เดบิต หรือ เครดิต ในงบทดลองใหมอีกคร้ัง
 2.ตรวจสอบรายชื่อบัญชี และยอดคงเหลือที่ปรากฏในงบทดลองกับบัญชี

แยกประเภทบัญชีวานํามาใสชองผิด หรือจํานวนเงินถูกตองหรือไม
 3. คํานวณเพื่อหายอดคงเหลือของแตละบัญชีในสมุดแยกประเภทใหม
 4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดรายวันไปยังบัญชีแยกประเภทวา

ถูกตองทั้งชื่อบัญชีและจํานวนเงิน
 5. คนหาขอผิดพลาดในสมุดรายวันทั่วไป 


