
1. ปฏิบัติงานที่ใชแรงงานทั่วไป ในการยก แบก เคล่ือนยาย ส่ิงของ วัสดุ 
อุปกรณตางๆ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานใชแรงงาน ในการยก แบก เคล่ือนยาย ส่ิงของ วัสดุ อุปกรณ
ตางๆ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานทั่วไปที่ปฏิบัติงาน
ในบริเวณเดียวกัน ซ่ึงมีจํานวนตั้งแต 10 คนข้ึนไป 
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการปลูก ดูแล บํารุงรักษาตนไม และไมดอก ไมประดับ  
ขยายพันธุไม ตกแตงดูแลรักษาสวน และสนามหญารอบๆ บริเวณอาคารสิ่ง
ปลูกสรางของทางราชการ
2.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการปลูก ดูแล บํารุงรักษาตนไม และไมดอก ไมประดับ 
ขยายพันธุไม ตกแตงดูแลรักษาสวน และสนามหญารอบๆ บริเวณอาคารสิ่ง
ปลูกสรางของทางราชการ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของคนสวนตั้งแต  5  คนข้ึนไป
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการเปด – ปดสํานักงาน  ทําความสะอาดบริเวณอาคาร
สถานที่และทรัพยสินของทางราชการ  เดินหนังสือราชการในสํานักงานและ
นอกสถานที่  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเปด–ปดสํานักงาน  ทําความสะอาดบริเวณอาคาร
สถานที่และทรัพยสินของทางราชการ  เดินหนังสือราชการในสํานักงานและ
นอกสถานที่ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมดูแลการทําความสะอาดภายในและภายนอก
สํานักงานรวมทั้งบริเวณส่ิงแวดลอมของสํานักงานใหสะอาดสวยงามเปน
ระเบียบเรียบรอย จัดทําทะเบียนควบคุมการขออนุญาตใชหองประชุม 
จัดบริการอาหารวาง อาหารระหวางการประชุมชวยเหลือดูแลความเรียบรอย
ของระบบตางๆ เชน ระบบเคร่ืองเสียง ระบบไฟ เคร่ืองปรับอากาศ เปนตน 
ประสาน รับ-สงหนังสือในงานที่เกี่ยวของ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. กลุมงานบริการพื้นฐาน

รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1101 พนักงานทั่วไป

1102 คนสวน

1103 พนักงานสถานที่

1104 แมบาน
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมดูแลการทําความสะอาดภายในและภายนอก
สํานักงานรวมทั้งบริเวณส่ิงแวดลอมของสํานักงานใหสะอาดสวยงามเปน
ระเบียบเรียบรอย จัดทําทะเบียนควบคุมการขออนุญาตใชหองประชุม 
จัดบริการอาหารวาง อาหารระหวางการประชุมชวยเหลือดูแลความเรียบรอย
ของระบบตางๆ เชน ระบบเคร่ืองเสียง ระบบไฟ เคร่ืองปรับอากาศ เปนตน 
ประสาน รับ-สงหนังสือในงานที่เกี่ยวของ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการเฝาสถานที่ราชการ  ดูแลรับผิดชอบทรัพยสินของทาง
ราชการ  และความเรียบรอยในบริเวณสถานที่ดังกลาว
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเฝาสถานที่ราชการ  ดูแลรับผิดชอบทรัพยสินของทาง
ราชการ  และความเรียบรอยในบริเวณสถานที่ดังกลาว ซ่ึงตองใช
ประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานรักษาความ
ปลอดภัย  ซ่ึงมีจํานวนตั้งแต 10 คนข้ึนไป ซ่ึงปฏิบัติงานในบริเวณเดียวกัน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1106 ผูดูแลหมวดสถานที่

1. บังคับบัญชา  ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานสถานที่ คนสวน  
พนักงานทั่วไป  ตําแหนงหน่ึงหรือหลายตําแหนง ซ่ึงปฏิบัติงานในบริเวณ
เดียวกัน โดยมีจํานวนรวมกันต้ังแต  10  คนข้ึนไป    
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1107 ผูดูแลหมวดนอกโรงงาน

1.ควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานของพนักงานทั่วไป พนักงานทําความสะอาด
และพนักงานรักษาความปลอดภัย
2.ตรวจสภาพแวดลอม เชน ส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุที่ใชแลว ของเสียอันตรายให
ถูกสุขลักษณะและอยูในสภาพเรียบรอย 
3.ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมการปฏิบัติงานของพนักงานทั่วไป คนสวน ให
ดูแลสวนและทรัพยสินในบริเวณสวนใหอยูในสภาพเรียบรอย  สวยงาม
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานที่มีหนาที่รับผิดชอบสูงในการควบคุม บังคับบัญชาพนักงาน
ทั่วไป คนสวน รวมทั้งดูแลสวนและทรัพยสินในบริเวณสวนใหอยูในสภาพ
เรียบรอย  สวยงาม
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการดูแลรักษาพื้นที่ สนามหญา ตนไม สวนไมดอก ไมใบ  ใน
เขตพระราชฐาน  ตัดตอ  ตอนตนไม  เพาะชํา  ปลูก  ตัดแตงใหเรียบรอย
สวยงาม  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1108 ผูดูแลสวนสมเด็จพระศรีนครินทร

1105 พนักงานรักษาความปลอดภัย
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานในการดูแลรักษาพื้นที่ สนามหญา ตนไม สวนไมดอก ไมใบ  ใน
เขตพระราชฐาน  ตัดตอ  ตอนตนไม  เพาะชํา  ปลูก  ตัดแตงใหเรียบรอย
สวยงาม ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา  ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของผูรักษาราชอุทยาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการเฝา ดูแล ทําความสะอาดหอง และตูแสดงโบราณวัตถุ  
ศิลปวัตถุในพิพิธภัณฑสถานแหงชาติตางๆ  ประจําหองหรือเขตที่
ผูบังคับบัญชามอบหมาย ตลอดจนใหความสะดวกแกผูเขาชม
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเฝา ดูแล ทําความสะอาดหอง และตูแสดงโบราณวัตถุ  
ศิลปวัตถุในพิพิธภัณฑสถานแหงชาติตางๆ  ประจําหองหรือเขตที่
ผูบังคับบัญชามอบหมาย ตลอดจนใหความสะดวกแกผูเขาชม โดยใช
ประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา  ควบคุมดูแล  รับผิดชอบการปฏิบัติงานของพนักงาน
ประจําพิพิธภัณฑตามจํานวนที่เหมาะสมกับสภาพของงาน  แตไมนอยกวา  
5  คน  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการตรวจตราดูแลโบราณสถาน  เพื่อปองกันมิใหเสียหาย
หรือถูกทําลาย  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการตรวจตราดูแลโบราณสถาน  เพื่อปองกันมิใหถูกทําลาย 
ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมเวลามาและกลับของลูกจางในการปฏิบัติงาน  
ตรวจคนเจาหนาที่เขา – ออกโรงงาน  เพื่อปองกันการทุจริตลักลอบนํา
เหรียญกษาปณหรือส่ิงของมีคาของทางราชการออกนอกโรงงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมเวลามาและกลับของลูกจางในการปฏิบัติงาน  
ตรวจคนเจาหนาที่เขา – ออกโรงงาน  เพื่อปองกันการทุจริตลักลอบนํา
เหรียญกษาปณหรือส่ิงของมีคาของทางราชการออกนอกโรงงาน โดยตองใช
ประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการเก็บรักษา  ทําความสะอาดของใช  ตลอดจนเคร่ืองมือ
เคร่ืองใชภายในตึก  และอํานวยความสะดวกติดตองานระหวางตึก
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเก็บรักษา  ทําความสะอาดของใช  ตลอดจนเคร่ืองมือ
เคร่ืองใชภายในตึก  และอํานวยความสะดวกติดตองานระหวางตึก โดยใช
ประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1109 ผูรักษาราชอุทยาน

1110 พนักงานประจําพิพิธภัณฑ

1111 พนักงานดูแลโบราณสถาน

1112 นายประตูกษาปณ 

1113 พนักงานประจําตึก
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานในการเคลื่อนยายคนไขดวยเปลหาม รถเข็นน่ัง รถเข็นนอน 
ตลอดจนดูแลรักษาเครื่องมือตางๆ ที่ใชในการปฏิบัติงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเคลื่อนยายคนไขดวยเปลหาม รถเข็นน่ัง รถเข็นนอน 
ตลอดจนดูแลรักษาเครื่องมือตางๆ ที่ใชในการปฏิบัติงาน ซ่ึงตองใช
ประสบการณและความชํานาญในงาน 
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ซัก รีดผาตางๆ และวัสดุที่ใชแทนผาดวยมือหรือเครื่อง  ตลอดจนดูแล
รักษาเครื่องมือที่ใชในการปฏิบัติงาน  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานโดยการใชเคร่ืองจักรซักฟอก  ตลอดจนบํารุงรักษา  และแกไข
ขอขัดของเล็กๆ นอยๆ ของเครื่องจักรดังกลาว ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการรับใช  ทําความสะอาด  เสริฟ  และจัดเตรียมการรับรอง
ตางๆ ในเรือ  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการรับใช  ทําความสะอาด  เสริฟ  และจัดเตรียมการรับรอง
ตางๆ ในเรือ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา  ควบคุม  ดูแล  และรับผิดชอบการปฏิบัติงานของบริกรตาม
จํานวนที่เหมาะสมกับสภาพงาน  แตตองไมนอยกวา  5  คน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการบริการ ตอนรับ และรับรองแขกของหนวยงาน รวมทั้ง
บริการอาหารและเครื่องดื่ม
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการบริการ ตอนรับ และรับรองแขกของหนวยงาน รวมทั้ง
บริการอาหารและเครื่องดื่ม โดยใชประสบการณและความชํานาญในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชาควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานบริการ 
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการจัด  ตกแตงสถานที่  และจัดเล้ียงอาหารทั้งในและนอก
สถานที่  จัดเคร่ืองใชและเคร่ืองดื่มรับรองแขกชาวตางประเทศในงานพิธี
ตางๆ จัดชอดอกไมหรือกระเชาดอกไมสําหรับแขกหรือบุคคลสําคัญชาว
ตางประเทศเนื่องในโอกาสตางๆ จัดซ้ือและลงบัญชีพัสดุ  เคร่ืองใชรับรอง  
ลงบัญชีคาอาหารเครื่องดื่ม  ตลอดจนการควบคุมพนักงานและอาหารที่ใช
สําหรับงานเล้ียงที่ส่ังมาจากภัตตาคารหรือโรงแรม
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1114 พนักงานเปล

1115 พนักงานซักฟอก 

1116 บริกร

1117 พนักงานบริการ
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1. ปฏิบัติงานในการจัด  ตกแตงสถานที่  และจัดเล้ียงอาหารทั้งในและนอก
สถานที่  จัดเคร่ืองใชและเคร่ืองดื่มรับรองแขกชาวตางประเทศในงานพิธี
ตางๆ จัดชอดอกไมหรือกระเชาดอกไมสําหรับแขกหรือบุคคลสําคัญชาว
ตางประเทศเนื่องในโอกาสตางๆ จัดซ้ือและลงบัญชีพัสดุ  เคร่ืองใชรับรอง  
ลงบัญชีคาอาหารเครื่องดื่ม  ตลอดจนการควบคุมพนักงานและอาหารที่ใช
สําหรับงานเล้ียงที่ส่ังมาจากภัตตาคารหรือโรงแรม ซ่ึงตองใชประสบการณ
และความชํานาญในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา  ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานรับรอง  ซ่ึงมี
จํานวนรวมกันต้ังแต  10  คนข้ึนไป  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการตอสายประจําตูกลางโทรศัพทหรือตูสาขาภายในสถานที่
ราชการ  ใหบริการดานประชาสัมพันธ  ตลอดจนดูแลบํารุงรักษา
เคร่ืองโทรศัพท  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการตอสายประจําตูกลางโทรศัพทหรือตูสาขาภายในสถานที่
ราชการ  ใหบริการดานประชาสัมพันธ  ตลอดจนดูแลบํารุงรักษา
เคร่ืองโทรศัพท ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1.  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเพาะ เพาะชํา ขยายพันธุพืช  เตรียมแปลง  
ทดลองปลูกพืช  ดูแลบํารุงรักษาพืชผล  เก็บผลผลิต  ตลอดจนดูแล
บํารุงรักษาเครื่องมือที่ใชในการปฏิบัติงาน  และ/หรือ
2.  ปฏิบัติงานที่ตองใชแรงงานเกี่ยวกับการเพาะขยายพันธุสัตว  ดูแล
บํารุงรักษาสัตว  เก็บผลิตผลจากสัตว  ตลอดจนดูแลบํารุงรักษาเครื่องมือที่ใช
ในการปฏิบัติงาน  และ
3.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1.  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเพาะ เพาะชํา ขยายพันธุพืช  เตรียมแปลง  
ทดลองปลูกพืช  ดูแลบํารุงรักษาพืชผล  เก็บผลผลิต  ตลอดจนดูแล
บํารุงรักษาเครื่องมือที่ใชในการปฏิบัติงาน ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน 
และ/หรือ
2.  ปฏิบัติงานที่ตองใชแรงงานเกี่ยวกับการเพาะขยายพันธุสัตว  ดูแล
บํารุงรักษาสัตว  เก็บผลิตผลจากสัตว  ตลอดจนดูแลบํารุงรักษาเครื่องมือที่ใช
ในการปฏิบัติงานซึ่งตองใชประสบการณในงาน
3.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1.  ปฏิบัติงานในการผสม  พน  หวานยาเพื่อปราบศัตรูพืชและวัชพืช
ตลอดจนเก็บขอมูลในการทดลองยา  หรือการใชยาในการปราบศัตรูพืชและ
วัชพืชใหแกนักวิชาการเพื่อใชในการคนควา  ทดลอง
2.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1.  ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญในการผสม  พน  
หวานยาเพื่อปราบศัตรูพืชและวัชพืชตลอดจนเก็บขอมูลในการทดลองยา  
หรือการใชยาในการปราบศัตรูพืชและวัชพืชใหแกนักวิชาการเพื่อใชในการ
คนควา  ทดลอง
2.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1201 พนักงานเกษตรพื้นฐาน

1118 พนักงานรับรอง

1119 พนักงานรับโทรศัพท

1202 พนักงานปราบศัตรูพืช
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานในการทําความสะอาดบอเล้ียง ผสมอาหาร ใหอาหาร จับสัตว
นํ้า  บํารุงซอมแซมเครื่องมือจับสัตวนํ้า 
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญในการทําความสะอาด
บอเล้ียง ผสมอาหาร ใหอาหาร จับสัตวนํ้า  บํารุงซอมแซมเครื่องมือจับสัตว
นํ้า 
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา  ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานของพนักงาน
ประมงพื้นฐาน จํานวนไมนอยกวา  5  คน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการรีดนมโคดวยมือหรือเครื่องรีด  ดูแลรักษาความสะอาด 
และใหอาหารสัตว  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญในการรีดนมโคดวยมือ
หรือเครื่องรีด  ดูแลรักษาความสะอาด และใหอาหารสัตว
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการเลี้ยงผ้ึงและ/หรือไหมเพื่อการขยายพันธุ เก็บผลผลิต 
รวมทั้งดูแลและบํารุงรักษา  
2. ดูแลบํารุงรักษาเครื่องมือที่ใชในการปฏิบัติงาน
3. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญในการเลี้ยงผ้ึงและ/หรือ
ไหมเพื่อการขยายพันธุ เก็บผลผลิต รวมทั้งดูแลและบํารุงรักษา  
2. ดูแลบํารุงรักษาเครื่องมือที่ใชในการปฏิบัติงาน
3. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญ ในการเล้ียงสัตว หรือ
สัตวทดลอง
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญ ในการเปด-ปด ดูแล
รักษาคลองสงนํ้า อาคารชลประทานประเภทตางๆ อางเก็บนํ้า
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการดูแลรักษา  เฝา  ทําความสะอาด  และทาสีเรือ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการดูแลรักษา  เฝา  ทําความสะอาด  และทาสีเรือ ซ่ึงตอง
ใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ควบคุมการปฏิบัติงานของกะลาสี
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการเลี้ยงสัตว หรือสัตวทดลอง
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1203 พนักงานประมงพื้นฐาน

1204 พนักงานรีดนมโค

1301 กะลาสี

1205 พนักงานเล้ียงผ้ึงและไหม

1206 พนักงานเล้ียงสัตว

1207 พนักงานชลประทาน

1. ปฏิบัติงานในการเปด-ปด ดูแลรักษาคลองสงนํ้า อาคารชลประทาน
ประเภทตางๆ อางเก็บนํ้า
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1
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1. ควบคุมและรับผิดชอบการปฏิบัติงานของกะลาสีเหลาปากเรือ  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ตรวจสอบ ควบคุมบังคับบัญชาการปฏิบัติงานของกะลาสีเหลาปากเรือ 
รวมทั้งใหคําแนะนําและแกปญหา
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเรือกลภายใตการกํากับ  ตรวจสอบโดยใกลชิด หรือ
ตามคําส่ัง  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเรือกลภายใตการกํากับ  ตรวจสอบหรือตามคําส่ัง ซ่ึง
ตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในหนาที่ธุรการในระหวางนําเรือยนตตางๆ ออกปฏิบัติงาน  
และดูแลรักษาเรือเมื่ออยูในที่จอดปกติ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในหนาที่ธุรการในระหวางนําเรือยนตตางๆ ออกปฏิบัติงาน  
และดูแลรักษาเรือเมื่ออยูในที่จอดปกติ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการดูแล รักษา เฝาและทําความสะอาดและทาสี
เรือ รับใชกิจกรรมทั้งปวงภายในเรือที่ไดรับมอบมหาย ตลอดจนอยูเวรรักษา
เรือ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการดูแล รักษา เฝาและทําความสะอาดและทาสีเรือ รับใช
กิจกรรมทั้งปวงภายในเรือที่ไดรับมอบมหาย ตลอดจนอยูเวรรักษาเรือ ซ่ึง
ตองใชประสบการณและความชํานาญในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการเขียนขอความตางๆ ในโฉนดที่ดิน  เชน  ช่ือและสกุล
ของผูถือกรรมสิทธิ์  สัญชาติ  ที่อยู  และเขตติดตอกับที่ดินขางเดียว  เปนตน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเขียนขอความตางๆ ในโฉนดที่ดินอยางถูกตอง สวยงาม 
เชน  ช่ือและสกุลของผูถือกรรมสิทธิ์  สัญชาติ  ที่อยู  และเขตติดตอกับที่ดิน
ขางเดียว  เปนตน ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการเขียน – พิมพบัตร  และใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมและสถาปตยกรรมควบคุม
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเขียน – พิมพบัตร  และใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมและสถาปตยกรรมควบคุม ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการสงหมายและคําคูความทุกชนิด  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1402 พนักงานเขียนใบอนุญาต

1302 สร่ังปากเรือ

1303 พนักงานเรือกล

1304 พนักงานเรือยนต

1305 พนักงานเรือตรวจ

1401 พนักงานเขียนโฉนด
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานในการสงหมายและคําคูความทุกชนิด ซ่ึงตองใชประสบการณ
ในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการตรวจความถูกตอง ความสวยงาม ความเรียบรอยของ
เอกสาร ส่ิงพิมพ กอนทําการพิมพ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการตรวจความถูกตอง ความสวยงาม ความเรียบรอยของ
เอกสาร ส่ิงพิมพ กอนทําการพิมพ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการเรียงพิมพดวยมือหรือเครื่องจักร
2. ปฏิบัติงานออกแบบพิมพ ทําแมพิมพ ทําตรายาง จัดวางรูปเลม เย็บเลม 
ทําปก
3. ดูแล บํารุงรักษาเครื่องมือและอุปกรณการพิมพใหพรอมใชงาน
4. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเรียงพิมพดวยมือหรือเครื่องจักร ซ่ึงตองใชประสบการณ
ในงาน
2. ปฏิบัติงานออกแบบพิมพ ทําแมพิมพ ทําตรายาง จัดวางรูปเลม เย็บเลม 
ทําปก
3. ดูแล บํารุงรักษาเครื่องมือและอุปกรณการพิมพใหพรอมใชงาน
4. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชาควบคุม ตรวจสอบและดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานของ
พนักงานโรงพิมพตามจํานวนที่เหมาะสมกับสภาพของงานแตไมนอยกวา  
10 คน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานชั้นตนโดยชวยในการใหสีและแยกสีจากตนฉบับเพื่อการถาย
และทําแมพิมพทั้งชนิดลายเสนและสกรีน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานโดยชวยในการใหสีและแยกสีจากตนฉบับเพื่อการถายและทํา
แมพิมพทั้งชนิดลายเสนและสกรีน ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการชวยควบคุมแทนพิมพออฟเซท ผสมหมึกพิมพกระดาษ 
 ควบคุมแทนตัดกระดาษ  ตัดกระดาษพิมพแบบเอกสารตางๆ เจียนเลม  
กระทุงกระดาษใหเรียบพรอมเขาแทนพิมพได  คํานวณจํานวนกระดาษพิมพ
  ดูแลรักษาซอมแทนกระดาษ  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการชวยควบคุมแทนพิมพออฟเซท ผสมหมึกพิมพกระดาษ 
 ควบคุมแทนตัดกระดาษ  ตัดกระดาษพิมพแบบเอกสารตางๆ เจียนเลม  
กระทุงกระดาษใหเรียบพรอมเขาแทนพิมพได  คํานวณจํานวนกระดาษพิมพ
  ดูแลรักษาซอมแทนกระดาษ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

21407 พนักงานแทนพิมพและตัดกระดาษ

1405 พนักงานโรงพิมพ

1406 ผูชวยพนักงานแยกสี

1403 พนักงานเดินหมาย

1404 พนักงานตรวจปรูฟ
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานในการเรียงหนา  ตัดขอบกระดาษ  ปรุกระดาษ  เก็บเลมเขาปก
  เย็บเลม  หุมปก  เรียงเลม  พับเอกสารดวยมือหรือเครื่องจักร ตัดและพับ
แบบ ตลอดจนดูแลรักษาอุปกรณและเคร่ืองมือเครื่องใชในการเขาเลมและเย็บ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเรียงหนา  ตัดขอบกระดาษ  ปรุกระดาษ  เก็บเลมเขาปก
  เย็บเลม  หุมปก  เรียงเลม  พับเอกสารดวยมือหรือเครื่องจักร  ตัดและพับ
แบบ  ตลอดจนดูแลรักษาอุปกรณและเคร่ืองมือเครื่องใชในการเขาเลมและ
เย็บ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการจัดทําสําเนาเอกสาร ตลอดจนควบคุม  ดูแลบํารุงรักษา 
 และแกไขขอขัดของเล็กๆ นอยๆ ของเครื่องดังกลาว เพื่ออํานวยความ
สะดวกแกราชการทั่วไป   
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการจัดทําสําเนาเอกสาร ตลอดจนควบคุม  ดูแลบํารุงรักษา 
 และแกไขขอขัดของเล็กๆ นอยๆ ของเครื่องดังกลาว เพื่ออํานวยความ
สะดวกแกราชการทั่วไป ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา ควบคุม ดูแล รับผิดชอบการปฏิบัติงานของพนักงานบริการ
เอกสารทั่วไป จํานวนไมนอยกวา 10 คนข้ึนไป
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมดูแลและบํารุงรักษาเอกสารและแฟมทะเบียนคํา
ขอตางๆ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมดูแลและบํารุงรักษาเอกสารและแฟมทะเบียนคํา
ขอตางๆ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการซอมเอกสาร วารสาร และหนังสือตางๆ ที่ชํารุด ใหคง
สภาพเดิม ตลอดจนดูแลรักษามิใหชํารุดเสียหาย เบิกและเก็บรักษาวัสดุ
เคร่ืองอุปกรณตางๆ
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการซอมเอกสาร วารสาร และหนังสือตางๆ ที่ชํารุด ใหคง
สภาพเดิม ตลอดจนดูแลรักษามิใหชํารุดเสียหาย เบิกและเก็บรักษาวัสดุ
เคร่ืองอุปกรณตางๆ ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1409 พนักงานบริการเอกสารทั่วไป

1410 พนักงานเก็บเอกสาร

1411 พนักงานซอมเอกสาร

1408 พนักงานเขาเลม
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานในการเก็บรักษาโดยแยกเปนหมวดหมู  จัดทํามาตราสวนตางๆ
  การเบิกจายเอกสารแผนที่ตางๆ การตอแผนที่และแบบแปลนตางๆ ผนึก
แผนที่ชนิดพับไดเปนเลม  เขาเร่ืองไวเปนหลักฐาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

1

1. ปฏิบัติงานในการเก็บรักษาโดยแยกเปนหมวดหมู  จัดทํามาตราสวนตางๆ
  การเบิกจายเอกสารแผนที่ตางๆ การตอแผนที่และแบบแปลนตางๆ ผนึก
แผนที่ชนิดพับไดเปนเลม  เขาเร่ืองไวเปนหลักฐาน ซ่ึงตองใชประสบการณ
ในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการผลิตวารสาร อุปกรณการสอน ผลิตส่ือเพื่อเผยแพร
ขอมูลขาวสาร และปฏิบัติงานธุรการทั่วไป ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการจัดรถเขาชั่งตามลําดับกอนหลัง  ตรวจดูแลใหรถจอดบน
แทนช่ัง  อานเบอรรถ  ใหเจาหนาที่ช่ังจดลงในบัตรช่ัง  ชวยควบคุมดูแลให
รถที่นํ้าหนักเกินเอาของลง  และทําหนาที่แทนพนักงานชั่ง  และลงทะเบียน
บัตรตามคําส่ังผูบังคับบัญชา
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการจัดรถเขาชั่งตามลําดับกอนหลัง  ตรวจดูแลใหรถจอดบน
แทนช่ัง  อานเบอรรถ  ใหเจาหนาที่ช่ังจดลงในบัตรช่ัง  ชวยควบคุมดูแลให
รถที่นํ้าหนักเกินเอาของลง  และทําหนาที่แทนพนักงานชั่ง  และลงทะเบียน
บัตรตามคําส่ังผูบังคับบัญชา ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการกรอกขอมูลลงบัตรควบคุมยานพาหนะ  จัดเก็บและ
ตรวจสอบความถูกตองของบัตรควบคุมยานพาหนะ  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญในการกรอกขอมูลลง
บัตรควบคุมยานพาหนะ  จัดเก็บและตรวจสอบความถูกตองของบัตรควบคุม
ยานพาหนะ  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการจําหนายบัตรการแสดงมหรสพ และการเขาชมอุทยาน
ประวัติศาสตร  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการจําหนายบัตรการแสดงมหรสพ และการเขาชมอุทยาน
ประวัติศาสตร ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการผลิตวารสาร อุปกรณการสอน ผลิตส่ือเพื่อเผยแพร
ขอมูลขาวสาร และปฏิบัติงานธุรการทั่วไป
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1412 พนักงานจัดเก็บแผนที่

1502 พนักงานบัตรยานพาหนะ

1503 พนักงานจําหนายบัตร

1501 พนักงานจัดรถเขาชั่ง

1413 พนักงานบริการสื่ออุปกรณการสอน
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานในการจัดทําใบเสร็จรับเงิน เก็บเงิน จัดทําใบเบิกเงิน และใบ
นําสงเงินโดยตรวจสอบและรับ-จายเงินสด รวบรวมรายละเอียดเกี่ยวกับการ
เบิกเงิน ชวยทําบัญชีแยกประเภท 
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการจัดทําใบเสร็จรับเงิน เก็บเงิน จัดทําใบเบิกเงิน และใบ
นําสงเงินโดยตรวจสอบและรับ-จายเงินสด รวบรวมรายละเอียดเกี่ยวกับการ
เบิกเงิน ชวยทําบัญชีแยกประเภท ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมการใชอุปกรณโสตทัศนูปกรณ ดูแลและจัดเก็บ
รักษาอุปกรณใหอยูในสภาพพรอมใชงาน จัดเตรียมวัสดุอุปกรณที่ใชในการ
จัดแสดง บรรยาย ซอมแซมอุปกรณโสตฯในเบี้องตน บันทึกเทป วิดีทัศน ใน
การเรียนการสอนและสัมนา ใหบริการยืมและรับคืนอุปกรณโสตฯ ในบริการ
ทําสําเนาเทป วิดีโอ ฟลมสไลต
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการควบคุมการใชอุปกรณโสตทัศนูปกรณ ดูแลและจัดเก็บ
รักษาอุปกรณใหอยูในสภาพพรอมใชงาน จัดเตรียมวัสดุอุปกรณที่ใชในการ
จัดแสดง บรรยาย ซอมแซมอุปกรณโสตฯในเบี้องตน บันทึกเทป วิดีทัศน ใน
การเรียนการสอนและสัมนา ใหบริการยืมและรับคืนอุปกรณโสตฯ ในบริการ
ทําสําเนาเทป วิดีโอ ฟลมสไลต ซ่ึงตองใชประสบการณในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการบันทึกเทปการประชุม ควบคุม ดูแล และ
บํารุงรักษาการใชอุปกรณภายในหองประชุม ในหนวยงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญในการบันทึกเทปการ
ประชุม ควบคุม ดูแล และ
บํารุงรักษาการใชอุปกรณภายในหองประชุม ในหนวยงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการวัดปริมาณนํ้าทา  นํ้าฝน  ความเร็ว  และจัดเก็บบันทึก
ตัวเลขตามสถานีสํารวจอุทกวิทยาตางๆ ตามแบบฟอรมที่ทางราชการได
กําหนดไว  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานที่ตองใชประสบการณและความชํานาญในการวัดปริมาณนํ้าทา 
 นํ้าฝน  ความเร็ว  และจัดเก็บบันทึกตัวเลขตามสถานีสํารวจอุทกวิทยาตางๆ
 ตามแบบฟอรมที่ทางราชการไดกําหนดไว  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชา ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานวัดระดับนํ้า  ซ่ึงมี
จํานวนตั้งแต 10 คนข้ึนไป  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1505 พนักงานโสตทัศนศึกษา

1504 พนักงานเก็บเงิน

1506 พนักงานบันทึกเสียง

1507 พนักงานวัดระดับนํ้า
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รหัส ชื่อตําแหนง หนาท่ี (โดยยอ) ระดับ

1. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานของประตูนํ้าภายใตการกํากับตรวจสอบหรือตาม
คําส่ังหรือแบบหรือแนวทางปฏิบัติที่มีอยูอยางแนชัดหรือละเอียดถ่ีถวน  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานของประตูนํ้าที่ตองใชประสบการณในงาน  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการผลิตนํ้าประปา
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการผลิตนํ้าประปาซึ่งตองใชประสบการณและความ
ชํานาญในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการกลั่นนํ้าบริสุทธิ์เพื่อประกอบการทดลองและการเภสัช  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการกลั่นนํ้าบริสุทธิ์เพื่อประกอบการทดลองและการเภสัช 
ซ่ึงตองใชประสบการณและความชํานาญในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. ปฏิบัติงานในการเลี้ยงชางหลวง และนําชางออกปฏิบัติหนาที่  ตามที่
ผูบังคับบัญชามอบหมาย
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

1

1. ปฏิบัติงานในการเลี้ยงชางหลวง และนําชางออกปฏิบัติหนาที่ตามที่
ผูบังคับบัญชามอบหมาย ซ่ึงตองใชประสบการณและความชํานาญในงาน
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2

1. บังคับบัญชาควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานของควาญชางตาม
จํานวนที่เหมาะสมกับสภาพของงาน แตไมนอยกวา 5 คน  
2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย

2/หัวหนา

1508 พนักงานประตูนํ้า

1509 พนักงานผลิตนํ้าประปา

1510 พนักงานกล่ันนํ้า

1511 ควาญชาง
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